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1 Servizio Modelli

Il servizio Modelli, erogato dall’applicazione SPTWeb, si prefigge lo scopo di fornire un servizio
di archiviazione, visualizzazione e riproduzione dei "Modelli contabili e fiscali" dei dipendenti
pubblici amministrati dal sistema SPT:

e Cedolini

e Modelli 730
e CUD

e Intercalari
e Versamenti

L'accesso e la navigazione nell'applicazione é garantito attraverso un‘architettura tecnologica di
autenticazione dell'utenza (Single Sign-On), con diversi livelli di sicurezza. L'infrastruttura &
orientata alla disponibilita e riservatezza dei dati e garantisce il rispetto delle norme vigenti in
materia. L'applicazione provvede, inoltre, alla profilazione di diverse tipologie di utente (Singolo,
Operatore di Ufficio Responsabile, Responsabile di Struttura ecc..) ed, in funzione dell'ampiezza
del profilo, determina il "grado di visibilita" rendendo oltremodo possibile: Visionare,
Riprodurre/Stampare, Salvare (in formato .pdf), Inviare (via e-mail, fax, ecc..) il modello
visualizzato.

2 Requisiti tecnici

Per usufruire del servizio € necessario un personal computer con le seguenti caratteristiche minime:

e Ladisponibilita di un programma di navigazione internet (Browser)
- Internet Explorer 6.0 o successivo
0 in alternativa
- Mozilla Firefox 3.0 o successivo

e Acrobat Reader (versione 5.0 o superiore).

Al primo accesso all’applicazione € necessario scaricare ed istallare il software "Plugin Columbus™
(eseguibile solo per Windows) seguendo i seguenti passi.

1. Assicurarsi che il browser abbia i requisiti richiesti
2. Aprire il browser

3. Scaricare e salvare il plugin sul proprio computer

Il plugin si puo scaricare dalla pagina iniziale dell'applicazione.
Si apre la seguente schermata
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Figura 1 - Download plugin

Cliccare su "salva™ e scegliere un cartella di destinazione sul proprio computer.
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Figura 2 - Salva plugin
Cliccare su "salva™ e attendere il completamento del download
4. Chiudere il browser ed installare il plugin sul proprio computer
Per avviare l'istallazione cliccare su "Apri"

Columbus Yiewer Setup x|

‘Welcome to the InstallShield Wizard for Macro 4
Columbus Viewer 5.200L

If you are a'Windows 2000 or MT4 user please ensure that
you are logged on with Administrator nights, othenvwise
nstallation wll not be successhul

To continue, click Nest.

< Back

Cancel |

Figura 3 - Avvio installazione plugin
Alla schermata successiva cliccare su "Next".



../ eDAG Y-

Columbus Yiewer Setup

InstallShield Wizard Complete
acro 4 Columbus Viewer 5. 200L installed for Intemet
Explorer.

MOTE: You may nesd to close & reopen vour web browser in
o the Columbus Wiewer to work comecty

< Back

Cancel |

Figura 4 - completamento installazione plugin

Giunti all’ultima schermata cliccare su "Finish".

3 Accesso all’applicazione SPTWeb: Servizio Modelli

Per accedere al servizio da Internet Explorer o altro browser compatibile
A. Comporre I’indirizzo:
http://www.spt.mef.gov.it

1. Se ad accedere sono gli Uffici di Servizio fare click sull’icona SptWeb all’interno della
sezione applicazioni online (icona cerchiata come da Figura 5)
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Figura 5 — Accesso Uffici di Servizio

2. Se ad accedere sono gli Uffici Responsabili fare click indifferentemente sull’icona SptwWeb
0 SPT Modelli (Figura 6)
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Figura 6 - Accesso per Uffici Responsabili

In ogni caso, all’interno della sezione Applicazioni online (Figura 7), I’utente pud selezionare
I’applicazione di suo interesse trovando, annesse, tutte le informazioni descrittive del servizio scelto
quali, ad es., le modalita di accesso o di richiesta abilitazione al servizio medesimo.
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Figura 7 - Sezione Applicazioni online

B. A questo punto si apre automaticamente la schermata "avviso di protezione™ del Login Server
E

Le informazioni scambiate con questo sito non possono essere visualizzate o
modificate da alti. Tuttavia 3 & venficato un problema con il certificato di
protezione del sito.

& Il certificato di protezione & stato rilasciato da una societd che g & scelto
di congiderars non attendiblle. Visualizzare il certificato per stabilire s
considerare attendibile Fautonta di cerificazione.

{] La data del certificato di protezione & valida.

Il nome del eartificato di protezions & valido e cortisponde al noms della
paging che si desiders visuskzzare.

Continuars?

| visusizza certficata |

Figura 8 - Accettazione certificato

Cliccare su "SI". Automaticamente si accede alla schermata istituzionale del MEF che, dopo
qualche secondo, lascia il posto alla pagina di Login (Figura 9).
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Figura 9 - Pagina di Login

C. Digitare nel campo Nome utente lo user-id e nel campo Password la password che vi sono
state comunicate dagli amministratori dell’applicazione.

Cliccare su "OK".

Compare un nUOVO avviso

Avviso di protezione I |

rir‘"l Sta per esseie eseguito un rendinzzamento ad Lna
?. Ccohhessione mon protetta
Le informazioni che zi stanno nwiando al sito corente

potrebbero ezsere nirasmesze ad un gito non protetto.
Continuare?

Figura 9 - Awviso protezione

Cliccando su "Si", si accede alla pagina di SPTWeb con I’elenco dei servizi abilitati (Figura 10)
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Ultimi messagai da SPT
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esoro J
Per il testo dei messaqgi clicca qui

noASEPIN £

@ Modelli

si ricorda all’utente che Faccesso ai dati, presenti su SPT, & consentito solo per finalita istituzionali e per ragioni connesse all’attivita di
servizio. L'utente che utilizza il Sistema deve essere informato sulle norme in materia di privacy e sulle relative responsabilita.

@ Logout

(L. 0. 196 del 30 givgne 2003- Codice in materia di protezione dei dati personak}

~ervice ersonale esoro
Figura 10 - Homepage SPTWeb
D. Selezionare la voce Modelli

Selezionando la voce Modelli si accede a una pagina dove all’utente é chiesto di scegliere I’ufficio
su cui operare (N.B.: & presente solo se all’utente sono associati piu uffici, altrimenti compare

direttamente la schermata successiva a questa).

Service Personale TESOM0  urente: MomeCognome  Ruolo: o
m Maodelli on line
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Figura 11 - Scelta ufficio

Selezionato I’ufficio cliccare su Conferma.

A questo punto si € indirizzati alla pagina iniziale di Modelli (Figura 12) dove si € invitati a fare uso
del menu di navigazione posto sulla barra laterale di sinistra dell’applicazione.

In particolare, il menu di navigazione, una volta esploso, presenta il ventaglio dei modelli contabili
e fiscali (relativi all'anno corrente e precedenti) disponibili all’utente.
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Figura 12 - Pagina iniziale di SPT Modelli

La tipologia di utenza che accede all’applicazione determina il diverso grado di visibilita delle
informazioni disponibili, secondo uno schema gerarchico.



