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Il Cedolino Unico:

La formazione

Premessa

L‘alto numero di uffici centrali e periferici coinvolti nei corsi di formazione e |’eterogeneita
delle loro esigenze funzionali, ha portato alla scelta di uno strumento di formazione a di-

stanza allo stesso tempo efficace e facile da usare.

Programma Videoconferenza

Registrazione dej partecipanti (connessione alla stanza virtuale) Durata
Q Il processo per il pagamento delle competenze accessorie 15/
O La nuova struttura del cedolino
Domande e risposte 5’
Q Le funzioni SPT di Comunicazione on line delle competenze accessorie 20’
Domande e risposte 5’
Q Le funzioni SPT di Caricamento di un file locale e di Gestione centralizza-

ta delle competenze accessorie 30’
Q Le funzioni SPT per la gestione della Rubrica Amministrati
Domande e risposte 30°
Questionario on line 5’
Chiusura lavori

La “Seminar Room” del prodotto Adobe Connect.

La “Seminar Room” & la stanza virtuale dove avverra la formazione. Una volta entrati, dopo
un video introduttivo, il vostro docente dara inizio all’attivita formativa. La stanza virtuale
consentira al docente di interagire con i destinatari della formazione: sara condiviso del ma-
teriale, saranno somministrati brevi sondaggi e ogni partecipante avra la possibilita di fare

domande in tempo reale e ricevere chiarimenti durante la videoconferenza.

Durante il corso € previsto:

o il Supporto didattico (il docente sara affiancato da una segreteria didattica e da
specialisti che lo aiuteranno a rispondere alle domande di interesse comune)

e il Supporto tecnico (assistenza per I'accesso e l'utilizzo della videoconferenza, tel.

02.8986.6242)
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I passi per partecipare ¥ %

1) Accesso

All'interno del sito SPT cliccate sull’ applica-
zione online SptWeb e autenticatevi nell’area
dedicata all’iscrizione ai corsi di formazione.

2) Iscrizione

Dopo esservi autenticati, cliccate sul collegamento “Gestione Corsi e Iscrizioni”, visualizzere-
te il calendario delle sessioni di formazione per il vostro ruolo pianificate nel mese corrente.

Per iscrivervi bastera selezionare |'edizione del corso desiderata e compilare il form
d’iscrizione. Il sistema vi inviera una notifica all'indirizzo e-mail indicato.

N.B. Nel calendario sono rappresentate in verde le edizioni dei corsi in cui vi € ancora di-
sponibilita per l'iscrizione.

3) Partecipazione

Dopo esservi autenticati, cliccate sul collegamento “Gestione Corsi e Iscrizioni”, per parteci-
pare alla formazione selezionate dal calendario l'edizione del corso a cui vi siete iscritti. In
risposta sara visualizzata la pagina contenente i dettagli del corso e il link cliccando il quale
potrete accedere alla "Seminar Room” e partecipare alla formazione.

Per accedere alla “"Seminar Room” dovrete digitare l'indirizzo e-mail (login) e la password
che avete indicato al momento della registrazione e riportata nell’e-mail di notifica di iscri-
zione al corso.

Nel caso in cui il corso a cui siete iscritti sia “in fase di svolgimento” vedrete, nell’area so-
vrastante il calendario, alcuni dettagli del corso stesso. Per partecipare cliccate sull’avatar
(omino) sottostante la dicitura “accedi al corso”. In risposta sarete reindirizzati alla “Semi-
nar Room”.

Dettagli tecnici sull’accesso alla "Seminar Room”

Lo strumento di formazione richiede l'installazione sul PC del prodotto software Adobe Flash
Player versione 10.1 o successiva.

Non appena registrati, prima di entrare nella “Seminar room”, & opportuno che ciascun par-
tecipante effettui il test di diagnostica di Adobe accedendo alla pagina seguente:

http://cedolinounico-spt.adobeconnect.com/common/help/it/support/meeting test.htm

Il test verifichera attraverso “quattro passi” che il computer e le connessioni di rete siano
correttamente configurate, per consentirvi di partecipare in modo efficiente alla sessione di
formazione.

N.B. Nell’'ultimo passo del test potrebbe essere richiesta l'installazione di un add-in Adobe;
tale installazione non é necessaria per fruire della formazione.


http://cedolinounico-spt.adobeconnect.com/common/help/it/support/meeting_test.htm

