ISTITUTO COMPRENSIVO

“Luigi Pirandello”

C  I  T  T  A’

Regolamento per  gli acquisti 

a) Di forniture di beni e servizi
Art. 1 - OGGETTO
1. Il presente regolamento disciplina il sistema delle procedure per l’acquisizione in economia di forniture di beni e servizi da parte dell’Istituzione scolastica nell’ambito delle disponibilità finanziarie previste nel Programma Annuale deliberato dal Consiglio di Istituto, per importi di spesa sino a 40.000,00 Euro + IVA.
2. Le disposizioni del presente Regolamento sono redatte a norma dell’art. 125, comma 10, del Decreto Legislativo n. 163 in data 12 aprile 2006 e dell’art. 9 del D.P.R. n.207 in data 5 ottobre 2010 di esecuzione del predetto Decreto Legislativo, e della Legge 13 agosto 2010, n. 136. 
3. Le spese in economia sono quelle sostenute per l’acquisizione di servizi  e forniture di beni, individuate nel successivo articolo 7, che, per la natura, la limitata entità o l’urgenza di provvedere, rendono la procedura idonea ad assicurare l’efficienza, l’efficacia e la economicità della gestione, nel rispetto della correttezza, della trasparenza, della libera concorrenza e della non discriminazione, con notevole risparmio di tempo e risorse.
4. L’attività contrattuale spetta al Dirigente Scolastico il quale, ai fini delle connesse procedure, a norma dell’art. 10 del Decreto Legislativo sopra citato, assume la qualifica di Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) con gli obblighi in esso previsti, per  la individuazione delle Ditte e la scelta dei preventivi di spesa che dovranno essere acquisiti, per l’eventuale sottoscrizione dei contratti e/o la lettera di ordinazione del materiale. Il Dirigente Scolastico si avvale dell’attività istruttoria del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi. Può, il Dirigente scolastico, ove non la assuma in proprio, assegnare la funzione di Responsabile Unico del Procedimento al Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi, che deve con lui interagire a salvaguardia della corretta azione amministrativa per il raggiungimento degli obiettivi prefissati.

5. Ai fini dell’attivazione delle procedure di acquisto è istituito l’Elenco dei Fornitori, suddiviso per categorie merceologiche, cui prioritariamente si fa ricorso, attuando il principio della rotazione. 

Possono essere iscritti nell’elenco dei fornitori i soggetti che ne facciano richiesta ed abbiano dimostrato di possedere i seguenti requisiti:

a) di essere iscritti nel Registro delle Imprese di ____________________, tenuto dalla C.C.I.A.A. di _________________________, con sede in ______________________ via ____________________________________, n. _______ c.a.p. ___________. 
b) che non si trovino in stato di fallimento, di liquidazione coatta e che non sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

c) che nei propri confronti non sia pendente procedimento per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27/12/1956 n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31/12/1965 n. 575;
d) che, in riferimento al punto c), pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti non aver denunciato i fatti alla autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689;

e) che non sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale;
f) che non abbiano violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della legge 19/03/1990, n. 55;

g) che non abbiano commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante da rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articolo 7 della Legge n.163/2006;

h) che non abbiano commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; che non abbiano commesso un errore grave nell’esercizio dell’attività professionale;

i) che non abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabili;
j) che nei propri confronti non risulti iscrizione nel casellario informatico dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articolo 7 della Legge n.163/2006 per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara o affidamento di subappalti;

k) che non abbiano commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti;

l) di essere in regola, esentati o non obbligati con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, di cui alla legge 68/99 art.17;
m) che non sia stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lettera c), del D.Lgs. in data 8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’articolo 14 del decreto legislativo n. 81 in data 9 aprile 2008.
n) che dichiarino di avere riportato eventuali condanne penali comprese quelle per le quali abbiano  beneficiato della non menzione;
o) di non avere presentato falsa dichiarazione e falsa documentazione ai fini del rialascio dell’attestazione SOA e di non risultare iscritto nel casellario informatico di cui all’art.7 della Legge n.163/2006
p) che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non  abbiano reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articolo 7 della Legge n.163/2006;

q) di essere in possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico-professionale ed economico finanziaria prescritta per le prestazioni di importo pari a quello oggetto della fornitura;
Qualora nell’elenco dei fornitori non risultino iscritti riferibili alla categoria merceologica interessata all’acquisto, o essi siano inferiori a cinque, ai fini del raggiungimento di tale numero, si fa ricorso ad indagine di mercato per l’individuazione delle Ditte da invitare.
6. Nessuna acquisizione di beni e servizi può essere artificiosamente frazionata.

7. E’ ammesso il ricorso alle procedure di spesa in economia per l’acquisizione di beni e servizi di seguito indicati:

a) Materiale d’ufficio, di cancelleria, registri e stampati;
b) Materiale di pulizia per i locali scolastici;
c) Prodotti hardware e software e materiale di consumo informatico;

d) Mobili, arredi ed altre attrezzature d’ufficio;

e) Libri, periodici e pubblicazioni;

f) Acquisto e manutenzione di fotocopiatrici, stampanti, fax, personal computer, macchine d’ufficio in genere,ecc.;

g) Servizi di tipografia e stampa;

h) Servizi di organizzazione di convegni e conferenze;
i) Servizi di assicurazione;

l) Servizi di agenzie di viaggio per viaggi di istruzione;

m) Servizi di autotrasporto per visite guidate di un solo giorno;
n) Servizi per i corsi di formazione del personale;
o) Manutenzione ordinaria edificio scolastico sui fondi assegnati, rispettivamente, dalla Regione Sicilia e dal Comune.
8. Gli acquisti avranno luogo secondo le seguenti procedure:
a)  Spese sino a € 2.000,00, mediante ricorso all’affidamento diretto ad un unico fornitore, ai sensi dell’art. 34 del Decreto dell’Assessore ai BB.CC.AA. e P.I. della Regione Sicilia in data 31.12.2001, n.495/UO/IX;
b)  Spese superiori a € 2.000,00 e sino a € 40.000,00 mediante procedura di cottimo fiduciario.

Il “COTTIMO FIDUCIARIO” è una procedura negoziata senza preliminare pubblicazione di bando, che si attiva attraverso le seguenti fasi:
1)  Il Dirigente scolastico emette, come previsto dall’art. 11, comma 2, del Decreto Legislativo n. 163/2006, apposita determina concernente gli acquisti da effettuare;
2)  Il Responsabile Unico del Procedimento, acquisita la determina del Dirigente scolastico, attingendo prioritariamente all’albo dei fornitori e/o attraverso indagine di mercato, invita, per iscritto, mediante raccomandata postale, almeno cinque operatori economici, a presentare la propria offerta di vendita del prodotto richiesto mediante le seguenti diverse procedure a seconda se la merce richiesta risulti reperibile o meno nei cataloghi CONSIP:
                    Merce reperibile nei cataloghi CONSIP
· mediante Asta al ribasso con la quale la fornitura viene aggiudicata all’operatore economico che avrà fatto l’offerta unica più bassa;
                     Merce non reperibile nei cataloghi CONSIP
· aggiudicazione della fornitura, sulla base della comparazione delle offerte, all’operatore economico che avrà proposto il prezzo complessivo più basso.
La lettera di invito dovrà espressamente indicare: 

a) il materiale e le sue caratteristiche;
b) il criterio di aggiudicazione;

c) i termini e la modalità di consegna e le eventuali penali;

d) le garanzie richieste;

e) termini di pagamento;

f)   richiesta di dichiarazione dell’operatore economico, resa ai sensi e per gli effetti artt. 46 e 47 del DPR 445 del 28 dicembre 2000 e s.m.i., di possedere i requisiti previsti nell’art.38 del Codice dei contratti (Legge n.163/2006).
g) dichiarazione di possesso di conto corrente dedicato alle commesse pubbliche ai sensi dell’art. 3, comma 7 della legge n. 136/2010.
b) gestione minute spese
Premesso che l’Istituzione scolastica, al fine della acquisizione delle forniture occorrenti al suo funzionamento, deve, sin dall’inizio dell’esercizio finanziario, programmare il proprio fabbisogno al fine di non incorrere nell’artificioso frazionamento della spesa;

Ritenuto
che, nel corso dell’esercizio finanziario, si renda necessario, per esaurimento delle scorte e per sopraggiunte inderogabili necessità non previste, fare ricorso a spese immediate di modesta entità, il presente regolamento, ai sensi dell’art. 34 del Decreto dell’Assessore ai BB.CC.AA. e P.I. della Regione Sicilia in data 31.12.2001, n.495/UO/IX, disciplina le modalità di utilizzo del fondo minute spese relative all’acquisizione di forniture occorrenti per il funzionamento dei servizi dell’istituzione scolastica;

Art. 1
Le attività negoziali inerenti alla gestione del fondo per le minute spese sono di competenza del Direttore S.G.A. ai sensi dell’art. 17, comma 1, del decreto assessoriale sopra citato. Per tali attività non sussiste l’obbligo del CIG;
Art. 2
Nella predisposizione del Programma Annuale, il Consiglio di Istituto delibera, per l’esercizio finanziario di riferimento, l’ammontare del fondo che deve essere assegnato al  Direttore S.G.A.;

Art. 3
A carico del fondo il Direttore S.G.A. può eseguire i pagamenti relativi alle seguenti spese contenute, di volta in volta, nel limite massimo di € 40,00:
· postali;
· telegrafiche;
· carte e valori bollati;
· occasionale acquisto di quotidiani, riviste, periodici;
· materiale di consumo per le esercitazioni degli alunni;

· materiale d’ufficio e di cancelleria;

· materiale igienico e di pulizia;

· piccole riparazioni e manutenzioni delle attrezzature 


tecniche, informatiche, fotocopiatrice, stampanti, e 


macchine d’ufficio;

· piccole riparazione di mobili e suppellettili;

· piccoli interventi di manutenzione dei locali scolastici 

(sostituzione vetri, maniglie, ecc.);

· altre piccole spese urgenti di carattere occasionale.
Art. 4
I pagamenti delle minute spese, di cui all’art. 3, sono ordinati con buoni di pagamento, progressivamente numerati, firmati dal Direttore S.G.A.

Art. 4
Ogni buono di pagamento deve contenere:
· la data di emissione;

· l’oggetto della spesa
· l’importo della spesa (non superiore a € 40,00);

·  la ditta fornitrice.

Art. 5
Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative della spesa: fattura quietanzata, scontrino fiscale (possibilmente sottoscritto dal venditore), ricevuta di pagamento su c/c postale, ecc..

Art. 6
Il fondo, quando è prossimo al suo esaurimento, va reintegrato previa presentazione, al Dirigente scolastico, di una nota riassuntiva di tutte le spese sostenute. Il reintegro avviene con mandato intestato al Direttore S.G.A.
Il mandato va emesso sull’aggregato di pertinenza secondo la natura della spesa effettuata.

Art. 7
Il Direttore S.G.A. effettua la registrazione delle spese ai sensi del combinato disposto degli artt. 17, comma 3, e 29, comma 1, lett. f) del  decreto assessoriale sopra citato.

Art. 8
A chiusura dell’esercizio finanziario viene effettuato, se necessario, il reintegro al Direttore S.G.A. della somma occorrente al ripristino originario del fondo e, questi, immediatamente provvede, mediante emissione di apposita reversale, a versare l’importo dell’intero fondo assegnatogli all’inizio dell’esercizio finanziario, nel Programma Annuale dell’Istituzione scolastica.

Il presente regolamento è stato approvato nella seduta del Consiglio di Istituto n. ____, in data __.__.____.


A D E M P I M E N T I
DETERMINA DIRIGENTE SCOLASTICO
Obbligatoria ai sensi dell’art.11, comma 2, del D.L.vo n. 163/2006
	Prot. n. _____                                                                                                     addì, __.__.____
IL   DIRIGENTE   SCOLASTICO
VISTO
il D. L.vo 12 aprile 2006, n.163;

VISTA
le Legge 13 agosto 2010, n.136;

VISTO               il D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207;
VISTA
la L.R. n.6 del 24.02.2000, modificata dalle LL.RR. n.8 del 17.03.2000, n.9 del 09.08.2002, n.4 del 16.04.2003;

VISTI
gli artt. 7 e 34 del Decreto degli Assessori regionali per il Bilancio e le Finanze e per i Beni Culturali, Ambientali e per la Pubblica Istruzione n.895/UO.IX del 31.12.2001, concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali operanti nella Regione Sicilia;

VISTA
la delibera del Consiglio di Istituto n.___ in data __.__.____,con la quale è stato approvato il PROGRAMMA ANNUALE per l’esercizio finanziario ______;

PRESO ATTO
che occorre procedere all’acquisto del sottoindicato materiale la cui spesa è prevista nel Progetto/Attività “Spese di investimento su fondi regionali”

Quantità

Descrizione del materiale

3
Fotocopiatrici aventi le seguenti caratteristiche:

a) __________________

b) __________________

c) __________________
2
Stampanti avente le seguenti caratteristiche

a) __________________

b) __________________

c) __________________
PRESO ATTO
che, ai fini degli acquisti, non avendo questa istituzione scolastica aderito alla convenzione con la CONSIP, ha l’obbligo di utilizzare i parametri di qualità e di prezzo per l’acquisto di beni comparabili con quelli oggetto della convenzione;

CONFERISCE  MANDATO
al Responsabile Unico del Procedimento, di procedere al relativo acquisto.


PROCEDURA  ACQUISTI
Merce reperibile nei cataloghi CONSIP
	IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
VISTO
il D. L.vo 12 aprile 2006, n.163;

VISTO
il D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207;
VISTA
la Legge 13 agosto 2010, n.136;

VISTA
la determina del Dirigente scolastico prot. n.____ in data __.__.____ concernente l’acquisto del materiale in essa previsto e che sarà indicato nella lettera di invito;

ACCERTATO
che, sulla base dell’attività istruttoria svolta dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, esiste la copertura finanziaria della relativa spesa;

PRESO ATTO
che nell’elenco dei fornitori concernente la categoria merceologica del materiale da acquistare sono iscritte le sotto indicate Ditte: 1) HHHHHHH, 2) KKKKKKK, 3) YYYYYYY che risultano in numero inferiore a quelle da invitare;

ESEGUITA
apposita indagine di mercato, individua le seguenti ulteriori due ditte: 1) XXXXXXX, 2) WWWWWWW da invitare unitamente alle tre esistenti nell’Albo dei fornitori, per l’acquisto del materiale di cui alla determina Dirigenziale;
PRESO ATTO
che sono stati acquisiti i codici CIG e CUP ove richiesto;

D  I S  P  O  N  E
a) di procedere all’acquisto del materiale sopra descritto mediante la sotto indicata lettera di invito da inviare alle Ditte:
1) HHHHHHH

2) KKKKKKK

3) YYYYYYYY

4) XXXXXXX

5) WWWWW

b) di aggiudicare la gara alla ditta che avrà presentato, sulla base della comparazione delle offerte, effettuata unitamente al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, l’offerta unica più bassa;
c) di nominare, ai sensi dell’art.36, comma 1, del D.A. n.895/2001, data la natura merceologica della merce da acquistare, singolo collaudatore il Prof. __________________, docente di Matematica, perché, dopo tale adempimento esitato positivamente, possano disporsi, ai sensi dell’art.11, comma 4, del D.A. n.895 citato, gli atti necessari alla liquidazione della spesa.


PROCEDURA  ACQUISTI

Merce reperibile nei cataloghi CONSIP
Prot. n. ____                                                                              addì, __.__.____
	Spett/le Ditta

__________________________________________

Via ______________________________________

=========================


OGGETTO:  
Richiesta di preventivo di spesa per l’acquisto di materiale   informatico. Codice C.I.G. n. ______. Codice C.U.P. n. ______.
Questo Istituto deve procedere all’acquisto del materiale di cui all’allegato prospetto/richiesta (all. 1).

Codesta Ditta è pregata di voler formulare, restituendo una copia del prospetto medesimo che si invia in doppio esemplare, il proprio preventivo di spesa nel quale, nell’apposito spazio a tale adempimento riservato, dovrà essere indicata la percentuale del ribasso praticato. 
La fornitura, di cui dovrà essere garantita l’ottima qualità, sarà aggiudicata alla Ditta che presenterà l’offerta contenente il prezzo unico complessivamente più basso.

L’offerta, ai sensi dell’art.11, comma 6, del Decreto legislativo n.163/2006, deve intendersi valida per giorni ____ dalla scadenza del termine di presentazione.

Si puntualizza che non saranno prese in considerazione le offerte condizionate, parziali o espresse in maniera indeterminata.

La gara, che si svolge col sistema delle offerte segrete, si intende, ai sensi dell’art.69 del R.D. 23 maggio 1924, n.827, valida anche in presenza di presentazione di una sola offerta.

E' fatto divieto all'aggiudicatario di cedere in tutto o in parte l'oggetto della fornitura sotto pena di risoluzione della stessa nonché del risarcimento di ogni conseguente danno.
In caso di aggiudicazione della gara, il materiale dovrà essere consegnato/installato/montato, presso i locali dell’istituto, con spese a carico di codesta Ditta, entro ______ giorni dalla data di ordinazione.

Il pagamento avverrà, previa acquisizione del DURC che deve risultare regolare ai fini degli obblighi derivanti alla Ditta aggiudicataria, nei trenta giorni successivi alla presentazione della fattura, sul conto corrente dedicato alle commesse pubbliche che codesta Ditta si farà carico di comunicare.

Codesta Ditta è invitata a compilare e restituire, oltre l’allegato 1, a pena di esclusione, per essere ammessa alla procedura di gara, l’allegata dichiarazione (All. 2).

Si puntualizza che, per ogni giorno di ritardo sul termine previsto per la consegna, sarà applicata una penale giornaliera dell’ammontare contrattuale IVA esclusa dello _______ [dallo 0,3 all’1/1000].

Il preventivo di spesa, regolarmente timbrato e sottoscritto, dovrà essere inviato, a pena di esclusione, unicamente a mezzo lettera raccomandata postale, in busta chiusa e sigillata che dovrà recare la dicitura <gara per la fornitura di materiale informatico>, entro e non oltre le ore 12 del giorno ___________________.

Si procederà, ai sensi dell’art. 46, comma 1/bis, della Legge n.163/2006, alla esclusione dalla gara qualora non vi sia certezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, ed ancora, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta  o altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte.

Non saranno presi in considerazione i preventivi di spesa che, per qualsiasi causa o motivo, perverranno oltre il termine stabilito. 

 IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
Allegato 1
PROCEDURA  ACQUISTI

Merce reperibile nei cataloghi CONSIP
PREVENTIVO di SPESA 

	CPV: 30123000-7
	CIG:
	CUP:


	QUAN

TITA’
	DESCRIZZIONE  del  MATERIALE

i prezzi a fianco segnati, solo teorici, vanno rilevati dal catalogo CONSIP
	PREZZO

UNITARIO
	IMPORTO

TOTALE
	C.P.V.

	3
	Fotocopiatrici aventi le seguenti caratteristiche

a) _____________________

b) _____________________

c) _____________________ 
	2.500,00
	7.500,00
	30121100-4

	2
	Stampanti  a getto di inchiostro aventi le seguenti caratteristiche

a) _____________________

b) _____________________

c) _____________________ 
	270,00
	540,00
	30232150-0

	
	TOTALE
	8.040,00                           
	


Questa Ditta offre la suddetta fornitura con il ribasso del_____% 

(_________________________percento) 

sul prezzo complessivo di 

€ 8.040,00 IVA esclusa

Timbro della Ditta e

firma del

rappresentante legale
Allegato 2
	Al DIRIGENTE SCOLASTCO

dell’Istituto ____________

C I T T A’


Dichiarazione sostitutiva ex art. 46 e 47 DPR 445/2000 e s.m.i.

Il sottoscritto ________________________________________________________________________________,

nato a ________________________________(_____) il __.__.____, residente a________________________  via ___________________________________, n. ____, in qualità di legale rappresentante della Ditta _________________________________________ con sede in ___________________________________ 

Partita IVA/Codice fiscale n. ____________________________________________ ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 76 del DPR 445/2000 e s.m.i., consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste in caso di rilascio di dichiarazioni false e mendaci e/o di formazione di atti  e documenti falsi e uso degli stessi, 
DICHIARA
che questa Ditta è iscritta al numero_______________del Registro delle Imprese di ____________________, tenuto dalla C.C.I.A.A. di _________________________, con sede in ______________________ via ____________________________________, n. _______ c.a.p. ___________. 
DICHIARA  INOLTRE

ai sensi dell’art. 38 del Decreto del Decreto Legislativo n.163/2006, come modificato dal D. L.vo n.113/2007, dalla Legge n.166/2009 e dalla Legge n.106/2011, sotto la propria responsabilità:

a) che non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta e che non ha in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

b) che nei propri confronti non è pendente procedimento per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27/12/1956 n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31/12/1965 n. 575;
c) che, in riferimento al punto b), pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulta non aver denunciato i fatti alla autorità giudiziaria, salvo che non siano ricorsi i casi previsti dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689;

d) che non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale;
e) che non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della legge 19/03/1990, n. 55;

f) che non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante da rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articolo 7 della Legge n.163/2006;

g) che non ha commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; che non ha commesso un errore grave nell’esercizio dell’attività professionale;

h) che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabili;
segue All.2

i) che nei propri confronti non risulta iscrizione nel casellario informatico dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articolo 7 della Legge n.163/2006 per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara o affidamento di subappalti;

j) che non ha commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti;

k) di essere in regola, esentato o non obbligato con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, di cui alla legge 68/99, art.17;
l) che non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lettera c), del D.Lgs. in data 8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’articolo 14 del decreto legislativo n. 81 in data 9 aprile 2008.
m) di avere riportato le seguenti condanne penali comprese quelle per i quali ha  beneficiato della non menzione:_________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

n) di non avere presentato falsa dichiarazione e falsa documentazione ai fini del rialascio dell’attestazione SOA e di non risultare iscritto nel casellario informatico di cui all’art.7 della Legge n.163/2006
o) che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non  ha reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articolo 7 della Legge n.163/2006;

p) di essere in possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico-professionale ed economico finanziaria prescritta per le prestazioni di importo pari a quello oggetto della fornitura;
q) che è in regola con il documento unico di regolarità contributiva (DURC); 

r) di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 della Legge n. 675 del 31 dicembre 1996, che i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito degli eventuali inviti ad offrire, nelle procedure negoziate.
DICHIARA, INOLTRE
in ottemperanza alle disposizione della legge 13 agosto 2010 n. 136 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari:
· di accettare le condizioni contrattuali e le eventuali penalità previste dal Decreto Legislativo n.163/2006 e dal relativo regolamento;
· di assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i. e che gli estremi identificativi del conto corrente bancario/postale dedicato alle commesse pubbliche nel quale transiteranno tutti i movimenti finanziari relativi alla vendita, sono i seguenti:
	Paese
	Cin Eur
	cin
	ABI
	CAB
	Numero conto corrente

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Banca
	
	Agenzia
	


· che le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso sono: Cognome e nome _____________________________________nato/a ______________________ il ____________________ codice fiscale __________________________________.

Luogo, data e firma
APERTURA  delle  BUSTE

COMPARAZIONE  delle  OFFERTE

AGGIUDICAZIONE della GARA

L’anno____________, il giorno__________, alle ore______, nell’ufficio del Dirigente Scolastico, sono presenti il Responsabile Unico del Procedimento Sig. ______________________________, il Dirigente Scolastico Prof. ______________________________, il Docente Collaboratore Prof. ______________________________, e il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi Sig. ____________________________, costituiti in Seggio di gara per l’apertura delle buste concernenti l’acquisto del materiale di cui alla determina dirigenziale  n.___ del____________. 
Il Responsabile Unico del Procedimento fa presente che sono state invitate a partecipare alla gara di cui trattasi le Ditte HHHHH, KKKKK, YYYYY, XXXXX, WWWWW. Delle predette Ditte, entro i termini e con le modalità previste, hanno risposto soltanto QUATTRO.
Consegna, quindi, n.4 (QUATTRO) buste pervenute a mezzo raccomandata postale dalle Ditte HHHHH, YYYYY, XXXXX e WWWWW.
Su dette buste è stato apposto, con il relativo datario, rispettivamente, il protocollo n.___ in data __.__.____, n.___ in data __.__.____, n.___ in data __.__.____, e n.___ in data __.__.____.
I convenuti constatano che le buste sono chiuse ed integre così come pervenute.
Il Responsabile Unico del Procedimento procede, nell’ordine, ad aprire la busta della Ditta HHHHH, contenente n.2 fogli, il cui ribasso viene proposto nella percentuale dell’1,05% (unovirgolazerocinquepercento), la busta della Ditta YYYYY, contenente n. 3 fogli, il cui ribasso viene proposto nella misura del 6,50% (seivirgolacinquepercento), la busta della Ditta XXXXX, contenente un solo foglio, il cui ribasso viene proposto nella percentuale del 2,50% (duevirgolacinquantapercento), la busta della Ditta WWWWW, contenente n.3 fogli, il cui ribasso viene proposto nella misura del 4,5% (quattrovirgolacinquepercento).

Sulle buste, sull’offerta, e sui fogli allegati la dove esistenti, vengono man mano, immediatamente apposte le firme autografe dei Componenti del Seggio di gara.

Si procede, poi, alla comparazione delle offerte, sintetizzate nel seguente prospetto:

	PROSPETTO COMPARATIVO DELLE OFFERTE
di cui alla Determina n.__ in data _______ 

	8.040,00

	DESCRIZIONE del MATERIALE
	DITTA HH
%

di

ribasso

1,05
	DITTA KK
%

di

ribasso


	DITTA YY
%

di

ribasso

6,50
	DITTA XX
%

di

ribasso

2,50
	DITTA WW
%

di

ribasso

4,50

	Tutto il materiale di cui alla lettera di ordinazione prot. n._ del ____
	7.955,58
	non ha risposto alla lettera di invito
	7.157,40
	7.839,00
	7.678,00


Si prende atto che la Ditta HHHHH ha evaso l’invito in maniera parziale e, conseguentemente, si dispone la esclusione dalla gara.

Effettuata la comparazione delle offerte, che risultano attinenti alla richiesta formulata, la gara viene aggiudicata alla Ditta YYYYY che propone il miglior prezzo riferito a quello praticato con la percentuale di unico, maggiore ribasso, per la complessiva spesa di € 7.157,40 + IVA.

Alle ore_____, preso atto della legale procedura delle operazioni effettuate, tutti gli atti vengono consegnati al Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi e la seduta viene tolta.

	Il R.U.P
	IL DIRIG. SCOL/CO
	IL DOCENTE COLLABORATORE
	IL DIRETTORE S.G.A.


VERBALE DI COLLAUDO
(art. 36, comma 1, D.A. n.895/UO.IX del 31 dicembre 2001)
Il sottoscritto Prof. ____________________________, docente di matematica dell’Istituto, a seguito dell’incarico conferitogli dal Responsabile Unico del Procedimento con nota prot. n.___ del __.__.____, oggi _____, alle ore_____, procede alla verifica ed al collaudo del sottoindicato materiale, fornito dalla Ditta YYYYY:

	Quantità
	Descrizione del materiale

	3
	Computer di cui alla determina del Dirigente scolastico n. _____ in data __.__.____ 

	2
	Stampanti di cui alla determina del Dirigente scolastico n. _____ in data __.__.____


Constata la piena efficienza dei materiali predetti, che risultano qualitativamente rispondenti a quelli richiesti ed esenti da difetti che ne possano pregiudicare l’utilizzo. 

I prodotti sopra indicati risultano quantitativamente  corrispondenti a quelli indicati nella richiesta e nella fatturata per essere assunti in carico nel registro di inventario dei beni mobili. 

Alle ore_____, il collaudo viene positivamente esitato.

IL PROFESSORE COLLAUDATORE


DETERMINA DIRIGENTE SCOLASTICO
Obbligatoria ai sensi dell’art.11, comma 2, del D.L.vo n. 163/2006
	Prot. n. _____                                                                                                     addì, __.__.____
IL   DIRIGENTE   SCOLASTICO
VISTO
il D. L.vo 12 aprile 2006, n.163;

VISTA
le Legge 13 agosto 2010, n.136;

VISTO               il D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207;
VISTA
la L.R. n.6 del 24.02.2000, modificata dalle LL.RR. n.8 del 17.03.2000, n.9 del 09.08.2002, n.4 del 16.04.2003;

VISTI
gli artt. 7 e 34 del Decreto degli Assessori regionali per il Bilancio e le Finanze e per i Beni Culturali, Ambientali e per la Pubblica Istruzione n.895/UO.IX del 31.12.2001, concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali operanti nella Regione Sicilia;

VISTA
la delibera del Consiglio di Istituto n.___ in data __.__.____,con la quale è stato approvato il PROGRAMMA ANNUALE per l’esercizio finanziario ______;

PRESO ATTO     che occorre procedere all’acquisto del sottoindicato materiale, che non risulta negli elenchi merceologici della convenzione CONSIP, la cui spesa è prevista nel Progetto/Attività “Spese di funzionamento amministrativo su fondi regionali”
Quantità

Descrizione del materiale

500
Risme di carta Fabriano gr.80
200
Penne biro Bic cristal punta media colore 50 nero 50 rosso
5

Cucitrici Zenith modello 590

50

Scatole puntini Zenith per cucitrice modello 590

20
Datari di gomma
20 

Toner per fotocopiatore Marca__________ Mod._______

50 

Evidenziatori colore giallo

10

Mouse per computer
25
Tappetini per mouse
50

Cartucce originali di inchiostro nero per stampante Epson Stylus Color mod. 1160 
25

Cartucce originali di inchiostro a colori per stampante Epson Stylus Color mod. 1160 

10
Kit per la pulizia del computer e della tastiera
50 

Pennarelli colori assortiti punta grossa

30

Portatimbri 10 da 6 e 20 da 12 posti
25

CD-R 700MB/80 min. marca Verbatin

25

CD-RW 659/MB/74 min. marca Verbatin

CONFERISCE  MANDATO
al Responsabile Unico del Procedimento, di procedere al relativo acquisto.


PROCEDURA  ACQUISTI

Merce non reperibile nei cataloghi CONSIP
	IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
VISTO
il D. L.vo 12 aprile 2006, n.163;

VISTO
il D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207;
VISTA
la Legge 13 agosto 2010, n.136;
VISTA
la determina del Dirigente scolastico prot. n.____ in data __.__.____ concernente l’acquisto del materiale che sarà indicato nella lettera di invito;

ACCERTATO
che, sulla base dell’attività istruttoria svolta dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, esiste la copertura finanziaria della relativa spesa;

PRESO ATTO
che nell’elenco dei fornitori concernente la categoria merceologica del materiale da acquistare sono iscritte le sotto indicate Ditte: 1) HHHHHHH, 2) KKKKKKK, 3) YYYYYYY che risultano in numero inferiore a quelle da invitare;

ESEGUITA
apposita indagine di mercato, individua le seguenti ulteriori due ditte: 1) XXXXXXX, 2) WWWWWWW da invitare unitamente alle tre esistenti nell’Albo dei fornitori, per l’acquisto del materiale di cui alla determina Dirigenziale;

PRESO ATTO
che è stato acquisito il codice CIG;

D  I S  P  O  N  E
d) di procedere all’acquisto del materiale sopra descritto mediante la sotto indicata lettera di invito da inviare alle Ditte:

1) HHHHHHH

2) KKKKKKK

3) YYYYYYYY

4) XXXXXXX

5) WWWWW

e) di aggiudicare la gara alla ditta che avrà presentato, sulla base della comparazione delle offerte predisposta dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, il prezzo complessivamente più basso;
f) di nominare, ai sensi dell’art.36, comma 1, del D.A. n.895/2001, data la natura merceologica della merce da acquistare, singolo collaudatore l’Assistente Amministrativo Sig. __________________, perché, dopo tale adempimento esitato positivamente, possano disporsi, ai sensi dell’art.11, comma 4, del D.A. n.895 citato, gli atti necessari alla liquidazione della spesa.


PROCEDURA  ACQUISTI

Merce non reperibile nei cataloghi CONSIP
Prot. n. ____                                                                              addì, __.__.____
	Spett/le Ditta _____________________________

Via ______________________________________

=========================


OGGETTO:  
Richiesta di preventivo di spesa per l’acquisto di materiale  
d’ufficio e di cancelleria. CPV (Vocabolario comune per gli  
appalti): 30192000-1. Codice C.I.G. n. __________.
Questo Istituto deve procedere all’acquisto del materiale di cui all’allegato prospetto/richiesta (all. 1) il cui importo massimo complessivo non ecceda la somma di € 00.000,00 IVA esclusa.
Codesta Ditta è pregata di voler formulare, restituendo una copia del prospetto medesimo che si invia in doppio esemplare, un preventivo di spesa rigorosamente fornito con la indicazione del prezzo unitario e del totale di spesa riferito ad ogni singolo articolo, del totale complessivo dell’importo riferito a tutti gli articoli richiesti, dell’IVA e del totale generale che dovrà, poi, corrispondere a quello da indicare nella fattura, qualora codesta Ditta medesima dovesse aggiudicarsi la gara.

L’offerta, ai sensi dell’art.11, comma 6, del Decreto legislativo n.163/2006, deve intendersi valida per giorni ____ dalla scadenza del termine di presentazione.

La fornitura, di cui dovrà essere garantita l’ottima qualità, sarà aggiudicata alla Ditta che presenterà l’offerta contenente il prezzo complessivamente più basso.

Questa stazione appaltante, ai sensi dell’art.111, comma 4, del D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207, si riserva il diritto di variare, alla medesima qualità e agli stessi prezzi aggiudicati, in aumento o diminuzione, il quantitativo richiesto, fino alla concorrenza massima di un quinto dell’importo complessivo di aggiudicazione della fornitura, entro i termini di validità dei giorni sopra indicati.

E' fatto divieto all'aggiudicatario di cedere in tutto o in parte l'oggetto della fornitura sotto pena di risoluzione della stessa nonché del risarcimento di ogni conseguente danno.
Si puntualizza che non saranno prese in considerazione le offerte condizionate, parziali o espresse in maniera indeterminata.

La gara, che si svolge col sistema delle offerte segrete, si intende, ai sensi dell’art.69 del R.D. 23 maggio 1924, n.827, valida anche in presenza di presentazione di una sola offerta.

In caso di aggiudicazione della gara, il materiale dovrà essere consegnato/installato/montato, presso i locali dell’istituto, con spese a carico di codesta Ditta, entro ______ giorni dalla data di ordinazione.

Il pagamento avverrà, previa acquisizione del DURC che deve risultare regolare ai fini degli obblighi derivanti alla Ditta aggiudicataria, nei trenta giorni successivi alla presentazione della fattura, sul conto corrente dedicato alle commesse pubbliche che codesta Ditta si farà carico di comunicare.
Codesta Ditta è invitata a compilare e restituire, oltre l’allegato 1, a pena di esclusione, per essere ammessa alla procedura di gara, l’allegata dichiarazione (All. 2).

Si puntualizza che, per ogni giorno di ritardo sul termine previsto per la consegna, sarà applicata una penale giornaliera dell’ammontare contrattuale IVA esclusa dello _______ [dallo 0,3 all’1/1000].

Il preventivo di spesa, regolarmente timbrato e sottoscritto, dovrà essere inviato, a pena di esclusione, unicamente a mezzo lettera raccomandata postale, in busta chiusa e sigillata che dovrà recare la dicitura <gara per la fornitura di materiale informatico>, entro e non oltre le ore 12 del giorno ___________________.

Si procederà, ai sensi dell’art. 46, comma 1/bis, della Legge n.163/2006, alla esclusione dalla gara qualora non vi sia certezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, ed ancora, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta  o altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte.

Non saranno presi in considerazione i preventivi di spesa che, per qualsiasi causa o motivo, perverranno oltre il termine stabilito. 

 IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Allegato 1
PREVENTIVO di SPESA

	CPV: 30192000-1
	CIG:
	CUP:


	QUAN

TITA’
	DESCRIZZIONE  del  MATERIALE
	PREZZO

UNITARIO
	IMPORTO

TOTALE
	C.P.V.

	500
	Risme di carta Fabriano gr.80
	
	
	30197643-5

	200
	Penne biro Bic cristal punta media colore 100 nero 100 rosso
	
	
	30192121-5

	5
	Cucitrici Zenith modello 590
	
	
	30197320-5

	50
	Scatole puntini Zenith per cucitrice modello 590
	
	
	30124400-8

	20
	Datari in gomma
	
	
	30192150-7

	20 
	Toner per fotocopiatore Marca__________ Mod._______
	
	
	30125120-8

	50 
	Evidenziatori colore giallo
	
	
	30192125-3

	10
	Mouse per computer
	
	
	30237410-6

	25
	Tappetini per mouse
	
	
	30237220-7

	50
	Cartucce originali di inchiostro nero per stampante Epson Stylus Color mod. 1160 
	
	
	30192113-6

	25
	Cartucce originali di inchiostro a colori per stampante Epson Stylus Color mod. 1160 
	
	
	30192113-6

	10
	Kit per la pulizia del computer e della testaiera
	
	
	30237251-3

	50 
	Pennarelli colori assortiti punta grossa
	
	
	30192124-6

	30
	Portatimbri da 10 da 6 e 20 da 12 posti
	
	
	30192155-2

	25
	CD-R 700MB/80 min. marca Verbatin
	
	
	30234300-1

	25
	CD-RW 659/MB/74 min. marca Verbatin
	
	
	30234300-1

	Questa Ditta offre la suddetta fornitura per il prezzo complessivo di € ____________ (€___________________________________) IVA inclusa

Timbro della Ditta e 

firma del 

rappresentante legale
	TOTALE
	
	

	
	IVA
	
	

	
	TOTALE GENERALE
	


L’esito della procedura di affidamento mediante cottimo fiduciario è soggetto, ai sensi dell’art.173, comma 2, del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 ad avviso di post-informazione sul sito e all’albo dell’istituzione scolastica. 

1^ ipotesi

	Si dà atto che questa Istituzione Scolastica, con procedura di cottimo fiduciario, a seguito di determina del Dirigente scolastico e di apposita procedura del Responsabile del Procedimento, ha effettuato, col metodo dell’<offerta contenente il prezzo complessivamente più basso> l’acquisto di “Materiale d’ufficio e di cancelleria Codice CIG__________” per l’importo complessivo di € ______________.
A tale procedura sono state invitate le Ditte:

1) AAAAAAA

2) BBBBBBBB

3) CCCCCCCC

4) DDDDDDD

5) EEEEEEEEEE

Delle cinque ditte invitate hanno risposto n._____

L’acquisto è stato aggiudicato alla Ditta_____________________.


2^ ipotesi

	Si dà atto che questa Istituzione Scolastica, con procedura di cottimo fiduciario, a seguito di determina del Dirigente scolastico e di apposita procedura del Responsabile del Procedimento, ha effettuato, col metodo dell’<Asta al ribasso (€ 9.648,00) con aggiudicazione all’operatore economico che ha fatto l’offerta unica più bassa> l’acquisto di “Materiale informatico Codice CIG__________ Codice CUP__________”.
A tale procedura sono state invitate le Ditte:

1) AAAAAAA

2) BBBBBBBB

3) CCCCCCCC

4) DDDDDDD

5) EEEEEEEEEE

Delle cinque ditte invitate hanno risposto n._____

L’acquisto è stato aggiudicato alla Ditta_____________________ per l’importo complessivo di € 9.028,88, col ribasso del 6,50%.


· La dichiarazione sostitutiva (allegato 2);

· la comparazione delle offerte e l’aggiudicazione della gara;

· il verbale di collaudo

SONO UGUALI A QUELLI DELL’ACQUISTO CON COMPARAZIONE CONSIP
Per ogni acquisto deve essere sottoscritta la seguente dichiarazione che deve essere allegata alla relativa documentazione
	Per quanto, ai fini del controllo di gestione, [previsto dal comma 3/bis dell’art.26 della Legge 23 dicembre 1999, n.488, così come introdotto dall’art.1, comma 4, della Legge 30 luglio 2004, n.191], di competenza del Collegio dei Revisori dei Conti, il sottoscritto Dirigente Scolastico, a conoscenza delle sanzioni previste dalla Legge in caso di dichiarazioni false e mendaci, 

A T T E S T A
ai sensi e per gli effetti di cui all’art..47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445
che per l’acquisto dei beni e servizi di cui alla determina prot. n.____ del__________, sono state rispettate le disposizioni contenute nel comma 3 dell’art.26 della Legge n.488/1999 così come modificato dall’art.1, comma 4, della Legge n.191/2004.

addì, ___________________

IL DIRIGENTE SCOLASTICO




Prot. n._____                                                                   addì _________

IL   DIRIGENTE   SCOLASTICO

VISTO
il D. L.vo 12 aprile 2006, n.163;

VISTA
le Legge 13 agosto 2010, n.136;

VISTO               il D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207;
VISTA
la L.R. n.6 del 24.02.2000, modificata dalle LL.RR. n.8 del 17.03.2000, n.9 del 09.08.2002, n.4 del 16.04.2003;

VISTI
gli artt. 7 e 34 del Decreto degli Assessori regionali per il Bilancio e le Finanze e per i Beni Culturali, Ambientali e per la Pubblica Istruzione n.895/UO.IX del 31.12.2001, concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali operanti nella Regione Sicilia;

VISTA
la delibera del Consiglio di Istituto n.___ in data __.__.____,con la quale è stato approvato il PROGRAMMA ANNUALE per l’esercizio finanziario ______;

PRESO ATTO
che occorre procedere all’acquisto del sottoindicato materiale la cui spesa è prevista nel Progetto/Attività “Spese di funzionamento amministrativo su fondi di Enti”

	Quantità
	Descrizione del materiale

	6
	Poltroncine ergonomiche per computer a norma del D. L.vo n.626/94 con ruote e bracciali e meccanismo che consente di posizionare lo schienale e l’altezza.


RITENUTO
che la presumibile spesa del materiale sopra indicato sia inferiore a € 2.000;

PRESO ATTO
che, ai fini degli acquisti, non avendo questa istituzione scolastica aderito alla convenzione con la CONSIP, ha l’obbligo di utilizzare i parametri di qualità e prezzo per l’acquisto di beni comparabili con quelli oggetto della convenzione;

CONSIDERATO
che, nella fattispecie sopra prevista, è possibile procedere alla scelta del contraente mediante la procedura della compravendita che non richiede formalità particolari, essendo  sufficiente per la sua conclusione l'accordo verbale tra il venditore e il compratore;

ACCERTATO
che, sulla base dell’attività istruttoria svolta dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, esiste la copertura finanziaria della relativa spesa;

D  E  T  E  R  M  I  N  A

a) di procedere all’acquisto del materiale sopra descritto e di assumere il relativo impegno di spesa;
b) di effettuare, dopo avere condotto, per via diretta e per via telefonica, una ricerca di mercato sul territorio di riferimento, presso le predette Ditte:
	D I T T A
	DATA
	IMPORTO
	PER VIA DIRETTA
	PER VIA TELEFONICA

	AZZURRO – Via Pirandello n.11
	10.04.2003
	704,20
	X
	

	BIANCHI – Via Manzoni n.14
	12.04.2003
	703,42
	X
	

	CELESTE – Via Archimede is.2
	16.04.2003
	676,90
	X
	

	ROSSI
	11.04.2003
	672,40
	
	090/123456

	VERDE
	11.04.2003
	675,00
	
	090/654321

	VIOLA
	16.04.2003
	669,31
	
	090/456123


    l’acquisto presso la Ditta VIOLA che ha proposto l’offerta più       vantaggiosa al prezzo di € 92,96 per singola poltroncina, per complessivi € 557,76 + 111,55 di IVA per un totale di € 669,31;
c) di dare atto che il superiore prezzo di € 669,31 è uguale o inferiore a quello praticato dalle convenzioni CONSIP, come risulta da prospetto allegato;
d) di delegare, ai sensi dell’art.36, comma 2, del D.A. n.895/2001, data la natura merceologica della merce da acquistare, l’Aiutante Tecnico Sig.______________ ad emettere l’attestazione di regolarità della fornitura.
e) di dare mandato, esitati positivamente i superiori adempimenti, al Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi di predisporre, ai sensi dell’art.11, comma 4, del D.A. n.895 citato, gli atti necessari alla liquidazione della spesa.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

CERTIFICATO di REGOLARE FORNITURA
(art. 36, comma 2, D.A. n.895/UO.IX del 31 dicembre 2001)

Il sottoscritto Aiutante Tecnico, a seguito dell’incarico conferitogli dal Dirigente Scolastico con determina n.___ del ________, oggi _____, alle ore_____, procede alla verifica del sottoindicato materiale, fornito dalla Ditta VIOLA:

	Quantità
	Descrizione del materiale

	6
	Poltroncine ergonomiche di cui alla determina del Dirigente scolastico n. _____ in data __.__.____ 


Constata la piena efficienza dei materiali predetti, che sono risultati qualitativamente rispondenti ed esenti da difetti che ne possano pregiudicare l’utilizzo. 

I prodotti sopra indicati risultano quantitativamente  corrispondenti a quelli indicati nella fattura. 

Alle ore_____, esitata positivamente la verifica, rilascia il presente attestato di regolare fornitura del materiale sopra indicato, che consegna nelle mani del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi.

L’AIUTANTE TECNICO
