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Napoli, 07/10/2011
Ai Dirigenti Scolastici 

delle scuole di ogni ordine e grado

NAPOLI  

OGGETTO: Gestione della sede di servizio a SIDI - Personale di ruolo
Facendo seguito alla nota Miur Prot. N.  AOODGPER 6584 del  05.08.2011 avente come oggetto Mobilità in organico di fatto – Gestione assegnazioni provvisorie e utilizzazioni del personale docente ed in particolare per una corretta gestione a SIDI del personale neo-immesso in ruolo che ha cambiato sede di servizio a seguito di successive convocazioni da parte dell’USP si comunica che è aperta a tutte le scuole la funzione per la gestione della sede di servizio in organico di fatto per il Personale Docente.
La funzione è all’interno del servizio Gestione Anno scolastico

Mobilità in Organico di Fatto=>Infanzia=>Utilizzare il Personale a Disposizione=>Rettifica del Servizio
Mobilità in Organico di Fatto=>Primarie=>Utilizzare il personale a Disposizione=>Rettifica del Servizio
Mobilità in Organico di Fatto=>Scuole Secondarie di I grado=>Utilizzare il Personale a Disposizione=>Rettifica del Servizio
Mobilità in Organico di Fatto=>Scuole Secondarie di II Grado=>Utilizzare il Personale a Disposizione=>Rettifica del Servizio
Dallo schema allegato si fa rilevare, in particolare, il contenuto dei campi Data Inizio e Data Fine.

I dati devono essere riferiti all’anno scolastico in corso pertanto la data inizio è 01/09/2011 e la data fine è 31/08/2012. 
Inoltre l’unico campo da spuntare è Utilizzazione oltre che il completamento, ovviamente, sia del campo sede di servizio che tipo posto servizio, nonché del campo Classe di Concorso.
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Questo ufficio si riserva di inviare analoga comunicazione per il Personale ATA
PS: per la profilatura al servizio Mobilità in Organico di fatto si ricorda che i Dirigenti 
Scolastici ed i DSGA sono Amministratori nonché Referenti della sicurezza per tutti i servizi SIDI per il personale della propria scuola.

Per procedere all’abilitazione al SIDI per il Profilo da “utente scuola aggiornamento” il DS o DSGA deve 

· accedere a Sidi con le proprie credenziali 

· andare su Gestione Utenze 

· selezionare Utenti Statali

· Selezionare Profilatura 

· Ricercare il personale da profilare non da "Elenco" ma da "codice fiscale" 

· una volta evidenziato il nominativo lo si seleziona 

· dalla tendina proposta si seleziona il servizio Mobilità in Organico di fatto e si attribuisce il profilo "Utente scuola aggiornamento” con contestuale assegnazione del "contesto scuola" (il codice meccanografico della scuola) 
G/C
IL DIRIGENTE
Luisa Franzese

