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Prot. n. 2699U/C2b

Circ. reg. n.157





  Torino, 16 marzo 2012
Ai Dirigenti Scolastici delle scuole statali di ogni ordine e grado del Piemonte

LORO SEDI 

Ai Responsabili per l’adempimento “Permessi ex L.104/92” delle scuole statali di ogni ordine e grado del Piemonte

LORO SEDI
Oggetto: Portale Perla PA – Rilevazione permessi ex L.104/92 – Istruzioni operative relative all’accreditamento per i responsabili dell'adempimento
Con la presente si ritiene opportuno fornire indicazioni e precisazioni relativamente al procedimento in oggetto.

- Al fine di porre in essere gli adempimenti previsti ex L. 104/92, le scuole dovrebbero, in prima battuta, accedere al portale Perla PA utilizzando le credenziali già in loro possesso nella precedente piattaforma “Magellano”; una volta inserite, se il sistema lo consente, potranno procedere. Comparirà quindi una schermata riportante la dicitura "verifica dell'utenza" dove il sistema richiederà l’inserimento del Codice Fiscale della persona che si desidera nominare come responsabile del procedimento. Si procederà, dunque, a cliccare sulla casella  "successiva",  completando la nomina del responsabile che potrà infine accedere al sistema. 
Se il responsabile è già in possesso delle credenziali per accedere al portale Perla Pa per altro adempimento (ad esempio Anagrafe Prestazioni), allora dovrà accedere con le proprie credenziali, mentre le vecchie credenziali (Magellano) non saranno più attive.
- Nel caso in cui l'utente, in possesso delle precedenti credenziali, sia certo della sua User, ma non della sua password, potrà procedere con l'iter già presente ed evidenziato nella “home page”,  cliccando sul tasto “Password dimenticata”, inserendo a sistema la sua User e la e-mail di riferimento a lui associata presso l'istituto. Se il sistema rilascia il messaggio "operazione avvenuta con successo", si riceverà nella casella mail un link per generare una nuova password ed accreditarsi. Si rammenta che la password deve contenere un minimo di 8 caratteri, di cui una lettera maiuscola, un numero ed un carattere speciale (es.: Password1!). 
Una volta conclusa la procedura, accedendo nuovamente al portale con le credenziali del responsabile Perla PA, si potrà scegliere, nel menù a tendina dei vari adempimenti, anche ''Rilevazione permessi ex legge 104/1992'' qualora si sia già responsabile per altro adempimento. Altrimenti, una volta che la scuola è riuscita ad effettuare l'accesso in Perla Pa, potrà accedere direttamente alla pagina relativa all'adempimento ''Rilevazione permessi ex legge 104/1992''.
Le scuole che abbiano tentato le operazioni sopra indicate e che non siano riuscite ad accedere sul portale Perla PA all'adempimento ''rilevazione permessi ex legge 104/1992'', dovranno scrivere una e-mail all’indirizzo manuela.ceraolo1@istruzione.it indicando i seguenti dati:
· Nominativo del responsabile dell’adempimento

· Codice Fiscale del responsabile dell’adempimento
· Codice Fiscale dell’Istituzione Scolastica
· Codice Meccanografico
· Denominazione della scuola
· Indirizzo e-mail del responsabile dell’adempimento
· Numero telefonico
Si segnala l’esistenza della “Community Perla Pa” sul noto social network professionale LinkedIn: è possibile consultare le discussioni della community quale strumento di supporto nello svolgimento delle operazioni. Si può accedere alla community attraverso il seguente link:

http://www.linkedin.com/groups/Community-PERLA-PA-3826487
Si raccomanda, inoltre, di consultare le Frequently Asked Questions (FAQ) presenti sul sito web nella documentazione a disposizione per i responsabili per l’adempimento.

Le SS.LL. vorranno attenersi scrupolosamente alle indicazioni fornite.
IL DIRIGENTE
Silvana Di Costanzo
Consulenza territoriale

Rif. Manuela Ceraolo


