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0. GENERALITA'

0.1 Scopo del documento

Il presente manuale ha lo scopo di illustrare le applicazioni realizzate per la gestione della
mobilitain Organico di Diritto di tutto il personale della scuola e le operazioni necessarie per
il loro utilizzo.

Le applicazioni acui s fariferimento sono le seguenti:

e personale docente - movimenti per lascuoladell’infanzig;
personale docente - movimenti per la scuola primaria;
personale docente - movimenti per la scuola secondariadi | grado;
personale docente - movimenti per la scuola secondariadi Il grado;
movimenti personale A.T.A..

Per ciascuna delle precedenti applicazioni, viene descritto l'iter amministrativo e
meccanografico da seguire per gestire le funzionalita di:

e Acquisizione delle domande di movimento.
Tali funzionalita sono collocate all’ interno delle seguenti aree funzionali:
Area MDB3 — Acquisizione domande;

Area MDB4 — Vautazione domande.

e Diffusionedei risultati dei movimenti.
Tali funzionalita sono collocate all’ interno delle seguenti aree funzionali:
AreaMDB5 — (processo B5.5) Assegnazione della sede;

AreaMDB6 — (processo B5.6) Gestione contenzioso.

Per |’ acquisizione delle domande vengono illustrate le modalita con le quali le domande di
movimento devono essere gestite a Sistema da parte delle I stituzioni scolastiche e degli Uffici
Scolastici Provinciali ed i prodotti (stampe e interrogazioni) di supporto al’ acquisizione che
vengono forniti agli uffici operanti.

Per la diffusione dei risultati vengono illustrate le modalita con le quali gli Uffici competenti
possono rettificare i risultati del movimento elaborato dal Sistema ed i prodotti (stampe e
interrogazioni) di supporto alla diffusione dei risultati che vengono forniti agli uffici operanti.

Le funzioni di acquisizione delle domande di movimento e quelle di diffusione dei risultati
comprendono diverse procedure, siain tempo reale, siain differita.

Le prime sono caratterizzate dal fatto che [I'operazione richiesta viene eseguita
immediatamente, e |’ operatore riceve subito larisposta.

Le seconde sono caratterizzate dal fatto che la risposta all’operazione richiesta non e
immediata; generalmente queste procedure vengono utilizzate per la fornitura di stampe su
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richiesta degli Uffici periferici: il Sistema acquisisce la richiesta della stampa, e la fornisce
entro cinque giorni.

Vengono descritte siale funzioni in tempo reale che i prodotti di supporto forniti agli uffici
periferici necessari a verificare la correttezza dei dati presenti a Sistema.

0.2 Applicabilita

Le funzioni s collocano nell’ambito del S.I.D.I. in corrispondenza dell’ Area Applicativa
‘Mobilitain Organico di Diritto’.

La fase dacquisizione delle domande di movimento s colloca al’origine della fase
d elaborazione delle stesse. Le date di inizio e fine dell’ acquisizione domande sono pubblicate
sull’ Ordinanza Ministeriale relativa alla mobilita del personale della scuola; successivamente
aladata di fine acquisizione non € piu possibile acquisire nuove domande né operare alcuna
rettifica sulle domande gia acquisite, ma € possibile solo interrogare il Sistema.

Immediatamente dopo la chiusura dell’ acquisizione iniziano le operazioni di effettuazione dei
movimenti, che si concludono con la pubblicazione del bollettino nei tempi previsti dall’
Ordinanza Ministeriale.

La fase di diffusione de risultati dei movimenti si colloca a valle della fase di elaborazione
delle domande di movimento. La data di pubblicazione dei risultati & fissata annualmente
dalla O.M. sui movimenti del personale della scuola.
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0.3 Riferimenti

Codice

Titolo

SDE-APS-MOD-Manua eUtente-N.M

TEMPLATE —Manuale Utente

O.M. n. 18 Prot. AOODGPER 1916 de
13 febbraio 2009

Ordinanzan. 2 Prot. AOODGPER 1916 del 13 febbraio 2009
relativa alamobilitadel personale docente, educativo ed A.T.A.
Anno scolastico 2009/2010

Contratto collettivo nazionale integrativo
sottoscritto il 12.02.2009

Contratto Collettivo Nazionale I ntegrativo concernente la
mobilita del personale docente, educativo ed A.T.A. per I'anno
scolastico 2009/2010

04 Definizioni e acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione
RTI -EDS Raggruppamento temporaneo di imprese tra :EDS Electronic Data System —
Auselda AED Group — Accenture — Enel Servizi
O.M. Ordinanza Ministeriale
O.D. Organico di Diritto
0.5 TabeladeleVersioni
Ver. Elabora Verifica Approva Data Descrizione delle modifiche
(UO) (UO) (UO) emissione
1.0 Antonella Giovanni Alfredo 03-09-2007 Nascita del documento
Vergara Mordanini Galliccioli
(APS) (APS) (PM)
11 Filomena Andreina Giovanni 01-02-2008 Aggiornamento revisione
Lepore Costanzo Mordanini mappe
(APS) (APS) (PM)
20 Filomena Andreina Giovanni 03-03-2009 Aggiornati paragrafi:
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(APS) (APS) (PM) ~33-331-332-333-
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Inseriti paragrafi:
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Le parti modificate sono
evidenziate in grigio
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1. PERSONALE DOCENTE - MOVIMENTI PER LA SCUOLA
DELL'INFANZIA. ACQUISIZIONE DELLE DOMANDE Dl
MOVIMENTO

1.1 DESCRIZIONE DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

1.1.1 Uffici competenti e descrizione delle oper azioni

| movimenti del personale docente della scuola dell’infanzia vengono effettuati con
procedure meccanografiche presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della
Pubblica Istruzione.

Affinché le domande possano essere elaborate, € necessario che esse siano note al
Sistema Informativo; le procedure di acquisizione domande hanno o scopo di inserire le
domande negli archivi di Sistema.

Oltre ad acquisire le domande, questa funzione comprende diverse procedure ausiliarie
che permettono di interrogare il Sistema sulle domande gia acquisite, nonché di
rettificarle o annullarle.

Sono inoltre disponibili una serie di stampe che consentono di tenere sotto controllo
I’ andamento dell’ acquisizione.

Relativamente all'organico di diritto sono previsti i seguenti tipi di movimento:

Q trasferimento;

O passaggio di ruolo.

Si fa presente che i docenti in attesa di sede definitiva sono tenuti a presentare domanda
di trasferimento per sedi della provinciadi titolarita.

Viene di seguito illustrato I'iter amministrativo da seguire per le domande di
trasferimento; degli altri movimenti verranno evidenziate le sole differenze rispetto ai
controlli da effettuare per i trasferimenti.

Alle istituzioni scolastiche dove i docenti prestano servizio o agli USP pervengono le
domande di movimento dei docenti che richiedono il movimento per la scuola
dell’infanzia per sedi della provincia di titolarita ovvero di altra provincia;, esse sono
redatte su moduli conformi al modulo SI-11-MV-Al ovvero a modulo SI-11-MV-A3
per le domande di passaggio di ruolo. Tali moduli sono alegati al’ O.M.

Gli insegnanti titolari in scuole interessate da contrazioni di posto, ferma restando la loro
facolta di presentare domanda di trasferimento, dovranno presentare alla segreteria
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dell’istituto scolastico di riferimento il suddetto modulo compilato nella sola sezione B
limitatamente alla casella 30 (punteggio nella graduatoria di perdente posto).

Il perdente posto di classe speciale o di posto di sostegno dovra compilare anche la

sezione E.

Lascuoladi competenza:

a immette al Sistema lnformativo i dati riportati sulladomanda;

a archiviagli allegati alla domanda;

a invia il modulo domanda all’ufficio competente al’USP competente alla
valutazione della domanda.

L'USP competente alla val utazione delle domande:

a controlla e valida |'esattezza delle dichiarazioni del docente afronte dei documenti
giustificativi allegati alladomanda;

a archiviagli allegati alladomanda;

a eventualmente rettifica al Sistema Informativo | dati riportati sulla domanda che
non risultano congruenti con la documentazione presentata;

a restituisce i moduli al'ufficio di provenienza dove vengono archiviati
congiuntamente agli allegati.

Gli USP competenti alla valutazione delle domande di movimento sono quelli da cui
dipendono i docenti per titolarita.

Fanno eccezione i docenti titolari nella provincia di Aosta, il cui USP non usufruisce

della gestione automatica dei movimenti. Le domande dei docenti titolari nella provincia
di Aosta che richiedono sedi relative ad un’ altra provincia, sono acquisite da Torino.

1.1.2 Norme operative

Le fas attraverso le quali s realizza |'acquisizione delle domande di movimento dei
docenti di ruolo sono le seguenti:

Q compilazione del modulo-domanda (da parte del docente);

Q controllo formale della domanda;
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O valutazione della domanda;

Q controllo delle preferenze.

1.1.2.1 Modulo domanda

Il modulo domanda e un "foglio-notizie" compilato direttamente dall'interessato e
trasmesso all’ Ufficio competente per |'acquisizione dei dati a Sistema.

Esso e logicamente distinto in tre parti:

= laprima contiene I’indicazione dell’ USP a cui € indirizzata la domanda, della
provincia cui s riferiscono le preferenze territoriali richieste nonché a tutte le
informazioni necessarie ad individuarlo (s articolanelle sezioni A, B e C);

o lasecondariguardai dati che concorrono allaformazione del punteggio ed una
serie di informazioni a fronte delle quali il docente sara trattato nell'attuazione
dei trasferimenti (sezione D, E, F);

In particolare:

Sezione E. trasferimento da ovvero per posto speciale o ad indirizzo
didattico differenziato o di sostegno

Tale sezione, oltre a comprendere l'indicazione del compimento del
quingquennio e dei titoli di specializzazione posseduti consente al docente di
graduare I'ordine di gradimento per le diverse tipologie di posto scelte per il
trasferimento ed inoltre consente, a coloro che hanno richiesto tipologie di
posto di sostegno, di decidere I’ ordine con cui trattare le suddette tipologie di
sostegno.

Si ricorda che i docenti ancora vincolati al quinquennio non possono richiedere
tipo posto "comune’.

Qualora il docente non contrassegni alcuna casella di cui a punto 35 del
modulo domanda o in caso di errata o dubbia compilazione di queste, il
trasferimento sara effettuato per posti di tipo comune, nel caso in cui il docente
non siavincolato al quinguennio, ovvero per posti di tipo speciale o di sostegno
nel caso in cui non abbia completato il quinquennio e sia rispettivamente
titolare su posti di tipo speciale o di sostegno.

B la terza, infine, oltre ad ulteriori informazioni relative a trattamento della
domanda, riguarda |'elenco delle preferenze espresse (sezione G).

1.1.2.2 Controllo formale della domanda

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 12 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Oltre a verificare la correttezza dal punto di vista amministrativo (presenza della
firma del docente, corretto indirizzamento della domanda, etc..) ['ufficio
competente deve accertarsi della presenza sulle domande dei seguenti dati:

O cognome e nome;
O datadi nascita;
o gigladellaprovinciadi nascita;

B digla della provincia richiesta per il trasferimento (se diversa da quella di
titolarita).

Tali dati sono infatti indispensabili per la acquisizione a Sistema Informativo delle
domande.

1.1.2.3 Valutazione della domanda

E' a cura dell’USP controllare e verificare, a fronte dei documenti allegati,
I'esattezza delle indicazioni riportate dal docente nelle sezioni D, E, F e G de
modello A1 (ovvero A3).

In questa parte della domanda, |e caselle con afianco il numero di riferimento sono
compilate a cura del docente; le caselle contrassegnate con la lettera (€) sono
riservate all’ USP.

In queste ultime s convalida, tramite un segno di "visto" (V) ben visibile, il dato
nella casella compilata dal docente.

Nel caso invece che il dato sia errato I'indicazione del docente va barrata con il
segno /" e nella casella corrispondente a fondo scuro variportato il valore esatto.

In particolare vanno completamente barrate le caselle sottoelencate, qualora non
venga riconosciuto il diritto del docente all'eventuale punteggio aggiuntivo per
esigenze di famigliae/o alle varie precedenze:

7 - peril ricongiungimento al coniuge,

8- perl'assistenzaai figli minorati,

19 - perché trasferito d'ufficio nell'ultimo quinguennio in quanto soprannumerario
20 - perché non vedente

21 - perché emodializzato

22 - perché usufruisce dell'art. 21, legge 104/92

23 - perché avente necessita di cure a carattere continuativo
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24 - perché usufruisce dell'art. 33, comma 6, legge 104/92

25 - perché usufruisce dell'art. 33, commi 5 e 7, legge 104/92
26 - perché coniuge convivente di personale militare o che percepisce indennita di
Pubblica Sicurezza

27 - perché usufruisce della precedenza previstadall’ art. 18 dellal.3/8/99 n.265

28 - perché rientrante da aspettativa sindacale

29 - perché usufruisce della precedenza prevista per gli utilizzati presso strutture
ospedaliere.

Si ricorda che sulle domande devono essere riportati i dati a fronte dei quali viene
definito il punteggio e non direttamente il punteggio.

Ad esempio se un docente ha un solo figlio che non abbia compiuto sei anni di eta
nella relativa casella deve esserci il valore 1 (e non 4 che € il punteggio attribuito
per tale voce).

Si vuole altresi richiamare in questa sede |'attenzione sul contenuto delle caselle, 1,
2, 3, 4, 5 e 6 degne di nota in quanto fondamentali ai fini dell'attribuzione del

punteggio.

U CASELLA N. 1 (numero complessivo di anni di servizio effettivamente prestato
dopo la decorrenza giuridica della nomina nel ruolo di appartenenza).

Deve contenere il numero complessivo di anni servizio prestati dal docente dopo
lanomina nel ruolo della scuola dell’ infanzia.

Il docente riporta nelle relative caselle gli anni di servizio prestati nel ruolo della
scuola ddl’infanzia.

Per I'attribuzione del punteggio il Sistema moltiplica per 6 il valore riportato
nellacasella"n. 1". Si ricorda che gli anni di servizio prestati dal docente presso
scuole situate in piccole isole o paesi in via di sviluppo dovranno essere
conteggiati due volte.

U CASELLA N. 2 (numero di anni derivanti da retroattivita giuridica della nomina
e non coperti da effettivo servizio).

Deve contenere I'anzianita maturata fra la decorrenza giuridica e la decorrenza
economica di nomina in ruolo e non coperta dal servizio effettivo di cui a
precedente punto (casella ).

Per il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 3 punti per ogni anno indicato.
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U CASELLA N. 3 (numero complessivo di anni di servizio pre-ruolo).

Deve contenere il numero complessivo degli anni di servizio pre-ruolo
effettivamente prestati dal docente.

Dall’ anno scolastico 2004/05 vengono attribuiti 3 punti per ogni anno di servizio
di pre-ruolo prestato dal docente in esame.

Si ricorda che gli anni di servizio pre-ruolo prestati dal docente presso scuole
istituite in piccole isole dovranno essere conteggiati due volte.

U CASELLA N. 4 (numero di anni di servizio di ruolo prestati senza soluzione di
continuita nella scuola di titolarita).

Deve contenere il numero totale di anni di servizio di ruolo prestati senza
soluzione di continuita: tale valore deve essere maggiore o uguale a 3.

Eventuali indicazioni di un numero di anni inferiore a3 devono essere annullate,
nei modi precedentemente indicati, da parte del competente Ufficio
Amministrativo.

Per I'attribuzione del punteggio il Sistema assegna un numero di punti pari a
numero degli anni riportati moltiplicato per 2 fino ai 5 anni di continuita e 3
punti per gli anni successivi.

U CASELLA N. 5 (numero di anni di servizio prestati in scuole speciali ad
indirizzo didattico differenziato, class differenziali o su posti di sostegno).

Deve contenere il numero degli anni di servizio distinto in ruolo , atro ruolo e
pre-ruolo svolto in scuole speciali, ad indirizzo didattico differenziato, classi
speciali 0 su posti di sostegno per i quali il punteggio deve essere raddoppiato
seil docenterichiedeil trasferimento per tai tipologie di classi o di posti.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 6 punti per
ogni anno di ruolo da valutare come doppio; per gli anni prestati in altro ruolo s
aggiungono 3 punti per ogni anno da utilizzare qualora s voglia accedere a
scuole speciali, ai posti di sostegno o a indirizzo didattico differenziato; per
guanto riguarda gli anni di pre-ruolo si applica ad il calcolo descritto per la
casellan. 3.

U CASELLA N. 6 (Il docente ha diritto al punteggio aggiuntivo).

Deve contenere ‘SI’ qualora s ritenga di avere il diritto di godere di un
punteggio aggiuntivo altrimenti lasciare la casellavuotao indicare ‘NO’.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 10 punti
gualorasi siadichiarato ‘SI' nella casella
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Ad esempio per un docente:
o senzafigli acarico;
O senzaesigenze di famiglia;

o che non abbia altro titolo di valutazione, e che abbia compilato le suddette
caselle nel seguente modo:

Casdllal: 10 anni
Casdlla2: 2 anni
Casdlla3: 5 anni

Casdlla4: 6 anni

Il Sistema Informativo, a fronte della validazione effettuata dall’ USP, attribuisce il
seguente punteggio:

per lacasellan. 1:
per i 10 anni punti (10 x 6) =60
per lacasellan. 2:
peri 2 anni punti (2 x 3) =6
per lacasellan.3:

i cinque anni vanno cosi considerati:

per i 5 anni risultanti punti (5 x 3) =15
per lacasellan. 4
per i primi 5 anni di ruolo punti (5x 2) = 10
per il sesto anno punti 3 = 3
13
per lacasellan. 5:
per i 6 anni di ruolo punti (6 X 6) =36
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punteggio totale per le scuole di tipo comune 93 punteggio totale per le scuole
speciali o aclass differenziali 143
(il punteggio € ottenuto sommando quello della casella5 al precedente totale).

La modifica nel calcolo punteggio del servizio preruolo dal 2004 é fatta con
I’ assegnazione di 3 (tre) punti per ogni anno di servizio pre-ruolo.

Un ulteriore punteggio viene fornito, anche, dalle seguenti categorie di titoli:

B numero di promozioni per merito distinto. Nella casella 11 s riportera il
numero di promozioni. Il Sistema attribuira 3 punti per ogni promozione;

o superamento di pubblico concorso. Nella casella 12 s barrera "SI" se
I'insegnante ha superato un pubblico concorso. |l Sistema attribuira 12 punti;

o diplomi di specializzazione conseguiti in corsi post-universitari. Nella casella
13 del modulo domanda s riportera il numero dei diplomi. Per ogni diploma il
Sistema attribuira 5 punti, fino ad un massmo di 10 punti per entrambe le
categorie;

o diplomi universitari conseguiti oltre al titolo di studio necessario per I’ accesso
a ruolo dappartenenza. Nella casella 14 del modulo domanda s riportera il
numero dei diplomi. Per ogni diploma il Sistema attribuira 3 punti, fino ad un
massimo di 10 punti per entrambe |e categorie;

o cors di perfezionamento di durata non inferiore ad un anno. Nella casella 15
del modulo domanda si riportera il numero dei corsi. Per ogni corso il Sistema
attribuira 1 punti, fino ad un massimo di 10 punti per entrambe le categorie;

o diplomi di laurea, Accademia di Belle Arti, Conservatorio di Musica, |.S.E.F..
Nellacasella 16 si indicherail numero di diplomi conseguiti. Il Sistema attribuira 5
punti per ogni diplomafino ad un massimo di 10 punti;

o titolo di "Dottorato di Ricerca'. Il possesso di tale titolo sara indicato digitando
'SI' nella casella 17 del modulo domanda. Il Sistema assegnera un punteggio
uguale aquello del precedente titolo;

B numero di partecipazioni ai nuovi esami di stato. Nella casella 18 si riporterail
numero di partecipazioni. Il Sistema attribuira 1 punti per ogni partecipazione fino
ad un massimo di 5;

In ogni caso s sottolinea che il punteggio massimo realizzabile con il
conseguimento di tali titoli non potra mai essere superiore a 10 punti; ad eccezione
del punteggio derivante dalle caselle 11 e 12 e 18.

1.1.2.4 Controllo delle preferenze
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Per quel cheriguarda I'elenco delle preferenze espresse, s ricorda che queste ultime
debbono riportare I'esatta denominazione indicata negli elenchi ufficiali,
comprensiva del codice meccanografico.

1.1.3 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Acquisizione delle domande al Sistema I nfor mativo

Il Sistema, se per un docente esiste una domanda di movimento gia acquisita, non
consente di effettuare una rettifica di titolarita o una variazione di stato giuridico;
occorrera cancellare la domanda, acquisire la rettifica di titolarita o la variazione di stato
giuridico e acquisire nuovamente la domanda, laddove la nuova situazione giuridica lo
consenta.

Verifica dell'acquisizione al Sistema I nfor mativo

Una volta registrate negli archivi del Sistema Informativo, le domande sono disponibili
per eventuali verifiche da parte dell’ USP e possono essere eventualmente rettificate da
guest'ultimo o dall’istituzione scolastica che le ha acquisite.

Sono inoltre prodotti dal Sistema Informativo diversi tipi di supporti diretti a verificare i
dati immessi.

In particolare:

O interrogazione e stampain linea dellalettera di notifica;

O stampain differitadellaletteradi notifica;

Surichiestadell’ USP, il Sistema Informativo produce anche i seguenti elenchi:
O domande acquisite alladata di richiesta;

A docenti che hanno presentato rinuncia;

O domande sospese;

O domande interprovinciali in ingresso nella provincia;

Q situazione dei perdenti posto.

Tali stampe saranno disponibili di norma il giorno successivo e comungue non oltre
cinque giorni dalla data dellarichiesta.

1.1.4 Trattamento reclami
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Il docente, cheritiene di aver riscontrato un errore nei dati riportati sullaletteradi notifica
pervenutagli, pud presentare reclamo all’ USP.

L'ufficio, esaminato il reclamo, se lo ritiene fondato (tutto o in parte) compila un modulo
domanda con gli estremi anagrafici del docente (nome, cognome, data e provincia di
nascita) e con i nuovi valori del dati da variare, firma il modulo indicando che si tratta di
unarettifica, e trasmette al Sistemai dati corretti.

1.1.5 Docenti perdenti posto

Nel caso in cui in una scuola s verifichi una contrazione di organico tale da rendere
necessario il trasferimento d' ufficio di uno o piu docenti titolari in detta scuola, I’ ufficio
provvede all’individuazione dei docenti in soprannumero in base alle graduatorie
trasmesse all’ USP dai dirigenti scolastici.

Tali docenti devono produrre domanda di trasferimento.

Per verificare cio I’ ufficio, alla data di definizione degli organici, ha a disposizione un
tabulato che riporta:

Q numero di posizioni in soprannuMmero;

QO elenco del docenti che hanno presentato domanda di trasferimento dichiarandosi
perdenti posto e relativo punteggio (con evidenziando il docente entrato per ultimo nella
scuola).

Vengono riportate anche le azioni da intraprendere a fronte di situazioni non corrette; le
azioni sono individuate dall’indicazione “INSERIMENTO” 0 “CANCELLAZIONE”".

A fronte di questo tabulato I’ ufficio, a seconda dei casi, effettuale seguenti operazioni:

Q inserimento: fornisce all’ufficio competente gli estremi anagrafici dei docenti
soprannumerari con il relativo punteggio;

Q cancellazione: depenna dal tabulato le domande da cancellare perché prodotte da
docenti erroneamente dichiaratis perdenti posto.

Lerettifiche apportate sui tabulati devono essere trasmesse a Sistema.

E’ opportuno far rilevare che I'inesistenza della condizione di soprannumerario, per un
docente che ha presentato domanda subordinandone la validita a permanere di tale
condizione (domanda caratterizzata sul tabulato con la scritta “VALIDA SOLO SE
SOPRANNUMERARIQ”), comporta, da parte del Sistema, |’annullamento della
domanda.

Mano a mano che l'ufficio provvede al'inserimento delle posizioni di perdente posto,
comprese quelle incluse nelle domande di trasferimento, € possibile richiedere la stampa

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 19 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

precedentemente vista, che riportera la situazione aggiornata alla data di produzione della
stampa.

Larichiesta viene soddisfatta entro e non oltre cinque giorni dalla data di inoltro.

1.1.6 Documenti trattati
N/A

1.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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1.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

In questa parte sono descritte le operazioni che gli operatori devono compiere per utilizzare
correttamente le procedure che costituiscono la funzione di acquisizione domande di
movimento del personale docente della scuola dell’ infanzia.

All’ ufficio competente pervengono le domande di movimento (trasferimento e passaggio di
ruolo) da immettere nel Sistema; per ogni tipo di movimento esiste una specifica funzione di
acquisizione della domanda mentre la funzione di rettifica, annullamento, o rinuncia € una
sola, comune atutti i tipi di movimento.

Accanto ale funzioni che consentono I'acquisizione o la modifica della domanda sono
disponibili un gruppo di funzioni che consentono di interrogare il Sistema sullo stato di una
singola domanda, sulla quantita delle domande acquisite e sulle indicazioni di perdente posto
inserite.

Sono inoltre a disposizione dell’ utente le stampe richieste o quelle prodotte automaticamente
dal Sistema.

Come giavisto in precedenza il modulo compilato dal docente, dopo essere stato esaminato e
validato da parte dell’ ufficio competente, costituisce il foglio notizie da dove prendere i dati
necessari per riempire gli schermi di acquisizione proposti dal Sistema.

Le funzioni in oggetto sono disponibili nel nuovi settori operativi a partire dal percorso
Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola dell’ Infanzia.

Lo schermo ottenuto elenca le singole operazioni relative alla scuola dell’ infanzia:
DOMANDE DI MOVIMENTO

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

DIFFUSIONE DEI RISULTATI

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mohbilita in
Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con |’acquisizione delle domande di trasferimento e passaggio di
ruolo dei docenti della scuola dell’ infanzia sono |e seguenti:

DOMANDE DI MOVIMENTO
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a Acquisizione domande di trasferimento
consente di acquisire le domande di trasferimento dei docenti di ruolo.

a Acquisizione domande di passaggio di ruolo.
consente di acquisire le domande di passaggio nei ruoli della scuola dell’infanzia.

a Rettifica domande
consente di effettuare la rettifica di dati contenuti in domande di qualsiasi tipo
(trasferimenti, passaggi di ruolo, etc.) giaregistrate negli archivi di Sistema.

a Annullamento o rinuncia alla domanda
consente di cancellare le domande o registrare larinunciaa movimento del docente.

a Interrogazione domande
consente di visualizzare sullo schermo tutti gli elementi acquisiti per una data
domanda.

a Dichiarazione di perdente posto

consente di acquisire le informazioni relative ai docenti perdenti posto, che non
abbiano presentato domanda di trasferimento.

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI
consente di acquisire il numero di posti da accantonare alivello provinciae.

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

a Interrogazioni statistiche domande
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle domande acquisite.

a Interrogazioni statistiche perdenti posto
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle dichiarazioni di
perdente posto acquisite.

Nello schema che segue é riportato I’ elenco delle funzioni e delle stampe a disposizione degli
Uffici per lafase di acquisizione delle domande, mentre nei paragrafi successivi s illustrano
le modalita d'uso di tai funzioni. Il termine “automatiche” é riferito alle stampe fornite
automaticamente dal Sistema agli Uffici, senza necessita che questi ne facciano richiesta.

Funzone Elementare Tipo Passi Codicedi attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza
Acquisizione domande di trasferimento Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP
ruolo Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Rettifica domande Inlinea ScuolaDell’ Infanzia/ | USP
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Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Annullamento o rinuncia alla domanda Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
I nterrogazione domande Inlinea Scuola Déll’' Infanzia/ | USP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Dichiarazione di perdente posto Inlinea Scuola Déll’ Infanzia/ | USP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione accantonamenti Inlinea Scuola Déll’' Infanzia | USP
Interrogazioni statistiche domande Inlinea Scuola Déll’ Infanzia / | USP
Statistiche e Funzioni
di Servizio
Interrogazioni statistiche perdenti posto Inlinea ScuolaDell’ Infanzia / | USP
Statistiche e Funzioni
di Servizio
Lettera di notifica in linea Inlinea Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto Segreterie
Scolastiche
Stampa delle domande acquisite In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Domande interprovinciali in ingresso In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
nella provincia Organico di Diritto
Lettera di notifica Indifferita/ | Prenotazione |Stampe Mobilitain usP
automatiche (solo per Organico di Diritto
stampain
differita)
Elenco rinunce domanda In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei docenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain uUsP
perdenti posto Organico di Diritto
Lettere di notifica interprovinciali in In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
ingresso Organico di Diritto
Elenco domande sospese In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
Organico di Diritto
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1.3.1 Funzione Elementare: Acquisizione domande di trasferimento
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Dell’ Infanzia=> Domande di Movimento => Acquisizione Domande
di Trasferimento, consente I’ acquisizione a Sistema delle domande di trasferimento per la
scuoladell’infanzia.
Sullo schermo iniziale (fig. 1) vanno digitati:
cognome;

nome;

data di nascita;

o O O O

siglaprovinciadi nascita;

(W siglaprovinciarichiesta per il trasferimento (se diversada quella di titolarita).

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema viene presentato lo schermo predisposto per I’'inserimento del dati
relativi alatabelladi valutazione.

Qualorainvece larisposta a questa prima operazione sia un diagnostico, |’ operatore:

a controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;

a corregge, se necessario, i dati stess;
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ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome *

Mome *

Data di Mascita * [0z 1o fliese

Provincia di Nascita * [MT

Provincia Richiesta {se diversa da quella di Titolarita")

Irevio

fig. 1

In risposta alla primatransazione si ottiene uno schermo (fig. 2) in cui sono riportate:

a le indicazioni anagrafiche e di titolarita del docente cosi come sono conosciute dal
Sistema Informativo;

a le diciture abbreviate di acune delle voci che compaiono nelle sezioni C, D, E, ed F,
del modulo, con a fianco di ciascuna il relativo numero di casella, rispettando la
corrispondenzatralo schermo e le citate sezioni del modulo;

a ladicitura“ALTRE INDICAZIONI” che consente, tramite selezione, di richiamare se
necessario un ulteriore schermo contenente le rimanenti voci delle sezioni E, ed F.

Sul primo dei due schermi di cui a presente punto |I'operatore controlla che gli estremi
anagrafici corrispondano a quelli del docente di cui s statrattando la domanda.

Setali estremi coincidono iniziaadigitare sullo schermo i dati che ricava dal modulo.

Nella parte inferiore dello schermo relativa alle preferenze devono essere digitati i codici
relativi alle preferenze espresse dal docente nella sezione G del modulo.
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| primi 4 caratteri delle preferenze, indicanti la Provincia e I’ordine scuola richiesti sono
impostati automaticamente dal Sistema Informativo, mentre gli altri 6 devono essere digitati.

La selezione del campo "ALTRE INDICAZIONI" permette di accedere ad un altro schermo
comprendente le restanti voci contenute nella domanda.

Mohilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale= >5cunla dell'tnfanzia= =Domand e di
Movimento=>*Acquisizione Domande di Trasferimento

ACQUISIZIONE DOMAMDE DI TRASFERIMEWTO DEI DOCEMTI ELLA SCUOLA DELL'THFAMELL

D e, 20008553 K0 Foada KOR M
scuala di Titolarta®  RMAALSO00F = AMTOHIC DE CURTIE
T. Posto Til. SOST, MIMNCOEATI PEICOFIEICT
Iabiella di Hunlo * 1) |2_ Servizino Retrnattivo 23 l_
Yalutazione Preruclo 3] [ Serdizio Continuativae 4} [
Speciali (R ALPF) s [ [ [ Punlteqgin Aggiuntivoe 6} T
Hicon. Conige i) |
Assistenza Medica R’} I
Figli = & Anni ay [ Figli < 1& 1oy [
Promorioni 11} I_ Pubhblicoe Concarsn 12} S0 |
Dipl. Specializz. 13} I_ Dipl. Uniwers itar 14} l_
Corsl Perfezionam. 153 | ipl. di Laurea 16} |
Dott. di Ricerca 17} " Ezami di Stabto 18} I_
Perdente Posio amy I_ Partecipa Comungoe i) W
T.Paosto (Com-Spe-Sas) 35} | | |1 el fuinguennin 32) o
1 rmas  [aekood 2 Rmas | 3 mmaa [ 4 mmas [ 05 mmas [
B EMAS li £ RHS [ 0 EMaS li T RMHAS Ii | NSRS LT li
LLRMas | 1ZAMAs | 13 RMAs | 14 Reas | L5 AMAe |
teérman [ AFRmas | @ EMas [ 1@Emas | EDEMas |
("} Campns Dbbligatorio Altre Indicazioni 5§ & Mo ©

fig. 2

A tal punto si possono avere le situazioni seguenti:
Si ottiene in risposta lo stesso schermo con un diagnostico.

In questo caso la domanda non € stata acquisita dal Sistema Informativo per un errore sui dati
digitati.

L 'operatore:
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a controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;
a corregge eventualmente I'errore se e alui imputabile.

In caso contrario invia al'ufficio di provenienza lo schermo ed il relativo diagnostico
stampati.

Avendo selezionato il campo "ALTRE INDICAZIONI" s ottiene in risposta uno schermo
(fig. 3) analogo a precedente che comprende e rimanenti voci delle sezioni E e F.

Su tale schermo s digitano i corrispondenti dati presenti sul modulo domanda. In caso di
diagnostico si opera come precedentemente detto.

Qualora non siano riscontrate incongruenze la domanda e acquisita a Sistema Informativo
con i dati digitati nello schermo precedente, comprese e preferenze .
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ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO DOCENTI DELLA SCUOLA MATERMA
Di NN 03/10/96,MT Ruolo NORMALE

Scuola di Titelarita RMAAZE300Y - GEMZAMNO II

Altre Indicazioni {Seqguito)

Trasf.d"Ufficio 19} RMaAA li Tipo di Posto Comune l_ Sostegno l_

Mon Yedenti 20y [ Emodialitici 21y [

Art.21 L.104792 22y [ Cure Continuative 23y [

Art.33 C.6 L.104792 24) [

Art.33 C.577 L.104/92 z5) | Prima Fase dei Trasferimenti [

Coniuge di Militare 26) | Art.18 L.3/8/99 27y |

Riduz. Asp. Sind. z8) [ Utilizz. Strut.Osped. 29y [

Titoli di Specializzazione 33) Psicofisici ra udite [« Yista [x
Montessori l_ Agazzi l_

Ordine Gradimento del Sostegno 34) Psicofisici |3_ Udito |2_ Yista |1_

fig. 3
In ogni caso, risolti i diagnostici, si ottiene in risposta lo schermo (fig. 4) con I'elenco delle
preferenze e larelativa decodificain chiaro.
In questo caso ladomanda e stata acquisita dal Sistema Informativo.

Puo darsi, tuttavia, che alcune delle preferenze espresse riportino, anziché la decodifica in
chiaro, lediciture:

Q CODICE INESISTENTE

Q CODICE ERRATO

Q PREFERENZA NON ESPRIMIBILE
Q CODICE DUPLICATO

Q CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI
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Tali preferenze sono caratterizzate come non valide e quindi non saranno prese in
considerazione durante lafase di attuazione dei movimenti.

a La dicitura CODICE INESISTENTE corrisponde ad un codice formalmente corretto
ma non associato ad alcuna scuolg;

a ladicitura CODICE ERRATO corrisponde ad un codice formal mente non corretto;

a la dicitura PREFERENZA NON ESPRIMIBILE indica che il codice e relativo ala
scuola di titolarita del docente o ad un ambito territoriale (comune, distretto,
provincid) che la comprende e quindi la preferenza € nulla, sono considerati non
esprimibili anche i codici con ottavo e nono carattere diversi da O individuati come
sedefittizia del circolo fatta eccezione per |e scuole definite come ospedaliere;

a la dicitura CODICE DUPLICATO corrisponde ad un codice gia espresso tra le
preferenze digitate;

a la dicitura CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI indica che un codice precedente
include territorialmente il codice per cui compare il diagnostico.
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HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI
ACOUISIZIONME DOMANDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENMTI DELLA SCUOLA MATERNA
D 03/10/56,MT Ruolo NORMALE
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fig. 4
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1.3.2 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di ruolo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Dell’ Infanzia=> Domande di Movimento => Acquisizione Domande

di Passaggio di ruolo, consente I’ acquisizione a Sistema delle domande di passaggio nel ruolo
normale della scuola dell’ infanzia

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig .5.

ESTREMI IDENTIFICATIVI DEL DOCENTE

Cognome *

Mome *

Data di Nascita * FEN AN Al

Provincia di Nascita * |CE

Provincia Richiesta {se diversa da quella di Titolarita")

Iresio

fig. 5
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Lemodalitadi riempimento di questo schermo e dei successivi dellalinea (fig. 6 efig. 7) sono
analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui s

rimanda.

A differenza di quanto previsto per le domande di trasferimento, nella casella“19) DOTT.
RI CERCA. . : " vaindicato il numero di dottorati di ricerca conseguiti.

ACQUISIZIONE DOMAMNDE DI PASS. DI RUOLO DOCENTI DELLA SCUOLA MATERMA

Di  000oooooene 09/10/66,CE Ruolo MORMALE

SCUOLA DI TITOLARITA' RMEEQTF7FO14 - G.BELLI
1} Anni di Ruolo * IH 2} Anni Serv.Retroattivo (AA) l_
3) Anni di Preruclo IE 4) Anni Servizio Continuativo l_
5) Anni Sc. Spec. (RU-AL-PREY | | [ 6) Punteggio Aggiuntivo [
73 Promozioni di Merito l_ 8) Pubblico Concorso l?
9) Concorsi di Ruolo l_ 10) Dipl. Specializz. l_
11} Dipl. Universitari l_ 12) Corsi Perfezionamento l_
13) pipl. di Laurea [ 14) Dott. di Ricerca [04
15) Corso Form.Ling. l_ 16) Esami di Stato l_
17) Crediti Formativi l_ 18) Nel Quinquennio l_
19) Tit. di Special. - Min.Psicofisici | - Min.Udito [ - Min.¥ista [
- Met.Montessori l_ - Met.Agazzi l_
20} Ordine di Gradimento Sostegno Psicofisici [ Udito [ Yista [
21) Tipo Posto (COM-SPE-s08) * [1i] [ [
22} Precedenza non Yedenti l_ 23) Emodialitici l_
1 rMaa [zze00R 2 RMaa | 3 RMas | 4 RMaa | 5 RMaa |
6 RMas | 7 EMas | & rmaa | 9 mmas | 10 rmas |
11 rmas [ 12 rmas | 13 Emas | 14 RMaa | 15 RMas |
16 rMas [ 17 rmMaa | 18 EMas | 19 RMaa | 20 RMaa |
fig. 6
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HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACOUISIZIONE DOMAMDA DI PASSAGGIO DI RUDLO DOCENTI DELLA SCUOLA MATERMA
Di  wooooooooos 09/10/66,CE Ruolo MORMALE

o1 REMAAZZI00OR - GUIDSMIA W

oz [ .
oz | .
as [
os | .
o5 [ .
ar [
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S
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fig. 7
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1.3.3 Funzione Elementar e : Rettifica domande

Da momento in cui una domanda € inserita nel Sistema Informativo essa é disponibile per
successive operazioni di rettifica. La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso
Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Dell’ Infanzia =>
Domande di Movimento => Rettifica Domande, consente |a rettifica a Sistema delle domande
di trasferimento e di passaggio di ruolo.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig.8).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig.9).

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
(nel caso di domanda di trasferimento) il primo schermo di rettifica (fig.10) con evidenziati
tutti i dati introdotti nella fase di acquisizione; la rettifica avviene per sovrapposizione del
dato corretto su quello errato; nel caso s stia rettificando una domanda di trasferimento e sia
necessario variare dati presenti nel secondo schermo di acquisizione, occorre selezionare la
dicitura"ALTRE INDICAZIONI" e premere il tasto INVIO: s ottiene in risposta il secondo
schermo (fig.11) con evidenziati i dati gia inviati e sui quali Si opera per sovrapposizione,
come nel caso precedente. L’ ultimo schermo che viene proposto € quello contenente I’ elenco
delle preferenze con larelativadizione in chiaro (fig. 12).

ESTREMI IDENTIFICATIVYI DEL DOCENTE

Cognome *

Nome *

Data di Nascita * AN A

Provincia di Nascita * |mT]

Irvwio

fig.8
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = »8cuola dell'Infanzia=>Domande di
Movimento="Rettifica Domande

RETTIFILA DOMAMNDE DI MOYIMEMNTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA INFAMZLA
i ERbGd0R 01709458, 04 Ruelo MORMALE

Scuola di Titelarita® RMAAZE400F - METTUMS III - S MARIA GORETTI

Tipo Posto di Titelarita® CioMUME

[ DOMAMDA D] TEASFERIMENTO FER LA FROWINCIA DI EM

. DOMAMDA DI TEASFERIMENTO FEE LA PEOWINCIA DL MA

fig.9
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IMobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Scuola dell'Infanzia=>Domande di
Mowvimento="Rettifica Domande

RETTIFICA DOMAWDE DI TRASFERIMEWNTO DEL DOCENTI DELLA SCUDLA DELL'IMFANZIA
Di MOiddiid 20/06/53,KR Ruole HORMALE

Scunla di Titelarita” RMASLS000F - ANTOMIO DE CURTIS

T. Posto Tit E2ST, MIMZSRATI PSICSFISICT

Tabella di Ruglo * 1} E Servizio Retroattivo 2}

Yalutazione Preruolo 3) ﬁ Servizio Continuativo 4) [
Speciali {Ru.AlPr.) 5) l_ I_ I_ Punteggic Aggiuntivo 6} |SI v|
Ricon. Coniuge A
Assistcnza Medica 8y |
Fiagli < 6 &nni 9 i Figli < 18 1wy [
Promozioni 11} ’_ Pubblico Concorse 12% |SI V|
Dipl. Specializz. 13 [ Dipl. Universitari 14y [
Corsi Perfezionam. 15} ’_ Cipl. di Laurca 16} [
Dott. di Ricerca 17) Esami di Stato 19y [
Perdente Posto a0} Partecipa Comunque 31} | *-'|
T.Posto (Com-Spe-sos) 35) [ [ |1 Nel Quinquennio 32)

1 FMas  |ERkom 7 RMOG A RMAA 4 RWMas 5 RMAn

6 RMAA 7 RMAA 8 RMAA 3 RMAA 10 RHAA

11 kMAR 12 RMS8 13 EMaAR 14 RMAA 15 EMAA

16 RMaAs 17 RMAA 18 RMAA 19 RM&A 20 RHAN

{*} Campo Obbligatorio Altre Indicazioni ™ s5i ¢ No

Tnuia
fig.10
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rohilita Organico di Diritto= =Movimenti del Personale = =Scuola dell'Infanzia=>Domande di

Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMAMDE DI TRASFERIMENTD DOCENTI DELLA SCUOLA DELL INFARZIA

Di R 0L/09¢55, 1A Ruolo HORMALE

Ccuola di Titelarita RMAAZEA000

Altre Indicazioni {Seguito]

= METTUNO [II - 2 MARIA GORETTI

Trasf.d'Ufficio 19) EMaa Tipo di PoOsto Comung ™ sostegno [
Mon Yedenti 20) [z1 Emodialitici 21y [ ™|
AFLZ1 L.104/92 zz) v Cure Continuative 23 [ ¥
Art.33 .6 L.104 /02 24) -
Art.33 C.5/7 L.104S2Z Z35) A Frima Fase dei Trasferimenti r
Coniuge di Militare 26) - Art.18 L3738 /99 27y [~
Riduz. Asp. Sind. 28) v Utilizz. Strut.Osped. z29) [ ~|
Titoli di Specializzazione 33} Psicofisici B Udito B Vista I_
Montessori B mBgazzi [
Ordine Gradimente del Sostegno 34) Fsicofisici l_ Udito l_ Yisla l_
Inwin
fig.11
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HM-197 RETTIFICA CORRETTAMENTE EFFETTUATA

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA MATERNA
Di 0000000000000 03/10/56,MT Ruolo NORMALE

o1 lm - GEMZAMO II

0z [RMAAZEZ00N - %% CODIGE DURLICATO **
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1.3.4 Funzione Elementare: Annullamento o rinuncia domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Ddl’Infanzia => Domande di Movimento =>
Annullamento o Rinuncia alla Domanda.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 13);

sullo stesso schermo compaiono i check-button:

a ANNULLAMENTO,;

a RINUNCIA,;

che permettono di annullare la domanda o chiedere larinuncia.

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata.

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
uno schermo sul quale sono riprodotti i dati della domanda acquisita e nell'ultima riga dello
schermo compare la scritta:

PER CANCELLARE PREMERE INVIO

Verificata la corrispondenza tra la domanda da cancellare e quella proposta dal Sistema
Informativo, per procedere alla cancellazione deve essere premuto il tasto INVIO.

Nel caso di acquisizione di unarinuncia del docente a partecipare a trasferimento le modalita
operative sono analoghe a quelle illustrate per la cancellazione con la sola differenza che, sul
primo schermo, si deve selezionare il check-button relativa ala rinuncia ed in risposta si ha,
come nel caso precedente, lo schermo con riprodotti i dati della domanda e nell'ultimarigala
scritta

PER RINUNCIARE PREMERE INVIO

Anche in questo caso per procedere alla registrazione della rinuncia deve essere premuto il
tasto INVIO.
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Mobilitain Organico di Diritto

Mobilita Organico di Diritto = =Movimenti del Personale = =8cuola dell'Infanzia=>Domande di
Movimento="Annullamento o Rinuncia alla Domanda

ESTREMI IDEMTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * i alaisiia sl et
Mame * Pl ids st sss i
Data di Mascita * a1 g los fliess

Provincia di Mascita * [ra|

. annullamento
. Rinuncla

(") Campo Dbbligatorio

fig. 13
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1.3.5 Funzione Elementare: Interrogazione domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Dell’'Infanzia => Domande di Movimento =>
Interrogazione Domande.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 14).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig.15) successivamente appariranno uno o pit schermi contenenti i dati
(fig.16), a seconda s tratti di domanda di passaggio o trasferimento, e proseguendo
nell’ interrogazione uno schermo relativo ai punteggi (fig.17) ed uno relativo ale preferenze.

Complessivamente i dati evidenziati saranno:

a la provinciarichiesta per il trasferimento;

a ladatadi acquisizione;

a ladata ultima di aggiornamento della domanda;

a lo stato della domanda (sospesa 0 meno);

a le singole voci che concorrono a punteggio;

a le eventuali precedenze di cui usufruisce il docente;

a il punteggio analitico assegnato al docente;

a le preferenze con le relative dizioni in chiaro.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola dell'Infanzia=>Domande di
Movimento = >Interrogazione Domande

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [

Nome * [

Data di Mascita * [ s ¢

Provincia di Mascita *

{(*) Campo Obhbligatorio

Invico

fig. 14
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Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = >Scuola dell'Infanzia=>Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

INTERROGAZIONE DOMANDE DI MOYIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUDLA MATERNA
i pngbdssstts  OL/0Q/EE A Rualo NORMALE

Scunla di Titelarita® RMAAZEA00D -

Tipo Posto di Titelarita® COMUME

(* LOMAMDA D1 TEASFEELMEM T PERE LA PEDOYINCLIA DL EM

. DOMAMDA D] TEASFERIMEMTO PER LA FEOWINCIA DI MNA

fig. 15
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola dell'Infanzia= >Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

INTERROGAZIONE DOMAMNDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA DELL'INFAMNZIA

Di  oooeo0soontodtes  Ruole NORMALE

Scuola di Titolarita® RMaazg400p -

T. Posto Tit. COMUME

Tabella di Ruolo 1} uk] Servizio Retroattivo 2}
¥alutazione Preruolo 3) servizio Continuativo 4}
Speciali (Ru.Al Pr.) 5) Punteggio Aggiuntivo 6)
Ricon. Coniuge 7)
Assistenza Medica )
Figli < & Anni 9) Figli < 18 10)
Promozioni 11) Pubblico Concorso 12}
Dipl. specializz. 13) Dipl. Universitari 14)
Corsi Perfezionam. 15) Dipl. di Laurea 16)
Dott. di Ricerca 17} Esami di Stato 18)
Perdente Posto 30) Partecipa Comunque 31)
T.Posto {Com-Spe-Sos) 35) 1 Nel Quinguennio 3z)
1 EMaA 228400P Z RMaA 3 RMaA 4 EMAA 5 RMAA
6 RMAA F RMAA 8 RMaA 9 EMAA 10 RMAA
11 rMAA 12 FMAA 13 rMaa 14 FMAA 15 FMas
16 RMAA 17 RMAA 18 rMaa 19 RMAA 20 RMAA
fig. 16
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Mobilitad Organico di Diritto= >Movimenti del Personale= >=Scuola dell'Infanzia=>Domande di
Movimento=Interrogazione Domande

INTERROGAZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA MATERNA
Di  wosoooopoooooons  Ruolo MORMALE

Scuola di Titolarita® RMAAZE400P -

Tipo Posto di Titolarita’ COMUME

Acquisita in Data 14122007

PUNTEGGI

PER. IL TRASFERIMENTO IN ALTRI COMUNI 15,00

Invia

fig. 17
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1.3.6 Funzione Elementare: Dichiarazione di perdente posto

La funzione descritta consente I’ inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, delle posizioni di
perdenti posto cosi come derivano dalle graduatorie relative stilate dai Dirigenti Scolastici.

Ladichiarazione si integra, qualora sia presente, con la domanda di trasferimento provinciale
del docente interessato e consente |’ eventuale cancellazione della posizione di perdente posto
lasciando valida la domanda precedentemente inserita.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Dell’Infanzia => Domande di Movimento =>
Dichiarazione di Perdente Posto.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 18).

In risposta si ottiene lo schermo (fig. 19) dove deve essere riportato il punteggio di perdente
posto ed eventualmente le informazioni relative a vincolo quinquennale e a possesso del
titoli di specializzazione posseduti (nel caso di titolari su posto di sostegno).

Nel caso s debba cancellare una posizione di perdente posto sullo schermo bisogna
selezionare la check-button a fianco dell'apposita dicitura , in tal caso sullo schermo
successivo non si deve riportare alcun dato, ma solo confermare la cancellazione premendo il
tasto INVIO.
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Mobilita Organico di Difitto = =Movimenti del Personale= =gcuola dell'Infanzia= ~Domande di
Movimento=>Dichiarazione di Perdente Posto

ESTREMI IDEMTIFICATIVI DEL DOCENMTE

Cognome * P R S
Mame * PR e

Data di Mascita * o1 glas gliezs

Provincia di Mascita * e

Si desidera Revocare la Posizione di Perdente Posto 7 = 51 T Mo

{(*) Campo Obbligatorio

fig. 18
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola dell'Infanzia=>Domande di
Mowimento=>Dichiarazione di Perdente Posto

ACOUISTZIONE DELLA DICHIARAZIONE DI PERDENTE POSTO
INFORMAZIONI PER IL TRASFERIMENTO D'UFFICIO

Cognome R R R Nome e e el e Qe e el
Data di Mascita 27 F 12 F 196k Provincia di Nascita  Rs
Titolare Su RMAME L4003 CAMPAIHANGD
Tipa Posto COMLUMNE
Punteqggio del Docente * 020
Quinquennio 51 @ Mo

Titeli di Specializzazione

r Per Minorati Della Yista B Per Minorati dell'Udito
[ Per Minorati Psicofisici B Metodo Montessori
[T M™etodo Agazzi

{*Y Campo Obhligatorio

fig. 19
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1.3.7 Funzione Elementare: Acquisizione accantonamenti

La funzione descritta consente |’inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, del numero di

posti da accantonare a livello provinciale, per le nomine da graduatorie permanenti e per
CONCOrso.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Dell’ Infanzia => Acquisizione Accantonamenti.

Sul primo schermo che viene presentato (fig. 20), I’ Utente deve premere il tasto INVIO per
attivare lafunzione.

In risposta s ottiene lo schermo (fig. 21) dove deve essere riportato il numero dei posti da
accantonare.

Per Attivare la Funzione Premere Invio
fig. 20
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Mumero Domande di Trasferimento Provinciale di Docenti Attesa Sede 151

TIPD PDOSTO COMUNE

Posti Accantonati per Momine dalle Graduatorie del Concorso

per Esami e Titoli 5
Posti Accantonati per Momine dalle Graduatorie Permanenti 1
fig. 21
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1.3.8 Funzione elementare: interrogazione statistiche sulle domande
La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>

Movimenti del Personale => Scuola Dell’ Infanzia => Statistiche e Funzioni di Servizio =>
Interrogazioni Statistiche Domande, fornisce le statistiche relative al’acquisizione delle
domande per il movimento sull’ organico di diritto.

Questa interrogazione halo scopo di fornire dati statistici globali alivello di singole province,
sul numero di domande presentate.

Sullo schermo iniziale (fig. 22) compare |'indicazione del:

TIPO RICHIESTA,;

TIPO MOVIMENTO;

Selezionando, come tipo richiesta, “Situazione Nazional€”, si ottiene il numero totale delle
domande presentate (fig. 23) per il tipo di movimento scelto.

Selezionando, come tipo richiesta, "Situazione Relativa alla Provincia di " ed impostando la
sigla di una specifica provincia si ottiene uno schermo (fig. 24) che, per il tipo di movimento
scelto, contiene le seguenti informazioni:

= numero complessivo di domande presentate per la provincia;

8 numero complessivo delle domande relative a docenti che hanno richiesto I'ingresso
nella provincia;

= numero complessivo delle domande dei docenti titolari nella provincia, che hanno
richiesto il movimento per altre province;

= numero complessivo delle domande presentate dai docenti titolari nella provincia.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = »8cuola dell'Infanzia=>gStatistiche & Funzioni
di Servizio= >Interrogazioni Statistiche Domande

TIPO RICHIESTA ™

* Situazione Nazionale

" Situazione Relativa alla Provincia di l_

TIPD MOYIMENTO *

* Trasterimentn

" Passaggio di Ruolo

{*} Campo Obbligatorio

Invin

fig. 22
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IFMobilita Organico di Diritto=>MMovimenti del Personale=>~Scuola dell'Infanzia=>Statistiche & Funzioni
di Servizio= =Interrogazioni Statistiche Domando

INTERROGAZIONI STATISTICHE SULLE DODMAMDE DI TRASFERIMENTO
PER I DOCEWTI DELLA SCUDLA DELL'IMFAMZIA

Situazione MNazionale

Mumers Totale di Domande Presentate 2973

Sitwazione Dettagliata per Provincia & &5 T N

fig. 23
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IMobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Scuola dell'Infanzio=>Statistiche & Funzioni
di Servizio= =Interrogazioni Statistiche Domande

IMTERROGAZIOMI STATISTICHE SULLE DOMANDE DI TRASFERIMENTO
PER I DOCENTI DELLA SCUDLA DELL'IMFAMZIA

situazione Felatuva alla Provincia di AQMQento

Mumero di Domande per la Provincia in Dggetto 229
" Numero di Domande in Uscita Dalla Provincia [u}
 MNumero di Domande in Entrata &lla Provincia T3

* Messuna Sclezienc

MNumero di Domande dei Docenti Titalari nella

Provincia e Richiedenti Sedi Nella Provincia 156

Per la Situazione Dettagliata Relativa alle Domande in Entrata

0 in Uscita Selezionare il Campo Interecsato e Premere "Invio’ Inuia
fig. 24
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1.3.9 Funzione elementare: interrogazione statistiche per denti posto

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Dell’ Infanzia => Statistiche e Funzioni di Servizio =>
Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto, fornisce dati statistici globali relativamente alle
indicazioni di perdenti posto note a Sistema.

Tali indicazioni sono quelle inserite dagli Uffici competenti o riportate dai docenti nella
domanda di trasferimento.

Sullo schermo iniziale (fig. 25) selezionando "SITUAZIONE NAZIONALE" s ottiene il
numero globale delle dichiarazioni presentate (fig. 26) selezionando invece la dicitura
"SITUAZIONE RELATIVA ALLA PROVINCIA...." s ottiene il numero delle dichiarazioni
presentate nella provincia (fig. 27).

MMobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola dell'Infanzio=>3tatistiche & Funzioni
di 8ervizio= >Interrogazioni Btatisticho Perdonti Posto

TIPD RICHIESTA *

" situazione Nazionale

T situazione Relativa alla Provincia di

{*) Campo Dhhligatorio

Tnuio

fig. 25
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HM-158 FIME INTERROGAZIOMNE

Situazione Mazionale

Numero Totale di Dichiarazioni Presentate 66

[rewic

fig. 26

HM-158 FINE INTERROGAZIONE

Situazione Relativa alla Provincia di Agrigento

Numero di Dichiarazioni Presentate: 1

[rewio

fig. 27
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1.3.10 Funzione Elementare: Lettera di notificain linea

La lettera costituisce il documento ufficiale di notifica al docente dei punteggi che gli sono
stati attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e
ritenute valide; contiene dungue tutte le informazioni valide immesse a Sistema con
I"acquisizione delle domande; inoltre riporta tutti i punteggi che spettano a docente e,
riguardo ale preferenze espresse, evidenzia le eventuali situazioni di incongruenza riscontrate
durante |’ acquisizione.

E' possibile eseguire la stampa delle lettere di notifica in qualunque momento dopo
I'acquisizione della domanda selezionando sullo schermo in Allegato 1 (percorso Mobilitain
Organico di Diritto => Stampe Mobilitain Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

¢ modalitadi stampa: “Inlinea’;
e ordinescuola: “Infanzia’;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Sullo schermo ottenuto (fig.28) occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-MDRO1 - STAMPA IN LINEA LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA DELL’'INFANZIA.

Mobilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIOME GENMERALIZZATA STAMPE 1IN LINEA

MOYIMENTI DEL PERSOMALE

[ 55-13-HM-MDRO1 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA INFAMZIA

Fine Lista

Invio

fig.28
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Verra fornito in risposta uno schermo su cui devono essere digitati gli estremi del docente
(fig. 29) e la stampa sara disponibile immediatamente. Qualora per il docente esistano piu
domande apparira uno schermo di selezione della domanda desiderata.

FMobilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobilitd Organico di Diritto

MOYIMENTI PERSOMALE DOCENTE - SCUOLA DELL'INFAMNZIA
STAMPA LETTERA DI NOTIFICA

ESTREMI AMAGRAFICI

Cognome * |

Mome * |

Data di Nascita * [ s #

Provincia di Nascita *

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig.29
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Dando “INVIO” comparira il diagnostico “STAMPA CORRETTAMENTE INVIATA” nel
caso |’ operazione abbia avuto esito positivo producendo una stampa contenente le seguenti
informazioni:

Indirizzo a cui va spedita la lettera. Viene riportata la denominazione, I’'indirizzo, il
C.A.P. e il comune della scuola che ha acquisito la domanda oppure, in caso di
domanda acquisita dall’ USP, della scuola di servizio o di titolarita, nel caso in cui la
scuoladi servizio e sconosciuta a Sistema;

Oggetto della lettera. Viene riportata la tipologia di domanda (di trasferimento o di
passaggio di ruolo o dichiarazione di perdente posto), i tipi posto richiesti (comune,
sostegno, speciale), la provincia richiesta, I’anno scolastico di riferimento, i dati
anagrafici edi titolarita del docente);

Elenco delle singole voci del modulo domanda. Viene riportato I’ elenco di tutte le voci
del modulo domanda acquisite a sistema. Accanto ad ogni voce viene riportato il
numero della casella del modulo;

Punteggi. Vengono riportati tutti i punteggi (in sede, fuori sede, nel comune di
ricongiungimento, nel comune cure figli, aggiuntivo su sostegno, su speciale o su
indirizzo didattico differenziato, punteggio di perdente posto, punteggio per passaggio
di ruolo) spettanti al docente;

Preferenze. Viene riportato I'elenco delle preferenze espresse e, per ciascuna di esse,
codice e dizione in chiaro; per le preferenze non valide e riportata una delle seguenti
diciture: “codice inesistente”, “codice errato”, “codice duplicato”, “preferenza non
esprimibile”, “codice incluso nei precedenti”, a seconda del motivo di non validit;

Informazione sulla validita o meno della domanda. In fondo ala lettera viene riportata
una dicitura indicativa dello stato della domanda. Nel dettaglio, la dicitura che viene
riportata & una delle seguenti:

> “NEL CASO DOVESSE RISCONTRARE UNA EVENTUALE
DIFFERENZA CON | DATI A SUA CONOSCENZA, LA PREGHIAMO
DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI DALLA
RICEZIONE DELLA PRESENTE”, per le domande con ameno una
preferenza valida che sono state acquisite dall’ USP o acquisite da una scuola e
convalidate (cioeé rettificate) dall’ USP;

> “LA DOMANDA E' CONSIDERATA NULLA PER MANCANZA DI
PREFERENZE VALIDE, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO
DIFFERENTI, LA PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO
CINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE’, per le
domande prive di preferenze valide che sono state acquisite dall’USP o
acquisite da una scuola e convalidate (cioe rettificate) dall’ USP,

> “LA DOMANDA E' VALIDA PER IL SOLO TRASFERIMENTO DI
UFFICIO, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO DIFFERENTI, LA
PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI
DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE” per le dichiarazioni di perdente
posto;

> “DOMANDA NON ANCORA CONVALIDATA”, per le domande acquisite
da una scuola e non convalidate (cioeé rettificate) dall’ USP.
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1.3.11 Modalita di richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve selezionare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di sstampa: “In differita— Prenotazione”;
e ordinescuola: “Infanzid’;
e tipologia di stampa: “Personale Docente”.

Viene visualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 30), frale
guali si deve selezionare quella di interesse.

Mobilita Organico di Diritto= >Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIONE GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOY¥IMENTI DEL PERSOMNALE
PRENOTAZIDNE

[~ 55-13-HM-MDO01 STAMPA DELLE DOMANDE ACQUISITE - SCUOLA INFANZIA

[ 5%-13-HM-MDOo0Z DOMAMNDE INTERPROWVIMCIALL IN INGRESS0 MELLA PROVINCIA - SCUOLA
INFAMZIA

[ 5%-13-HM-MDOO3 LETTERA DI NQTIFICA - SCUOLA INFAMZLA

[ 55-13-HM-MDO04 ELEMCO RINUMCE DOMANDA - SCUOLA IMFAMZIA

[ 5%-13-HM-MDO09 SITUAZIOME DELLE DOMAMDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO - SCUOLA

INFAMZIA

[~ S%-13-HM-MDO11 LETTERE DI MOTIFICA INTERPROWINCIALL IM INGREZZO - SCUOLA

INFAMZIA
¥uoi continuare la lista? {S/N) l_
Inwio
fig. 30
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1.3.12 Funzione elementare: Stampa delle domande acquisite
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 30 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO0O1 STAMPA DELLE DOMANDE ACQUISITE — SCUOLA DELL’INFANZIA

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dell'insegnante e riporta |’ elenco
dei docenti titolari sulla provincia per i quali é stata acquisita una domanda di movimento per
lascuoladell’infanzia.

La stampa contiene |’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno
precedente; riporta, per ogni domanda, |e seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggi di cui usufruisceil docente:
0 in sede, per atro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure,
punteggio spettante su sostegno e speciale (per domanda di trasferimento);
0 punteggio passaggio di ruolo e punteggio spettante su sostegno e speciale (per
domanda di passaggio di ruolo).
Provinciarichiesta (solo per domande interprovinciali).
Domanda da convalidare ( viene riportato il valore “s” per le domande acquisite dalle
scuole e non ancora convalidate dall’ USP) .
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Tipo posto richiesto: viene riportato “comune” o " di sostegno” o “speciali”.

Per le dichiarazioni di perdente posto, le informazioni riportate sono le seguenti:
Dati anagrafici del docente
Punteggio di perdente posto
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Tipo posto

La stampa € ordinatain modo dariportare ai primi posti le domande non convalidate, ordinate
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente e poi quelle convalidate, sempre ordinata
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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1.3.13 Funzione Elementare : Domande interprovinciali in ingresso nella
provincia

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 30 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO02 DOMANDE INTERPROVINCIALI IN INGRESSO NELLA PROVINCIA —
SCUOLA DELL’INFANZIA

[l tabulato riporta I’elenco dei docenti la cui domanda interprovinciale, ad una certa data, &
stata acquisitaa Sistema Informativo.

La stampa e indirizzata all’ USP della Provincia richiesta dall'insegnante e riporta |’ elenco dei
docenti con domanda di movimento interprovinciale per lascuoladell’infanzia.
Contiene I’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno precedente;
riporta, per ogni domanda, le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Punteggi: per altro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure,

punteggio spettante su sostegno e speciae.
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.
Tipo posto richiesto: viene riportato ”comune” o " di sostegno” o “speciali”.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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1.3.14 Funzione Elementare: Lettera di notifica

E' prevista dal Contratto Mobilita la notifica del punteggio a ciascun docente che ha prodotto
domanda di trasferimento.

A tal fine sara prodotta, da parte del Sistema Informativo, una apposita "lettera di notifica"
che costituisce il documento ufficiale di notifica a docente dei punteggi che gli sono stati
attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e ritenute
valide e contiene quindi tutte le informazioni valide immesse a Sistema Informativo con
I'acquisizione della domanda; inoltre riporta tutti i punteggi spettanti al docente e, riguardo
alle preferenze espresse evidenzia le possibili situazioni di incongruenza riscontrate durante
I'acquisizione.

L’ USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsiasi momento della fase di acquisizione, la
stampa di tutte le lettere di notifica per le domande immesse a Sistema Informativo,
selezionando sullo schermo riportato nellafig. 30 il codice:

SS-13-HM-MDOO03 LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA
DELL'INFANZIA

A questo punto I’'USP puo ottenere la stampa delle | ettere rel ative a tutte le domande acquisite
o relative ai docenti il cui cognome sia compreso fra due valori ben precisi (ad esempio si puo
richiedere la stampa delle |ettere relative ai docenti il cui cognome sia compreso tra Bianchi e
Rossi); e possibile infine richiedere la stampa delle lettere acquisite o variate in un
determinato periodo di tempo (ad esempio si puo richiedere la stampa delle lettere acquisite
trail 3 aprile ed il 9 aprile) selezionando opportunamente le scelte dello schermo riportato in
fig.31.

Lalettera e indirizzata al docente presso la scuola di servizio oppure presso quella di titolarita
selascuoladi servizio é sconosciuta al Sistema Informativo.

La stampa e disponibile a partire dal giorno di inizio acquisizione delle domande, viene
prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dalla
richiesta.

Inoltre, ogni giorno e comungue entro cingque giorni, vengono automaticamente fornite le
lettere relative alle domande acquisite o rettificate fino a giorno precedente.

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono le stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.
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Mobilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilitd Organico di Diritto

STAMPE PERIFERICHE MOY¥IMENTI DELL'ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA DELL'INFANZIA

LETTERA DI NODTIFICA AI DOCENTI

Selezionare la Modalita® di Interesse *

" 1. stampa Completa

" 2. stampa Parziale dal Cognome |

al Cognome [

" 3. stampa Parziale dal Giorno A
al Giorno l_ f l_ 7

{(*) Campo Obbligatorio

Inuio

fig.31
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1.3.15 Funzione Elementare: Elenco rinunce domanda
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 30 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDOO04 ELENCO RINUNCE DOMANDA -SCUOLA DELL INFANZIA

La stampa é indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta |’ elenco
dei docenti titolari che hanno rinunciato alla domanda di movimento ad una certa data. Per
ognuno di tali docenti sono riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Data di rinuncia

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.

Tipo posto: viene riportato ”comune” o " di sostegno” o “speciali”.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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1.3.16 Funzione Elementare : Situazione delle domande dei docenti perdenti
posto

La stampa riporta, per ciascuna scuola e per ciascun tipo posto, il numero di posizioni di
perdente posto presenti in organico, il numero di domande di perdenti posto acquisite, i dati
anagrafici ed il punteggio dei docenti titolari che hanno presentato domanda dichiarandosi
perdenti posto, nonché le condizioni di validita di tali domande (cioe se la domanda e
condizionata 0 meno a permanere della soprannumerarieta).

Nel caso in cui esistano delle posizioni di perdente posto in organico, ma non siano state
acquisite le relative domande, la situazione viene evidenziata riportando al posto dei dati
anagrafici, ladicitura"docente daindividuare”.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature tra
numero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se ¢i sono
perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se invece sono
presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la cancellazione).

La stampa € ordinata per Comune. In fondo alla stampa € riportato un prospetto riepilogativo
della situazione provinciale.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 30 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDOO09 SITUAZIONE DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO -
SCUOLA DELL’INFANZIA

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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1.3.17 Funzione Elementare: Letteredi notifica interprovinciali in ingresso

L"USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsias momento della fase di acquisizione, la
stampa di tutte le lettere di notifica per le domande interprovinciali in ingresso nella provincia
immesse a Sistema Informativo selezionando, sullo schermo riportato nellafig. 30, il codice:

SS-13-HM-MDO11 LETTERE DI NOTIFICA INTERPROVINCIALI IN INGRESSO -
SCUOLA DELL'INFANZIA

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono |e stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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1.3.18 Funzione Elementare : Elenco domande sospese

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 30 occorre selezionareil codice:
$S-13-HM-MDO14 ELENCO DOMANDE SOSPESE - SCUOLA DELL’INFANZIA

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta I’ elenco
degli insegnanti le cui domande di trasferimento risultano sospese. Per ogni insegnante sono
riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

Tipo posto: viene riportato ”comune” o " di sostegno” o “speciali”.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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2. PERSONALE DOCENTE - MOVIMENTI PER LA SCUOLA
DELL’INFANZIA. DIFFUSIONE DEI RISULTATI

2.1 DESCRIZIONE DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

| movimenti del personale docente della scuola dell’infanzia vengono effettuati con
procedure meccanografiche a completo carico del gestore del Sistema informativo del
Ministero della Pubblica Istruzione.

Il giorno della pubblicazione dei movimenti, la cui data e stabilita dall’O.M. sulla
mobilita del personale della scuola, agli USP vengono fornite le stampe relative ai
movimenti effettuati dal Sistema. Ogni USP riceve tutte e sole le informazioni di propria
competenza. L e stampe sono le seguenti.

e Elenchi con i docenti soddisfatti. Tali stampe forniscono all’USP un quadro
completo dei movimenti disposti e servono a comunicare ai docenti I'esito dei
movimenti, mediante |’'affissione dei due tabulati con protezione dei dati
personali.
> Boallettino dei movimenti definitivi ad uso interno
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso).

» Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno
(contiene I’elenco del docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia).

> Boallettino dei movimenti definitivi. Questa € la stampa creata rispettando la
legge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso; non sono visualizzate
le informazioni relative al possesso di precedenze particolari).

> Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita. Questa e la stampa creata
rispettando lalegge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia; non sono visualizzate le informazioni relative al
possesso di precedenze particolari).

e Tabulato riassuntivo dei movimenti. Contiene informazioni riepilogative sui
movimenti disposti. In particolare contiene il numero di posti vacanti e dei
perdenti posto ad inizio movimento, il numero di posti accantonati e la
disponibilita inizille per la terza fase del movimento (trasferimenti
interprovinciali e passaggi). Contiene poi il numero di trasferimenti
interprovinciali e di passaggi in entrata e in uscita.

All’atto della diffusione dei risultati del movimento automatico, vengono inoltre forniti
agli USP prodotti di supporto alla diffusione dei risultati. Nei paragrafi successivi
verranno fornite indicazioni sul loro utilizzo. | prodotti in questione sono quelli elencati
nel seguito.
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e Funzioni per I'interrogazione del risultati. Consentono di ottenere in modo
immediato un notevole numero di informazioni relative a singoli docenti o a
singole scuole.

e Funzioni di rettifica del risultati del movimento. Le possibili tipologie di
intervento effettuabile sul singolo docente sono le seguenti:

» annullamento del movimento ottenuto;

> rettificadel movimento ottenuto;

» inserimento di un movimento per un docente non movimentato con la
procedura automatica.

e Elenchi dei trasferimenti e dei passaggi. Sono stampe arichiesta analoghe a quelle
dei bollettini fornite alla data di pubblicazione dei risultati ma, rispetto a quelle,
recepiscono anche le rettifiche al movimento inserite a Sistema entro la
produzione della stampa stessa.

e Lettere a direttori didattici dei docenti in entrata e in uscita dalle singole sezioni
scolastiche. E’ una stampa a richiesta concepita come insieme di |ettere dainviare
ai dirigenti scolastici per far conoscere loro il quadro completo dei movimenti che
interessano la scuola di propria competenza. La stampa recepisce anche le
rettifiche a movimento inserite a Sistema entro la produzione della stampa stessa

e Graduatorie di istituto. E' una stampa a richiesta che consente all’USP di
conoscere quali sono tutti gli aspiranti a movimento su una certa sede, ordinati
per precedenza — punteggio, unitamente ad altre informazioni relative all’ esito del
movimento ed alle modalita con cui il docente harichiesto la sede in oggetto. Tale
stampa e di ausilio in caso si debbano effettuare rettifiche in quanto consente di
individuare I'avente diritto ad un certo posto. L’'USP puo richiedere, tramite
comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le scuole della provincia o,
utilizzando la funzione di richiesta stampe, la stampa relativa ad alcune scuole,
fino ad un massimo di 14. In entrambi i casi, la stampa non recepisce le rettifiche
al movimento inserite a Sistema dagli USP.

2.1.1 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Predisposizione della base informativa da parte del Sistema I nfor mativo

Al termine delle procedure meccanografiche di effettuazione dei movimenti per la scuola
dell’infanzia elaborate presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della Pubblica
Istruzione, il Sistema provvede al caricamento dei risultati del movimento sulla base dati
visibile dall’ utente.

2.1.2 Documenti trattati
N/A

2.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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2.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

Le funzioni di diffusione dei risultati sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal
percorso Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Ddll’ Infanzia
=> Diffusione dei Risultati.

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto.

L e operazioni connesse con la diffusione del risultati del movimento della scuola dell’ infanzia
Sono |e seguenti:

a Interrogazione Risultati - Docenti
consente di effettuare I’interrogare sul risultato del movimento relativamente ad un
certo docente.

a Interrogazione Risultati - Sedi

consente di interrogare I’ elenco dei docenti soddisfatti su una determinata sede.

a Rettifica Trasferimenti
consente di inserire, rettificare o annullareil trasferimento di un docente.

a Rettifica Passaggi di Ruolo
consente di inserire, rettificare o annullare il passaggio di ruolo di un docente.

a Acquisizione Dati Anagrafici di un Perdente Posto
consente di cancellare o acquisire i dati anagrafici relativi alle posizioni di “docente
perdente posto daindividuare” creati dalla procedura automatica di movimento.

Nello schema che segue e riportato I’elenco delle funzioni e delle stampe a richiesta a
disposizione degli Uffici per lafase di diffusione dei risultati, mentre nei paragrafi successivi
s illustrano le modalita d uso di tali funzioni.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza

Interrogazionerisultati - docenti Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP
Diffusione dei risultati

Interrogazionerisultati - sedi Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP
Diffusione dei risultati

Rettifica trasferimenti Inlinea ScuolaDell’ Infanzia/ | USP
Diffusione dei risultati

Rettifica passaggi di ruolo Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP
Diffusione dei risultati

Acquisizione dati anagrafici perdenti Inlinea Scuola Dell’ Infanzia/ | USP

posto Diffusione dei risultati

Elenco totale dei trasferimenti definitivi e | Indifferita Prenotazione | Stampe Mohilitain UsP
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dei passaggi di ruolo ad uso interno Organico di Diritto
Elenco dei trasferimenti e dei passaggi di | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
ruolo interprovinciali in uscita ad uso Organico di Diritto
interno
Elenco totale dei trasferimenti definitivi e | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
del passaggi di ruolo Organico di Diritto
Elenco dei trasferimenti e del passaggi di | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
ruolo interprovinciali in uscita Organico di Diritto
Lettere ai direttori didattici dei docenti in | Indifferita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
entrata e in uscita dalle singole sezioni Organico di Diritto
scolastiche
Graduatorie di istituto In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
Organico di Diritto
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2.3.1 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - docenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Dell’ Infanzia => Diffusione dei risultati => Interrogazione Risultati -
Docenti, consente di effettuare I'interrogare sul risultato del movimento per la scuola
dell’infanziarelativamente ad un certo docente.

Sullo schermo iniziae (fig. 32) vanno indicati i dati anagrafici completi o parziali del docente
per il quale s vuole interrogare il risultato. Per interrogare utilizzando i dati parziali, si pud
utilizzare una delle seguenti modalita:

solo parte del cognome (almeno 3 caratteri), inserendo allafineil carattere “/”;

solo il cognome compl eto;

solo il cognome completo e il nome completo;

solo il cognome completo, il nome completo e ladata di nascita completa.

Sei dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di pit docenti, viene
presentato uno schermo (fig. 33) con I'elenco del docenti individuati. Su tale schermo,
I’ operatore individua il docente di interesse, inserisce il progressivo corrispondente e preme il
tasto “INVIQ”. In risposta viene presentato uno schermo (fig. 34) contenente I’ elenco delle
domande presentate dal docente e, per ciascuna, |'informazione se soddisfatta 0 non
soddisfatta. Lo stesso schermo viene presentato se, a fronte dei dati anagrafici inseriti, il
Sistema individua un solo docente.

L’ Utente inserisce il progressivo della domanda che vuole interrogare e preme il tasto
“INVIO”.

In risposta ottiene lo schermo riportato nella fig. 35, sul quale sono riportate le seguenti
informazioni:

e | dati anagrafici del docente;

e |’esito del movimento per il docente;

e peri docenti soddisfatti:

0 codice e denominazione della scuola ottenuta;

o tipo posto ottenuto;

0 punteggio con il quale il docente ha ottenuto il movimento;

o indicazione dellafase nella quale il docente ha partecipato al movimento con la
preferenza soddisfatta (trasferimento comunale, intercomunale,
interprovinciale, passaggio) e, se presente, precedenza dellaqualeil docente ha
usufruito per ottenere il movimento;

o indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.

e per tutte le domande, ad eccezione di quelle per le quali I'USP hainserito, rettificato o
cancellato il risultato, elenco delle preferenze espresse dal docente sulla domanda e,
per ciascuna, informazione di “non assegnata a nessuno”, “assegnata ad altri” o, per i
docenti soddisfatti, “soddisfatta’ (per la preferenza sulla quale il docente € stato
soddisfatto).
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Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = >=8cuola dell'Infanzia=>Diffusione dei
Risultati= =Interrogazione Risultati - Docenti

Cognome * DSOS
Mome e e e
Data di Nascita 20 floe fli9sz

Provincia di Nascita [KR[

(*) Campo Obbligatorio

fig. 32
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola dell'Infanzia = >Diffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

¥ISUALIZZAZIONE POSIZIONI INDIVIDUATE

1 Estremi Anagrafici
Codice Fiscale
Tipoloyia Personale

2 Estremi hnagrafici
Codice Fiscale
Tipologia Personale
Titolarita'

Servizio

RROoouloled 14705744 MI
FoEEERR e E v Stato Giuwridico: PERE. CEZZATO
DOCENTE - 3CUOLA PRINO GRADO

ool N1/09/55 NA
SR OOOL000% Stato Giuridico: TITOLARE ORDINARIO
DOCENTE - 3CUOLA HMATERNA
FHaa=5400F NETTUNO IIT - 5.MARIA GORETTI CRETAROSIL
FHaa=5400F NETTUNO IIT - 5.MARIA GORETTI CRETAROSIL

- Fine Lista Interrogazione.

Per Selezionare Indicare il Progressivo

Invio

fig. 33
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Mobilitd Organico di Diritto =>Movimenti del Personale = =Scuola dell'Infanzia=>Diffusione dei
Risultati= »[nterrogazione Risultati - Docenti

INTERROGAZIOME RISULTATI MOY¥IMENTI
SCUOLA MATERMA -

Cognome plleie il cat ety Nome  sdlelaldllle
pata di Mascita oL f o9 f o193 Provincia di Mascita A

Elenco delle omande Fresentale con Relativo Esito. Selezionare Quella che si

Yuole Interrogare |1|
1. TRASFERIMEMT S PRONVIMNCLIALE - MM SSDDISFATTA
2y Fasoaoalo D RUCOLD - MM aODDIZFaTTA
2 TRASFERIMEHT [NTERPRONIMHCIALE - MM SSDDISFATTA
fig. 34
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Mobilita Organico di Diritto=">*Movimenti del Personale = >Scuola dell'Tntanzia=>Difusiona dei
Eisultati= =Interrogazione Risultati - Docenti

RISULTATI MOYIMENTI DOCEWNTI SCUDLA INFANZIA

HERSIIEFEEA NATA 1M PROVIHGCIA DL HA IL OL/03/55
Mo HA OTTEMLUTO IL TRASFERIMENT O MELLA PROVIMCIA DI TITOLARITA'

Prime 7 Preferenze Espresse. Per Visualizzare le Successive Premere Invio

01) RMAALS000P - AHTOMIS DE CURTIE - MOM ASEEGHATA
021 RMSASEREODL - WA TIBURTIMA SMTICA, 25 - MOM ASEEGHATS
r 02) RMAAS 12002 - FIDEHAE - MOM ASEEGHATA
O 041 RMa&809006 - [LC, "SIMONE REMOELIC! - MO ASEEGHATS
. 05) RM&AE0TO0E - URLGUAY S HOH ASSEGHATS
. D& RMaA094005 - GIUSERPPE PARINI - B55EGHATA AD ALTRI
r O7) RM&ALS4002 - CASALPALDCCO S MG ASIEGHATS

Fer Analizzare una Preferecnza Utilizzare il campe Selezione a Sinistra della Stessa
Per YVisualizzare |e Domande Presentate Selezionare Qui r

" Nessuna Selezione

fig. 35
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Per e preferenze assegnate ad altri e per quella sulla quale il docente e stato soddisfatto, e
possibile, selezionare la preferenza, interrogare I’elenco dei docenti che hanno ottenuto la
scuola (per le preferenze puntuali) o una scuola contenuta nella preferenza (per le preferenze
sintetiche, cioe relative ad un distretto o ad un comune). Lo schermo che si ottiene in risposta
e quello della fig. 36. Selezionando il check-button in corrispondenza della dicitura “Se
Desideri Ritornare alle Prime 7 Preferenze Espresse Selezionare Qui” s ritorna allo schermo
di fig. 35, mentre, selezionando il check-button in corrispondenza della dicitura “Per
Visualizzare le Domande Presentate Selezionare Qui” si ritornaallo schermo di fig. 34.

Mobilita Organico di Diritto==Movimenti del Personale = =Scuola dell'Infanzia=>Diffusione dei
Risultati= >[nterrogazione Risultati - Docenti

RISULTATI MOYIMENTI DOCENWTI SCUDLA INFAMZIA

La Preferenza RMAADS40D0E - SIUSEPPE PARINI

E" Stata Assegnala ai Sequenti Docenti

01 - gl 0703 86 M

DA RMALSETOOR - SAET. MIMNAORATI PESICOFISICT 4 COMLUNE

IMSEGHANTE DI CUI &4RT.3 LZ6S3/F1 M. 120 FUMTL 0100,00
02 - el L0000 07/02]66 BM

D& BMAGEETOOE - 50ST, MINOREATI PSICOFISICI & COMUME

IMSEGHAMTE DT CLIT &RT.2 2R/ F.120 PURMTT 000,00
03 D Ddond L0F10/38 BRM

DA RMALOZ4003 - CON METAOOO MONTESSOR] A COMUME

FUMTL 00z2,00

04 - ol dtb At AnbS SEA02)T0 R

Da BEMAARDDDWME - SO5T, MIMORESTLI DELL'UDITS A COMUME

PURTL 022200

Per Ritornare alle Prime 7 Preferenze Espresse Selezionare Qui -
Per ¥Yisualizzare le Domande Presentate Selezionare Qui r
Messuna Selezione ¥

Per Continuare Premere [Invio

Lnwio

fig. 36
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2.3.2 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - sedi

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Dell’ Infanzia => Diffusione dei risultati => Interrogazione Risultati -
Sedi, consente di effettuare |’ interrogare i soddisfatti su una determinata sede.

Sullo schermo iniziade (fig. 37) vaindicato il tipo movimento di interesse e il codice scuola o
comune o distretto che si vuole interrogare.

In risposta il Sistema invialo schermo di fig.38, con I'elenco dei docenti che hanno ottenuto
la scuola 0 una scuola contenuta nello zonale (per distretto o comune). Per ogni docente il
Sistemafornisce i dati anagrafici, il tipo posto ottenuto e la precedenza e il punteggio con culi
ha ottenuto il movimento.

Terminato I’elenco, premendo il tasto “INVIO”, viene inviato in risposta lo schermo di
innesco dell’ interrogazione.

Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = >Scuola dell'Infanzia=>Diffusiono dei
Risultati= »[nterrogazione Risultati - Sedi

Docenti in Ingresso in ¥ R & &034 0003

{Digitare il Codice di Interesse)

Selezionare per conoscere seltanto la Situazione Relative allo Specifico Mowimento *

& Trasferimento

" Passaggio di ruolo

{*) Campo Obhhligatorin

fig. 37
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Mobilitd Organico di Diritto = =Movimenti del Personale = =Scunla dell'Infanzia=>Diffusiona dei
Risultati= =Interrogazione Risultati - Sedi

RISULTATI MOVYIMEMNTI DOCEMTI SCUDLA MATERMNA
La Sede EMAADDAD0G - SIUSEPPE PARIMI

E" Stata Assegnala al Sequenti Docenti

01 = QO QRfeld UTI0B s RM

Oé BMAASETO0E - SOET, MINORATI PEICOFISICT & COMUNE

IMSEGMAMTE O CUL &RT, 3 L2Br391 M120 PUMTL 0100,00
02 - ottt 07 0066 RM

DA RMAASETO0E - SOST, MIMORAT] PEICOFISICL & COMUNE

IMEEGHAMTE DI <UL ART.2 L2BAM01 M, 120 PUMTL 03 00,00
03 - WS OS0M0000 ISR RM

LA RMAADZAD0T - SOH METODS MOHTESSOR]T A SOMUNE

PUMTL 002200

04 - PR ety 20/02ITO RM

Dd BMAAIOOVME - SOST, MINORATIDELL'UDITS A SOMUHE

FUMNTL 022z 00

Per Continuare Premere Invio

Inwin

fig. 38
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2.3.3 Funzione Elementare: Rettifica trasferimenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Dell’ Infanzia => Diffusione dei risultati => Rettifica Trasferimenti,
consente di annullare, rettificare o acquisireil trasferimento per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 39) vanno digitati:
(W cognome;,

a nome;

a data di nascita;

(W siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato |o schermo di fig.40.

In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente selezionare il check-button accanto ala
dicitura “Annullare del Movimento Precedente’ e selezionare il check-button “S’ 0 “N” in
corrispondenza del campo “Soprannumero?’ per indicare se la rettifica va fatta in
Soprannumero 0 meno.

In caso di rettifica o acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio, il tipo
posto e I'informazione sul tipo trasferimento (a domanda, d ufficio o a sede provvisoria).
Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deve inserire la lettera corrispondente alla precedenza di interesse. Si deve anche
selezionare il check-button “S’ o “N” in corrispondenza del campo “ Soprannumero?’ per
indicare se larettificava fattain soprannumero o meno.

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .
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RICERCA DELLA POSIZIONE AMAGRAFICA

ESTREMI ANAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * [ s+

Provincia di Nascita * l_

Irwio

fig. 39
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Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola dell'Infanzia= >Diffusione dei

Risultati= >Rettifica Trasferimenti

B)Y Emodializzati

E) Art.21 L.104792
H) Art.33 L.104 C.5,7
K} Art.18 L.265/99

A) Non Yedenti
D) Ex P. Posto nel Comune
G) Art.33 L.104 C.6
1) Riduz. Asp. Sind.

Tipo Classe - Indicare il Relativo Progressivo
3. Sordastri

1. Comune 2. Ambliopi

5. Montessori 6. Agazzi 7. Sost. Vista

9. Sost. Psicofisici

{(*) Campo Obbligatorio

Soprannumero? *

RETTIFICA PUNTUALE TRASFERIMENTI DELLA SCUOLA DELL'INFANZLA

Cognome fieteleletereteterery NOMe S5OSOl

Data Nascita 1 fa fess Provincia Nascita Ma

Sede di Titolarita’ RMAAZE400P
. Annullamento del Movimento Precedente
(o Inserimento o Yariazione {per questa opzione fornire le informazioni sottostanti)
Sede di Arrivo li Puntegqgio l_ . l_
Tipo Trasferimento [T A Domanda r D'Ufficio B Sede Provvisoria
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera [

C) Ex P. Posto Scuola
F) Gravi Motivi Salute
I} Coniuge di Militare
L] Prec. strutt. osp.

4, Min. Fisiopsich.
8. Sost. Udito

s T N T

Inwvio

fig. 40
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2.3.4 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di ruolo
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personale => Scuola Dell’Infanzia => Diffusione dei risultati => Rettifica Passaggi di
Ruolo, consente di annullare, rettificare o acquisire il passaggio di ruolo per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 41) vanno digitati:

a cognome;,

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato lo schermo di fig. 42.

In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente selezionare il check-button accanto alla
dicitura“ Annullamento del Movimento Precedente’.

In caso di rettifica o0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio e il tipo
posto. Inoltre, qualora s tratti di un passaggio con una delle precedenze indicate sullo
schermo, si deve inserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’”.
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MMobilita Organico di Diritto = =Movimenti del Personale = >8Bcuola dell'Infanzia= >Diffusione dei

Risultati= >Rettifica Passaqqgi di Ruolo

RICERCA DELLA FOSIZIOMNE AMAGRAFLILA

ESTREMI AMAGRAFICI DEL DUCENTE

Cognome * LR S E s et e Rl e
Mome * R NS
Data di Nascita * o1 #fos fliess

Provincia di Nascita ® [Ha]

{*) Campo Obbligatorio

fig. 41
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IFMobilitd Organico di Diritto = =Movimenti del Personale = =Scuola dell'Infanzia=>=Diffusione dei
Risultati= »Rettifica Passaggi di Ruolo

RETTIFICA PUNTUALE PASSAGGT DT RUDLO DELLA SCUOLA DELL TNFANZTA

Cognome Dl DD Mg Rl b

Data Mascita 1 f=2 fsos Provincia Mascita  Ha

Sede di Titolarita® RMAAZE400P

r Annullamento del Movimento Precedente

'-“: Inscrimento o Yariazionc {per questa opzione fornire le informazioni settestanti)
Scde di Arrivo Puntcggio s

Precedenze Ulkteriori - Indicare la Relativa Lettera |—

&) Mon ¥edenti B) Emodializzati  C) Tit. Clc. in Esubero
DY Art18 L.265799

Tipo Classe - Indicare il Relativo Progressivo l_
1. Comune #, Ambliopi 3. Sordastri 4. Min. Fisiopsich.
5. Montessori 6, Agazzi 7. Sost. Yista 8. S5ost. Udito

9. Sost. Psicofisici

Inuia

fig. 42
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2.3.5 Funzione Elementare: Acquisizione dati anagrafici perdenti posto
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personadle => Scuola Dell’Infanzia => Diffusione dei risultati => Acquisizione Dati
Anagrafici Perdenti Posto, consente di individuare o annullare una posizione di perdente posto
daindividuare creata dalla procedura automatica di movimento.
Sullo schermo iniziae (fig. 43) vanno inserite le seguenti informazioni:

e codice dellasede di partenza;

e codicedellasededi arrivo;

e tipo posto di partenza.

In caso di annullamento, si deve selezionare il check-button in corrispondenza della dicitura
“Se s vuole Annullareil Trasferimento Digitare 'Sl™ .

In caso di individuazione del perdente posto devono essere inseriti i dati anagrafici completi
di un docente titolare sulla scuola/ tipo posto di partenza.

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .
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Fobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola dell'Infanziao= >Diffusione dei
Risultati= »Acquisizione Dati Anagrafici Perdenti Posto

Cognom e

Nome
Data di Mascita i fi
Provincia di Mascita

tede di Partenza ¥

sede di &rrivo *

5e 51 vyuole Annullare Il Trasferimento Indicare "51° g 7 Nop

Mel Quinquennia B

TIPO POSTO *

Comune - Sost. Udito - Sost. Fisiopsich. -
Min. Fisiopsich. { Por Ambliopi i Per Sordastri i
hoazzi - Montessori - Sost. Yista -

(*) Campo Obbligatorio

Inwla %

fig. 43
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2.3.6 Modalitadi richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve selezionare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mohbilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di stampa: “In differita— Prenotazione”;
e ordinescuola; “Infanzia’;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Viene visualizzato uno schermo contenente |’ elenco delle stampe disponibili (fig. 44), frale
quali s deve selezionare quelladi interesse.

Mobilitd Organico di Diritto= >Stampe Mobilitd Organico di Diritto

GESTIOME GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSOMNALE
PREMOTAZIONE

[~ S5-13-HM-MDO01 STAMPA DELLE DOMANDE ACQUISITE - SCUOLA INFANZIA

[~ 55-13-HM-MD0o02 DOMAMDE INTERPROMIMCIALT IN INGRESSO MELLA PROVINCIA - SCUOLA
IMFAMZTA

[~ 55-13-HM-MDO03 LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA TMFAMZIA

[~ 55-13-HM-MD0O04 ELEMCO RINUMCE DOMAMDA - SCUOLA IMFAMZIA

[~ 55-13-HM-MDO0% SITUAZIONE DELLE DOMAMDE DEI DOCENTI PERDEMTI POSTO - SCUOLA

IMNFANZIA

[ 55-13-HM-MDO11 LETTERE DI MOTIFICA INTERPROVINCIALL IMN INGRESS0 - SCUOLA

INFAMZIA
¥uoi continuare la lista? (57N} l_
Inwio
fig. 44
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2.3.7 Funzione eementare: Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi di ruolo ad uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 44 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO20 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI DI
RUOLO AD USO INTERNO - SCUOLA DELL'INFANZIA

La stampa contiene |’ elenco del docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui
appartiene I’ USP richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate
sul Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno fornito alla data di pubblicazione dei
risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo), tipo posto (comune, sostegno, speciale), cognome, nome e data di nascita del
docente e, per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)
Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo siadiverso daquello
di titolarita)
Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola dell’infanzia, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e
fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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2.3.8 Funzione elementare: Elenco del trasferimenti e del passaggi di ruolo
interprovinciali in uscita ad uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 44 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO21 ELENCO DElI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGI DI RUOLO
INTERPROVINCIALI IN USCITA AD USO INTERNO - SCUOLA
DELL'INFANZIA

La stampa contiene I'elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene I"USP
richiedente che hanno ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute
sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad
uso interno fornito alladata di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche
effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo), tipo
posto (comune, sostegno, speciale), cognome, nome e data di nascita del docente e, per ogni
docente, riportale seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo sia diverso da quello
di titolarita)
Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sulla mobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione de risultati del movimento
della scuola dell’infanzia, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e
fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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2.3.9 Funzione elementare: Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi di ruolo

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 44 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO36 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI DI
RUOLO - SCUOLA DELL'INFANZIA

La stampa e creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco del docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui appartiene I’ USP
richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei
movimenti definitivi fornito alla data di pubblicazione del risultati ma sono comprensive delle
rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo), tipo posto (comune, sostegno, speciale), cognome, nome e data di nascita del
docente e, per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo sia diverso da quello
di titolarita)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sulla mohilitg; ; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui all’art. 7, comma 1, punti I, 11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.l. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I."))

Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola dell’infanzia, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e
fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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2.3.10 Funzione elementare: Elenco del trasferimenti e del passaggi di ruolo
interprovinciali in uscita ad uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 44 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO21 ELENCO DElI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGI DI RUOLO
INTERPROVINCIALI IN USCITA AD USO INTERNO - SCUOLA
DELL'INFANZIA

La stampa € creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene I’USP richiedente che hanno
ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute sulla stampa sono le
stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno fornito
alla data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a
Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo), tipo
posto (comune, sostegno, speciale), cognome, nome e data di nascita del docente e, per ogni
docente, riportale seguenti informazioni:

Cognome e Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo siadiverso daquello
di titolaritd)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sulla mobilita; ; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui all’art. 7, comma 1, punti I, I11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.l. riporta
unagenericadicituradi “precedenzaprevistada C.C.N.l."))

Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola dell’infanzia, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e
fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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2.3.11 Funzione elementare: Lettere ai direttori didattici dei docenti in entrata
ein uscita dalle singole sezioni scolastiche

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 44 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-MDO26 LETTERE Al DIRETTORI DIDATTICI DEI DOCENTI IN INGRESSO ED IN
USCITA DALLE SINGOLE SEZIONI-SC. DELL'INFANZIA

La stampa & comprensiva delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP ed e organizzata per
sezioni, ciascuna delle quali contiene I’ elenco dei docenti in entrata e in uscita da una singola
sede di organico ed e indirizzata al dirigente scolastico.

Per i docenti che hanno ottenuto il movimento sulla scuola, vengono riportate, oltre ai dati
anagrafici, leinformazioni relative alla scuola e a tipo posto di provenienza.

Per i docenti che hanno ottenuto un movimento in uscita dalla scuola, vengono riportate, oltre
ai dati anagrafici, le informazioni relative alla scuola e a tipo posto di destinazione.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola dell’infanzia, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e
fornitaentro cinque giorni dallarichiesta.
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2.3.12 Funzione Elementare: Graduatoriedi istituto

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 44 occorre selezionareil codice:
SS-13-HM-MDO27 STAMPA GRADUATORIA DI ISTITUTO - SCUOLA DELL"INFANZIA

Sullo schermo che s ottiene in risposta (fig. 45) si deve inserire il codice di ameno una sede
di organico della scuola dell’infanzia, fino ad un massimo di 14.

La richiesta stampa rimarra attiva fino alla produzione della stessa. Se, attivando la funzione
di richiesta, compariranno sullo schermo alcuni codici scuola, cio indichera che la stampa non
e stata ancora prodotta. Qualora detti codici vengano rettificati, non verra implementata la
richiesta stampa precedentemente compilata e sara presa in considerazione sempre |’ ultima
situazione definita sullo schermo.

Sono esprimibili esclusivamente codici puntuali di sedi organico di scuola dell’infanzia.

Dopo che I'utente ha premuto il tasto “INVIO”, il Sistema invia in risposta uno schermo
analogo a quello precedente contenente la denominazione delle sede richieste.

La stampa non € comprensiva delle rettifiche comunicate a Sistema dagli USP e contiene
I”elenco di tutti coloro che hanno partecipato, sia a domanda che d’ ufficio, al’ assegnazione su
una determinata sede di organico di scuola dell’infanzia. E' ordinata per grande comune ( 0
grande distretto ), piccolo distretto ( 0 piccolo comune ), codice scuola e tipo posto. Per ogni
scuola/ tipo posto riporta le seguenti informazioni:

Codice meccanografico della scuola
Denominazione della scuola

Indirizzo

Dicitura del distretto di appartenenza

Dicitura del comune di appartenenza

Tipo posto

Numero del docenti titolari prima dei movimenti
Numero del posti in organico

Numero del posti disponibili prima dei movimenti

Per e scuole che non presentano posti disponibili né docenti in uscita, viene prospettato un
messaggio esplicativo per motivare la mancanza dell’ elenco dei docenti richiedenti.

La stampa € poi divisain due sezioni.

Nella prima sezione é riportato I’elenco dei docenti che sono usciti dalla scuola con le
operazioni di mobilita. Le informazioni riportate sono |e seguenti:

Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
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Scuola ottenuta: codice meccanografico della scuola su cui il docente e stato trasferito e
denominazione; informazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio e, se soddisfatto a
domanda, progressivo della preferenza soddisfatta e tipo di preferenza con cui la
scuola era stata richiesta (scuola, comune, distretto o provincia).

Nella seconda sezione e riportata la graduatoria dei docenti che hanno richiesto la scuola a
domanda o attraverso il trattamento d’ ufficio. In questa sezione i docenti sono ordinati in base
al diritto di assegnazione, a partire dal docente con precedenza piu alta.
Per ciascun docente sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita
Risultato dei movimenti: informazione se soddisfatto o0 meno e, nel caso, informazioni sul
risultato ottenuto (codice e denominazione scuola, denominazione comune, se
soddisfatto adomanda o d’ uffici, progressivo della preferenza soddisfatta)
Informazione se la scuola é stata richiesta a domanda o se il docente rientra nel
trattamento d' ufficio; per le scuole richiesta a domanda, progressivo della preferenza e
tipo di preferenza con cui la scuola € stata richiesta (scuola, comune, distretto o
provincia).

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola dell’infanzia, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e
fornita entro cinque giorni dallarichiesta.

L’ USP puo anche richiedere, tramite comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le
scuole della provincia. In tal caso la stampa verra inviata su supporto cartaceo o elettronico
compatibilmente con i tempi di produzione e spedizione della stessa.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLE PRIMARIE

Prenotazione Stampa Graduatoria di SCUOLA MATERMA
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3. PERSONALE DOCENTE —MOVIMENTI PER LA SCUOLA PRIMARIA.
ACQUISIZIONE DELLE DOMANDE DI MOVIMENTO

3.1 DESCRIZIONE DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

3.1.1 Uffici competenti e descrizione delle operazioni

I movimenti del personal e docente della scuola primaria vengono effettuati con procedure
meccanografiche presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della Pubblica
Istruzione.

Affinché le domande possano essere elaborate, € necessario che esse siano note al
Sistema Informativo; le procedure di acquisizione domande hanno o scopo di inserire le
domande negli archivi di Sistema.

Oltre ad acquisire le domande, questa funzione comprende diverse procedure ausiliarie
che permettono di interrogare il Sistema sulle domande gia acquisite, nonché di
rettificarle o annullarle.

Sono inoltre disponibili una serie di stampe che consentono di tenere sotto controllo
I’ andamento dell’ acquisizione.

Relativamente all'organico di diritto sono previsti i seguenti tipi di movimento:

Q trasferimento;

O passaggio di ruolo.

Si fa presente che i docenti in attesa di sede definitiva sono tenuti a presentare domanda
di trasferimento per sedi della provinciadi titolarita

Viene di seguito illustrato I'iter amministrativo da seguire per le domande di
trasferimento; degli altri movimenti verranno evidenziate le sole differenze rispetto ai
controlli da effettuare per i trasferimenti.

A partire dall’anno scolastico 2009/10 i docenti che richiedono il movimento per la
scuola primaria possono inserire la domanda di movimento in modalita web tramite il
portale del Ministero della Pubblica Istruzione per la presentazione delle istanze online. |
docenti, dopo aver inserito e “inviato” la domanda via web, sono tenuti a consegnare
copia della stessa, corredata dalla relativa documentazione, all’ istituzione scolastica dove
prestano servizio o al’ USP di titolarita.

Le modalita con le quai gli Uffici devono gestire le domande inserite dai docenti
differiscono per qualche aspetto da quelle previste per le altre domande. Nel seguito del
documento vengono evidenziate le differenze.
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Alle istituzioni scolastiche dove i docenti prestano servizio o agli USP pervengono le
domande di movimento dei docenti che richiedono il movimento per la scuola primaria
per sedi della provincia di titolarita ovvero di altra provincia; esse sono redatte su moduli
conformi a modulo SI-11-MV-B1 ovvero a modulo SI-11-MV-B4 per le domande di
passaggio di ruolo. Tali moduli sono allegati all’O.M.

Gli insegnanti titolari in scuole interessate da contrazioni di posto, ferma restando laloro
facolta di presentare domanda di trasferimento, dovranno presentare alla segreteria
dell’istituto scolastico di riferimento il suddetto modulo compilato nelle sole sezioni B ed
E limitatamente alla casella 24 (punteggio nellagraduatoria di perdente posto).

Il perdente posto di classe speciale o di posto di sostegno dovra compilare anche la
sezione E.

Lascuoladi competenza:

a A partire dall’anno scolastico 2009/10, se la domanda e stata inserita da
docente in modalita web:
prende in carico la domanda utilizzano I’ apposita funzione;
altrimenti:
immette al Sistema Informativo i dati riportati sulla domanda;

a archiviagli allegati alladomanda;

a invia il modulo domanda all’ufficio competente al’USP competente ala
valutazione della domanda.

L'USP competente alla valutazione delle domande:

a controlla e valida |'esattezza delle dichiarazioni del docente afronte dei documenti
giustificativi allegati alladomanda;

a archiviagli allegati alla domanda;

a eventualmente rettifica al Sistema Informativo i dati riportati sulla domanda che
non risultano congruenti con la documentazione presentata;

a restituisce i moduli all'ufficio di provenienza dove vengono archiviati congiuntamente
agli allegati.

Gli USP competenti alla valutazione delle domande di movimento sono quelli da cui
dipendono i docenti per titolarita.

Fanno eccezione i docenti titolari nella provincia di Aosta, il cui USP non usufruisce
della gestione automatica dei movimenti. Le domande dei docenti titolari nella provincia
di Aosta che richiedono sedi relative ad un’ altra provincia, sono acquisite da Torino.
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3.1.2 Norme operative

Le fas attraverso le quali s realizza |'acquisizione delle domande di movimento dei
docenti di ruolo sono le seguenti:

Q compilazione del modulo domanda (a mano o con la modalita web) (da parte del
docente);

QO controllo formale della domanda;
O valutazione della domanda;

Q controllo delle preferenze.

3.1.2.1 Modulo domanda

Il modulo domanda € un "foglio-notizie" compilato direttamente dall'interessato e
trasmesso all’ Ufficio competente per I'acquisizione dei dati a Sistema.

Esso e logicamente distinto in tre parti:

=B laprima contiene I’indicazione dell’ USP a cui € indirizzata la domanda, della
provincia cui s riferiscono le preferenze territoriali richieste nonché tutte le
informazioni necessarie ad individuarlo (s articolanelle sezioni A, B e C);

o lasecondariguardai dati che concorrono allaformazione del punteggio ed una
serie di informazioni a fronte delle quali il docente sara trattato nell'attuazione
dei trasferimenti (sezione D, E, F);

In particolare:

Sezione E. In tale sezione vengono riportate le informazioni relative ai perdenti
posto, alle precedenze ed ai posti per I’insegnamento dellalingua straniera.
Sezione F. trasferimento da ovvero per posto speciale o ad indirizzo
didattico differenziato o di sostegno

Tale sezione, oltre a comprendere l'indicazione del compimento del
quingquennio e dei titoli di specializzazione posseduti consente al docente di
graduare I'ordine di gradimento per le diverse tipologie di posto scelte per il
trasferimento ed inoltre consente, a coloro che hanno richiesto tipologie di
posto di sostegno, di decidere I’ ordine con cui trattare le suddette tipologie di
sostegno.

S ricorda che i docenti ancora vincolati al quinquennio non POSSONO
richiedere tipo posto "comune”.

Qualora il docente non contrassegni alcuna casella di cui a punto 44 del
modulo domanda o in caso di errata o dubbia compilazione di queste, il
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trasferimento sara effettuato per posti di tipo comune, nel caso in cui il docente
non siavincolato al quinguennio, ovvero per posti di tipo speciale o di sostegno
nel caso in cui non abbia completato il quinquennio e sia rispettivamente
titolare su posti di tipo speciale o di sostegno.

o la terza, infine, oltre ad ulteriori informazioni relative a trattamento della

domanda, riguarda |'elenco delle preferenze espresse (sezione G).

3.1.2.2 Controllo formale della domanda

Oltre a verificare la correttezza dal punto di vista amministrativo (presenza della
firma del docente, corretto indirizzamento della domanda, etc..) ['ufficio
competente deve accertarsi della presenza sulle domande dei seguenti dati:
= cognome e nome;
0 datadi nascita;

B dgladelaprovinciadi nascita;

0 digla della provincia richiesta per il trasferimento (se diversa da quella di
titolarita).

Tali dati sono infatti indispensabili per la acquisizione a Sistema Informativo delle
domande.

3.1.2.3 Valutazione della domanda

E' a cura dell’USP controllare e verificare, a fronte dei documenti allegati,
I'esattezza delle indicazioni riportate dal docente nelle sezioni D, E, F e G del
modello B1 (ovvero B4).

In questa parte della domanda, le caselle con afianco il numero di riferimento sono
compilate a cura del docente; le caselle contrassegnate con la lettera (g) sono
riservate all’ USP.

In queste ultime si convalida, tramite un segno di "visto" (V) ben visibile, il dato
nella casella compilata dal docente.

Nel caso invece che il dato sia errato I'indicazione del docente va barrata con il
segno "/" e nella casella corrispondente a fondo scuro variportato il valore esatto.

In particolare vanno completamente barrate le caselle sottoelencate, qualora non
venga riconosciuto il diritto del docente all'eventuale punteggio aggiuntivo per
esigenze di famigliae/o ale varie precedenze:

11 - per il ricongiungimento a coniuge, ........
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12 - per I'assistenza ai figli minorati, ......

26 - perché trasferito d'ufficio nell'ultimo quinquennio in quanto soprannumerario
27 - perché non vedente

28 - perché emodializzato

29 - perché usufruisce dell'art. 21, legge 104/92

30 - perché avente necessita di cure a carattere continuativo

31 - perché usufruisce dell'art. 33, comma 6, legge 104/92

32 - perché usufruisce dell'art. 33, commi 5 e 7, legge 104/92

33 - perché coniuge convivente di personale militare o che percepisce indennita di
Pubblica Sicurezza

34 - perché usufruisce della precedenza previstadall’ art. 18 dellal.3/8/99 n.265

35 - perché rientrante da aspettativa sindacale

36 - perché usufruisce della precedenza prevista per I'accesso ai corsi per
I”istruzione e la formazione dell’ eta adulta

37 - perché usufruisce della precedenza prevista per gli utilizzati presso strutture
ospedaliere.

Si ricorda che sulle domande devono essere riportati i dati a fronte dei quali viene
definito il punteggio e non direttamente il punteggio.

Ad esempio se un docente ha un solo figlio che non abbia compiuto sei anni di eta
nella relativa casella deve esserci il valore 1 (e non 4 che € il punteggio attribuito
per tale voce).

Si vuole altresi richiamare in questa sede I'attenzione sul contenuto delle caselle, 1,
2, 3,4, 5 6, 7, 8 9 e 10 degne di nota in quanto fondamentali a fini
dell'attribuzione del punteggio.

U CASELLA N. 1 (numero complessivo di anni di servizio effettivamente prestato
dopo la decorrenza giuridica della nomina nel ruolo di appartenenza).

Deve contenere il numero complessivo di anni servizio prestati dal docente dopo
la nomina nel ruolo della scuola primaria.

Il docente riporta nelle relative caselle gli anni di servizio prestati nel ruolo della
scuola primaria.
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Per I'attribuzione del punteggio il Sistema moltiplica per 6 il valore riportato
nella casella™n. 1". Si ricorda che gli anni di servizio prestati dal docente presso
scuole situate in piccole isole o paes in via di sviluppo dovranno essere
conteggiati due volte.

U CASELLA N. 2 (numero di anni derivanti da retroattivita giuridica della nomina
e non coperti da effettivo servizio).

Deve contenere I'anzianita maturata fra la decorrenza giuridica e la decorrenza
economica di nomina in ruolo e non coperta dal servizio effettivo di cui al
precedente punto (casella 1).

Per il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 3 punti per ogni anno indicato.
U CASELLA N. 3 (numero complessivo di anni di servizio pre-ruolo).

Deve contenere il numero complessivo degli anni di servizio pre-ruolo
effettivamente prestati dal docente.

Dall’ anno scolastico 2004/05 vengono attribuiti 3 punti per ogni anno di servizio
di pre-ruolo prestato dal docente in esame.

Si ricorda che gli anni di servizio pre-ruolo prestati dal docente presso scuole
istituite in piccole isole dovranno essere conteggiati due volte.

U CASELLA N. 4 (Numero di anni di servizio prestati in scuole uniche o di
montagna).

Deve contenere il numero di anni di servizio prestati in scuole uniche o di
montagna per i quali il punteggio deve essere raddoppiato.

U0 CASELLA N. 5 (numero di anni di servizio prestati in scuole speciali ad
indirizzo didattico differenziato, class differenziali o su posti di sostegno).

Deve contenere il numero degli anni di servizio distinto in ruolo, atro ruolo e
pre-ruolo svolto in scuole specidi, ad indirizzo didattico differenziato, classi
differenziali o su posti di sostegno per i quali il punteggio deve essere
raddoppiato se il docente richiede il trasferimento per queste tipologie di classi o
di posti.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 6 punti per
ogni anno di ruolo da valutare come doppio; per gli anni prestati in altro ruolo s
aggiungono 3 punti per ogni anno da utilizzare qualora s voglia accedere a
scuole speciai, ai posti di sostegno o a indirizzo didattico differenziato; per
guanto riguarda gli anni di pre-ruolo si applica ad il calcolo descritto per la
casellan. 3.
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U CASELLA N. 6(Numero di anni di servizio di ruolo prestati senza soluzione di
continuita nel plesso di attual e titolaritd)

Deve contenere il numero totale di anni di servizio di ruolo prestati senza
soluzione di continuita nel plesso di attuale titolarita: tale numero deve essere
maggiore o uguale a 3.

Eventuali indicazioni di un numero di anni inferiore a 3 devono essere annullate,
nei modi precedentemente indicati, da parte del competente Ufficio
Amministrativo.

Per I'attribuzione del punteggio il Sistema Informativo assegna un numero di
punti pari a numero degli anni riportati moltiplicato per 2 fino ai 5 anni di
continuita e 3 punti per gli anni successivi.

U CASELLA N. 7 (Numero di anni di servizio di ruolo effettivamente prestato
come specialista per I'insegnamento della lingua straniera)

Deve contenere il numero di anni di servizio di ruolo effettivamente prestati
come specidista per l'insegnamento della lingua straniera distinto in anni
prestati nel plesso di titolaritaed in altro plesso.

Per I'attivazione del punteggio il Sistema Informativo assegna 0,5 punti per ogni
anno di servizio prestato nel plesso di titolaritaed 1 punto per altro plesso.

U0 CASELLA N. 8 (Numero di anni di servizio prestati senza soluzione di
continuita come “ speciaizzato” per I’insegnamento della lingua straniera)

Deve contenere il numero di anni di servizio di ruolo effettivamente prestati
senza soluzione di continuita come specializzato per |'insegnamento della lingua
straniera.

Per |'attivazione del punteggio il Sistema Informativo assegna 1,5 punti per un
numero di anni superiore od uguale ad un triennio.

U0 CASELLA N. 9 (Numero di anni di servizio prestati senza soluzione di
continuita come “ speciaista’ per I'insegnamento dellalingua straniera)

Deve contenere il numero di anni di servizio di ruolo effettivamente prestati
senza soluzione di continuita come speciaista per I'insegnamento della lingua
straniera.

Per I'attivazione del punteggio il Sistema Informativo assegna 3 punti per un
numero di anni superiore od uguale ad un triennio.

U CASELLA N. 10 (Il docente hadiritto al punteggio aggiuntivo).
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Deve contenere ‘SI’ qualora s ritenga di avere il diritto di godere di un
punteggio aggiuntivo altrimenti lasciare la casellavuota o indicare ‘NO’.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 10 punti
gualorasi siadichiarato ‘SI' nella casella

Ad esempio per un docente:
B senzafigli acarico;
O senzaesigenzedi famiglia;

B che non abbia altro titolo di valutazione, e che abbia compilato le suddette
caselle nel seguente modo:

Casella 1: 10 anni

Casdlla2: 2 anni

Casella3: 8 anni

Casella4: 3 anni ruolo e 7 preruolo

Casella’5: 6 anni ruolo e 5 preruolo

Casella6: 6 anni

Casella7: 1annodi servizio nel plesso di tit./ 2 anni di servizio in atro plesso

Casdlla9: 3 anni

Il Sistema Informativo, a fronte della validazione effettuata dall’ USP, attribuisce il
seguente punteggio:

per lacasellan. 1:

per i 10 anni punti (10 x 6) =60
per lacasellan. 2:

per i 2 anni punti (2x3) =6
per lacasellan.3:

gli otto anni vanno cosi considerati:

per gli 8 anni risultanti punti (8 x 3) =24
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per lacasellan. 4:
per i 3 anni di ruolo punti (3x6) = 18

i 7 anni di preruolo vanno cosi considerati:
4 anni + 2/3di 3anni =4 anni + 2 anni

per i 6 anni di preruolo

risultanti punti (6 x 3) =18
36

per lacasellan. 5:

peri 6 anni di ruolo  punti (6 X 6) =36

per lacasellan. 6:

per i 6 anni indicati

per i primi 5 anni punti (5x2) = 10
per I’anno eccedente  punti (1x3) = 3

13
per lacasellan. 7:

per 1 anno di servizio nel plesso di tit. punti (1 x 0,5)=0,5

per 2 anni di servizioinaltroplesso punti (2x1) =2

per lacasellan. 9:

peri 3anniindicati  punti 3
punteggio totale per le scuole di tipo comune 140,5 punteggio totale per le scuole
speciali o aclass differenziali 190,5
(il punteggio € ottenuto sommando quello dellacasella’ a precedente totale).

La modifica nel calcolo punteggio del servizio preruolo dal 2004 e fatta con
I” assegnazione di 3 (tre) punti per ogni anno di servizio pre-ruolo.

Un ulteriore punteggio viene fornito, anche, dalle seguenti categorie di titoli:

B numero di promozioni per merito distinto. Nella casella 15 s riportera il
numero di promozioni. Il Sistema attribuira 3 punti per ogni promozione;
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B superamento di pubblico concorso. Nella casella 16 s barrera "SI" se
I'insegnante ha superato un pubblico concorso. |l Sistema attribuira 12 punti;

o diplomi di specializzazione conseguiti in corsi post-universitari. Nella casella
17 del modulo domanda s riportera il numero dei diplomi. Per ogni diploma il
Sistema attribuira 5 punti, fino ad un massmo di 10 punti per entrambe le
categorie;

o diplomi universitari conseguiti oltre al titolo di studio necessario per |’ accesso
a ruolo dappartenenza. Nella casella 18 del modulo domanda s riportera il
numero dei diplomi. Per ogni diploma il Sistema attribuira 3 punti, fino ad un
massimo di 10 punti per entrambe le categorie;

o cors di perfezionamento di durata non inferiore ad un anno. Nella casella 19
del modulo domanda si riportera il numero dei corsi. Per ogni corso il Sistema
attribuira 1 punto, fino ad un massimo di 10 punti per entrambe le categorie;

o diplomi di laurea, Accademia di Belle Arti, Conservatorio di Musica, |.S.E.F..
Nella casella 20 s indichera il numero di diplomi conseguiti. Il Sistema
Informativo attribuira 5 punti per ogni diploma fino ad un massimo di 10 punti;

o titolo di "Dottorato di Ricerca'. Il possesso di tale titolo sara indicato digitando
'SI' nella casella 21 del modulo domanda. Il Sistema Informativo assegnera un
punteggio uguale a quello del precedente titolo;

o frequenza del corso di aggiornamento di formazione linguistica. Nella casella
22 dovraessere barrato il valore"SI". 1l Sistema Informativo attribuira 1 punto;

O numero di partecipazioni agli esami di stato. Nella casella 23 s riportera il
numero di partecipazioni. Il Sistema Informativo attribuira 1 punto per ogni
partecipazione fino ad un massimo di 5.

In ogni caso s sottolinea che il punteggio massimo realizzabile con il
conseguimento di tali titoli non potra mai essere superiore a 10 punti; ad eccezione
del punteggio derivante dalle caselle 15 e 16 e 23.

3.1.24 Precedenze

Trale casdlle riservate ale precedenze, troviamo:

CASELLA N. 26: Scuola o Centro territoridle dala quale il docente é stato
trasferito d’ ufficio nell’ ultimo quinquennio.

A partire dall’A.S. 2005/2006 si deve indicare anche il tipo di posto su cui era
titolare il docente al momento dell’ avvenuto trasferimento d’ ufficio. 1l tipo di posto
e inteso come “comune’ 0 “sostegno”.
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CASELLA N. 27: precedenza prevista per i non vedenti;

CASELLA N. 28: precedenza prevista per gli emodializzati,

CASELLA N. 29: precedenza previstadall'art. 21, Legge 104/92,

CASELLA N. 30: precedenza prevista per gli aventi necessita di cure mediche
continuative,

CASELLA N. 31: precedenzaprevistadall'art. 33, comma 6, Legge 104/92,

CASELLA N. 32: precedenza prevista dal'art. 33, commi 5 e 7, Legge 104/92,
dall’anno scolastico 2006/07 viene inserita una nuova casella, da valorizzare da
parte deGgli USP nel caso in cui la precedenza valga anche per la prima fase dei
trasferimento come previsto dal C.C.N.I.

CASELLA N. 33: precedenza prevista per i coniugi conviventi del personae
militare o che percepisce indennita di Pubblica Sicurezza.

CASELLA N. 34: precedenzaprevistadall’ art.18 Legge 3/8/99 n.265.

CASELLA N. 35: precedenza prevista per i rientranti da aspettativa sindacale
retribuita (art.46 contratto mobilita).

CASELLA N. 36: precedenza prevista per coloro che usufruiscono della
precedenza prevista per I’accesso ai corsi per I'istruzione e la formazione dell’ eta
adulta.

CASELLA N. 37: precedenza prevista per coloro che usufruiscono della
precedenza prevista per gli utilizzati presso strutture ospedaliere.

3.1.25 Posti per I'insegnamento della lingua inglese

CASELLA N. 38: posti per I"insegnamento dellalinguainglese.

Barrando la casella preceduta da ‘anche’ il docente richiede di partecipare d
movimento anche per posti per I’insegnamento della lingua inglese oltre che per
posti dellatipologia comune.

Barrando la casella preceduta da ‘solo’ il docente richiede di partecipare al
movimento solo per posti per I’insegnamento della lingua inglese e non per posti
dellatipologia comune.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, sul modulo domanda viene gestita solo la
lingua inglese, quindi va barrata la casella che indica il possesso del titolo per
I’insegnamento.
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CASELLA N. 39: trasferimento su posti per |I'insegnamento della lingua straniera
nell” ultimo triennio.

Barrando la casella viene preclusa la possibilita di essere trasferiti nel circolo di
attuale titolarita da posto di lingua a posto di tipo comune.

3.1.2.6 Controllo delle preferenze

Per quel che riguardal'elenco delle preferenze espresse, si ricorda che queste ultime
debbono riportare I'esatta denominazione indicata negli elenchi ufficiali,
comprensiva del codice meccanografico.

| docenti che intendono richiedere il movimento sui corsi per I'istruzione e la
formazione dell’ eta adulta, devono indicare fra le preferenze i codici di centri
territoriali presso i quali tali corsi sono attivati.

3.1.3 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Acquisizione delle domande al Sistema Infor mativo

Durante tale fase s possono riscontrare eventuali incongruenze rilevate dal Sistema
Informativo.

E' compito dell'ufficio che acquisisce a Sistema Informativo, controllare la domanda e
I'eventuale documentazione fornita, risolvere I'incongruenza e reinserire o rettificare la
domanda per la corretta acquisizione.

Il Sistema, se per un docente esiste una domanda di movimento gia acquisita, non
consente di effettuare una rettifica di titolarita o una variazione di stato giuridico;
occorrera cancellare la domanda, acquisire la rettifica di titolarita o la variazione di stato
giuridico e acquisire nuovamente la domanda, laddove |a nuova situazione giuridica lo
consenta.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, questa attivita non deve essere svolta per le
domande inserite dai docenti in modalita web.

Presain carico domande

Questa fase € stata introdotta nell’ anno scolastico 2009/10 e sostituisce, per le domande
inserite dai docenti in modalita web, la fase di acquisizione. Vale a dire che le istituzioni
scolastiche (o gli USP), per poter lavorare tali domande, anziché procedere
al’inserimento di tutti i dati, devono semplicemente utilizzare la funzione di presa in
carico.

Verificadell'acquisizione al Sistema Informativo
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Una volta registrate negli archivi del Sistema Informativo, le domande sono disponibili
per eventuali verifiche da parte dell’ USP e possono essere eventualmente rettificate da
quest'ultimo o dall’istituzione scolastica che le ha acquisite.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, gli Uffici, per lavorare le domande inserite dai
docenti in modalita web, devono prima utilizzare la funzione di presain carico.

Sono inoltre prodotti dal Sistema Informativo diversi tipi di supporti diretti a verificare i
dati immessi.

In particolare:

Q interrogazione e stampain linea della lettera di notifica;

Q stampain differitadellaletteradi notifica;

Su richiestadell’ USP, il Sistema Informativo produce anche i seguenti elenchi:

O domande acquisite alla data di richiesta;

Q docenti che hanno presentato rinuncia;

O domande sospese;

O domande interprovinciali in ingresso nella provincia;

Q situazione dei perdenti posto.

Tali stampe saranno disponibili di norma il giorno successivo e comungue non oltre

cinque giorni dalla data dellarichiesta

3.1.4 Trattamento reclami

Il docente, cheritiene di aver riscontrato un errore nei dati riportati sullaletteradi notifica
pervenutagli, puo presentare reclamo all’ USP.

L'ufficio, esaminato il reclamo, se lo ritiene fondato (tutto o in parte) compila un modulo
domanda con gli estremi anagrafici del docente (nome, cognome, data e provincia di
nascita) e con i nuovi valori del dati da variare, firma il modulo indicando che si tratta di
unarettifica, e trasmette al Sistemali dati corretti.

3.1.5 Docenti perdenti posto

Nel caso in cui in una scuola s verifichi una contrazione di organico tale da rendere
necessario il trasferimento d’ ufficio di uno o piu docenti titolari in detta scuola, I’ ufficio
provvede all’individuazione dei docenti in soprannumero in base alle graduatorie
trasmesse all’ USP dai dirigenti scolastici.
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Tali docenti devono produrre domanda di trasferimento.

Per verificare cio I’ ufficio, alla data di definizione degli organici, ha a disposizione un
tabulato che riporta:

O numero di posizioni in soprannuMmero;

QO elenco dei docenti che hanno presentato domanda di trasferimento dichiarandosi
perdenti posto e relativo punteggio (con evidenziando il docente entrato per ultimo nella
scuola).

Vengono riportate anche le azioni da intraprendere a fronte di situazioni non corrette; le
azioni sono individuate dall’indicazione “INSERIMENTO” 0 “CANCELLAZIONE”.

A fronte di questo tabulato I’ ufficio, a secondadei cas :

Q inserimento: fornisce all’ufficio competente gli estremi anagrafici dei docenti
soprannumerari con il relativo punteggio;

QO cancellazione: depenna dal tabulato le domande da cancellare perche prodotte da
docenti erroneamente dichiaratisi perdenti posto.

Lerettifiche apportate sui tabulati devono essere trasmesse a Sistema.

E’ opportuno far rilevare che I'inesistenza della condizione di soprannumerario, per un
docente che ha presentato domanda subordinandone la validita al permanere di tale
condizione (domanda caratterizzata sul tabulato con la scritta “VALIDA SOLO SE
SOPRANNUMERARIQO”), comporta, da parte del Sistema, I'annullamento della
domanda.

Mano a mano che l'ufficio provvede al'inserimento delle posizioni di perdente posto,
comprese quelle incluse nelle domande di trasferimento, & possibile richiedere la stampa
precedentemente vista, che riportera la situazione aggiornata alla data di produzione della
stampa.

Larichiesta viene soddisfatta entro e non oltre cinque giorni dalla data di inoltro.

3.1.6 Documenti trattati
N/A

3.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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3.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

In questa parte sono descritte le operazioni che gli operatori devono compiere per utilizzare
correttamente le procedure che costituiscono la funzione di acquisizione domande di
movimento del personale docente della scuola primaria

All’ ufficio competente pervengono le domande di movimento (trasferimento e passaggio di
ruolo). Per ogni tipo di movimento esiste una specifica funzione di acquisizione della
domanda mentre la funzione di rettifica, annullamento, o rinuncia € una sola, comune a tutti i
tipi di movimento.

Come gia accennato, a partire dall’anno scolastico 2009/10, per le domande inserite dai
docenti in modalita web, gli Uffici devono utilizzare, anziché la funzione di acquisizione,
quella di “Presa in carico”. Ulteriori atre differenze, vengono evidenziate nel seguito del
documento.

Accanto ale funzioni che consentono I'acquisizione o la modifica della domanda sono
disponibili un gruppo di funzioni che consentono di interrogare il Sistema sullo stato di una
singola domanda, sulla quantita delle domande acquisite e sulle indicazioni di perdente posto
inserite.

Sono inoltre a disposizione dell’ utente le stampe richieste o quelle prodotte automaticamente
dal Sistema.

Come giavisto in precedenza il modulo compilato dal docente, dopo essere stato esaminato e
validato da parte dell’ ufficio competente, costituisce il foglio notizie da dove prendere i dati
necessari per riempire gli schermi di acquisizione proposti dal Sistema.

Le funzioni in oggetto sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal percorso
Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Primaria.

L o schermo ottenuto elenca le singole operazioni relative alla scuola primaria:

DOMANDE DI MOVIMENTO

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

DIFFUSIONE DEI RISULTATI

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori

operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto.
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Le operazioni connesse con |'acquisizione delle domande di trasferimento e passaggio di
ruolo dei docenti della scuola primaria sono le seguenti:

DOMANDE DI MOVIMENTO

a

Acquisizione domande di trasferimento

consente di acquisire le domande di trasferimento dei docenti di ruolo.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, la funzione non va utilizzata per le domande
inserite dai docenti in modalita web.

Acquisizione domande di passaggio di ruolo.

consente di acquisire le domande di passaggio nei ruoli della scuola primaria.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, la funzione non va utilizzata per le domande
inserite dai docenti in modalita web.

Rettifica domande

consente di effettuare la rettifica di dati contenuti in domande di qualsiasi tipo
(trasferimenti, passaggi di ruolo, etc.) giaregistrate negli archivi di Sistema.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, per le domande inserite dai docenti in
modalita web, per procedere con larettifica &€ necessario utilizzare primala funzione di
“Presain carico”.

Annullamento o rinuncia alla domanda

consente di cancellare le domande o registrare larinunciaa movimento del docente.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, per le domande inserite dai docenti in
modalita web, per procedere con |'annullamento € necessario utilizzare prima la
funzione di “Presain carico”.

Interrogazione domande

consente di visualizzare sullo schermo tutti gli elementi acquisiti per una data
domanda.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, per le domande inserite dai docenti in
modalita web, per procedere con I'interrogazione € necessario utilizzare prima la
funzione di “Presain carico”.

Dichiarazione di perdente posto

consente di acquisire le informazioni relative ai docenti perdenti posto, che non
abbiano presentato domanda di trasferimento.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, se il docente ha inserito in modalita web una
domanda di trasferimento provinciale, per procedere con |’ operazione € necessario
utilizzare primalafunzione di “Presain carico”.

Presain carico domande (inserita nell’ anno scolastico 2009/2010)

consente di prendere in carico le domande inserite dai docenti in modalita web. Questa
operazione € necessaria per poter lavorare (interrogare, rettificare o annullare) la
domanda.

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI
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consente di acquisire il numero di posti da accantonare alivello provinciale.

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

a Interrogazioni statistiche domande
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle domande acquisite.

a Interrogazioni statistiche perdenti posto
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle dichiarazioni di

perdente posto acquisite.

Nello schema che segue € riportato I’ elenco delle funzioni e delle stampe a disposizione degli
Uffici per lafase di acquisizione delle domande, mentre nei paragrafi successivi s illustrano

bY

le modalita d'uso di tai funzioni. Il termine “automatiche” é riferito alle stampe fornite
automaticamente dal Sistema agli Uffici, senza necessita che questi ne facciano richiesta.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza
Acquisizione domande di trasferimento Inlinea Scuola Primaria/ UsP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Scuola Primaria/ usP
ruolo Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Rettifica domande Inlinea Scuola Primaria/ usP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Annullamento o rinuncia alla domanda Inlinea Scuola Primaria/ UsP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
I nterrogazione domande Inlinea Scuola Primaria/ usP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Dichiarazione di perdente posto Inlinea Scuola Primaria/ usP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Presa in carico domande Inlinea Scuola Primaria/ USP
Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione accantonamenti Inlinea Scuola Primaria USsP
Interrogazioni statistiche domande Inlinea Scuola Primaria/ UsP
Statistiche e Funzioni
di Servizio
Interrogazioni statistiche perdenti posto Inlinea Scuola Primaria/ UsP
Statistiche e Funzioni
di Servizio
Lettera di notifica in linea Inlinea Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto Segreterie
Scolastiche
Sampa delle domande acquisite In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
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Domande interprovinciali in ingresso In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
nella provincia Organico di Diritto
Lettera di notifica Indifferita/ | Prenotazione | Stampe Mobilitain UsP
automatiche (solo per Organico di Diritto
stampain
differita)
Elenco rinunce domanda In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei docenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
perdenti posto Organico di Diritto
Lettere di notifica interprovinciali in In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
ingresso Organico di Diritto
Elenco domande sospese In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
Organico di Diritto
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3.3.1 Funzione Elementare: Acquisizione domande di trasferimento
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Primaria => Domande di Movimento => Acquisizione Domande di
Trasferimento, consente |’ acquisizione a Sistema delle domande di trasferimento per la scuola
primaria.
Sullo schermo iniziale (fig. 46) vanno digitati:
cognome;

nome;

data di nascita;

o O O O

siglaprovinciadi nascita;

(W siglaprovinciarichiesta per il trasferimento (se diversada quella di titolarita).

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema viene presentato lo schermo predisposto per I’'inserimento del dati
relativi alatabelladi valutazione.

Qualorainvece larisposta a questa prima operazione sia un diagnostico, |’ operatore:

a controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;

a corregge, se necessario, i dati stess;

A partire dall’anno scolastico 2009/10, se la domanda che si statentando di acquisire e stata
inserita dal docente in modalita web, il Sistema invia un diagnostico che invita I’ utente ad

utilizzare la funzione di presa in carico per poterla eventualmente lavorare (interrogare,
rettificare, annullare).
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robilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>5cuola Frimaria= Domande di
Movimento==Acquisizione Domande di Trasferimento

ESTREMI IDEMTIFICATIWI DEL DOCENTE

Cognome * e Crir,

Nome * A R,

Data di Nascita * [0 glon jliz4s

Provincia di Mascita * [Rm1

Provincia Richiesta {se diversa da quella di Titelarita®)

(*} Campo Obbligatorio

Invig

fig. 46

In risposta alla primatransazione si ottiene uno schermo (fig. 47) in cui sono riportate:

Q

le indicazioni anagrafiche e di titolarita del docente cosi come sono conosciute dal
Sistema Informativo;

le diciture abbreviate di alcune delle voci che compaiono nelle sezioni C, D, E, ed F,
del modulo, con a fianco di ciascuna il relativo numero di casella, rispettando la
corrispondenzatralo schermo e le citate sezioni del modulo;

ladicitura“ALTRE INDICAZIONI” che consente, tramite selezione, di richiamare se
necessario un ulteriore schermo contenente le rimanenti voci delle sezioni D, ed E.

Sul primo dei due schermi di cui a presente punto |I'operatore controlla che gli estremi
anagrafici corrispondano a quelli del docente di cui s statrattando la domanda.

Setali estremi coincidono iniziaadigitare sullo schermo i dati che ricava dal modulo.

Nella parte inferiore dello schermo relativa alle preferenze devono essere digitati i codici
relativi alle preferenze espresse dal docente nella sezione F del modulo.
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MANUALE UTENTE
Mobilitain Organico di Diritto

| primi 2 caratteri delle preferenze, indicanti la Provincia e I’ordine scuola richiesti sono
impostati automaticamente dal Sistema Informativo, mentre gli altri 8 devono essere digitati.

La selezione del check-button "ALTRE INDICAZIONI" permette di accedere ad un altro
schermo comprendente le restanti voci contenute nella domanda.

Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personadle = =5cuola Primaria= =Domande di
Movimento=>Acguisizione Domande di Trasferimento

DOMAKMDE DI TRASFERIMEMTO DEI DOCEMTI DELLA SCUDLA PRIMARLA

DI Kooaaoiados 0E/03/60,40 Ruolo NORMALE

Scuola di Titelarita"

EMEEZTe D22

= RIAMC - LA ROST A

T. Poslo TiL COMUME
Tabella di  Ruelo * 13 |z Servizio Retroattive 2y |
¥Yalutazione Preruolo 33 [z SC. Montagna (Ru.Pr) a [ [
Speciali {Ru.hl.Pr.} LY | | | Seryv. Continuative &) |
Sery. Ling. Stranlera i) l_ l_ specializzato L, 5tra, g} l_
Cpecialista L. Stra. 0} | Punt.Aggiuntive 10) b
Ricon. Conluge 11y |
Assistenza Medica 12} |
Figll < & Anni 13) I_ Figlt < 18 14) l_
Promozioni 15} | Pubblico Concorso 16} b
pipl. specializz, 173 l_ Dipl. Universitar 18} l_
Corsi Perfezionam. 193 | pipl. di Laurea 20} |
Dott. RICerca 21} 5[ | Corso Form.Ling. 22 ¥ | Esamil Stato 2z [
Perd. Posto 24) l_ . |_ Part. Comungque 25) | Quingquennio 40
T. Fosto{Com-Spe-5%0s) 43} I_ I_ I_
tam [egeoiond  zem [ asn [ wmm [ sRm [
6= | Fem | g | gpm [ LORM [
1 [ azem [ 13w [ t#mm [ 1sem [
e | 1Fem [ e | 19w [ 20w [
Altre Indicazioni Gi ™ Mg O

{*Y Campo Dhhligatorio

fig. 47

A tal punto si possono avere le situazioni seguenti:

Si ottiene in rispostalo stesso schermo con un diagnostico.

In questo caso la domanda non € stata acquisita dal Sistema Informativo per un errore sui dati
digitati.

L 'operatore:
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a controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;
a corregge eventualmente I'errore se € alui imputabile.

In caso contrario invia al'ufficio di provenienza lo schermo ed il relativo diagnostico
stampati.

Avendo selezionato il radio button "ALTRE INDICAZIONI" s ottiene in risposta uno
schermo (fig. 48) analogo a precedente che comprende le rimanenti voci delle sezioni E e F.

Su tale schermo s digitano i corrispondenti dati presenti sul modulo domanda. In caso di
diagnostico si opera come precedentemente detto.

Qualora non siano riscontrate incongruenze la domanda € acquisita a Sistema Informativo
con i dati digitati nello schermo precedente, comprese le preferenze.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria= >Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di
Trasferimento

RCOUISTZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA
[ERR tttvterie ool Ruolo NORMALE

Bcuola di Titolarita® RMEEOT201G - BRASILE

Rltre Indicazioni {Seguito)

26) Trasf.d"Ufficio RM li Tipo di Posto Comune r Sostegno
27) Non ¥Yedenti v Z8) Emodialitici v
29) Art.21 L.104 92 hd 30) Cure Continuative v
31) Art.33 C.6 L.104/92 A
32) Art.33 C.5/7 L.104 792 hd Prima Fase dei Trasferimenti -
33) Coniuge di Militare ¥ 34) Art.18 L.2Z65799 £
35) Riduz. Asp. Sind. i 36) Istr. Eta" Adulta v
37) Utilizz. Strut.Osped. w
38) Posti di Lingua v Ing. r Ted. r
39) Triennio Lingua Str. i
41} Titoli di Specializzazione Yista r Psicofisici r Pizzigoni -

udito r Montessori r Agazzi -
42) Ordine Gradimento del Sostegno Psicofisici ,_ Udito ,_ Yista ,_

fig. 48

A partire dall’anno scolastico 2009/10, larichiesta di posti di lingua straniera viene gestita

nel seguente modo:

o per le domande richiedenti una provincia diversa da Trento, viene gestita solo la lingua
inglese;

o per ledomande richiedenti laprovinciadi Trento, viene gestitasialalinguainglese che la
lingua tedesca.

In conseguenza di cio, il Sistema invia un messaggio di errore e non consente di acquisire la

domanda se, per una domanda relativa ad una provincia diversa da Trento, viene inserito il

check in corrispondenza di “tedesco”.

In ogni caso, risolti i diagnostici, si ottiene in risposta lo schermo (fig. 49) con I'elenco delle
preferenze e larelativa decodificain chiaro.

In questo caso la domanda é stata acquisitadal Sistema Informativo.

Puo darsi, tuttavia, che alcune delle preferenze espresse riportino, anziché la decodifica in
chiaro, le diciture:

Q CODICE INESISTENTE

Q CODICE ERRATO
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Q

Q

Q

PREFERENZA NON ESPRIMIBILE

CODICE DUPLICATO

CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI

Tali preferenze sono caratterizzate come non valide e quindi non saranno prese in
considerazione durante lafase di attuazione dei movimenti.

a

La dicitura CODICE INESISTENTE corrisponde ad un codice formalmente corretto
ma non associato ad alcuna scuolg;

ladicitura CODICE ERRATO corrisponde ad un codice formal mente non corretto;

la dicitura PREFERENZA NON ESPRIMIBILE indica che il codice e relativo ala
scuola di titolarita del docente o ad un ambito territoriale (comune, distretto,
provincid) che la comprende e quindi la preferenza € nulla, sono considerati non
esprimibili anche i codici riferiti a pless non sede di circolo fatta eccezione per i
plessi situati presso strutture ospedaliere e per i pless facenti parte di un istituto
comprensivo individuati come sede fittiziadel circolo;

la dicitura CODICE DUPLICATO corrisponde ad un codice gia espresso tra le
preferenze digitate;

la dicitura CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI indica che un codice precedente
include territorialmente il codice per cui compare il diagnostico.
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Mobilita Organico di Diritto="~Movimenti del Personale = >Scuola Primaria=>=Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUDLA PRIMARIA
Di s 02/09/680,60 Ruolo MORMALE

o1 RMEES2101IR - cacTELMUOYD DI PORTD U,

-
oz [ .
e [ .
o [ L
T
R
o | .
os | B
w [ .
1| -
= [ .
1z -
@
1= -
w [ .
17| -
w [ -
12| -
o [
fig. 49
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3.3.2 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di ruolo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Primaria => Domande di Movimento => Acquisizione Domande di
Passaggio di ruolo, consente I’ acquisizione a Sistema delle domande di passaggio nel ruolo
normale della scuola primaria.

| passaggi nel ruolo del personale docente della scuola primaria sono descritti, nel presente
documento, per il personale insegnante delle scuole dell’infanzia e per il personale insegnante
delle scuole secondariedi | ell grado.

Il passaggio di ruolo é quindi considerato unicamente in base a:

anzianitadi servizio;
titoli di studio.

Non vengono assolutamente prese in considerazione esigenze di tipo familiare come viceversa
avviene per le domande di trasferimento precedentemente descritte.

Il docente richiedente passaggio di ruolo puo usufruire, avendone titolo, della precedenza per
non vedente o per docente emodializzato.

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig .50.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, se la domanda che si statentando di acquisire e stata
inserita dal docente in modalita web, il Sistema invia un diagnostico che invita I’ utente ad
utilizzare la funzione di presa in carico per poterla eventualmente lavorare (interrogare,
rettificare, annullare).
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IMobilita Organico di Diritto = =Movimenti del Personale= =Scuola Primaria= >Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

ESTREMT IDEMTIFICATIVI DEL DOCEXTE

Cognome ™* I R,
Home * e
Data di Nascita * 20 gloe flisez
Provincia di Nascita * W

Frowincia Richiesta {Se diversa da quella di Titolarita®)

(") Campo Obbligatorio

Tnvin

fig. 50

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 124 di 493
Definitivo

Uso esterno / Non riservato



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Le modalita di riempimento di questo schermo e dei successivi della linea (fig. 51 e fig. 52)
sono analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui S
rimanda.
A partire dall’A.S. 2005/2006, a differenza di quanto previsto per le domande di
trasferimento, nella casella “19) DOTT. RICERCA..:” va indicato il numero di dottorati di
ricerca conseguiti.
A partire dall’anno scolastico 2009/10, larichiesta di posti di lingua straniera viene gestita
nel seguente modo:
o per le domande richiedenti una provincia diversa da Trento, viene gestita solo la lingua
inglese;
o per ledomande richiedenti laprovinciadi Trento, viene gestitasialalinguainglese che la
lingua tedesca.
In conseguenza di cio, il Sistema invia un messaggio di errore e non consente di acquisire la
domanda se, per una domanda relativa ad una provincia diversa da Trento, viene inserito il
check in corrispondenza di “tedesco”.

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria=>Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di

Passaggio di Ruolo

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASS. DI RUOLO DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

S, Ruolo NORMALE
Scuola di Titolarita' RMMMOO0YIE - UFFICIO SCOLASTICO PROVIMCIALE DI ROMA
1) Anni di Ruolo E 2} Anni Serv.Retroattivo {AA) ’_
3) Anni di Preruolo ’E 4) Anni Scuola Mont. (Ru-Pre) l_ l_
5) Anni 5c.Spec.(Ru.ALPr.) l_ l_ l_ 6) Anni Servizio Continuativo l_
7) Punt.Aggiuntivo -
8)C Ricongiun. Coniug |
9) Comune Cure Figli |
10} Figli Minori di 6 Anni [ 11} Figli Minori di 18 Anni [
12) Promozioni di Merito l_ 13) Pubblico Concorso v
14) Concorsi Ruolo l_ 15) Diplomi Spec. |— 16) Diplomi Univ. |—
17) Corsi Perfez. |— 18) Diploma Laurea ’1_ 19) Dott. Ricerca ’_
20) Esami di Stato i 21} crediti Form. [ 22) Non Yedenti v
23) Emodialitici v 24) Posti di Lingua Solo lingua v Ing. V¥ Ted. r
25) Nel Quinquennio v 28) Tipo Posto {Com-Spe-5o0s) * |1— |— |—
26) Tit.Spec. Psicof. I Udito r Yista r Montessori r Pizzigoni r Agazzi
27) Ordine di Gradimento Sostegno Psicofisici |— udito |— Yista |—
1 RM [cennouss 2RM — 3RM — 4 RM — 5 RM —
6 RM — 7 RM — 8 RM — 9RM — 10 rM —

11 rM 12 Em 13 Em 14 EM 15 EM
16 RrM 17 rm 18 rm 19 rm 20 RM

({*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 51
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Mobilitda Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = =§cuola Primaria= =Domande di
FMovimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

HM-148 ACOUISTIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE TMNFORMAZTONT

ACQUISIZIONE DOMAMDA DI PASSAGGIO DI FUODLDO DOCEMTI DELLA SCUODLA PRIMARIA
D1 ORI 20/06/53 KR Ruole S0OsTEGMNO

01 [RMEECO30IE - % CODICE MOM ESISTENTE **

0z [RMEEODOTOIT - MONTESSORI

[i}= Im - MAZZINI

04 lm - ¥EF CARICE Mok ESTSTEMTE #F

0E lm - DISTRETTC OL0

06 [RMEEFEE0ZZE - oM. DI NETTUMG

0T lm - COM.DIBRACCIANGD

08 [RMEE1Z0015 . MaHATMA GANDHI

s lm - ¥ CODICE IMCLUSO MEI PRECEDEMTL ™Y
w [ .
o [
-
=
wo [
= [ .
e [ .
kI
e [
=
2o [ -
Inwis
fig. 52
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3.3.3 Funzione Elementare: Rettifica domande

Da momento in cui una domanda € inserita nel Sistema Informativo essa é disponibile per
successive operazioni di rettifica. La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso
Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Primaria => Domande
di Movimento => Rettifica Domande, consente la rettifica a Sistema delle domande di
trasferimento e di passaggio di ruolo.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 53).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig. 54).

L’ ufficio operante seleziona quindi la domanda darettificare.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, se la domanda che s sta tentando di rettificare €
stata inserita dal docente in modalita web e non € ancora stata presa in carico dall’ Ufficio, il
Sistema invia un diagnostico che invital’ utente ad utilizzare la funzione di presain carico per
poterlarettificare.

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
(nel caso di domanda di trasferimento) il primo schermo di rettifica (fig. 55) con evidenziati
tutti i dati introdotti nella fase di acquisizione; la rettifica avviene per sovrapposizione del
dato corretto su quello errato; nel caso s stia rettificando una domanda di trasferimento e sia
necessario variare dati presenti nel secondo schermo di acquisizione, occorre selezionare il
radio-button "ALTRE INDICAZIONI" e premere il tasto INVIO: s ottiene in risposta il
secondo schermo (fig. 56) con evidenziati i dati gia inviati e sui quali S opera per
sovrapposizione, come nel caso precedente. L’ ultimo schermo che viene proposto e quello
contenente I’ elenco delle preferenze con larelativadizionein chiaro.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, lo schermo con I’ elenco delle preferenze e differente
a seconda della situazione. In particolare:

» seladomanda che |’ Ufficio sta rettificando non e stata inserita dal docente in modalita
web, lo schermo che si ottiene e quello dellafigura 57;
» se la domanda che I’ Ufficio sta rettificando € stata inserita dal docente in modalita
web, lo schermo che s ottiene &:
¢ quellodelafigura57 A, sel’ Ufficio operante & un'’istituzione scolastica;
¢ quellodelafigura57 B, sel’ Ufficio operante € un USP.

Per le domande inserite dal docente in modalita web, infatti, I’Ufficio ha la possibilita di
inviare, direttamente dalla funzione di rettifica, un’e-mail e un SMS di notifica a docente
dell’operazione effettuata (rettifica della domanda, se I'ufficio operante € un’istituzione
scolastica, ovvero convalida della domanda, se I'ufficio operante € un USP). L’e-mail
contiene in allegato la stampain formato .pdf dellaletteradi notifica
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Nel dettaglio, quando I’ ufficio inserisce “Si” in corrispondenza delladiciturain fondo allo
schermo, il Sistema effettua le seguenti operazioni:

» verifica che le preferenze presenti sullo schermo non siano state modificate. Se
I" utente ha variato le preferenze, il Sistema invia il messaggio “HM-876 PRIMA
DI INVIARE LA LETTERA DI NOTIFICA, CONFERMARE LE PREF.
MODIFICATE” che avverte di completare la rettifica delle preferenze prima di
selezionare “Si”. A fronte del messaggio, I'utente deve selezionare “No” in
corrispondenza della dicitura in fondo alo schermo, cliccare sul tasto “Invio” e,
dopo la risposta del Sistema (“HM-197 RETTIFICA CORRETTAMENTE
EFFETTUATA™) inserire nuovamente “Si” e procedere con I’'invio della notifica

» invia un'e-mail a docente come notifica dell’operazione effettuata. L’e-mail
contiene in allegato la stampa della lettera di notificain formato .pdf. La stampa é
la stessa che I’ Ufficio ha a disposizione nella funzione di richiesta stampe (stampa
in linea della lettera di notifica). L’e-mail viene inviata ala casella di posta
elettronicaistituzionale del docente.

» inviaun SMS a docente che lo avverte di consultare la casella di posta. L'SMS
viene inviato solo a docenti che, sul Portale del Ministero della Pubblica
Istruzione per la presentazione delle istanze online, hanno espresso la volonta di
ricevere SMS.

Questa nuova modalita, introdotta per le domande inserite dai docenti in modalita web,
consente agli Uffici di inviare, via e-mail, la lettera di notifica al docente direttamente al
termine dellarettifica della domanda, senza dover compiere il passo successivo, cioe quello di
entrare nellafunzione di richiesta stampe, richiedere la stampa in linea della |ettera di notifica
e consegnarla a docente.
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Mobilitad Organico di Diritto==Movimenti del Personale = =8cuola Primaria=>Domande di
Movimento=">Rettifica Domande

ESTHREMI IDEMTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome ¥ e b ]

Hone * peesnsaesa

Data di Mascita * [as g o1 #lioas

Provincia di Mascita * [Rr]

{*) campo Obbligatorio

fig. 53
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Mohilita Organico di Diritto=">Movitnenti del Parconale="=5Scuonla Primaria="=Domande di

Fovimento= >Rettifica Domande

N5/01149,RM Runlo NORMALE
RMEZ0E001 K

D GO
Scuola di Titolarita® - SESMUNDO

Tipo Posto di Titolarita® COMUME

LOMANDA DT TRASFERTMENTO PER L& PROVINCIA DT B

r DAMANDE DI TRASFERIMENTO PER LA PROVINCIA DI HA

RETTIFICA DOMANDE DI MOYIMESNTD DEI DOCEWNTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

fig. 54
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Fobilita Organico di Diritto= =Movimenti del Persongle = =Scuola Primaria= =Domande di

FMovimento=>Rettificoa Domande

RETTIFICA DOMAMDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCEMTI DELLA SCUDLA PRIMARIA

[ HRRARRRR R

Scuola di Titelarita® RMEEOZOCLM - SESMUNDS

T. Posto TIit. <OMUME

Tabella di  Ruclo * 13 IH Servizio Retroattive 23 l_

¥alutazione Preruolo 3) l_ SC. Montagna (RU.Pr) 4] l_ l_
Speciali (Ru.Al.Pr.} L] l_ l_ l_ Serv. Continuative &) l_
Serv. Ling. Straniera Fal l_ l_ Specializzato L, 5tra. ) l_
Specialista L. Stra. a) l_ Punt.Aggiuntivo 10} | b
Ricon. Coniuge 11y |
Assistenza Medica 12} |
Figli < 6 Anni 13 | Figli < 18 14y [
Promozioni 15) |_ Pubbklico Concorso 16) | -
Dipl. Specializz. 17y [ Dipl. Universitari 18y [
Corsi Perfozionam. 19} l_ ripl. di Laurca 20} l_
Dott. Ricerca 1) Corsa Form.Ling. 27) jl Esami Statn 23 [
Ferd. Posto 24} l_ . l_ Fart. Comungue 23) ‘\"l Quingquennio 40 | ‘V‘l
T. Posta{Com-Spe-5Sos) 43 [T [ [

1y [eeazsoza zgm [ apw | 4 [ 5w [
b [ Tem | e [ Sam [ e [
e[ tzem [ t3gw [ wmm |  15gm [
6am | 17em | 18w [ taem | 20mm [

{*Y Campo Obbligatorio

05/01/349,RM Ruolo NORMALE

Altre Indicazieni & 55  No

fig. 55
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primatia= >Domande di Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

Di  XOuRouindnnia

| Ruolo NORMALE

Scuola di Titolarita' - BRASILE

Altre Indicazioni {Seguito)
26)  Trasf.d"Ufficio RM Tipo di Posto Comune B Sostegno
27)  Non Vedenti 28)  Emodialitici
29)  Art21L.104/92 30)  Cure Continuative
31)  Art33 0.6 L.104/92
32)  Art33 C.5/7 L104/92 Prima Fase dei Trasferimenti r
33)  Coniuge di Militare 34)  Art18 L.265/99
35)  Riduz. Asp. Sind. 36)  Istr. Eta' Adulta
37)  Utilizz. Strut.Osped.
38)  Posti di Lingua Lingua-Comune % | Ing. v Ted. N
39)  Triennio Lingua Str.
41)  Titoli di Specializzazione Yista r Psicofisici r Pizzigoni r

udito B Montessori B Agazzi B
42}  Ordine Gradimento del Sostegno Psicofisici [ Udito [ Yista
Invin
fig. 56
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Mobilité Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = »8&cuola Primaria=>Domande di
Movimento=>Rettifica Domande

HM-197 RETTIFICA CORRETTAMEMNTE EFFETTUATA

RETTIFICA DOMAMDE DI TRASFERIMEWTO DEI DOCEMTI DELLA SCUDLA PRIMARIA
DN R R s, 0501/49,RM Ruolo NORMALE

o1 RMEEETFS028 - RIAND -LAROSITA

oz [ .
oz [
oa [
-
-3
o [
oz [ .
=S
w [ .
R
1z [ .
= .
wo [
= [ -
w [ -
17 ’7 -
e [ -
= [
o [ .
Tnuia
fig. 57
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=">Scuola Primaria=>Domande di
Movimento= >Rettifica Domande

HM-197 RETTIFICA CORRETTAMENTE EFFETTUATA

RETTIFICA DOMARNDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA
Ff Ruolo NORMALE

o1 lm - MAFFI

0z [RMEEQ6Z01A - ** pREFERENZA MOM ESPRIMIBILE **
0z [RMEE0E301% - w.H, GIROLAMI

04 |[RMEE133016 - LoLa DI STEFANO

o5 [RMEE1Z1011 - RIC DE JANEIRO

oe  [RMEEEDSO1S - QUATTRO NOVEMBRE

o7 [RMEEDESD1Z - LTEmMPESTA

og  [RMEEDZEDIV - pascoLs

nf=] RMEES®2013 - CRISPI

10 [RMEED4301X . pRINCIPE DI PIEMONTE

11 [rMEE=4s0iz . carrous

12 [RMEE10001X . %% pREFERENZA NOM ESPRIMIBILE **
13 [RMEEB4301X . yIa SOLIDATI TIRBURZI

14 [RMEEmazOL4 - yraRIEOTTI

15 [RMEE1D301E - ANGELO CELLI

16 [RMEEDTSDIC - ELg

17 [RMEEDETOIF - nEgRI

12 [RMEED4SOIL - pATTISTI

19 [RMEEI3701E - WENTICINGUE APRILE

20 [RMEE119011 - RLAMBRUSCHINI

Si Desidera Inviare Motifica Automatica al Docente? * T si T No

Invio

fig. 57 A
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria=>»Domande di Movimento=>Rettifica Domande

HM-197 RETTIFICA CORRETTAMENTE EFFETTUATA

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA
Di  0adltladalidld Ruolo NORMALE

01 RMEES33011 - WIA FOMTAMILE AMAGHING

oz [ .
G .
04 .
0s [ .
0s .
a7 [ .
os .
a9 .
10 [ .
11 .
12 .
13 [ .
14 R
15 [ .
16 [ .
17 .
1% [ .
19 .
20 [ .
Si Desidera Inviare Lettera di Notifica al Docente? * T g 7 No

Inuia

(*) campo Obbligatorio

fig. 57 B
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3.3.4 Funzione Elementare: Annullamento o rinuncia domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Primaria=> Domande di Movimento => Annullamento o
Rinuncia alla Domanda.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 58);

sullo stesso schermo compaiono le diciture:
a ANNULLAMENTO,;
a RINUNCIA.

Nel caso di annullamento della domanda oltre agli estremi anagrafici del docente si seleziona
il radio-button accanto allarelativa dicitura.

Qualora per il docente esistano piu domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata.

L’ ufficio operante seleziona quindi |a domanda da annullare.

A partiredall’anno scolastico 2009/10, se ladomanda che si statentando di annullare é stata
inserita dal docente in modalita web e non € ancora stata presa in carico dall’ Ufficio, il
Sistema invia un diagnostico che invital’ utente ad utilizzare la funzione di presain carico per
poterla annullare.

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
uno schermo sul quale sono riprodotti i dati della domanda acquisita e nell'ultima riga dello
schermo compare la scritta:

PER CANCELLARE PREMERE INVIO

Verificata la corrispondenza tra la domanda da cancellare e quella proposta dal Sistema
Informativo, per procedere alla cancellazione deve essere premuto il tasto INVIO.

Nel caso di acquisizione di unarinunciadel docente a partecipare a trasferimento, le modalita
operative sono analoghe a quelle illustrate per la cancellazione con la sola differenza che sul
primo schermo bisogna selezionare il check-button corrispondente alla rinuncia ed in risposta
si ha, come nel caso precedente, o schermo con riprodotti i dati della domanda e nell'ultima
rigalascritta:

PER RINUNCIARE PREMERE INVIO

Anche in questo caso per procedere alla registrazione della rinuncia deve essere premuto il
tasto INVIO.
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Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria=>Domande di
Movimento=>Annullamento o Rinuncia alla Domanda

HM-232 INDICARE SE SI YUOLE RINUNCIARE ALLA DOMANDA O ANNULLARLA

ESTREMI IDENTIFICATI¥I DEL DOCENTE

Cognome * pruceeraeed

Nome * HRH R EH

Data di Nascita * [0z o 1260

Provincia di Nascita * |ag

Annullamento -

Rinuncia (&

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 58
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3.3.5 Funzione Elementare: Interrogazione domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Primaria => Domande di Movimento => Interrogazione
Domande.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 59).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig. 60).

L’ ufficio operante seleziona quindi la domanda da interrogare.

A partire dall’anno scolastico 2009/10, se la domanda che si sta tentando di interrogare €
stata inserita dal docente in modalita web e non € ancora stata presa in carico dall’ Ufficio, il
Sistema invia un diagnostico che invital’ utente ad utilizzare la funzione di presain carico per
poterlainterrogare.

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda,
successivamente appariranno uno o piu schermi contenenti i dati (fig. 61), a seconda s tratti
di domanda di passaggio o trasferimento, e proseguendo nell’interrogazione uno schermo
relativo ai punteggi (fig. 62) ed uno relativo alle preferenze.

Complessivamente i dati evidenziati saranno:

a laprovinciarichiesta per il trasferimento;

a ladatadi acquisizione;

a ladata ultima di aggiornamento della domanda;

a lo stato della domanda (sospesa 0 meno);

a le singole voci che concorrono al punteggio;

a le eventuali precedenze di cui usufruisce il docente;

a il punteggio analitico assegnato a docente;

a le preferenze con le relative dizioni in chiaro.
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria=>Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [

Nome * [
Data di Nascita * [ s &
Provincia di Nascita * [

{*) Campo Dbbligatorio

Inuio

fig. 59

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 139 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria=>Domande di
Movimento= >Interrogazione Domande

INTERROGAZIONE DOMAMNDE DI MOY¥IMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

Di  FoooReld 21/09/84,54 Ruolo NORMALE
Scuonla di Titolarita® RMEEOT201Q -
Tipo Posto di Titelarita' COMUME

DOMAMDA DI TRASFERIMEMTO PER LA PROVINCIA DI RM

- DOMAMDA DI TRASFERIMEMTO PER LA PROVINCIA DI FR

fig. 60
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola Primaria=>Domande di
Movimento= >Interrogazione Domande

INTERROGAZIONE DOMAMDE DI TRASFERIMENTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

D il
Scuola di Titolarita® RMEECTIO1ID -

T. Posto Tit.
Tabella di

¥alutazione

1 rRM CT7O100L 2 RM CTTO700G

6 RM EEZBKO4A 7 RM EESBKOZD
11 RM EE113022 12 kM EETZO001A
16 RM 17 rM

COMUNE
Ruclo
Preruolo
Speciali {(Ru.AlLPr.)
Sery. Ling. Straniera
Specialista L. Stra.
Ricon. Coniuge
Assistenza Medica
Figli < 6 Anni
Promozioni
Dipl. Specializz.
Corsi Perfezionam.
Dott. Ricerca 21}
Perd. Posto 24)
T. Posto{Com-Spe-Sos)

1)
3)
5)
7)
9)
11)
12)
13)
15)
17)
19)

43)

21/09/64,58 Ruolo NORMALE

ao
o1

4

Corso Form.Ling.

Part. Comunque 25)

1 - -
3 RM CT7O0000R
8 RM EE13T703L

13 RM EETO104G

18 rM

Invio

Servizio Retroattivo
Sc. Montagna {Ru.Pr)
Serv. Continuativo

Specializzato L. Stra.

Punt.Aggiuntivo

Figli < 18
Pubblico Concorso
Dipl. Universitari

Dipl. di Laurea

2)

6)
8)
10}

14)
16)
18)
20)

22} Esami Stato

4 kM EES0&011

9 RM EE119033
14 kM EETO1022
19 rM

Quinquennio

51

1
23)
40)

5RM EESBKOEC

10 RM CT720002

15 RmM
Z0RrM

fig. 61
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale =>Scuola Primaria=>Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

INTERRODGAZIOME DOMANDE DI TRASFERIMEWNTO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

Di  Oodded 21/09/64,54 Ruolo MORMALE
Scucla di Titolarita® RMEEOTOO01G -
Tipo Posto di Titolarita® COMUME
Acquisita in Data 07f0z 2007
PUNTEGGI
NEL COMUNE DI TITOLARITA 24,00
Inuin

fig. 62
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3.3.6 Funzione Elementare: Dichiarazione di perdente posto

La funzione descritta consente I’ inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, delle posizioni di
perdenti posto cosi come derivano dalle graduatorie relative stilate dai Dirigenti Scolastici.

Ladichiarazione si integra, qualora sia presente, con la domanda di trasferimento provinciale
del docente interessato e consente |’ eventuale cancellazione della posizione di perdente posto
lasciando valida la domanda precedentemente inserita.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Primaria => Domande di Movimento => Dichiarazione
di Perdente Posto.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 63).

A partire dall’anno scolastico 2009/10, se il docente ha inserito, in modalita web, una
domanda di trasferimento provinciale che non é ancora stata presa in carico dall’ Ufficio, il
Sistema invia un diagnostico che invital’ utente ad utilizzare la funzione di presain carico per
poter poi inserire (o cancellare o rettificare) il punteggio di perdente posto.

In risposta si ottiene lo schermo (fig. 64) dove deve essere riportato il punteggio di perdente
posto ed eventualmente le informazioni relative a vincolo quinquennale e a possesso del
titoli di specializzazione posseduti (nel caso di titolari su posto di sostegno).

Nel caso si debba cancellare una posizione di perdente posto sullo schermo bisogna riportare
selezionare il corrispondente radio-button, in tal caso sullo schermo successivo non s deve
riportare alcun dato, ma solo confermare la cancellazione premendo il tasto INVIO.
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Mohilita Organico di Diritto = =Movimenti del Personale= >Scuola Primaria=>Domande di
FMovimento=>Dichiarazione di Perdente Posto

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * eeeniisuney
Name * RIS
Data di Mascita * [217 oz flioes
Provincia di Mascita * [ap

5i desidera Revocare la Posizione di Perdente Posto? 51 & No

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 63
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Mobilita Organico di Diritto = =Movimenti del Personale= ~8cuola Primaria=>Domande di
Movimento="Dichiarazione di Perdonte Posto

ALCQUISIZIOME DELLE DICHIARAZIONI DI PERDENWTE FOSTO
INFOPMAZIONI PER IL TRASFERIMENTO D'UFFICIO

Cognome Rttt ettt Mome B st d
rata di Mascita 21 foz fo19ed Provincia di Mascita AP
Titolare su RMEEQZEOLY PASC oL

Tipo POSTO oMM E

Punteggio del Docente * = .|

Quinquennio o5 T Mo

Titeli di Specializzazione

™ Perminorat Della ¥ista I~ Per Minoratn dell’udito
I Per Minorati Psicofisici [ Metodo Montessori
I~ m™etodo Pizzigonl I Metodo Agazzl

(*) Campao Dhhligatorio

fig. 64
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3.3.7 Funzione Elementare: Presain carico domande
La funzione in oggetto € stata introdotta nell’ anno scolastico 2009/2010 e viene attivata dal
percorso  Mobilita Organico di  Diritto=>Movimenti del  Personale=>Scuola
Primaria=>Domande di Movimento=>Presain Carico Domande.
La funzione consente agli Uffici, istituzioni scolastiche o USP, di “prendere in carico” le
domande inserite e “inviate” dai docenti in modalita web (tramite il portale del Ministero
della Pubblica Istruzione per la presentazione delle istanze online). Gli Uffici, infatti, non
possono lavorare (interrogare, rettificare o cancellare) tali domande se prima non utilizzano la
funzione in oggetto.
Sullo schermo iniziale (fig. 226) vanno digitati:
a cognome;,
a nome;,
a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita;

L’ unica informazione obbligatoria € quella relativa al cognome. E’ possibile anche inserire
soloi primi caratteri del cognome (almeno tre) seguiti da“/" .

Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale=>Scuola Primaria= >Domande di Movimento=>Presa in Carico Domande

ESTREMI ANAGRAFICI

Cognome * |maﬂ1

Nome l—
Data di Nascita [0 T
Provincia di Nascita l_

{*) Campo Obbligatorio

ricerca

fig. 226
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Quando I’ utente clicca su “ricerca’, il Sistema verifica se esistono domande per la scuola
primaria “inviate” dai docenti in modalita web e non ancora prese in carico da un Ufficio
(istituzione scolastica 0 USP) che soddisfano ai criteri di ricerca inseriti sullo schermo (se per
il cognome sono stati inseriti solo alcuni caratteri seguiti da ‘/’, il Sistema ricerca tutte le
domande inviate da docenti il cui cognome inizia per i caratteri inseriti primadello ‘/’).

Se, afronte dei dati inserititi, non viene trovata alcuna domanda, viene inviato il diagnostico
“Non Esistono Domande per il Criterio di Selezione Indicato”.

Cio significache:

O non esistono docenti, titolari sulla provincia a cui appartiene I’ Ufficio operante, che
soddisfano ai criteri di ricercainseriti sullo schermo che hanno “inviato” domande per
la scuola primariain modalita web;

O esistono docenti, titolari sulla provincia a cui appartiene I’ Ufficio operante, che
soddisfano ai criteri di ricerca inseriti sullo schermo e che hanno “inviato” domande
per la scuola primaria in modalita web, ma le domande sono state gia prese in carico
dall’ Ufficio operante o da altro Ufficio competente (altraistituzione scolastica o USP).

Se invece, a fronte dei dati inserititi, viene trovata almeno una domanda, viene presentato 1o
schermo (fig. 227) contenente I’ elenco delle domande trovate.

Cognome

CRITERI DI RICERCA

27 Domande Trovate

MARS

Muobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=">8cuola Primaria= >Domande di Movimento=>Presa in Carico Domande

Provincia
Cognome Nome Data di Nascita di Dicitura
Mascita
[ ——— OO0 0N 000¢ - Dornanda di trasferimento per la provincia di MI
[ 00000000 jaeerseteesyy 00000 e Dormanda di passaggio di ruolo per la provincia di C5
r o Domanda di trasferimento per la provincia di MI
HOOC00E IO, 300 000K w0
[ w0000 KOOCHHN Xhoeooed ¢ Domanda di trasferimento per la provincia di MI
[] “oeeeooc 20T oo o Domanda di trasferimento per la provincia di TO
r . Dormanda di trasferimento per la provincia di CO
[ w0000 KOOCHHN Xhoeooed ¢ Domanda di trasferimento per la provincia di MI
r preesocs ey jaeerseteesyy o000 e Domanda di trasferimento per la provincia di MI
r o Diormanda di trasferimento per la provincia di MI
[T MO00000o IO, X0 0 Dormanda di trasferimento per la provincia di MI
r X000 H000O000K sorhradfionce bt Darnanda di trasferimento per la provincia di MI
c'_anferma I annulla
fig. 227
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L’ Ufficio deve inserire un check in corrispondenza di tutte le domande che desidera prendere
in carico e cliccare sul tasto “conferma’. In risposta si ottiene lo schermo (fig. 228) con
I’ elenco delle domande selezionate. Per confermare I’ operazione, si deve cliccare su “salva’ .
La corretta esecuzione dell’ operazione viene segnalata mediante I’ emissione del diagnostico:
“Operazione Correttamente Effettuata”.

Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Primaria=:>Domande di Movimento=Presa in Carico Domande
CRITERI DI RICERCA
Cognome MARS
2 Domande Selezionate
Provincia
Cognome Nome Data di MNascita di Dicitura
Mascita
OO0 WO AAHIHANAL, o Domanda d? trasferin.ﬂent.o perla provincia.di .MI )
OO0 WO o Domanda di passaggio di ruolo per la provincia di CS
salva annulla
fig. 228
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3.3.8 Funzione Elementare: Acquisizione accantonamenti

La funzione descritta consente |’inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, del numero di

posti da accantonare a livello provinciale, per le nomine da graduatorie permanenti e per
CONCOrso.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Primaria=> Acquisizione Accantonamenti.

Sul primo schermo che viene presentato (fig. 65), I’ Utente deve premere il tasto INVIO per
attivare lafunzione.

In risposta s ottiene lo schermo (fig. 66) dove deve essere riportato il numero dei posti da
accantonare.

Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = =8cuola Primaria=>Acguisizione
Accantonamenti
Per Attivare la Funzione Premere Invio Inwio
fig. 65
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Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Parsonale = >8cuola Primaria=>Acguisiziong
Accantonamenti

Humere Domande di Trasferimento Provinciale di Docenti Attesa Sede s05

TIPD POSTO COMUNE

Posti Accantonati per Nomine dalle Graduatorie del Concorso
Per Esami ¢ Titoli

Posti Accantonati per Momine dalle Graduatorie Permanenti

Inwin

fig. 66
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3.3.9 Funzione elementare: interrogazione statistiche sulle domande
La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>

Movimenti del Personale => Scuola Primaria => Statistiche e Funzioni di Servizio =>
Interrogazioni Statistiche Domande, fornisce le statistiche relative all’acquisizione delle
domande per il movimento sull’ organico di diritto.

Questa interrogazione halo scopo di fornire dati statistici globali alivello di singole province,
sul numero di domande presentate.

Sullo schermo iniziale (fig. 67) compare |'indicazione del:

TIPO RICHIESTA,;

TIPO MOVIMENTO;

Selezionando, come tipo richiesta, “ Situazione Nazionae”, si ottiene il numero totale delle
domande presentate (fig. 68) per il tipo di movimento scelto.

Selezionando, come tipo richiesta, "Situazione Relativa alla Provincia di " ed impostando la
sigla di una specifica provincia si ottiene uno schermo (fig. 69) che, per il tipo di movimento
scelto, contiene e seguenti informazioni:

= numero complessivo di domande presentate per la provincia;

= numero complessivo delle domande relative a docenti che hanno richiesto I'ingresso
nella provincia;

8 numero complessivo delle domande dei docenti titolari nella provincia, che hanno
richiesto il movimento per altre province;

o numero complessivo delle domande presentate dai docenti titolari nella provincia.
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Fobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = *5cuola Primmaria= =5tatistiche e Funzioni di
Servizio= >Interrogazioni Statistiche Domande

TIPD RICHIESTA *

¥ Situazionc Nazionalc

" Situazione Relativa alla Provincia di [

TIPD MOYIMEMTO

& Trasferimento

" Passaggin di Runlno

(") Campo Dbbligatorio

fig. 67
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Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = >Scunla Primaria=>S8tatistiche @ Funzioni di
sServizio= zInterrogazioni Statistiche Domande

IWTERROGAZIONI STATISTICHE SULLE DOMAMDE DI TRASFERIMENTO
FER T DOCENTT DELLA SCUNLA PRIMARIA

Situazione Nazionale

Mumeroe Totale di Domande Fresentate 24703

Situazione Dettagliata per Provincia 5§ * np

fig. 68
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Fobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = =5cuola Primaria= =statistiche e Funzioni di
Servizio= rInterrogazioni Statistiche Domande

IMTERROGAZIONT STATISTICHE SULLE DOMAMDE DI TRASFERIMENTO
FER I DOCENTI DELLA SCUDLA PRIMARIA

Situazione Relativa Alla Provincia di Agrigento

Numero di Domande per la Provincia in Oggetto 555
(+ Mumero di Domande in Uscita Dalla Prowvincia 4
" Mumero di Domande in Entrata Alla Provincia 78

[ Messuna Selezione

Numero di Domande dei Docenti Titolari nella

Provincia ¢ Richicdenti Scdi Nella Provincia 367

Per la Situazione Dettagliota Relativa alle Donmande in Entrata

0in Uscita S5elezionare il Campo Interessato e Premere "Invio”
fig. 69
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3.3.10 Funzione elementare: interrogazione statistiche perdenti posto

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Primaria => Statistiche e Funzioni di Servizio =>
Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto, fornisce dati statistici globali relativamente alle
indicazioni di perdenti posto note a Sistema.

Tali indicazioni sono quelle inserite dagli Uffici competenti o riportate dai docenti nella
domanda di trasferimento.

Sullo schermo iniziale (fig. 70) selezionando "SITUAZIONE NAZIONALE" s ottiene il
numero globale delle dichiarazioni presentate (fig. 71) selezionando invece la dicitura
"SITUAZIONE RELATIVA ALLA PROVINCIA...." s ottiene il numero delle dichiarazioni
presentate nella provincia (fig. 72).
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Iobilita Organico di Diritto = =Movimenti del Personale= =Scuopla Primaria=>=5Statistiche e Funzioni di
Servizio= >Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto

TIPD RICHIESTA *

T situazione Nazionale

T situazione Relativa alla Provincia di

{*) Campo Dhhligatorio

Tnuia

fig.70
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Fobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = »5cuola Primaria= =Statistiche e Funzioni di
Servizio= >*Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto

HM-158 FIME INTERROGAZIONE

Situazione Nazionale

Numers Totale di dichiarazioni Presentate 190

Invia

fig. 71
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Mobilitd Organico di Diritto =>Movimenti del Personale =>~8cuola Primaria=>5tatistiche e Funzioni di
Servizio= >Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto

HM-158 FINE INTERROGAZIDMNE

S5ituazione Relativa alla Provincia di Agrigento

Mumeroe di dichiarazioni Presentate: D

Tnvin

fig. 72
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3.3.11 Funzione Elementare: Lettera di notificain linea

La lettera costituisce il documento ufficiale di notifica al docente dei punteggi che gli sono
stati attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e
ritenute valide; contiene dungue tutte le informazioni valide immesse a Sistema con
I"acquisizione delle domande; inoltre riporta tutti i punteggi che spettano al docente e,
riguardo ale preferenze espresse, evidenzia le eventuali situazioni di incongruenza riscontrate
durante |’ acquisizione.

E' possibile eseguire la stampa delle lettere di notifica in qualunque momento dopo
I'acquisizione della domanda selezionando sullo schermo in Allegato 1 (percorso Mobilitain
Organico di Diritto => Stampe Mobilitain Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

¢ modalitadi ssampa: “Inlinea’;

e ordinescuola: “Primarid’;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Sullo schermo ottenuto (fig. 73) occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDRO1 - STAMPA IN LINEA LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA PRIMARIA.

Mobilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIOMNE GEMERALIZZATA STAMPE IN LIMNEA

MOYIMENTI DEL PERSONALE

[ E%-13-HM-EDRO1 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA PRIMARIA

Fine Lista
Inwin
fig. 73
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Verra fornito in risposta uno schermo su cui devono essere digitati gli estremi del docente
(fig. 74) e la stampa sara disponibile immediatamente. Qualora per il docente esistano piu
domande apparira uno schermo di selezione della domanda desiderata.

Mobilita Organico di Diritto= =Stampe Mobilita Organico di Diritto

MOYIMENTI PERSONALE DOCENTE - SCUODLA PRIMARIA
STAMPA LETTERA DI NOTIFICA

ESTREMI AMAGRAFICI

Cognome * |

Nome * |

Data di Nascita * ri;

Provincia di Mascita *

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 74
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Dando “INVIO” comparira il diagnostico “STAMPA CORRETTAMENTE INVIATA” nel
caso |’ operazione abbia avuto esito positivo producendo una stampa contenente le seguenti
informazioni:

Indirizzo a cui va spedita la lettera. Viene riportata la denominazione, I'indirizzo, il
C.A.P. e il comune della scuola che ha acquisito la domanda oppure, in caso di
domanda acquisita dall’ USP, della scuola di servizio o di titolarita, nel caso in cui la
scuoladi servizio e sconosciuta a Sistema;

Oggetto della lettera. Viene riportata la tipologia di domanda (di trasferimento o di
passaggio di ruolo o dichiarazione di perdente posto), i tipi posto richiesti (comune,
sostegno, speciale), la provincia richiesta, I’anno scolastico di riferimento, i dati
anagrafici edi titolarita del docente);

Elenco delle singole voci del modulo domanda. Viene riportato I’ elenco di tutte le voci
del modulo domanda acquisite a sistema. Accanto ad ogni voce viene riportato il
numero della casella del modulo;

Punteggi. Vengono riportati tutti i punteggi (in sede, fuori sede, nel comune di
ricongiungimento, nel comune cure figli, aggiuntivo su sostegno, su speciale o su
indirizzo didattico differenziato, punteggio di perdente posto, punteggio per passaggio
di ruolo) spettanti al docente;

Preferenze. Viene riportato I'elenco delle preferenze espresse e, per ciascuna di esse,
codice e dizione in chiaro; per le preferenze non valide e riportata una delle seguenti
diciture: “codice inesistente”, “codice errato”, “codice duplicato”, “preferenza non
esprimibile”, “codice incluso nei precedenti”, a seconda del motivo di non validit;

Informazione sulla validita o meno della domanda. In fondo ala lettera viene riportata
una dicitura indicativa dello stato della domanda. Nel dettaglio, la dicitura che viene
riportata &€ una delle seguenti:

> “NEL CASO DOVESSE RISCONTRARE UNA EVENTUALE
DIFFERENZA CON | DATI A SUA CONOSCENZA, LA PREGHIAMO
DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI DALLA
RICEZIONE DELLA PRESENTE”, per le domande con ameno una
preferenza valida che sono state acquisite dall’ USP o acquisite da una scuola e
convalidate (cioeé rettificate) dall’ USP;

> “LA DOMANDA E' CONSIDERATA NULLA PER MANCANZA DI
PREFERENZE VALIDE, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO
DIFFERENTI, LA PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO
CINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE’, per le
domande prive di preferenze valide che sono state acquisite dall’USP o
acquisite da una scuola e convalidate (cioe rettificate) dall’ USP;

> “LA DOMANDA E' VALIDA PER IL SOLO TRASFERIMENTO DI
UFFICIO, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO DIFFERENTI, LA
PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI
DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE” per le dichiarazioni di perdente
posto;

> “DOMANDA NON ANCORA CONVALIDATA”, per le domande acquisite
da una scuola e non convalidate (cioeé rettificate) dall’ USP.
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3.3.12 Modalita di richiesta ssampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve selezionare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di ssampa: “In differita— Prenotazione’;
e ordinescuola: “Primarid’;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Viene visualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 75), frale
guali si deve selezionare quella di interesse.

Mohilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIONE GEMERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSONALE
PRENOTAZIOMNE

[~ S5-13-HM-ED0QO1 ZTAMPA DELLE DOMANDE ACQUISITE - SCUOLA PRIMARIA

[ 5%-13-HM-EDCOZ DoOMAMDE INTERPROWVINCIALL IN INGRESSC MELLA PROVINCIA - SCUOLA
FRIMARIA

[~ S%-13-HM-EDCO3 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA PRIMARIA

[~ 5%-13-HM-EDO0O4 ELEMCO RIMUMCE DOMAMNDA - SCUOLA PRIMARIA

[ 55-13-HM-EDCO3 SITUAZIOME DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO - SCUOLA

PRIMARIA

[ 55-13-HM-EDO11 LETTERE DI MOTIFICA INTERPROVINCIALL IMN INGRESS0 - SCUOLA

PRIM&RIA
¥Yuoi continuare la lista? (57N} l_
Invio
fig. 75
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3.3.13 Funzione elementare: Situazione domande inserite dai docenti in
modalita web

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 75 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDO19  SITUAZIONE DOMANDE INSERITE DAI DOCENTI IN MODALITA” WEB
— SCUOLA PRIMARIA

Lastampa e indirizzata all’ USP della Provincia di titolarita del docente e riportal’ elenco delle
domande di movimento per la scuola primariainserite in modalita web dai docenti.

La stampa offre un supporto agli USP per |a gestione delle domande in oggetto in quanto
indica, per ogni domanda, lo stato della stessa (da prendere in carico, da convalidare oppure
convalidata) e, nel caso di domande convalidate, fornisce I’informazione se e stata inviata o
meno |I’e-mail con laletteradi notificaal docente.

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Provincia richiesta (solo per domande interprovinciali).

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Tipo posto richiesto: viene riportato “comune” 0 ”di sostegno” o “speciali”.

Per ogni domanda viene inserita unadicitura che indicalo stato della stessa, vale adire:

o Ladomandanon é stata presain carico da nessun Ufficio

0 Ladomandaeée daconvaidare.

0 Ladomanda é stata convalidata, ma deve essere inviatal’e-mail con lalettera di
notifica

0o Ladomanda e stata convalidataed e statainviatal’e-mail con laletteradi notifica

La stampa € ordinata per tipo movimento. Per ogni tipo di movimento, I’ ordinamento € quello
appena indicato, cioé vengono elencate dapprima tutte le domande non ancora prese in carico,
poi quelle prese in carico ma non convalidate, e cosi via. A paritadi situazione, I’ ordinamento
e per dati anagrafici del docente.

L’ utente, a fronte dello stato in cui si trova la domanda, valuta quale azione intraprendere. In
particolare, se la domanda € “convalidata, ma deve essere inviata I’e-mail con la lettera di
notifica®, I’ufficio puo decidere se inviare “manuamente’ la lettera, stampandola con la
funzione di stampa oppure inviarlaviae-mail a docente utilizzando lafunzione di rettifica (a
termine dellarettifica, infatti, il Sistemainvial’e-mail al docente) .

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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3.3.14 Funzione elementare: Stampa delle domande acquisite
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 75 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDOO1  STAMPA DELLE DOMANDE ACQUISITE — SCUOLA PRIMARIA

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dell'insegnante e riporta |’ elenco
dei docenti titolari sulla provincia per i quali é stata acquisita una domanda di movimento per
la scuola primaria.

La stampa contiene |’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno
precedente; riporta, per ogni domanda, |e seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggi di cui usufruisceil docente:
0 in sede, per atro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure,
punteggio spettante su sostegno e speciale (per domanda di trasferimento);
0 punteggio passaggio di ruolo e punteggio spettante su sostegno e speciale (per
domanda di passaggio di ruolo).
Provinciarichiesta (solo per domande interprovinciali).
Domanda da convalidare ( viene riportato il valore “s” per le domande acquisite dalle
scuole e non ancora convalidate dall’ USP) .
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Tipo posto richiesto: viene riportato “comune” o " di sostegno” o “speciali”.

Per le dichiarazioni di perdente posto, le informazioni riportate sono le seguenti:
Dati anagrafici del docente
Punteggio di perdente posto
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Tipo posto

La stampa € ordinatain modo dariportare ai primi posti le domande non convalidate, ordinate
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente e poi quelle convalidate, sempre ordinata
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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3.3.15 Funzione Elementare : Domande interprovinciali in ingresso nella
provincia

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 75 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDOO2 DOMANDE INTERPROVINCIALI IN INGRESSO NELLA PROVINCIA —
SCUOLA PRIMARIA

[l tabulato riporta I’elenco dei docenti la cui domanda interprovinciale, ad una certa data, &
stata acquisitaa Sistema Informativo.

La stampa e indirizzata all’ USP della Provincia richiesta dall'insegnante e riporta |’ elenco dei
docenti con domanda di movimento interprovinciale per la scuola primaria.
Contiene I’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno precedente;
riporta, per ogni domanda, le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Punteggi: per altro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure,

punteggio spettante su sostegno e speciae.
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.
Tipo posto richiesto: viene riportato ”comune” o " di sostegno” o “speciali”.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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3.3.16 Funzione Elementare: Letteradi notifica

E' prevista dal Contratto Mobilita la notifica del punteggio a ciascun docente che ha prodotto
domanda di trasferimento.

A tal fine sara prodotta, da parte del Sistema Informativo, una apposita "lettera di notifica"
che costituisce il documento ufficiale di notifica a docente dei punteggi che gli sono stati
attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e ritenute
valide e contiene quindi tutte le informazioni valide immesse a Sistema Informativo con
I'acquisizione della domanda; inoltre riporta tutti i punteggi spettanti al docente e, riguardo
alle preferenze espresse evidenzia le possibili situazioni di incongruenza riscontrate durante
I'acquisizione.

L’ USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsiasi momento della fase di acquisizione, la
stampa di tutte le lettere di notifica per le domande immesse a Sistema Informativo,
selezionando sullo schermo riportato nellafig. 75 il codice:

SS-13-HM-EDRO1 LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA PRIMARIA

A questo punto I’ USP puo ottenere la stampa delle | ettere rel ative a tutte le domande acquisite
o relative ai docenti il cui cognome sia compreso fra due valori ben precisi (ad esempio si puo
richiedere la stampa delle lettere relative ai docenti il cui cognome sia compreso tra Bianchi e
Rossi); e possibile infine richiedere la stampa delle lettere acquisite o variate in un
determinato periodo di tempo (ad esempio si puo richiedere la stampa delle lettere acquisite
trail 3 aprile ed il 9 aprile) selezionando opportunamente le scelte dello schermo riportato in
fig. 76.

Lalettera e indirizzata al docente presso la scuola di servizio oppure presso quella di titolarita
selascuoladi servizio é sconosciuta al Sistema Informativo.

La stampa e disponibile a partire dal giorno di inizio acquisizione delle domande, viene
prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dalla
richiesta.

Inoltre, ogni giorno e comungue entro cinque giorni, vengono automaticamente fornite le
lettere relative alle domande acquisite o rettificate fino a giorno precedente.

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono le stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.
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Mobilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

STAMPE PERIFERICHE MOYIMENTI DELL'ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA PRIMARIA

LETTERA DI MOTIFICA AI DOCENTI

Selezionare la Modalita® di Interesse *

" 1. Stampa Completa

" 2. Stampa Parziale dal Cognome |

al Cognome |

" 3. Stampa Parziale dal Giorno [ /] ¢
al Giorno l_ 7 l_ )

Invio

fig. 76
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3.3.17 Funzione Elementare: Elenco rinunce domanda
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 75 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDOO4 ELENCO RINUNCE DOMANDA - SCUOLA PRIMARIA

La stampa é indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta |’ elenco
dei docenti titolari che hanno rinunciato alla domanda di movimento ad una certa data. Per
ognuno di tali docenti sono riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Data di rinuncia

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.

Tipo posto: viene riportato ”comune” o " di sostegno” o “speciali”.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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3.3.18 Funzione Elementare : Situazione delle domande dei docenti perdenti
posto

La stampa riporta, per ciascuna scuola e per ciascun tipo posto, il numero di posizioni di
perdente posto presenti in organico, il numero di domande di perdenti posto acquisite, i dati
anagrafici ed il punteggio dei docenti titolari che hanno presentato domanda dichiarandosi
perdenti posto, nonché le condizioni di validita di tali domande (cioe se la domanda e
condizionata 0 meno a permanere della soprannumerarieta).

Nel caso in cui esistano delle posizioni di perdente posto in organico, ma non siano state
acquisite le relative domande, la situazione viene evidenziata riportando al posto dei dati
anagrafici, ladicitura"docente daindividuare”.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature tra
numero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se ¢i sono
perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se invece sono
presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la cancellazione).

La stampa € ordinata per Comune. In fondo alla stampa € riportato un prospetto riepilogativo
della situazione provinciale.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 75 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDOO9 SITUAZIONE DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO -
SCUOLA PRIMARIA

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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3.3.19 Funzione Elementare: Letteredi notifica interprovinciali in ingresso

L"USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsias momento della fase di acquisizione, la
stampa di tutte le lettere di notifica per le domande interprovinciali in ingresso nella provincia
immesse a Sistema Informativo selezionando, sullo schermo riportato nellafig. 75, il codice:

SS-13-HM-EDO11 LETTERE DI NOTIFICA INTERPROVINCIALI IN INGRESSO -
SCUOLA PRIMARIA

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono |e stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 170 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

3.3.20 Funzione Elementare: Elenco domande sospese

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 75 occorre selezionareil codice:
SS-13-HM-EDO14 ELENCO DOMANDE SOSPESE - SCUOLA PRIMARIA

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta I’ elenco
degli insegnanti le cui domande di trasferimento risultano sospese. Per ogni insegnante sono
riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

Tipo posto: viene riportato ”comune” o " di sostegno” o “speciali”.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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4. PERSONALE DOCENTE —MOVIMENTI PER LA SCUOLA PRIMARIA.
DIFFUSIONE DEI RISULTATI

4.1 DESCRIZIONE DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

I movimenti del personal e docente della scuola primaria vengono effettuati con procedure
meccanografiche a completo carico del gestore del Sistema informativo del Ministero
della Pubblica Istruzione.

Il giorno della pubblicazione dei movimenti, la cui data e stabilita dall’O.M. sulla
mobilita del personale della scuola, agli USP vengono fornite le stampe relative ai
movimenti effettuati dal Sistema. Ogni USP riceve tutte e sole le informazioni di propria
competenza. L e stampe sono le seguenti.

e Elenchi con i docenti soddisfatti. Tali stampe forniscono all’USP un quadro
completo dei movimenti disposti e servono a comunicare ai docenti I'esito dei
movimenti, mediante |'affissione dei due tabulati con protezione dei dati
personali.
> Boallettino dei movimenti definitivi ad uso interno
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso).

» Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno
(contiene I’elenco del docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia).

> Boallettino dei movimenti definitivi. Questa € la stampa creata rispettando la
legge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso; non sono visualizzate
le informazioni relative al possesso di precedenze particolari).

> Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita. Questa e la stampa creata
rispettando lalegge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia; non sono visualizzate le informazioni relative al
possesso di precedenze particolari).

e Tabulato riassuntivo dei movimenti. Contiene informazioni riepilogative sui
movimenti disposti. In particolare contiene il numero di posti vacanti e dei
perdenti posto ad inizio movimento, il numero di posti accantonati e la
disponibilita inizille per la terza fase del movimento (trasferimenti
interprovinciali e passaggi). Contiene poi il numero di trasferimenti
interprovinciali e di passaggi in entrata e in uscita.

All’atto della diffusione dei risultati del movimento automatico, vengono inoltre forniti
agli USP prodotti di supporto alla diffusione dei risultati. Nei paragrafi successivi
verranno fornite indicazioni sul loro utilizzo. | prodotti in questione sono quelli elencati
nel seguito.
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e Funzioni per I'interrogazione del risultati. Consentono di ottenere in modo
immediato un notevole numero di informazioni relative a singoli docenti o a
singole scuole.

e Funzioni di rettifica del risultati del movimento. Le possibili tipologie di
intervento effettuabile sul singolo docente sono le seguenti:

» annullamento del movimento ottenuto;

> rettificadel movimento ottenuto;

» inserimento di un movimento per un docente non movimentato con la
procedura automatica.

e Elenchi dei trasferimenti e dei passaggi. Sono stampe arichiesta analoghe a quelle
dei bollettini fornite alla data di pubblicazione dei risultati ma, rispetto a quelle,
recepiscono anche le rettifiche al movimento inserite a Sistema entro la
produzione della stampa stessa.

e Lettere a direttori didattici dei docenti in entrata e in uscita dalle singole sezioni
scolastiche. E’ una stampa a richiesta concepita come insieme di |ettere dainviare
ai dirigenti scolastici per far conoscere loro il quadro completo dei movimenti che
interessano la scuola di propria competenza. La stampa recepisce anche le
rettifiche a movimento inserite a Sistema entro la produzione della stampa stessa

e Graduatorie di istituto. E' una stampa a richiesta che consente all’USP di
conoscere quali sono tutti gli aspiranti a movimento su una certa sede, ordinati
per precedenza — punteggio, unitamente ad altre informazioni relative all’ esito del
movimento ed alle modalita con cui il docente harichiesto la sede in oggetto. Tale
stampa e di ausilio in caso si debbano effettuare rettifiche in quanto consente di
individuare I'avente diritto ad un certo posto. L’'USP puo richiedere, tramite
comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le scuole della provincia o,
utilizzando la funzione di richiesta stampe, la stampa relativa ad alcune scuole,
fino ad un massimo di 14. In entrambi i casi, la stampa non recepisce le rettifiche
al movimento inserite a Sistema dagli USP.

4.1.1 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Predisposizione della base informativa da parte del Sistema I nfor mativo

Al termine delle procedure meccanografiche di effettuazione dei movimenti per la scuola
primaria elaborate presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della Pubblica
Istruzione, il Sistema provvede al caricamento dei risultati del movimento sulla base dati
visibile dall’ utente.

4.1.2 Documenti trattati
N/A

4.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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4.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI

ATTIVAZIONE

ELEMENTARI

E MODALITA DI

Le funzioni di diffusione dei risultati sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal
percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Primaria =>

Diffusione dei Risultati.

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in

Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con la diffusione dei risultati del movimento della scuola primaria

Sono |e seguenti:

consente di effettuare I’interrogare sul risultato del movimento relativamente ad un

a Interrogazione Risultati - Docenti
certo docente.
a Interrogazione Risultati - Sedi

consente di interrogare I’ elenco dei docenti soddisfatti su una determinata sede.

a Rettifica Trasferimenti

consente di inserire, rettificare o annullareil trasferimento di un docente.

a Rettifica Passaggi di Ruolo

consente di inserire, rettificare o annullare il passaggio di ruolo di un docente.

a Acquisizione Dati Anagrafici di un Perdente Posto
consente di cancellare o acquisire i dati anagrafici relativi alle posizioni di “docente
perdente posto daindividuare” creati dalla procedura automatica di movimento.

Nello schema che segue e riportato I’elenco delle funzioni e delle stampe a richiesta a
disposizione degli Uffici per lafase di diffusione dei risultati, mentre nei paragrafi successivi
s illustrano le modalita d uso di tali funzioni.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza

Interrogazionerisultati - docenti Inlinea Scuola Primaria/ usP
Diffusione dei risultati

Interrogazionerisultati - sedi Inlinea Scuola Primaria/ usP
Diffusione dei risultati

Rettifica trasferimenti Inlinea Scuola Primaria/ usP
Diffusione dei risultati

Rettifica passaggi di ruolo Inlinea Scuola Primaria/ usP
Diffusione dei risultati

Acquisizione dati anagrafici perdenti Inlinea Scuola Primaria/ usP

posto Diffusione dei risultati

Elenco totale dei trasferimenti definitivi e | Indifferita Prenotazione | Stampe Mohilitain UsP

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi

Uso esterno / Non riservato

Pagina 174 di 493

Definitivo




MANUALE UTENTE
Mobilitain Organico di Diritto

Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
SW-MD-MU-Mobilitain Organico di diritto-2.0

dei passaggi di ruolo ad uso interno Organico di Diritto

Elenco dei trasferimenti e dei passaggi di | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

ruolo interprovinciali in uscita ad uso Organico di Diritto

interno

Elenco totale dei trasferimenti definitivi e | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

del passaggi di ruolo Organico di Diritto

Elenco dei trasferimenti e del passaggi di | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

ruolo interprovinciali in uscita Organico di Diritto

Lettere ai direttori didattici dei docenti in | Indifferita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

entrata e in uscita dai singoli plessi Organico di Diritto

Graduatorie di istituto In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
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4.3.1 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - docenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Primaria => Diffusione dei risultati => Interrogazione Risultati -
Docenti, consente di effettuare |’ interrogare sul risultato del movimento per la scuola primaria
relativamente ad un certo docente.

Sullo schermo iniziae (fig. 77) vanno indicati i dati anagrafici completi o parziali del docente
per il quale s vuole interrogare il risultato. Per interrogare utilizzando i dati parziali, si pud
utilizzare una delle seguenti modalita:

solo parte del cognome (almeno 3 caratteri), inserendo allafineil carattere “/”;

solo il cognome compl eto;

solo il cognome completo e il nome completo;

solo il cognome completo, il nome completo e ladata di nascita completa.

Sei dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di pit docenti, viene
presentato uno schermo (fig. 78) con I’elenco del docenti individuati. Su tale schermo,
I’ operatore individua il docente di interesse, inserisce il progressivo corrispondente e preme il
tasto “INVIQ”. In risposta viene presentato uno schermo (fig. 79) contenente I’ elenco delle
domande presentate dal docente e, per ciascuna, |'informazione se soddisfatta 0 non
soddisfatta. Lo stesso schermo viene presentato se, a fronte dei dati anagrafici inseriti, il
Sistema individua un solo docente.

L’ Utente inserisce il progressivo della domanda che vuole interrogare e preme il tasto
“INVIO”.

In risposta ottiene lo schermo riportato nella fig. 80, sul quale sono riportate le seguenti
informazioni:

e | dati anagrafici del docente;

e |’esito del movimento per il docente;

e peri docenti soddisfatti:

0 codice e denominazione della scuola ottenuta;

o tipo posto ottenuto;

0 punteggio con il quale il docente ha ottenuto il movimento;

o indicazione dellafase nella quale il docente ha partecipato al movimento con la
preferenza soddisfatta (trasferimento comunale, intercomunale,
interprovinciale, passaggio) e, se presente, precedenza dellaqualeil docente ha
usufruito per ottenereil movimento;

o indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.

e per tutte le domande, ad eccezione di quelle per le quali I'USP hainserito, rettificato o
cancellato il risultato, elenco delle preferenze espresse dal docente sulla domanda e,
per ciascuna, informazione di “non assegnata a nessuno”, “assegnata ad altri” o, per i
docenti soddisfatti, “soddisfatta’ (per la preferenza sulla quale il docente e stato
soddisfatto).
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Mobilitd Organico di Diritto = =Movimenti del Personale = =8cuola Primaria=>=Diffusione dei
Risultoti= >Interrogazione Risultati - Docenti
Cognonne k e dle Llae ataty
Mome e
Data di Nascita los glor g [1o4s
Provincia di Hascita |[RM
{*} Campo Obbligatorio
fig. 77
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Mohilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >=Scuola Primaria= >Diffusione dei

1 Estremi Anagrafici
Codice Fiscale
Tipologia Perzonale

z Estremi fAnagraficil
Codice Fiscale
Tipologia Personale
Titolarita'

Servizio

Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

YISUALIZZAZIONE POSIZIONI INDI¥IDUATE

FEER R rEEF 14405744 MI
SRR Stato Giuridico: PERS. CESSATO

DOCENTE - SCUOLA PRIMO GRADOD

SOl N1/09/55 NA
SOOOLNNAA0000MN" Stato Giuridico: TITOLARE ORDINARIO
LOCENTE - SCUOLA MATERNA
PMALZS400F NETTUNO III - %.MARIAL GORETTI CRETARODSEL
FMALZS400F NETTUNO III - 3.MARIA GORETTI CEETARODSSL

- Fine Lista Interrogazione.

Per Selezionare Indicare il Progressivo

Invio

fig. 78
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Risultoti= >Interrogazione Risultoti - Docenti

INTERRDOGAZIOMNE RISULTATI MOVIMENTI
SCUDOLA PRIMARIA -

Elenco delle Domande Presentate con Relativo Esito. Selezionare Quella che si

Yuole Interrogare

1. PAESAGEI0 D] RUCOLD - MO SODDISFATTA

Inwin

Cognome i MOME S e

Data di Mascita o1 fos fo1oss Provincia di Mascita

Mobilitd Organico di Diritto = =Movimenti del Personale = =Scuola Primaria= =Diffusione dei

LF-]

fig. 79
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IMobilitd Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = >Scuola Primaria=>Diffusione dei

Risultati= >Interrogazione Risultati - Docenti

RISULTATI MOYWIMENTI DOCENTT SCUOLA PRIMARILA

SO AT A TN PROVIHCTA OT Ma& T 01055
MoH HA STTERUTD ILPASSAGEI0 O RUCLD

#+ & ppeferenze Espresse FFF

Per ¥isualizzare |le Domande Presentate Selezionare Qui -

* Messuna Selezione

Invig

r 011 RMEEQSODLH - SESMUMNCC S MO ASSESHATA

Per Anclizzare una Preferenza Wilizzare il campo Selezione a Sinistra della Stessa

fig. 80
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Per e preferenze assegnate ad altri e per quella sulla quale il docente e stato soddisfatto, e
possibile, selezionando il corrispondente check-button, interrogare I'elenco dei docenti che
hanno ottenuto la scuola (per le preferenze puntuali) o una scuola contenuta nella preferenza
(per le preferenze sintetiche, cioe relative ad un distretto o ad un comune). Lo schermo che si
ottiene in risposta € quello della fig. 81. Selezionando il check-button relativo ala dicitura
“Per Ritornare alle Prime 7 Preferenze Espresse Selezionare Qui” s ritorna allo schermo di
fig. 80, mentre, selezionando il check-button relativo ala dicitura “Per Visuaizzare le
Domande Presentate Selezionare Qui” s ritorna alo schermo di fig. 79.

Mobilita Organico di Diritto = >=Movimenti del Personale = =Ecuola Primaria= >=Diffusione dei
Risultati==Interrogazione Risultati - Docenti
RISULTATI MOVIMENTI DOCENTI SCUODLA PRIMARIA
R, MATA [N PROVINGCIA DIKR IL 20/06/53
Freferenze dalla n. 8 alla n. 12 Per Analizzare una Preferenza Selezionare il Campo alla sua Sinistra
™ NEIRMEE120015 - MAHATMA 58 RDHT - MM ASSEGHATA
7 0¥IRMEEQSZ0LE - *¥ CODICE INCLUSD MEL PRECEDENTI ** - MOH ASSESMATA
. L0 RMEEIDSOAS - LLEESSD - MOM ASSESHATA
- LI REMEELDDOST - *% CODICE DIUPLICATS ¥ - MOM ASSERMATA
. L TIRMEESBPOLE - ©, MORILT - MOM ASSERHATA
Per Ritornare alle Prime 7 Preferenze Fspresse Selezionare Qui i
Fer Visualizzare le Domande Presentate Selezionare Qui r
Nessuna Selezione o
Tnuia
fig. 81
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4.3.2 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - sedi

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Primaria => Diffusione dei risultati => Interrogazione Risultati -
Sedi, consente di effettuare |’ interrogare i soddisfatti su una determinata sede.

Sullo schermo iniziae (fig. 82) vaindicato il tipo movimento di interesse e il codice scuola o
comune o distretto che si vuole interrogare.

In risposta il Sistema invialo schermo di fig. 83, con I'elenco del docenti che hanno ottenuto
la scuola 0 una scuola contenuta nello zonale (per distretto, comune o provincia). Per ogni
docente il Sistema fornisce i dati anagrafici, il tipo posto ottenuto, la precedenza e il
punteggio con cui ha ottenuto il movimento e I’indicazione se soddisfatto a domanda o
d ufficio..

Terminato I’elenco, premendo il tasto “INVIO”, viene inviato in risposta lo schermo di
innesco dell’ interrogazione.

Mobilitda Organico di Diritto =>Movimenti del Personale = >3cuola Primaria=>Difusione dei
Risultati= ~Interrogazione Risultati - Sedi

Docenti in Ingresso in * FMEESREOIE

{Digitare il Codice di Interesse)

telazionare per Conoscere Soltanto la Situazione Relativa allo Specifico

Movimento *

* Trasferimento

™ Passagaio di ruolo

{*) Camnpo Obhbligatorio

Inwia

fig. 82
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Flobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >5Scuola Primaria= >Diffusione dei
Risultati= =Intermrogazione Risultati - Sedi

RISULTATI MOWIMENTI DOCENTI SCUDLA PRIMARIA
La sede EMEEDOFOLT - MONTESZORL

E' Stata Asseqgnata ai Sequenti Docenti

01 - MDD 170955 O F
D4 RMEEDSL0IE - COMUNE A COMMETODG MONTES SORI
PLIRTT 00 12,00
0E = e O8/02'ET RM
Cvdy RMEEOOZ01E - COMLUME A COM METORO MOMNTESSORT

FUMTL 00 1Z,00

Fine Lista Docenti

Inwia

fig. 83
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4.3.3 Funzione Elementare: Rettifica trasferimenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Primaria => Diffusione dei risultati => Rettifica Trasferimenti,
consente di annullare, rettificare o acquisireil trasferimento per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 84) vanno digitati:
(W cognome;,

a nome;

a data di nascita;

(W siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato lo schermo di fig. 85.

In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente selezionare il check-button accanto ala
dicitura“ Annullamento del Movimento Precedente’ e selezionare il check-button “Si” 0 “No”
in corrispondenza della dicitura “ Soprannumero?’ per indicare se la rettifica va fatta in
Soprannumero 0 meno.

In caso di rettifica o acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio, il tipo
posto e I'informazione sul tipo trasferimento (a domanda, d ufficio o a sede provvisoria).
Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deve inserire la lettera corrispondente alla precedenza di interesse. Si deve anche
selezionare il check-button “Si” 0 “N0” in corrispondenza della dicitura “ Soprannumero?’
per indicare se larettifica vafattain soprannumero o meno.

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .
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Mohilita Organico di Diritto = >=Movimenti del Personale= =Scuola Primaria= >Diffusione dei
Risultati= »Rettifica Trasferimenti

RICERCA DELLA POSIZIOME AMAGRAFICA

ESTREMI AMAGRAFICI DEL DOCERTE
Cognome ¥ P el T
Mome * Pl G e

Data di Mascita * los o1 j[i94s

Provincia di Mascita ¥ rm

(") Campo Dbbhgatorio

fig. 84
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Muohilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale = >Scuola Primaria= >Diffusione dei
Risultati= >Rettifica Trasferimenti

RETTIFICA PUNTUALE TRASFERIMENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA

Cognome R R, Nome bbb
Data Mascita s Ff1 f 1949 Provincia Nascita RM
Sede di Titolarita® RMEEOZ0013

i Annullamento del Movimento Precedente

v Inserimento o Yariazione({per questa Opzione Fornire le Informazioni Sottostanti)

Sede di Arrivo Puntegagio .

Tipo Trasferimento B A Domanda I D'Ufficio I Sede Provvisoria
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera l_
A) Mon ¥Yedenti B) Emodializzati C) Ex P. Posto Scuola
D) Ex P. Posto nel Comune E)} Art.21 L.104 792 F} Gravi Motivi Salute
G) Art.33 L.104 C.6 H) Art.33 L.104 C.5,7 1) Coniuge di Militare
1) Riduz. Asp. Sind. K} Art.18 L.265/99 L) Prec. strutt. osp.
Tipo Classe - Indicare il Relativo Progressivo l_
1. Comune 2. ambliopi 3. Sordastri 4. Min. Fisiopsich.
5. Montessori 6. Pizzigoni 7. Agazzi 8. Sost. ¥ista
9, Sost. Udito 10. Sost. Psicof. 11. L. Inglese 12. L. Francese
13. L. Tedesca 14. L. Spagnola

Soprannumero® ? ™ 5i T Mo

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 85
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4.3.4 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di ruolo
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personale => Scuola Primaria => Diffusione dei risultati => Rettifica Passaggi di Ruolo,
consente di annullare, rettificare o acquisire il passaggio di ruolo per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 86) vanno digitati:

a cognome;,

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato lo schermo di fig. 87.

In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente selezionare il check-button accanto alla
dicitura“ Annullamento del Movimento Precedente’.

In caso di rettifica o0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio e il tipo
posto. Inoltre, qualora s tratti di un passaggio con una delle precedenze indicate sullo
schermo, si deve inserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’”.
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Mobilita Organico di Diritto="=Mowvimenti del Perconale = >Scuola Primaria=">hDifhusione dei

Risultati= =Rertifica Passaggl di Ruolo

RICERCA DELLA POSIZIONE AMAGRAFICA

ESTREMI AMAGRAFICI DEL DOCEMTE
Cognome ¥ e el
Mome * e ]
Data di MNascita * 2t floz flioss

Provincia di Mascita * [ap

{*} Campo Obbligatorio

Invin

fig. 86
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Mohilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = =Scuola Primaria= > Diffusione dei
Risultati= »Retlifica Passaqgqgi di Ruolo

RETTIFICA PUMTUALE PASSAGGI DI RUOLD DELLA SCUOLA PRIMARIA

Cognome R e e Mo e e e
Data Mascita 21 £z f L19eq Provincia Mascita &P

Sede di Titolarita" RMEED2901%

" Annullamento del Precedente Movimento

(* Inserimento o ¥Yariazione (per questa opzione fornire le informazioni sottostanti)

Sede di Arrivo Punteggio I_
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera I_
A) Mon Yedenti B} Emodializzati C) Tit. Clc. in Esubero
Tipo Classe - Indicare il Relativo Progressivo l_
1. Comune Z. Ambliopi 3. Sordastr 4., Min. Fisiopsich.
L. Montessor 6. Pizzigoni F.hgazzi 8. Sost. Yista
9. Sost. Udito 10. Sost. Psic.  11. L. Inglese 1Z. L. Francese
13. L. Tedesca 14. L. Spagnola
Inwin
fig. 87
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4.3.5 Funzione Elementare: Acquisizione dati anagrafici perdenti posto
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personale => Scuola Primaria => Diffusione dei risultati => Acquisizione Dati Anagrafici
Perdenti Posto, consente di individuare o annullare una posizione di perdente posto da
individuare creata dalla procedura automatica di movimento.
Sullo schermo iniziale (fig. 88) vanno inserite le seguenti informazioni:

e codice dellasede di partenza;

e codicedellasededi arrivo;

e tipo posto di partenza.

In caso di annullamento, s deve selezionare “SI” accanto alla dicitura“ Se s vuole Annullare
il Trasferimento Digitare'SI"™.

In caso di individuazione del perdente posto devono essere inseriti i dati anagrafici completi
di un docente titolare sulla scuola/ tipo posto di partenza.

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 190 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE
Mobilitain Organico di Diritto

Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
SW-MD-MU-Mobilitain Organico di diritto-2.0

Mobhilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale = >Scuola Primaria=">0Difhusione dei

Risultat|= >Acquisizione Dati Anagrafici Ferdent]

Cognome

Nome
Data di Mascita

:fl_.rl_

Provincia di Nascita

Sede di Partenza *

Scde di Arrive

Se si vuole Annullare il Trasferimento indicare 'SI'

-

Mel Quinquennio

TIPO FOSTO *

Comune " Sost. Udito

Min. Fisiopsich, - Per Ambliopi
hgazzi i Montessori
Fizzigoni e Annessd a Conyitio
Lingua Francese - Lingua Tedesca

{*) Campo Obbligatorio

PoOsto
51 0 mo
i Sost. Fisiopsich. i
e Per Sordastri e
i Sost. Vista i
« Lingua Inglese «
i Lingua Spagnaola i
Invino

fig. 88
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4.3.6 Modalitadi richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve selezionare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mohbilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di stampa: “In differita— Prenotazione’;
e ordinescuola: “Primarid’;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Viene visualizzato uno schermo contenente |’ elenco delle stampe disponibili (fig. 89), frale
quali s deve selezionare quelladi interesse.

Mobilitd Organico di Diritto= >»Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIOME GEMERALIZZATA STAMPE IM DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSONALE
PRENOTAZIOMNE

[ 55-13-HM-EDCO1 STAMPA DELLE DOMANDE ACQUISITE - SCUOLA PRIMARIA

[~ S55-13-HM-EDOC0Z DOMAMDE INTERPROVIMCIALL IN INGRESS0 MELLA PROVINCIA - SCUOLA
PRIMARIA

[ 5%-13-HM-EDCO3 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA PRIMARIA

[ S5-13-HM-ED0C04 ELEMCO RIMUMCE DOMANDA - SCUQLA PRIMARIA

[ 5%-13-HM-EDCO2 ZITUAZIOME DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO - SCUOLA

FRIMARIA

[ S5-13-HM-ED0Q11 LETTERE DI MOTIFICA INTERPROVINCIALL IN INGRESE0 - SCUOLA

PRIM&RIA
Yuoi continuare la lista? {(5/N) l_
Inuwio
fig. 89
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437 Funzione eementare; Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi di ruolo ad uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 89 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDO20 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI DI
RUOLO AD USO INTERNO - SCUOLA PRIMARIA

La stampa contiene |’ elenco del docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui
appartiene I’ USP richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate
sul Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno fornito alla data di pubblicazione dei
risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo), tipo posto (comune, sostegno, speciale, lingua), cognome, nome e data di nascita del
docente e, per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)
Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo siadiverso daquello
di titolarita)
Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola primaria, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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4.3.8 Funzione elementare: Elenco dei trasferimenti e dei passaggi di ruolo
interprovinciali in uscita ad uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 89 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDO21 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DElI PASSAGGI DI RUOLO
INTERPROVINCIALI IN USCITA AD USO INTERNO - SCUOLA
PRIMARIA

La stampa contiene I'elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene I"USP
richiedente che hanno ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute
sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad
uso interno fornito alladata di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche
effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo), tipo
posto (comune, sostegno, speciale, lingua), cognome, nome e data di nascita del docente e,
per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo sia diverso da quello
di titolarita)
Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sulla mobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione de risultati del movimento
della scuola primaria, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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439 Funzione €lementare; Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi di ruolo

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 89 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDO36 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI DI
RUOLO - SCUOLA PRIMARIA

La stampa e creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco del docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui appartiene I’ USP
richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei
movimenti definitivi fornito alla data di pubblicazione del risultati ma sono comprensive delle
rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo), tipo posto (comune, sostegno, speciale, lingua), cognome, nome e data di nascita del
docente e, per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo sia diverso da quello
di titolarita)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sulla mohilitg; ; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui all’art. 7, comma 1, punti I, 11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.l. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I."))

Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola primaria, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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4.3.10 Funzione elementare: Elenco dei trasferimenti e dei passaggi di ruolo
interprovinciali in uscita ad uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 89 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDO21 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DElI PASSAGGI DI RUOLO
INTERPROVINCIALI IN USCITA AD USO INTERNO - SCUOLA
PRIMARIA

La stampa € creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene I’USP richiedente che hanno
ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute sulla stampa sono le
stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno fornito
alla data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a
Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo), tipo
posto (comune, sostegno, speciale, lingua), cognome, nome e data di nascita del docente e,
per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Tipo posto di provenienza (solo nel caso in cui il tipo posto di arrivo siadiverso daquello
di titolaritd)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sulla mobilita; ; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui all’art. 7, comma 1, punti I, I11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.l. riporta
unagenericadicituradi “precedenzaprevistada C.C.N.l."))

Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola primaria, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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4.3.11 Funzione elementare:; Lettere ai direttori didattici del docenti in entrata
ein uscitadai singoli pless

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 89 occorre selezionareil codice:

SS-13-HM-EDO26 LETTERE Al DIRETTORI DIDATTICI DEI DOCENTI IN INGRESSO E IN
USCITA DAI SINGOLI PLESSI - SCUOLA PRIMARIA

La stampa & comprensiva delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP ed e organizzata per
sezioni, ciascuna delle quali contiene I’ elenco dei docenti in entrata e in uscita da una singola
sede di organico ed e indirizzata al dirigente scolastico.

Per i docenti che hanno ottenuto il movimento sulla scuola, vengono riportate, oltre ai dati
anagrafici, leinformazioni relative alla scuola e a tipo posto di provenienza.

Per i docenti che hanno ottenuto un movimento in uscita dalla scuola, vengono riportate, oltre
ai dati anagrafici, le informazioni relative alla scuola e al tipo posto di destinazione.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola primaria, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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4.3.12 Funzione Elementare: Graduatoriedi istituto

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 89 occorre selezionareil codice:
SS-13-HM-EDO27 STAMPA GRADUATORIA DI ISTITUTO - SCUOLA PRIMARIA

Sullo schermo che si ottiene in risposta (fig. 90) si deve inserire il codice di almeno una sede
di organico della scuola primaria, fino ad un massimo di 14.

La richiesta stampa rimarra attiva fino alla produzione della stessa. Se, attivando la funzione
di richiesta, compariranno sullo schermo alcuni codici scuola, cio indichera che la stampa non
e stata ancora prodotta. Qualora detti codici vengano rettificati, non verra implementata la
richiesta stampa precedentemente compilata e sara presa in considerazione sempre |’ ultima
situazione definita sullo schermo.

Sono esprimibili esclusivamente codici puntuali di sedi organico di scuola primaria.

Dopo che I'utente ha premuto il tasto “INVIO”, il Sistema invia in risposta uno schermo
analogo a quello precedente contenente la denominazione delle sede richieste.

La stampa non € comprensiva delle rettifiche comunicate a Sistema dagli USP e contiene
I”elenco di tutti coloro che hanno partecipato, sia a domanda che d’ ufficio, al’ assegnazione su
una determinata sede di organico di scuola primaria. E' ordinata per grande comune ( 0
grande distretto ), piccolo distretto ( 0 piccolo comune ), codice scuola e tipo posto. Per ogni
scuola/ tipo posto riporta le seguenti informazioni:

Codice meccanografico della scuola
Denominazione della scuola

Indirizzo

Dicitura del distretto di appartenenza

Dicitura del comune di appartenenza

Tipo posto

Numero del docenti titolari prima dei movimenti
Numero del posti in organico

Numero del posti disponibili prima dei movimenti

Per e scuole che non presentano posti disponibili né docenti in uscita, viene prospettato un
messaggio esplicativo per motivare la mancanza dell’ elenco dei docenti richiedenti.

La stampa € poi divisain due sezioni.

Nella prima sezione é riportato I’elenco dei docenti che sono usciti dalla scuola con le
operazioni di mobilita. Le informazioni riportate sono |le seguenti:

Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
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Scuola ottenuta: codice meccanografico della scuola su cui il docente e stato trasferito e
denominazione; informazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio e, se soddisfatto a
domanda, progressivo della preferenza soddisfatta e tipo di preferenza con cui la
scuola era stata richiesta (scuola, comune, distretto o provincia).

Nella seconda sezione e riportata la graduatoria dei docenti che hanno richiesto la scuola a
domanda o attraverso il trattamento d'ufficio. In questa sezione i docenti sono graduati
secondo |’ordine delle operazioni dell’allegato C del CCNI e, al’interno di ciascuna
operazione, per punteggio e data di nascita. Per ogni ordine delle operazioni viene riportata
una dicitura esplicativa che la descrive, poi vengono elencati i docenti che concorrono per la
scuolain questione ( adomanda o d’ ufficio ).
Per ciascun docente sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita
Risultato dei movimenti: informazione se soddisfatto 0 meno e, nel caso, informazioni sul
risultato ottenuto (codice e denominazione scuola, denominazione comune, se
soddisfatto a domanda o d ufficio, progressivo della preferenza soddisfatta)
Informazione se la scuola e stata richiesta a domanda o se il docente rientra nel
trattamento d’ ufficio; per le scuole richiesta a domanda, progressivo della preferenza e
tipo di preferenza con cui la scuola e stata richiesta (scuola, comune, distretto o
provincia).

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola primaria, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.

L’USP pud anche richiedere, tramite comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le
scuole della provincia. In tal caso la stampa verra inviata su supporto cartaceo o elettronico
compatibilmente con i tempi di produzione e spedizione della stessa.
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ORGAMNICO DI DIRITTO SCUOLE PRIMARIE

Prenotazione Stampa Graduatoria di PLESSO
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5. PERSONALE DOCENTE - MOVIMENTI PER LA SCUOLA
SECONDARIA DI | GRADO. ACQUISIZIONE DELLE DOMANDE DI
MOVIMENTO

5.1 DESCRIZIONE DELLE FAS DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

5.1.1 Uffici competenti e descrizione delle operazioni

I movimenti del personale docente della scuola secondaria di | grado vengono effettuati
con procedure meccanografiche presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della
Pubblica Istruzione.

Affinché le domande possano essere elaborate, € necessario che esse siano note al
Sistema Informativo; le procedure di acquisizione domande hanno lo scopo di inserire le
domande negli archivi di Sistema.

Oltre ad acquisire le domande, questa funzione comprende diverse procedure ausiliarie
che permettono di interrogare il Sistema sulle domande gia acquisite, nonché di
rettificarle o annullarle.

Sono inoltre disponibili una serie di stampe che consentono di tenere sotto controllo
I’ andamento dell’ acquisizione.

Relativamente all'organico di diritto sono previsti i seguenti tipi di movimento:
Q trasferimento;

Q passaggio di cattedra;

Q passaggio di ruolo.

Si fa presente che i docenti in attesa di sede definitiva sono tenuti a presentare domanda
di trasferimento per sedi della provincia di titolarita

Viene di seguito illustrato I'iter amministrativo da seguire per le domande di
trasferimento; degli atri movimenti verranno evidenziate le sole differenze rispetto ai
controlli da effettuare per i trasferimenti.

Alle istituzioni scolastiche dove i docenti prestano servizio o agli USP pervengono le
domande di movimento dei docenti che richiedono il movimento per la scuola secondaria
di | grado per sedi della provincia di titolarita ovvero di altra provincia; esse sono redatte
su moduli conformi al modulo SI-11-MV-C1, a modulo SI-11-MV-C3 per le domande di
passaggio di ruolo , ovvero a modulo SI-11-MV-C2 per le domande di passaggio di
cattedra.
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Tali moduli sono alegati all’O.M..

| docenti titolari in scuole interessate da contrazioni di posto, ferma restando la loro
facolta di presentare domanda di movimento, dovranno far pervenire il modulo domanda
di trasferimento compilato nelle sole sezioni C e E limitatamente ale sole informazioni
relative ai docenti soprannumerari.

| docenti titolari su posti della D.O.P. sono tenuti a presentare una scheda, conforme
al’dlegato 1/7 al’O.M., che permette di rilevare i dati necessari per il calcolo del
punteggio ai fini di un eventuale trasferimento d’ ufficio.

Per i docenti perdenti posto, qualora permanga nel corso delle operazioni di trasferimento
la situazione di soprannumerarieta, verradisposto il trasferimento d'ufficio.

|| perdente posto su sostegno dovra compilare anche la sezione G del modulo domanda.

Lascuoladi competenza:

a immette al Sistema Informativo i dati riportati sulla domanda;

a archiviagli allegati alla domanda;

a invia il modulo domanda all’ufficio competente all’USP competente alla
valutazione della domanda.

L'USP competente alla val utazione delle domande:

a controlla e valida |'esattezza delle dichiarazioni del docente afronte dei documenti
giustificativi allegati alladomanda;

a archiviagli allegati alla domanda;

a eventualmente rettifica al Sistema Informativo i dati riportati sulla domanda che
non risultano congruenti con la documentazione presentata;

a restituisce 1 moduli al'ufficio di provenienza dove vengono archiviati
congiuntamente agli allegati.

Gli USP competenti alla valutazione delle domande di movimento sono quelli da cui
dipendono i docenti per titolarita.

Fanno eccezione i docenti titolari nella provincia di Aosta, il cui USP non usufruisce
della gestione automatica dei movimenti. Le domande dei docenti titolari nella provincia
di Aosta che richiedono sedi relative ad un’ altra provincia, sono acquisite da Torino.
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Altra eccezione e codtituita dai docenti richiedenti sedi o scuole dell’Intendenza di
Bolzano per le scuole delle localita ladine, ovvero dell’ Intendenza di Bolzano per le
scuole di lingua tedesca: le domande di tali docenti sono acquisite dale suddette
Intendenze.

5.1.2 Norme operative

Le fas attraverso le quali s realizza |'acquisizione delle domande di movimento dei
docenti di ruolo sono le seguenti:

Q compilazione del modulo-domanda (da parte del docente);
Q controllo formale della domanda;
Q valutazione della domanda;

Q controllo delle preferenze.

5.1.2.1 Modulo domanda

Il modulo domanda e un "foglio-notizie" compilato direttamente dall'interessato e
trasmesso al’ Ufficio competente per I'acquisizione dei dati a Sistema.

Esso e logicamente distinto in tre parti:

= la prima contiene I’indicazione dell’ USP a cui € indirizzata la domanda, della
provincia cui s riferiscono le preferenze territoriai richieste nonche i dati
anagrafici del docente e tutte le informazioni necessarie ad individuarlo (s
articolanelle sezioni A, B, C);

B lasecondariguardai dati che concorrono allaformazione del punteggio ed una
serie di informazioni a fronte delle quali il docente sara trattato nell'attuazione
dei trasferimenti (sezione D ed E);

In particolare:

Sezione E - altreindicazioni e precedenze.

In tale sezione vengono riportate le informazioni relative ai perdenti posto, e
alle precedenze.

In particolare:

CASELLA N. 21: Scuola trasferimento d' ufficio. Indicare la scuola, il Centro
territoridle o il comune dal quale il docente € stato trasferito d' ufficio
nell’ ultimo quinquennio.

A partire dall’ A.S. 2005/2006, si deve indicare anche il tipo di posto su cui era
titolare il docente @ momento dell’ avvenuto trasferimento d' ufficio. 1l tipo di
posto & inteso come “normale” o “sostegno”.
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CASELLA N.27: Il docente usufruisce della precedenza prevista
dall’art.33, commi 5 e 7 L.104/92 nei limiti previsti dall’art.7 comma 1 punto
V de C.C.N.I

A partire dall’A.S. 2006/2007, | docenti hanno diritto alla precedenza di
assistenza a coniuge,ed al figlio in situazione di handicap, ovvero assistenza
del figlio unico a genitore in situazione di handicap anche al’interno del
comune di titolarita, per il personale titolare su grande comune che richiede
come prima preferenza una scuola ubicata all’ interno del distretto di residenza
dell’ assistito, purché tale distretto sia diverso dal distretto di titolarita. Tale
precedenza viene espressa indicando X nella specificazione — la precedenza s
applicaallaprimafase de trasferimenti della casella 27.

la terza, infine, contiene I’elenco delle preferenze richieste e dei tipi cattedra
richiesti (sezione F e, per le domande di trasferimento e passaggio di ruolo,
sezione G).

In particolare:

Sezione G - trasferimento da ovvero per posti costituiti con attivita di sostegno.
Tale sezione comprende l'indicazione del compimento del quinquennio e dei
titoli di specializzazione posseduti.

Si ricorda che i docenti, titolari su posti di sostegno, ancora vincolati a
guinquennio non possono richiedere il trasferimento per tipo posto "normale”.

| docenti in possesso di titoli di specializzazione devono contrassegnare una o
piu caselle relative ai titoli di specializzazione posseduti, che corrisponderanno
anche alle tipologie di sostegno per le quali s richiede il trasferimento,
indicando contemporaneamente I’ ordine con cui si vuole che siano esaminati i
titoli di specializzazione richiesti. Ad esempio un docente che intenda
richiedere, nell’ordine, le tipologie di sostegno minorati della vista e minorati
psicofisici dovra impostare a ‘2’ la casella di ‘minorati psicofisici’ eda‘1’ la
caselladi ‘minorati dellavista'.

5.1.2.2 Controllo formale della domanda

Oltre a verificare la correttezza dal punto di vista amministrativo (presenza della
firma del docente, corretto indirizzamento della domanda, etc..) ['ufficio
competente deve accertarsi della presenza sulle domande dei seguenti dati:

m}

cognome e Nome;
datadi nascita;
sigladellaprovinciadi nascita;

sigla della provincia richiesta per il trasferimento (se diversa da quella di
titolarita).

Tali dati sono infatti indispensabili per |’acquisizione a Sistema Informativo delle
domande.
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5.1.2.3 Valutazione della domanda
E' a cura dell’USP controllare e verificare, a fronte del documenti allegati,
I'esattezza delle indicazioni riportate dal docente nelle sezioni D, E, G ed F del
modello C1 (o C3, ovvero C2).
In questa parte della domanda le caselle con fondo bianco, con afianco il numero di
riferimento, sono compilate a cura del docente; le caselle contrassegnate con la
lettera (c) sono riservate all’ USP.

In queste ultime si convalida, tramite un segno di "visto" (V) ben visibile, il dato
nella casella compilata dal docente.

Nel caso invece che il dato sia errato I'indicazione del docente va barrata con il
segno "/" e nella casella corrispondente a fondo scuro variportato il valore esatto.

In particolare vanno completamente barrate le caselle sottoelencate, qualora non
venga riconosciuto il diritto del docente al'eventuale punteggio aggiuntivo per
esigenze di famigliae/o alle varie precedenze:

casella 7 per il ricongiungimento per il trasferimento,

casella 8 perl'assistenzaai figli minorati, ecc.,

casella 21 perché trasferito d'ufficio nell'ultimo quinquennio in quanto
soprannumerario

Si ricorda che sulle domande devono essere riportati i dati a fronte dei quali viene
definito il punteggio e non direttamente il punteggio.

Ad esempio se un docente ha un solo figlio che non abbia compiuto sei anni di eta,
nella relativa casella deve esserci il valore 1 (e non 4 che € il punteggio attribuito
per tale voce).

Si vuole atresi richiamare in questa sede |'attenzione sulle modalita di calcolo del
punteggio, relativamente agli anni di anzianitaed ai titoli posseduti.

5 CASELLA N. 1 (Numero complessivo di anni di servizio effettivamente prestato
dopo la decorrenza giuridica della nomina nel ruolo di appartenenza)

I Sistema moltiplica per 6 il valore riportato nella casella"anni";

5 CASELLA N. 2 (Numero di anni derivanti da retroattivita giuridica della nomina
e non coperti da effettivo servizio)

Per il calcolo del punteggio il Sistema calcola 3 punti per ogni anno indicato;
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SCASELLA N. 3 (Numero di anni di servizio preruolo).
Per il calcolo del punteggio il Sistema calcola 3 punti per ogni anno indicato;

8 CASELLA N. 4 (Numero di anni di servizio di ruolo prestati senza soluzione di
continuita nella scuola di attuale titolarita)

Deve contenere il numero totale di anni di servizio di ruolo prestati senza soluzione
di continuita nella scuola di attuale titolarita: tale numero deve essere maggiore o
ugualea3.

Eventuali indicazioni di un numero di anni inferiore a 3 devono essere annullate,
nei modi precedentemente indicati, da parte del competente Ufficio
Amministrativo.

Per I'attribuzione del punteggio il sistema assegna 6 punti per i primi 3 anni, 2 punti
per il quarto anno, 2 punti per il quinto ano e 3 punti per ciascuno degli anni
successivi.

B CASELLA N.5 (Numero di anni di servizio effettivamente prestato in scuole
speciali o su posti di sostegno)

Deve contenere il numero di anni di servizio distinto in ruolo, altro ruolo e preruolo
svolto in scuole speciali 0 su posti di sostegno per i quali il punteggio deve essere
raddoppiato se il docente richiede il trasferimento per posti di sostegno.

Il calcolo del punteggio € analogo a quanto precedentemente riportato rel ativamente
alacasella 1, per gli anni di ruolo su sostegno, relativamente alla casella 2 per gli
anni di altro ruolo su sostegno e relativamente alla casella 3, per gli anni di preruolo
Su sostegno.

B CASELLA N. 6 (Il docente hadiritto a punteggio).

Deve contenere ‘SI’ qualora si ritenga di avere il diritto di godere di un punteggio
aggiuntivo atrimenti lasciare la casella vuota o indicare ‘NO'.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 10 punti qualora
s siadichiarato ‘' SI' nellacasella
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Si riporta un esempio di calcolo del punteggio, relativamente alle sole caselle ora
descritte, per un docente che abbia dichiarato |a seguente anzianita :

casellan. 1 : 10 anni punti (10 x 6) =60
casellan. 2 : 2 anni punti (2 X 3) =6
casellan.3 : 8 anni punti (8 x 3) =24

casdlan. 4 : 6 anni

per i primi 3 anni punti 6

peril 4° ed il 5° anno punti (2 X 2) = 4

per il 6° anno punti (1 x 3) =3
13

casellan. 5 : 6 anni di ruolo, 4 anni di preruolo

per i 6 anni di ruolo punti (6 X 6) =36

peri 4 anni di preruolo punti (4 x 3) =12
48

Il punteggio totale e il seguente :
per i posti normali 103 punti;

per i posti di sostegno 151 punti (il punteggio € ottenuto sommando quello della
casella’5 a precedente totale).

Un ulteriore punteggio viene fornito, anche, dalle seguenti categorie di titoli:

Snumero di promozioni per merito distinto. Nella casella 11 s riportera il numero
di promozioni. Il Sistema attribuira 3 punti per ogni promozione;

Bsuperamento pubblico concorso. || possesso di tale requisito sara indicato
barrando lacasella 12. 1| Sistema attribuira 12 punti;

Bdiplomi di specializzazione conseguiti in corsi post-laurea. 1| numero di tali corsi
va indicato nella casella 13 del modulo domanda. Il Sistema attribuira 5 punti per
ogni corso.

Bdiplomi universitari conseguiti oltre al titolo di studio attualmente necessario per
I"accesso al ruolo di appartenenza. Nella casella 14 s indichera il numero dei
diplomi in questione; il Sistema attribuira 3 punti per ogni diploma.
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Bcorsi di perfezionamento di durata non inferiore ad un anno. Nella casella 15 del
modulo domanda s riportera il numero del corsi in questione. Per ogni corso il
Sistema attribuira 1 punto.

Sdiplomi di laurea, Accademia di Belle Arti, Conservatorio di Musica, |.S.E.F..
Nellacasella 16 si indichera il numero di diplomi conseguiti. Il Sistema attribuira 5
punti per ogni diploma;

otitolo di "Dottorato di Ricerca'. |l possesso di tale titolo sara indicato digitando
'Sl' nellacasella 17 del modulo domanda. 1l Sistema assegnera 5 punti.

Snumero di partecipazioni in qualita di presidente o commissario agli esami di
stato. Nella casella 18 del modulo domanda si indichera il numero di esami di stato,
il valore massimo che accetta il Sistemae 5. Il Sistema assegnera un punto per ogni
anno.

Per il solo trasferimento il punteggio massimo realizzabile con il conseguimento dei
titoli indicati nelle caselle 13, 14, 15, 16 e 17 non potra mai essere superiore a 10
punti.

Per le domande di passaggio di cattedra e di ruolo, ai fini del calcolo del punteggio,
vengono considerati anchei seguenti titoli:

e Numero anni di servizio prestato come utilizzato nello stesso posto/classe di
concorso per cui s richiede il passaggio,

e Numero ulteriori concorsi pubblici per I’accesso ai ruoli di livelli pari o superiori
aquello di appartenenza.

Per le domande di passaggio di ruolo, ai fini del calcolo del punteggio, viene
considerato anche il seguente titolo:

e Frequenzadel corso di aggiornamento di formazione linguistica.

5.1.2.4 Controllo delle preferenze

Per quel cheriguardal'elenco delle preferenze espresse, si ricorda che queste ultime
debbono riportare I'esatta denominazione indicata negli elenchi ufficiali,
comprensiva del codice meccanografico.

| docenti che intendono richiedere il movimento sui corsi per I'istruzione e la
formazione dell’ eta adulta, devono indicare fra le preferenze i codici di centri
territoriali presso i quali tali corsi sono attivati.

Nel caso in cui il docente abbia richiesto il movimento sia per posti normali che per
posti di sostegno, le preferenze sono valide per entrambi i tipi posto, (nel
trasferimento le preferenze vengono analizzate nell’ ordine richiesto a domanda),
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nel caso di movimento su posti di sostegno, esse sono valide per tutte le tipologie di
sostegno per le quali il docente hadichiarato il possesso del titolo.

Se tutte le preferenze sono errate, la domanda viene ugualmente acquisita dal
Sistema e automati camente sospesa.

Se non vengono espresse preferenze, |” acquisizione viene bloccata.

5.1.3 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Acquisizione delle domande al Sistema I nfor mativo

Il Sistema, se per un docente esiste una domanda di movimento gia acquisita, non
consente di effettuare una rettifica di titolarita o una variazione di stato giuridico;
occorrera cancellare la domanda acquisire la rettifica di titolarita o la variazione di stato
giuridico e acquisire nuovamente la domanda, laddove la nuova situazione giuridica lo
consenta.

Verifica dell'acquisizione al Sistema I nfor mativo

Una volta registrate negli archivi del Sistema Informativo, le domande sono disponibili
per eventuali verifiche da parte dell’ USP e possono essere eventualmente rettificate da
guest'ultimo o dall’istituzione scolastica che le ha acquisite.

Sono inoltre prodotti dal Sistema Informativo diversi tipi di supporti diretti a verificare i
dati immessi.

In particolare:

O interrogazione e stampain linea dellalettera di notifica;

O stampain differitadellaletteradi notifica;

Surichiestadell’ USP, il Sistema Informativo produce anche i seguenti elenchi:
O domande acquisite alla data di richiesta;

A docenti che hanno presentato rinuncia;

O domande sospese;

O domande interprovinciali in ingresso nella provincia;

Q stamperelative ai perdenti posto;

Q stamperelative ai docenti titolari su D.O.P..
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Tali stampe saranno disponibili di norma il giorno successivo e comungue non oltre
cinque giorni dalla data dellarichiesta.

L’ ufficio verificala corrispondenza della lettera di notifica con la domanda e provvede ad
inoltrare la lettera a dirigente scolastico della scuola che ha acquisito la domanda (o, per
le domande acquisite direttamente dall’ USP, della scuola di titolarita o di servizio, se
diversa da quella di titolarita) del docente affinche questi le consegni a docente
interessato.

5.1.4 Trattamento reclami

Il docente, cheritiene di aver riscontrato un errore nel dati riportati sullaletteradi notifica
pervenutagli, pud presentare reclamo all’ USP.

L'ufficio, esaminato il reclamo, se lo ritiene fondato (tutto o in parte) compila un modulo
domanda con gli estremi anagrafici del docente (nome, cognome, data e provincia di
nascita) e con i nuovi valori del dati da variare, firma il modulo indicando che si tratta di
unarettifica, e trasmette al Sistemai dati corretti.

5.1.5 Docenti perdenti posto

Nel caso in cui in una scuola s verifichi una contrazione di organico tale da rendere
necessario il trasferimento d’ ufficio di uno o piu docenti titolari in detta scuola, I’ ufficio
provvede all’individuazione dei docenti in soprannumero in base alle graduatorie
trasmesse all’ USP dai dirigenti scolastici.

Tali docenti devono produrre domanda di trasferimento.

Per verificare cio I’ ufficio, alla data di definizione degli organici, ha a disposizione due
tabulati, uno ordinato per comune e |’ altro per classe di concorso (ovvero per tipologia di
sostegno), che riportano :

O numero di posizioni in soprannuMero;

Q elenco del docenti che hanno presentato domanda di trasferimento dichiarandos
perdenti posto e relativo punteggio (con evidenziando il docente entrato per ultimo nella

scuola).

Vengono riportate anche le azioni da intraprendere a fronte di situazioni non corrette; le
azioni sono individuate dall’indicazione “ INSERIMENTO” 0 “CANCELLAZIONE".

A fronte di questo tabulato I’ ufficio, a secondadei cas :

Q inserimento: fornisce all’ufficio competente gli estremi anagrafici dei docenti
soprannumerari con il relativo punteggio;
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Q cancellazione: depenna dal tabulato le domande da cancellare perche prodotte da
docenti erroneamente dichiaratisi perdenti posto.

Lerettifiche apportate sui tabulati devono essere trasmesse a Sistema.

E’ opportuno far rilevare che I'inesistenza della condizione di soprannumerario, per un
docente che ha presentato domanda subordinandone la validita al permanere di tale
condizione (domanda caratterizzata sul tabulato con la scritta “VALIDA SOLO SE
SOPRANNUMERARIQO”), comporta, da parte del Sistema, I'annullamento della
domanda.

Mano a mano che l'ufficio provvede al'inserimento delle posizioni di perdente posto,
comprese quelle incluse nelle domande di trasferimento, & possibile richiedere la stampa
precedentemente vista, che riportera la situazione aggiornata alla data di produzione della
stampa.

Larichiesta viene soddisfatta entro e non oltre cinque giorni dalla data di inoltro.

5.1.6 Docenti titolari su D.O.P.

In base al’organico D.O.P. viene stabilito il numero di docenti che risultano
soprannumerari su D.O.P. e che devono quindi essere trasferiti d’ ufficio.

E’ darilevare chei docenti titolari su D.O.P. sono comunque considerati perdenti posto e
pertanto devono presentare agli USP una scheda (allegato 1/7 all’O.M.) che permetta di
rilevarne 1 dati necessari a stabilire una graduatoria per |'eventuale trasferimento
d ufficio.

L’ acquisizione a Sistema di queste schede avviene tramite un’ apposita funzione in lineg;
la procedura permette anche di acquisire il codice di un comune o un distretto (deve
trattarsi di un comune compreso in un distretto o di un distretto compreso in un comune),
scelto dal docente come codice di inizio scorrimento delle tabelle dei comuni viciniori in
caso di trasferimento d’ ufficio.

Per la verifica di queste operazioni, il Sistema mette a disposizione degli uffici due
tabulati: il primo riporta |’ elenco dei docenti titolari su D.O.P. per provincia - classe di
concorso, per i quali e stata acquisita |’ apposita scheda; I’ altro riporta la graduatoria dei
docenti, per provincia- classe di concorso.
Leinformazioni che tali tabulati forniscono sono le seguenti:

Q  estremi anagrafici dei docenti e loro punteggio;

QO  comune o distretto scelto per inizio scorrimento tabelle comuni viciniori;

O numero dei docenti titolari su D.O.P. da inserire in graduatoria e numero dei
docenti giainseriti.
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A fronte di questo tabulato I’ ufficio :
Q verificalacorrettezza dei dati dei docenti giainseriti;
Q inviaall’ ufficio competente gli estremi anagrafici dei docenti da acquisire;

O trasmette all’ ufficio competente eventuali rettifiche da operare sui dati giainseriti.

5.1.7 Documenti trattati
N/A

5.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A

5.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

In questa parte sono descritte le operazioni che gli operatori devono compiere per utilizzare
correttamente le procedure che costituiscono la funzione di acquisizione domande di
movimento del personale docente della scuola secondariadi | grado.

All’ ufficio competente pervengono le domande di movimento (trasferimento, passaggio di
cattedra e passaggio di ruolo) daimmettere nel Sistema; per ogni tipo di movimento esiste una
specifica funzione di acquisizione della domanda mentre la funzione di rettifica,
annullamento, o rinuncia & una sola, comune atutti i tipi di movimento.

Accanto ale funzioni che consentono I'acquisizione o la modifica della domanda sono
disponibili un gruppo di funzioni che consentono di interrogare il Sistema sullo stato di una
singola domanda, sulla quantita delle domande acquisite e sulle indicazioni di perdente posto
inserite.

Sono inoltre sono a disposizione dell’utente le stampe richieste o quelle prodotte
automaticamente dal Sistema.

Come giavisto in precedenza il modulo compilato dal docente, dopo essere stato esaminato e
validato da parte dell’ ufficio competente, costituisce il foglio notizie da dove prendere i dati
necessari per riempire gli schermi di acquisizione proposti dal Sistema.

Le funzioni in oggetto sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal percorso
Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Secondaria | Grado.

Lo schermo ottenuto elenca le singole operazioni relative alla scuola secondaria di | grado:

DOMANDE DI MOVIMENTO
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ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

DIFFUSIONE DEI RISULTATI

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in

Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con |’ acquisizione delle domande di trasferimento, di passaggio di
cattedrae di passaggio di ruolo dei docenti della scuola secondariadi | grado sono le seguenti:

DOMANDE DI MOVIMENTO

a Acquisizione domande di trasferimento
consente di acquisire le domande di trasferimento dei docenti di ruolo.

a Acquisizione domande di passaggio di cattedra.
consente di acquisire le domande di passaggio di cattedra.

a Acquisizione domande di passaggio di ruolo.
consente di acquisire le domande di passaggio nel ruoli della scuola secondaria di |
grado.

a Rettifica domande
consente di effettuare la rettifica di dati contenuti in domande di qualsiasi tipo
(trasferimenti, passaggi di cattedra o passaggi di ruolo) gia registrate negli archivi di
Sistema.

a Annullamento o rinuncia alla domanda
consente di cancellare le domande o registrare larinunciaa movimento del docente.

a Interrogazione domande
consente di visualizzare sullo schermo tutti gli elementi acquisiti per una data
domanda.

a Dichiarazione di perdente posto

consente di acquisire le informazioni relative ai docenti perdenti posto, che non
abbiano presentato domanda di trasferimento.

a Rilevazione titolari su D.O.P.
consente di acquisire le informazioni relative a punteggio dei docenti titolari su
D.O.P..

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI
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consente di acquisire il numero di posti da accantonare a livello provinciale per ciascuna
classe di concorso o tipologia di sostegno.

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

a Interrogazioni statistiche domande
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle domande acquisite.

a Interrogazioni statistiche perdenti posto
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle dichiarazioni di

perdente posto acquisite.

Nello schema che segue € riportato I’ elenco delle funzioni e delle stampe a disposizione degli
Uffici per lafase di acquisizione delle domande, mentre nei paragrafi successivi s illustrano

bY

le modalita d'uso di tai funzioni. Il termine “automatiche” é riferito alle stampe fornite
automaticamente dal Sistema agli Uffici, senza necessita che questi ne facciano richiesta.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza
Acquisizione domande di trasferimento Inlinea Scuola Secondarial UsP
Grado/ Domandedi | Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Scuola Secondaria l usP
cattdra Grado/ Domandedi | Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Scuola Secondaria l usP
ruolo Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Rettifica domande Inlinea Scuola Secondarial UsP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Annullamento o rinuncia alla domanda Inlinea Scuola Secondarial uUspP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
I nterrogazione domande Inlinea Scuola Secondaria | usP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Dichiarazione di perdente posto Inlinea Scuola Secondaria | usP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Rilevazione titolari su D.O.P Inlinea Scuola Secondarial UsP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione accantonamenti Inlinea Scuola Secondaria l usP
Grado
Interrogazioni statistiche domande Inlinea Scuola Secondaria l usP
Grado / Statistiche e
Funzioni di Servizio
Interrogazioni statistiche perdenti posto Inlinea Scuola Secondaria l usP
Grado / Statistiche e
Funzioni di Servizio
Lettera di notifica in linea Inlinea Stampe Mohilitain UspP
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Organico di Diritto Segreterie
Scolastiche
Sampa delle domande acquisite In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Sampa delle domande interprovinciali in | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
ingresso nella provincia Organico di Diritto
Lettere di notifica Indifferita/ | Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
automatiche (solo per Organico di Diritto
stampain
differita)
Elenco rinunce domande In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Elenco domande sospese In differita Prenotazione | Stampe Mohilitain usP
Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei docenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
perdenti posto per comune Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei docenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
perdenti posto per classe di concorso Organico di Diritto
Elenco titolari Dotazione Organica In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Provinciale Organico di Diritto
Graduatoria docenti titolari su In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Dotazione Organica Provinciale Organico di Diritto

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi

Uso esterno / Non riservato

Pagina 215 di 493
Definitivo




MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

5.3.1 Funzione Elementare: Acquisizione domande di trasferimento
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento => Acquisizione
Domande di Trasferimento, consente I’ acquisizione a Sistema delle domande di trasferimento
per la scuola secondariadi | grado.
Sullo schermo iniziale (fig. 91) vanno digitati:
cognome;

nome;

data di nascita;

o O O O

siglaprovinciadi nascita;

(W siglaprovinciarichiesta per il trasferimento (se diversada quella di titolarita).

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente
conosciuto a Sistema viene presentato lo schermo predisposto per I’'inserimento del dati
relativi alla domanda.

Qualorainvece larisposta a questa prima operazione sia un diagnostico, |’ operatore:

a controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;

a corregge, se necessario, i dati stess;
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Muobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado=>Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * |

Nome * |

Data di Nascita * [ g [ g [wmm

Provincia di Nascita * |x=

Provincia Richiesta (se diversa da quella di Titolarita)

{(*) Campo Obbligatorio

Inwio

fig. 91

In risposta alla prima transazione si ottiene uno schermo (fig. 92) in cui sono riportate:

a le indicazioni anagrafiche e di titolarita del docente cosi come sono conosciute dal
Sistema Informativo;

a le diciture abbreviate di alcune delle voci che compaiono nelle sezioni D, E, F e G del
modulo, con a fianco di ciascuna il relativo numero di casella, rispettando la
corrispondenzatralo schermo e le citate sezioni del modulo;

a la dicitura “PRECEDENZE” che consente, tramite selezione, di richiamare se
necessario un ulteriore schermo contenente le rimanenti voci delle sezioni E.

Sul primo dei due schermi di cui a presente punto |’operatore controlla che gli estremi
anagrafici corrispondano a quelli del docente di cui s statrattando la domanda.
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Setali estremi coincidono iniziaadigitare sullo schermo i dati che ricava dal modulo.

Il campo 37 (Tipo trasferimento richiesto) e obbligatorio e deve essere impostato nel modo
seguente:

e Per i docenti che richiedono il trasferimento sui soli posti di sostegno, deve essere
digitato il valore ‘1’ afianco delladicitura‘sostegno’,

e Per i docenti che richiedono il trasferimento sui soli posti normali deve essere digitato il
valore‘1l afianco delladicitura‘normale’,

e Per i docenti che richiedono il trasferimento su entrambi i tipi posto, devono essere
digitati i valori ‘1’ e‘2" ovvero ‘2 e‘1 asecondadell’ ordine richiesto nella domanda.

Nella parte inferiore dello schermo relativa alle preferenze devono essere digitati i codici
relativi alle preferenze espresse dal docente nella sezione F del modulo.

| primi 2 caratteri delle preferenze, (Provincia di  destinazione) sono impostati
automaticamente dal Sistema, mentre gli altri 8 devono essere digitati dal terminalista.

La selezione del campo “PRECEDENZE” permette di accedere ad un atro schermo
comprendente le restanti voci contenute nella domanda.
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuonla Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento= >Acquisizione Domande di Trasferimento

ACQUISIZIONME DOMANDE DI TRASFERIMENTO DI I GRADO

Di KA REE R RN R R R R R R Ruolo MORMALE

Scuola di Titolarita" RMMM3I1200T Classe di Concorso di Titolarita' A043

Anni di Ruolo 1} IS_ Anni di Altro Ruolo 2} l_

Anni di Pre-Ruolo 3 [ Servizio Continuativo 43 [

anni sost.{rRUfaL/PR) 5) | [ [ Punt. Aggiuntivo 6)

Comune Ricon. Trasf. 7|

Comune Cure Figli &) |

Figli Minori 6 Anni 9y [ Figli Minori 18 Anni 1y [

Promoz. per Merito 11} l_ Superamento Concorso 12} B

Diplomi Specializ. 13) l_ Diplomi Universitari 14} l_

Corsi di Perfezion. 15) l_ Diplomi di Laurea 16) l_

Dottorato di Ric. 17) Numeri Esami di State  18) |

Punteggio Sopran. 19} l_ Partecipa Comungue 20}

Linqua Diversa 33y [ Cattedre Orario 34) | 4
t em | oz em|[ 3 em| 4 em [ 5 ®m [
6 rm [ 7 em [ 8 em [ & ®m [ 10 rm [
tiem [ 1zem | 1z em | 14 mm [ 15 em [
Sostegno-Titoli 35) Psico-Fisici | udite [ vista | Quinquennio 36)
Tipo Trasf. * 37) Sostegno l_ Mormale l_ Precedenze T g5i T MNo

{(*) Campo Obbligatorio

—

fig. 92

A tal punto si possono avere le situazioni seguenti:
A ) S ottienein risposta lo stesso schermo con un diagnostico.

In questo caso la domanda non é stata acquisita dal Sistema per un errore sui dati digitati.

L 'operatore;
Qcontrollachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;
Qcorregge eventualmente |'errore se € a lui imputabile.

In caso contrario invia all'ufficio di provenienza lo schermo ed il relativo diagnostico
stampati.
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B) Avendo selezionato il campo “PRECEDENZE” s ottiene in risposta uno schermo (fig. 93)
analogo al precedente che comprende e rimanenti voci delle sezioni E.

Su tale schermo s digitano i corrispondenti dati presenti sul modulo domanda. In caso di
diagnostico si opera come precedentemente detto.

Qualora non siano riscontrate incongruenze la domanda € acquisita a Sistema con i dati
digitati nello schermo precedente, comprese le preferenze.

C) Non avendo selezionato il campo “PRECEDENZE” s ottiene in risposta lo schermo con
I’ elenco delle preferenze descritto successivamente.

In questo caso |la domanda e stata acquisita dal Sistema.
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ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO DI I GRADO

Di Ol 20/08/45,C0 RUOLO NORMALE

Scuola di Titolarita" RMCTTO2007 Classe di Concorso di Titolarita’ 043
Altre Indicazioni

Scuola Trasferimento d' Ufficio 21) RmM

Tipo di Posto Mormale l_ Sostegno l_
Precedenza non ¥Yedente 22) l?
Precedenza Art.61 L.2Z70f862 23) l_
Precedenza Art.21 L.104 92 Z24) l_
Precedenza Cure a Carattere Continuativo 25y |
Precedenza Art.33 Commi 6 L.104 /92 26) l_
Precedenza Art.33 Commi 5,7 L.104 /92 27) l_

Prima Fase Trasferimenti l_
Precedenza Coniuge Militare 28) l_
Precedenza Art.18 L.Z265/99 29) l_
Precedenza Riduzione Aspettative Sindacali 30) l_
Precedenza per L'accesso a Istr. per Adulti 31) l_
Precedenza Docente Utilizzato Presso Strutture 32) Osped. |51 Carc. l_

Inwio

fig. 93

In ogni caso, risolti i diagnostici, si ottiene in risposta lo schermo (fig. 94) con I'elenco delle
preferenze e larelativa decodificain chiaro.

Puo darsi, tuttavia, che alcune delle preferenze espresse riportino, anziché la decodifica in
chiaro, lediciture:

Q CODICE INESISTENTE

Q CODICE ERRATO

Q PREFERENZA NON ESPRIMIBILE

Q CODICE DUPLICATO

Q CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI

Tali preferenze sono caratterizzate come errate e quindi hon saranno prese in considerazione
durante lafase di attuazione dei movimenti.

Q La dicitura CODICE INESISTENTE corrisponde ad un codice formalmente corretto ma
non associato ad alcuna scuola;
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ladicitura CODICE ERRATO corrisponde ad un codice formal mente non corretto;

la dicitura PREFERENZA NON ESPRIMIBILE indica che il codice é relativo alla scuola

di titolarita del docente o ad un ambito territoriale (comune, distretto, provincia) che la
comprende e quindi la preferenza é nulla;

digitate;

la dicitura CODICE DUPLICATO corrisponde ad un codice gia espresso tra le preferenze

la dicitura CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI indica che un codice precedente

include territorialmente il codice per cui compare il diagnostico (es. la preferenzan. 4
relativa ad un comune mentre la n. 6 e relativa ad una scuola compresa nel comune che
compare come quarta preferenza);

In questo caso la domanda é stata acquisitadal Sistema Informativo.

Kobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >*Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

w1

11

1z

132

14

13

D RRRRRRHHEEEARERE AR AR

RIMMMOOON INE -
RMCTTO007 -

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO I GRADOD

| Ruolo NORMALE

** pPREFEREMZA MOM ESPRIMIBILE *¥

C TP 10 C/0 LS VIA E BOMIFAZL 64

Invio

fig. 94
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5.3.2 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di ruolo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento => Acquisizione
Domande di Passaggio di Ruolo, consente I'acquisizione a Sistema delle domande di
passaggio nel ruolo della scuola secondariadi | grado.

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig . 95.

Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuonla Secondaria I Grado=>*Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [semmama s

Nome * [ s

Data di Nascita * [ g [ g [remmm

Provincia di Mascita * |4%

Provincia Richiesta (se diversa da quella di Titolarita®) l_

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 95
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Le modalita di riempimento di questo schermo e dei successivi della linea (fig. 96 e fig. 97)
sono analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui S
rimanda.

A differenza di quanto previsto per le domande di trasferimento, nella casella “14) NUM
DOTTORATI RI CERCA. . :” vaindicato il numero di dottorati di ricerca conseguiti.

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento="Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGIO DI RUOLD - SCUDLA SECONDARIA I GRADOD

Dij AHRERERHEHEE R RN - MORMALE

Scuola di Titelarita® RMSDOS0001 - ROMA 1

Ruolo 1) fos Altro Ruolo 2} [
Pre-Ruclo 3 [ Anni Contin. Sc. Titol. 4)  foa
Anni Sost. {RufAlfPF) sy [ [ [ Punt. Aggiuntivo 6)
Promozioni 7} l_ Superamento Concorso &) r
Concorsi Pubblici 9} l_ Diplomi Specializzazione 10) l_
Diplomi Universitari 11} l_ Corsi Perfezionamento 12) l_
Diplomi di Laurea 13} l_ Mum. Dottorati Ricerca 14) E
Corso Form. Ling. 15) Esami di Stato 16) [ Anni Util. 17y [
Classe di Conc. Richiesta® 18) |.-=.|:|43 - ITAL,STORIAED. CINICA, GEQSE. SCMED, v|

Ordine di Tratt. Domanda 19) |2_

Requisiti Passaggio * 20y v Pass. Lin. Diversa 21y [
Pass. Ist. Partic. Fin. 22y [ Prec. non ¥Yedenti 23)
Prec. Art.61 L.270/82 z4) Prec. Util. su C.D.C. 25)
1 rM [Mmoooxws 2 ewm [ 3 em [ 4 em [ 5 mm [
6 v [ 7 rm [ 8 em | 98 e [ 10 rm [

11 rmM 12 RrM 13 rM 14 rM 15 rM

Cattedre Orario 26) | vl
Sostegno-Titoli  27) Psico-Fisici [ udite [ wista |
¥incolo Quing. 28) Tipo Passaggio 29) MNormale [~ Sostegno [

{*) Campo Obbligatorio

fig. 96
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

HM-148 ACOUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGID DI RUOLD SCUDLA SECONDARIA I GRADOD

Di  FERHNERHNRHNAKHARN ol
1 RMMMOOORWE - DOTAZIOME CRGAMICA PROVINCIALE
z R
3 -
N
5 R
[ R
T2
2 -
k] R
10 R
11 -
12 -
13 R
W
15 -

Invio

fig. 97
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5.3.3 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di cattedra

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento => Acquisizione
Domande di Passaggio di Cattedra, consente I'acquisizione a Sistema delle domande di
passaggio di cattedra per la scuola secondariadi | grado.

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig .98.

Muobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=">Scuola Secondaria I Grado=>Domande di
Movimento = >Acquisizione Domande di Passaggio di Cattedra

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [smmmmmnnnnmg

Nome * [semnma ey

Data di Nascita * AT AT

Provincia di Mascita * B4

Provincia Richiesta (se diversa da quella di Titolarita®) l_

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 98
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Le modalita di riempimento di questo schermo e dei successivi dellalinea (fig. 99 e fig. 100)
sono analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui S

rimanda.

A differenza di quanto previsto per le domande di trasferimento, nella casella“13) DOTT.

RI CERCA. . : " vaindicato il numero di dottorati di ricerca conseguiti.

Muobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=">S8cuola Secondaria I Grado=>Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Cattedra

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGIO DI CATTEDRA DELLA SCUDLA SECONDARIA I GRADO

Di REKHKHRERER R HR AR R RN H R KRR ERE

Scuola di Titolarita® RMMM3I1200T - YIRGILIO ANZIO LAVINIO

Classe di Concorso  A043 - ITAL,STORIAED.CIVICA,GECG.SC.MED,

Ruolo 1) IE Altro Ruolo  2) l_ Pre-ruolo 3) l_
Anni Contin. Sc. Titol. 4} E Punt. Aggiuntivo
Promozioni 6) l_ Superamento Concorso
Concorsi Pubblici 8) l_ Diplomi Specializzazione
Diplomi Universitari 10} l_ Corsi Perfezionamento
Diplomi di Laurea 12) ll_ Mum. Dottorati Ricerca
Esami di Stato 14} l_ anni Come Utilizzato
Classe di Conc. Rich. * 16) | A0SS - SCIENZE MAT. CHIM,FIS, NAT.I GR. v|
Prec. al Pass. di Catt. 17)

Ordine di Tratt. Domanda 18) l_ Requisiti Passaggio *
Pass. Ist. Lingua Diver. 20y [ Pass. Ist. Partic. Fin.
Precedenza non ¥edenti 22} Prec. Art.61 L.Z70/82
Prec. Util. su C.D.C. 24) Tipo Cattedre Orario

5)
7)
9
11)
13)
15)

19)
21)
23)
25)

1 ErmM MMOO0EWS 2 EM 3 EmM 4 RM
6 RM ¥ RM 8 RM 9 RM
11 RM 12 M 13 rM 14 RM

{(*) Campo Obbligatorio

Inuio

ra

—

—

—

—

v

-

| “
5 RM [
10 RM [
15 RM [

fig. 99
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Cattedra

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMAMDE DI PASSAGGID DI CATTEDRA DELLA SCUOLA SEC. I GRADD

D RREEEER R KA AR RH KRRk e

1 RMMMOOOREWS - DOTAZIOME CRGAMICA PROVINCIALE
z -
3 R
'
5 -
[ -
- I
2 R
k] R
10 -
11 -
12 -
13 -
14 Ii -
15 Ii -

Invio

fig. 100
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5.3.4 Funzione Elementare: Rettifica domande

Da momento in cui una domanda € inserita nel Sistema Informativo essa é disponibile per
successive operazioni di rettifica. La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso
Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Secondaria | Grado
=> Domande di Movimento => Rettifica Domande, consente la rettifica a Sistema delle
domande di trasferimento, di passaggio di cattedra e di passaggio di ruolo.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig.101).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig.102).

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
(nel caso di domanda di trasferimento) il primo schermo di rettifica (fig.103) con evidenziati
tutti i dati introdotti nella fase di acquisizione; la rettifica avviene per sovrapposizione del
dato corretto su quello errato; nel caso s stia rettificando una domanda di trasferimento e sia
necessario variare dati presenti nel secondo schermo di acquisizione, occorre selezionare la
dicitura" PRECEDENZE " e premereil tasto INVIO: s ottiene in risposta il secondo schermo
(fig.104) con evidenziati i dati giainviati e sui quali Sl opera per sovrapposizione, come hel
caso precedente. L'ultimo schermo che viene proposto € quello contenente I'elenco delle
preferenze con larelativadizionein chiaro (fig. 105).
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuonla Secondaria I Grado=>*Domande di
Movimento= >Rettifica Domande

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [semnma ey

Mome * [z s

Data di Nascita * [ze j[oz f1oez

Provincia di Nascita * |rm

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig.101
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDE DEI DOCENTI DELLA SCUOLA I GRADD

DV R M M B M MM Ruolo NORMALE

Scuola di Titolarita®™  RMMM21200T - WIRGILIO AMZIO LAVIMIO
Classe di concorso di titolarita® ITAL, STORIAED CIMICA GEDG,
(" DOMANDA DI TRASFERIMEMTO FER LA PROVIMCIA DI RM

™ DOMAMDS DI PASS, DI CATT.PER LA PROV, DI RM E PER LA CL DI CORMGC, ADS9

Invio |

fig.102
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Muobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di

Movimento= >Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO DI I GRADO

DI MHKHHHKEHHE KUK KR M HH RN

Scuola di Titolarita®

Anni di Ruolo

Anni di Pre-Ruolo
Anni Sost.{RUSFALSPR)
Comune Ricon. Trasf.
Comune Cure Figli
Figli Minori & Anni
Promoz. per Merito
Diplomi Specializ.
Corsi di Perfezion.
Dottorato di Ric.
Punteggio Sopran.

Lingua Diversa

1 EM |CTTO2007
6 R
11 rmM

Sostegno-Titoli
Tipo Trasf. *

{(*) Campo Obbligatori

Ruolo MORMALE

RMMMZ1200T Classe di Concorso di Titolarita® a043

1y foz Anni di Altro Ruolo 2y [

3) l_ Servizio Continuativo 4) l_

5) l_ l_ l_ Punt. Aggiuntivo 6)

7

8y |

9y | Figli Minori 18 Anni 1 [

11) l_ Superamento Concorso  12) [

13) [ Diplomi Universitari 14) [

15y [ Diplomi di Laurea 16y [

17) Numeri Esami di Stato  18) |

19} l_ Partecipa Comunque 20)

33 [ Cattedre Orario 34) | v
2 rm [cT7isocce 3 em [ 4 em [ 5 ®m [
7z em [ 8 em | 8 e [ 10 ®m [
1zem [ 13em [ 14 erm [ 15 rm [

35) Psico-Fisici | udito [ vista [ Quinquennio  36)

37) Sostegno l_ Mormale ll_ Precedenze T 5 7 Mo

o

fig.103
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO DI I GRADD

Di AR ARRRHHEHER R RUOLD NORMALE

Scuola di Titolarita® RrRMMM21200T Classe di Concorso di Titolarita® 043
Altre Indicazioni

Scuola Trasferimento d* Ufficio 21} rmMm

Tipo di Posto Normale [ Sostegno [
Precedenza non Yedente 22)
Precedenza Art.61 L.270/82 23)
Precedenza Art.21 L.104792 24)
Precedenza Cure a Carattere Continuativo 25)
Precedenza Art.33 Commi 6 L.104/92 26)
Precedenza Art.33 Commi 5,7 L.104 /792 27)
Prima Fase Trasferimenti [
Precedenza Coniuge Militare 28)
Precedenza Art.18 L.265/99 29)
Precedenza Riduzione Aspettative Sindacali 30)
Precedenza per L'accesso a Istr. per Adulti 31)
Precedenza Docente Utilizzato Presso Strutture 32) Osped. | V|Ear|:. | v|

B

Inwia

fig.104
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento= >Rettifica Domande

HM-710 RETTIFICA ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO I GRADOD

D s b R MM R W R MM Ruolo MORMALE

1 RMCTYO200Y - QTP 10 /O LCVIA E BOMIFAZL 64
z RMMMOOORYE - ** CoDICE ERRATD *F

= [ .
« .
s .
e [ .
-
s .
s [ .
w [
S I
wz [
= [
W
s .
fig.105
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5.3.5 Funzione Elementare: Annullamento o rinuncia domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento =>
Annullamento o Rinuncia alla Domanda.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 106);

sullo stesso schermo compaiono le diciture:
a SE S| DESIDERA ANNULLARE LA DOMANDA DIGITARE SI;
a SE S| DESIDERA RINUNCIARE ALLA DOMANDA DIGITARE SI.

Nel caso di cancellazione della domanda oltre agli estremi anagrafici del docente s digita
"SI" accanto alarelativadicitura.

Qualora per il docente esistano pit domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata.

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
uno schermo sul quale sono riprodotti i dati della domanda acquisita e nell'ultima riga dello
schermo compare la scritta:

PER CANCELLARE PREMERE INVIO

Verificata la corrispondenza tra la domanda da cancellare e quella proposta dal Sistema
Informativo, per procedere alla cancellazione deve essere premuto il tasto INVIO.

Nel caso di acquisizione di una rinuncia del docente a partecipare al trasferimento le modalita
operative sono analoghe a quelle illustrate per la cancellazione con la sola differenza che la
digitazione del "SI" sul primo schermo deve avvenire accanto ala dicitura "SE Sl
DESIDERA RINUNCIARE ALLA DOMANDA DIGITARE SI" ed in risposta si ha, come
nel caso precedente, o schermo con riprodotti i dati della domanda e nell'ultimarigala scritta:

PER RINUNCIARE PREMERE INVIO

Anche in questo caso per procedere alla registrazione della rinuncia deve essere premuto il
tasto INVIO.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 235 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE

Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto

SW-MD-MU-Mobilitain Organico di diritto-2.0

Muobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuonla Secondaria I Grado=>Domande di
Movimento=>Annullamento o Rinuncia alla Domanda

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [semmnma s

Mome * [smmm R R R R R

Data di Nascita * [ g [ g [remmm

Provincia di Nascita * |x=

Annullamento -
Rinuncia (¥

{*) Campo Obbligatorio

Touwin J

fig. 106
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5.3.6 Funzione Elementare: Interrogazione domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento =>
Interrogazione Domande.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 107).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig. 108) successivamente appariranno uno o piu schermi contenenti i
dati (fig. 109), a seconda s tratti di domanda di passaggio o trasferimento, e proseguendo
nell’ interrogazione uno schermo relativo ai punteggi (fig. 110) ed uno relativo alle preferenze.

Complessivamente i dati evidenziati saranno:

a la provinciarichiesta;

a ladatadi acquisizione;

a lo stato della domanda (sospesa 0 meno);

a le singole voci che concorrono a punteggio;

a le eventuali precedenze di cui usufruisce il docente;

a il punteggio analitico assegnato al docente;

a le preferenze con le relative dizioni in chiaro.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado=>Domande di
Movimento=">Interrogazione Domande

ESTREMI IDENTIFICATI¥I DEL DOCENTE

Cognome * [R5 RRH R R

Nome * [sesennntat s
Data di Nascita * I EE R A
Provincia di Mascita * |xx

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 107
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Muobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento= >Interrogazione Domande

INTERROGAZIONE DOMANDE DEI DOCENTI DELLA SCUOLA I GRADD

Di RHRRRRER R R KRR R R R Ruolo NORMALE

Scuola di Titolarita® REMMME1200T - VIRGILIC AMZIO LAVINIO

Classe di concorso di titolarita’ a043

(" DOMANDA DI PASS. DI CATT.FER LA PROW, DI RME PER LA CL. DI CONC, ADSS

i DoOMAMDA DI TRASFERIMEMTS PER LA PROVIMCIA DI RM

Invio

fig. 108
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

INTERROGAZ. DOMANDE DI PASSAGGIO DI CATTEDRA DELLA SCUOLA SEC. I GRADOD
D HEE R E NN H N NN R R Ruolo MORMALE
Scuola di Titolarita® RMMM21200T - WIRGILIO AMZIO LAVINIC

Classe di Concorso A043 - ITAL,STORIAED.CIVMICA,GEOG SC.MED,

Ruole 1) ns Altro Ruolo 2} Pre-ruclo 3)

Anni Contin. Sc. Titol. 4} oz Punt. Aggiuntivo 5) sl
Promozioni 6) Superamento Concorso 7) rd
Concorsi Pubblici &) Diplomi Specializzazione 9)

Diplomi Universitari 10) Corsi Perfezionamento 11)
Diplomi di Laurea 12) 1 Mum. Dottorati Ricerca 13)

Esami di Stato 14} Anni Come Utilizzato 15}

Classe di Conc. Rich. 16) A0S9 Prec. al Pass. di Catt. 17}

Ordine di Tratt. Domanda 18) Requisiti Passaggio 19} [7
Pass. Ist. Lingua Diver. 20y [ Pass. Ist. Partic. Fin. z1y [
Precedenza non ¥edenti 22y sl Prec. Art.61 L.Z70f82 23)

Prec. Util. su C.D.C. 24} Tipo Cattedre Orario Z5)

1 EM PR OO0 G 2 EM 3 EM 4 EM 5 EM
6 RM 7 EM 8 EM 9 EM 10 kM
11 RM 12 EM 13 kM 14 kM 15 kM

Invio

fig. 109
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande
INTERROGAZIONE DOMANDE PASS. DI CATT. DOCENTI DI I GRADO
L1 T Ruoclo MORMALE
Scuola di Titolarita® RMMMZ1200T
Classe di Concorso di Titolarita" a04z
Acquisita in Data zof11/z007
Punteggi
PER IL PASSAGGIO 7,00
Invio
fig. 110
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5.3.7 Funzione Elementare: Dichiarazione di perdente posto

La funzione descritta consente I’ inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, delle posizioni di
perdenti posto cosi come derivano dalle graduatorie relative stilate dai Dirigenti Scolastici.

Ladichiarazione si integra, qualora sia presente, con la domanda di trasferimento provinciale
del docente interessato e consente |’ eventuale cancellazione della posizione di perdente posto
lasciando valida la domanda precedentemente inserita.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento =>
Dichiarazione di Perdente Posto.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 111).

In risposta si ottiene lo schermo (fig. 112) dove deve essere riportato il punteggio di perdente
posto ed eventualmente, per i docenti titolari su posti di sostegno, le informazioni relative al
possesso dei titoli di specializzazione.

Gli unici valori accettati dal Sistema relativamente a possesso dei titoli di specializzazione
sono ‘1, ‘2, ‘3, che devono essere indicati nell’ ordine fisso: minorati psicofisici, minorati
dell’udito, e minorati della vista. Ad esempio, per un docente in possesso del titolo per
minorati psicofisici e minorati della vista, dovra essere indicato ‘1’ in corrispondenza della
casellaminorati psicofisici e ‘2" in corrispondenza della casella minorati dellavista.

Nel caso si debba cancellare una posizione di perdente posto sullo schermo bisogna riportare
"SI" afianco dell'apposita dicitura, in tal caso sullo schermo successivo non s deve riportare
alcun dato, ma solo confermare la cancellazione premendo il tasto INVIO.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado=>Domande di
Movimento=>Dichiarazione di Perdente Posto

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [ mmm s

Nome * [sescss sy

Data di Nascita * [ g [ g [m

Provincia di Nascita * |xx

Si desidera Revocare la Posizione di Perdente Posto (S/M)? l_

Invio

fig. 111
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Muobhilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento=>Dichiarazione di Perdente Posto

ACQUISIZIONE DELLE DICHIARAZIONI DI PERDENTE POSTO
INFORMAZIONI PER IL TRASFERIMENTO D'UFFICIO

Cognome WHERM KRR Nome BT
Data di Mascita 23 foe f 19e7 Provincia di Nascita RM
Titolare su RMMM31200T
Classe di Concorso A043 ITAL,STORIAED, CINMICA, GEOGE.SC.MED,

Punteggio del Docente * o}

Titali di Specializzazione

Per Minorati Psicofisici
Per Minorati Dell'Udito

Per Minorati della Yista

Invio

fig. 112
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5.3.8 Funzione Elementare: Rilevazionetitolari su D.O.P.

La funzione consente di acquisire i dati anagrafici di ciascun docente titolare su dotazione
organica provinciae ed il relativo punteggio nella graduatoria stilata dal dirigente scolastico
presso il cui istituto presta servizio il docente in questione.

Consente, inoltre, di acquisire il codice del comune o distretto a partire dal quale il docente
richiede che venga applicata |a catena dei comuni viciniori in caso di trasferimento d'ufficio
per contrazione della dotazione organica provinciale (tale informazione non e obbligatoria).
La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Domande di Movimento =>
Rilevazione Titolari SuD.O.P..

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 113).

Le modalita di riempimento dello schermo in oggetto non presentano differenze di rilievo
rispetto ai casi precedentementeillustrati. In rispostasi otterralo schermo di fig. 114.

Su tale schermo devono essere acquisiti i punteggi analitici di cui il docente usufruisce:
e punteggio anzianitadi servizio
e punteggio esigenze di famiglia

e punteggio titoli
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola Secondaria I Grado= >Domande di
Movimento= >Rilevazione Titolari Su D.0.P.

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [esesand s s 3

Nome * s s s

Data di Nascita * [ g [ g [mmnn

Provincia di Nascita * |xx

Si desidera Annullare la Rilevazione (SfN)? l_

Invio

fig. 113
DA RIVEDERE
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RILE¥AZIONE DEI TITOLARI SU DOTAZIOME ORGANICA PROYIMCIALE

Cognome prereevere e Nome bt e
Data di Nascita R Provincia di Mascita  wT
Titolare Della D.O.P.di  RMMMOOOKW4 I RCMA
Tipo Posto MORMALE
Classe di Concorso A0S3 SCIEMZE MAT.,CHIMLFIS.MAT.I GR,
Punteggio Anzianita® di Servizio IE
Punteggio Esigenze di Famiglia IE
Punteggio Titoli Qoo

Comune o Distretto per un Eventuale Trasferimenteo d"Ufficio

RMMM O02ZFe

Inwvio

fig. 114
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5.3.9 Funzione Elementare: Acquisizione accantonamenti

La funzione descritta consente |’inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, del numero di
posti da accantonare in provincia per ciascuna classe di concorso e tipologia di sostegno, per
le nomine da graduatorie permanenti e per concorso.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria |l grado => Acquisizione Accantonamenti.

Sul primo schermo che viene presentato (fig. 115), I’ Utente deve premere il tasto INVIO per
attivare lafunzione.

In risposta s ottiene 1o schermo (fig. 116) dove deve essere riportato il numero dei posti da
accantonare.

Sullo schermo viene visualizzato anche il numero di domande provinciali per docenti in attesa
sede acquisite a Sistema.

Per Attivare la Funzione Premere Invio
fig. 115
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ACCANTOMAMENTI DELLA PROYINCIA DI ROMA

1) Dom. Prov. per Docenti in Attesa Sede 2) Docenti non di Ruolo non Licenz.
3) Posti per Momine da Grad. Permanenti 4) Posti Accantonati per Concorso
(1) {z) (3) (4)
Classi di Cultura Ladina ] ] |1_ ]
Concorso Educazione Artistica u} o} |2— i}
Educazione Fisica o ] El ]
Educazione Musicale o ] |4_ ]
Educazione Tecnica ] 0 IS_ ]
Italiano in Scuole Tedesche ] ] ID— ]
Italiano 1 0 O ]
Scienze Matematiche Ecc. u} Ju} ID_ i}
Tedesco in Scuole Italiane o ] ID_ ]
Tedesco in Scuole Tedesche ] ] ID_ ]
Lingua Straniera, Francese i o ID— o
Lingua Straniera, Inglese u] ul ID_ i
Lingua Straniera, Spagnolo ul a ll_ ul
Lingua Straniera, Tedesco 2 o] |2_ i
Sostegno Posti di Sost. Min. Yista o 0 |3— o
Posti di Sost. Min. Udito a 0 [+ a
Posti di Sost. Min. Psico.Fisici o 0 I ]
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5.3.10 Funzione elementare: interrogazione statistiche sulle domande

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria| Grado => Statistiche e Funzioni di Servizio
=> |nterrogazioni Statistiche Domande, fornisce le statistiche relative all’ acquisizione delle
domande per il movimento sull’ organico di diritto.

Questa interrogazione halo scopo di fornire dati statistici globali alivello di singole province,
sul numero di domande presentate.

Sullo schermo iniziale (fig. 117) compare I'indicazione del:

TIPO RICHIESTA,;

TIPO MOVIMENTO;

Selezionando, nell'ambito di ogni tipologia, il campo di interesse si ottiene per un dato tipo di
movimento e per una data classe di concorso il numero totale delle domande presentate (fig.
118).

Selezionando "SITUAZIONE RELATIVA ALLA PROVINCIA DI" ed impostando la sigla
di una specifica provincia s ottiene uno schermo (fig. 119) contenente le seguenti
informazioni:

= numero complessivo di domande presentate per la provincia;

= numero complessivo delle domande relative a docenti che hanno richiesto I'ingresso nella
provincig;

8  numero complessivo delle domande dei docenti titolari nella provincia, che hanno
richiesto il movimento per altre province;

o numero complessivo delle domande presentate dai docenti titolari nella provincia.
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Tipo Richiesta * [

1 - Situazione MNazionale per la Classe di Concorso

2 - Situazione Relativa alla Provincia di per Classe di Concorso

Tipo Movimento * l_
1 - Trasferimento

2 - Passaggio di Cattedra
3 - Passaggio di Ruolo

Inwio

fig. 117
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INTERROGAZIOMNI STATISTICHE SULLE DOMANDE DI TRASFERIMENTO
PER I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADOD

Situazione Mazionale Per la Classe di Concorso

A043 - ITAL,STORIAED CINVICH, GESG.5C. MED,
Mumero Totale di Domande Presentate 15
Situazione Dettagliata per Provincia l_

[rewio

fig. 118

INTERROGAZIOMNI STATISTICHE SULLE DOMANDE DI TRASFERIMENTO
PER I DOCENTI DELLA SCUOLA SECOMDARIA DI PRIMO GRADO

Situazione Relativa Alla Provincia di Roma

Per la Classe di Concorso

A3 - ITAL,.STORIAED CIMICAGEDG.SC.MED.

Mumero di Domande per la Provincia in Oggetto 13
l_ NMumero di Domande in Uscita Dalla Provincia 2
l_ NMumero di Domande in Entrata Alla Provincia 4

Mumero di Domande dei Docenti Titolari nella

Provincia e Richiedenti Sedi Nella Provincia a

Per la Situazione Dettagliata Relativa alle Domande in Entrata

0 in Uscita Selezionare il Campo Interessato e Premere 'Invio’

fig. 119
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5.3.11 Funzione elementare: interrogazione statistiche perdenti posto

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria| Grado => Statistiche e Funzioni di Servizio
=> Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto, fornisce dati statistici globali relativamente alle
indicazioni di perdenti posto note a Sistema.

Tali indicazioni sono quelle inserite dagli Uffici competenti o riportate dai docenti nella
domanda di trasferimento.

Sullo schermo iniziale (fig. 120) selezionando "SITUAZIONE NAZIONALE" s ottiene il
numero globale delle dichiarazioni presentate (fig. 121) selezionando invece la dicitura
"SITUAZIONE RELATIVA ALLA PROVINCIA....." s ottiene il numero delle dichiarazioni
presentate nella provincia (fig. 122).
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Tipo Richiesta l_

1 - Situazione Mazionale per la Classe di Conc.

2 - Situazione Relativa alla Provincia di Per la Classe di Conc.

[

fig. 120

HM-158 FIME INTERROGAZIDMNE

Situazione Mazionale per la Classe di Concorso

A042 - ITALSTORIAED CINICAGEDG SC.MED,

Mumero Totale di Dichiarazioni Presentate &
fig. 121
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HM-158 FINE INTERRODGAZIONE

Situazione Relativa alla Provincia di Roma

PER LA CL DI COMC, AD432 - ITAL,STORIAED. CIVMICA,GEQG. SC.MED,

Mumero di Dichiarazioni Presentate a
fig. 122
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5.3.12 Funzione Elementare: Lettera di notificain linea

La lettera costituisce il documento ufficiale di notifica al docente dei punteggi che gli sono
stati attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e
ritenute valide; contiene dungue tutte le informazioni valide immesse a Sistema con
I"acquisizione delle domande; inoltre riporta tutti i punteggi che spettano a docente e,
riguardo ale preferenze espresse, evidenzia le eventuali situazioni di incongruenza riscontrate
durante |’ acquisizione.

E' possibile eseguire la stampa delle lettere di notifica in qualunque momento dopo
I'acquisizione della domanda selezionando sullo schermo in Allegato 1 (percorso Mobilitain
Organico di Diritto => Stampe Mobilitain Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

¢ modalitadi ssampa: “Inlinea’;
e ordinescuola: “Sec. | Grado”;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Sullo schermo ottenuto (fig. 123) occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDR0O1 - STAMPA IN LINEA LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA SECONDARIA |
GRADO

GESTIONE GEMERALIZZATA STAMPE IN LIMEA

MOYIMENTI DEL PERSOMALE

I_ 55-13-HM-PDRO1 LETTERA DI MNOTIFICA - SCUOLA SECONDARIA T GRADO

Fine Lista

Iriio

fig. 123
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Verra fornito in risposta uno schermo su cui devono essere digitati gli estremi del docente
(fig. 124) e la stampa sara disponibile immediatamente. Qualora per il docente esistano piu
domande apparira uno schermo di selezione della domanda desiderata.

MOYIMENTI PERSONALE DOCENTE - SCUOLA SECONDARIA I GRADO
STAMPA LETTERA DI NOTIFICA

ESTREMI ANAGRAFICI

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * [ s ¢

Provincia di Mascita *

Irio

fig. 124
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Dando “INVIO” comparira il diagnostico “STAMPA CORRETTAMENTE INVIATA” nel
caso |’ operazione abbia avuto esito positivo producendo una stampa contenente le seguenti
informazioni:

Indirizzo a cui va spedita la lettera. Viene riportata la denominazione, I’'indirizzo, il
C.A.P. e il comune della scuola che ha acquisito la domanda oppure, in caso di
domanda acquisita dall’ USP, della scuola di servizio o di titolarita, nel caso in cui la
scuoladi servizio e sconosciuta a Sistema;

Oggetto della lettera. Vieneriportata la tipologia di domanda (di trasferimento, di
passaggio di cattedra, di passaggio di ruolo o dichiarazione di perdente posto), la
provinciarichiesta, I’anno scolastico di riferimento, i dati anagrafici e di titolarita del
docente);

Elenco delle singole voci del modulo domanda. Viene riportato I’ elenco di tutte le voci
del modulo domanda acquisite a sistema. Accanto ad ogni voce viene riportato il
numero della casella del modulo;

Punteggi. Vengono riportati tutti i punteggi (in sede, fuori sede, nel comune di
ricongiungimento, nel comune cure figli, aggiuntivo su sostegno, punteggio di
perdente posto, punteggio per passaggio di cattedra o di ruolo) spettanti al docente;

Preferenze. Viene riportato I'elenco delle preferenze espresse e, per ciascuna di esse,
codice e dizione in chiaro; per le preferenze non valide e riportata una delle seguenti
diciture: “codice inesistente”, “codice errato”, “codice duplicato”, “preferenza non
esprimibile”, “codice incluso nei precedenti”, a seconda del motivo di non validita;

Informazione sulla validita o meno della domanda. In fondo ala lettera viene riportata
una dicitura indicativa dello stato della domanda. Nel dettaglio, la dicitura che viene
riportata € una delle seguenti:

» “NEL CASO DOVESSE RISCONTRARE UNA EVENTUALE
DIFFERENZA CON | DATI A SUA CONOSCENZA, LA PREGHIAMO
DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI DALLA
RICEZIONE DELLA PRESENTE”, per le domande con ameno una
preferenza valida che sono state acquisite dall’ USP o acquisite da una scuola e
convalidate (cioe rettificate) dall’ USP;

» “LA DOMANDA E CONSIDERATA NULLA PER MANCANZA DI
PREFERENZE VALIDE, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO
DIFFERENTI, LA PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO
CINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE”, per le
domande prive di preferenze valide che sono state acquisite dall’USP o
acquisite da una scuola e convalidate (cioe rettificate) dall’ USP,

> “DOMANDA NON ANCORA CONVALIDATA”, per le domande acquisite
da una scuola e non convalidate (cioeé rettificate) dall’ USP.
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5.3.13 Modalita di richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve indicare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di stampa: “In Differita- Prenotazione”;
e ordinescuola: “Sec. | Grado”;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Viene visualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 125), frale
guali si deve selezionare quella di interesse.

Mobhilitd Organico di Diritto=>Stampe Mohilitd Organico di Diritto

GESTIOME GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSOMALE

PREMOTAZIONE

[~ =5-13-HM-PDOO1 ELEMCO DOMAMDE ACQUISITE - SCUOLA SECOMDARIA T GRADO

[ 55-13-HM-PDO0OZ DOMANDE INTERPROWINCIALL IMN INGRESSO MELLA PROVINCIA - SCUOLA
SECONDARIA T GRADO

[ 55-13-HM-PDOO3 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA SEC. I GRADO

[~ =5-13-HM-PDOO4 ELEMCO RIMUNCE DOMANDA - SCUOLA SECOMNDARIA I GRADO

[ =5-13-HM-PDOOS ELEMCO TITOLARI 5U DOTAZIOME ORGAMICA PROVIMNCIALE - SCUOLA
SECONDARIA T GRADO

[~ 55-13-HM-PDOO0&6 GRADUATORIA TITOLARI SU DOTAZIONE ORGANICA PROVINMCIALE -
SCUCLA SECONDARIA I GRADOD

¥Yuoil continuare la lista? (5/N) l_
Invio
fig. 125
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5.3.14 Funzione elementare: Stampa delle domande acquisite
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO0O1  ELENCO DOMANDE ACQUISITE — SCUOLA SECONDARIA | GRADO

La stampa € indirizzata all’ USP della Provincia di titolarita del docente e riporta I’ elenco dei
docenti titolari sulla provincia per i quali é stata acquisita una domanda di movimento per la
scuola secondariadi | grado.

La stampa contiene |’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno
precedente; riporta, per ogni domanda, |e seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggi di cui usufruisceil docente:
0 in sede, per altro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure, D.O.P.,
punteggio spettante su sostegno (per domanda di trasferimento);
0 punteggio passaggio di ruolo e punteggio spettante su sostegno (per domanda di
passaggio di ruolo);
0 punteggio di passaggio di cattedra (per domanda di passaggio di cattedra).
Provincia richiesta (solo per domande interprovinciali).
Classe di concorso richiesta (solo per domande di passaggio di ruolo e di cattedra).
Domanda da convalidare ( viene riportato il valore “s” per le domande acquisite dalle
scuole e non ancora convalidate dall’ USP) .
Docenza
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.

Per le dichiarazioni di perdente posto, le informazioni riportate sono le seguenti:
Dati anagrafici del docente
Punteggio di perdente posto
Docenza
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.

La stampa € ordinatain modo dariportare ai primi posti le domande non convalidate, ordinate
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente e poi quelle convalidate, sempre ordinata
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.15 Funzione Elementare : Domande interprovinciali in ingresso nella
provincia

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO02 DOMANDE INTERPROVINCIALI IN INGRESSO NELLA PROVINCIA —
SCUOLA SECONDARIA | GRADO

[l tabulato riporta I’elenco dei docenti la cui domanda interprovinciale, ad una certa data, &
stata acquisitaa Sistema Informativo.

La stampa e indirizzata al’ USP della Provincia richiesta dal docente e riporta I’ elenco dei
docenti con domanda di movimento interprovinciale per la scuola secondariadi | grado.
Contiene I’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno precedente;
riporta, per ogni domanda, le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
0 per atro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure, D.O.P.,
punteggio spettante su sostegno (per domanda di trasferimento);
0 punteggio di passaggio di ruolo, punteggio spettante su sostegno (per domanda di
passaggio di ruolo);
0 punteggio di passaggio di cattedra (per domanda di passaggio di ruolo)
Classe di concorso richiesta (solo per domanda di passaggio di ruolo o cattedra)
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.
Docenza

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.16 Funzione Elementare: Letteradi notifica

E' prevista dal Contratto Mobilita la notifica del punteggio a ciascun docente che ha prodotto
domanda di trasferimento.

A tal fine sara prodotta, da parte del Sistema Informativo, una apposita "lettera di notifica"
che costituisce il documento ufficiale di notifica a docente dei punteggi che gli sono stati
attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e ritenute
valide e contiene quindi tutte le informazioni valide immesse a Sistema Informativo con
I'acquisizione della domanda; inoltre riporta tutti i punteggi spettanti al docente e, riguardo
alle preferenze espresse evidenzia le possibili situazioni di incongruenza riscontrate durante
I'acquisizione.

L’ USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsiasi momento della fase di acquisizione, la
stampa delle lettere di notifica per le domande immesse a Sistema Informativo, selezionando
sullo schermo riportato nellafig. 125 il codice:

SS-13-HM-PDOO3 LETTERA DI NOTIFICA-SCUOLA SEC.1 GRADO

A questo punto I’ USP puo ottenere la stampa delle | ettere rel ative a tutte le domande acquisite
o relative ai docenti il cui cognome sia compreso fra due valori ben precisi (ad esempio si puo
richiedere la stampa delle lettere relative ai docenti il cui cognome sia compreso tra Bianchi e
Rossi); e possibile inoltre richiedere la stampa delle lettere acquisite o variate in un
determinato periodo di tempo (ad esempio si puo richiedere la stampa delle lettere acquisite
tra il 3 aprile ed il 9 aprile) o tutte le domande relative ad una certa classe di concorso
selezionando opportunamente |e scelte dello schermo riportato in fig. 126.

Lalettera e indirizzata al docente presso la scuola di servizio oppure presso quella di titolarita
selascuoladi servizio é sconosciuta al Sistema Informativo.

La stampa e disponibile a partire dal giorno di inizio acquisizione delle domande, viene
prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dalla
richiesta.

Inoltre, ogni giorno e comungue entro cinque giorni, vengono automaticamente fornite le
lettere relative alle domande acquisite o rettificate fino a giorno precedente.

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono le stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.
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Mobilitain Organico di Diritto

Mobilitd Organico di Diritto=>>Stampe Mobilita Organico di Diritto

STAMPE PERIFERICHE MOYIMENTI DELL'ORGANICO DI DIRITTO SECONMDARIE I GRADOD
STAMPA RICHIESTA LETTERA DI MOTIFICA AI DOCENTI
Selezionare la Situazione di Interesse *

i 1. Stampa Completa

r 2. Stampa Parziale dal Cognome |

al Cognome |

o) 3. Stampa Parziale delle Domande

dal Giorno IH ! IF £ |zo07
al Giorno IH Fi IT £ |z2007

i 4. Stampa per la Classe di Concorso

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 126
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5.3.17 Funzione Elementare: Elenco rinunce domanda
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO04 ELENCO RINUNCE DOMANDA - SCUOLA SECONDARIA |
GRADO

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta I’ elenco
dei docenti titolari che hanno rinunciato alla domanda di movimento ad una certa data. Per
ognuno di tali docenti sono riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Provincia di provenienza

Provincia di destinazione

Data di rinuncia

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

Docenza

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.18 Funzione Elementare : Elenco domande sospese

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO14 ELENCO DOMANDE SOSPESE - SCUOLA SECONDARIA 1
GRADO

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta |’ elenco
dei docenti le cui domande risultano sospese. Per ogni docente sono riportate le seguenti
informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.

Docenza

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.19 Funzione Elementare : Situazione delle domande dei docenti perdenti
posto per comune

La stampa riporta, per ciascuna scuola e per ciascuna classe di concorso (o tipologia di
sostegno), il numero di posizioni di perdente posto presenti in organico, il numero di domande
di perdenti posto acquisite, i dati anagrafici ed il punteggio dei docenti titolari che hanno
presentato domanda dichiarandosi perdenti posto, nonché le condizioni di validita di tali
domande (cioé se la domanda e condizionata 0 meno a permanere della soprannumerarieta).

Nel caso in cui esistano delle posizioni di perdente posto in organico, ma non siano state
acquisite le relative domande, la situazione viene evidenziata riportando a posto dei dati
anagrafici, ladicitura "docente daindividuare”.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature tra
numero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se ¢i sono
perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se invece sono
presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la cancellazione).

La stampa € ordinata per Comune. In fondo alla stampa € riportato un prospetto riepilogativo
della situazione provinciale.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDOO09 SITUAZIONE DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO PER
COMUNE - SCUOLA SECONDARIA | GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.20 Funzione Elementare : Situazione delle domande dei docenti perdenti
posto per classe di concor so

La stampa riporta, per ciascuna scuola e per ciascuna classe di concorso (o tipologia di
sostegno), il numero di posizioni di perdente posto presenti in organico, il numero di domande
di perdenti posto acquisite, i dati anagrafici ed il punteggio dei docenti titolari che hanno
presentato domanda dichiarandosi perdenti posto, nonché le condizioni di validita di tali
domande (cioe se la domanda e condizionata 0 meno al permanere della soprannumerarieta).

Nel caso in cui esistano delle posizioni di perdente posto in organico, ma non siano state
acquisite le relative domande, la situazione viene evidenziata riportando al posto dei dati
anagrafici, ladicitura"docente daindividuare”.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature tra
numero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se ¢i sono
perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se invece sono
presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la cancellazione).

La stampa € ordinata per classe di concorso (o tipologia di sostegno). In fondo ala stampa e
riportato un prospetto riepilogativo della situazione provinciale.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO10 SITUAZIONE DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO PER
CLASSE DI CONCORSO - SCUOLA SECONDARIA | GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.21 Funzione Elementare: Elenco titolari su Dotazione Organica Provinciale

La stampa riporta i dati relativi ai docenti titolari su Dotazione Organica Provinciale per i
quali e stata acquisita, tramite |’ apposita funzione, una dichiarazione di docente titolare su
D.O.P.. Per ogni docente riporta i dati anagrafici, i punteggi nella graduatoria di titolare
D.O.P. e il codice e la denominazione dello zonale di inizio scorrimento della tabella dei
comuni viciniori in caso di eventuale trasferimento d’ ufficio. Nel caso in cui sulla domanda
I"informazione non sia presente, viene riportatal’ indicazione di “codice non espresso”.

La stampariporta, inoltre, per ogni classe di concorso, i seguenti numeri:

e Totalede docenti titolari su dotazione organica provinciale noti a Sistema;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale inseriti in graduatoria;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale da inserire in graduatoria.

La stampa € ordinata per classe di concorso.
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDOO5 ELENCO TITOLARI SU DOTAZIONE ORGANICA PROVINCIALE -
SCUOLA SECONDARIA | GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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5.3.22 Funzione Elementare : Graduatoria titolari su Dotazione Organica
Provinciale

La stampa riporta i dati relativi ai docenti titolari su Dotazione Organica Provinciale per i
quali e stata acquisita, tramite |’ apposita funzione, una dichiarazione di docente titolare su
D.O.P.. Per ogni docente riporta i dati anagrafici, i punteggi nella graduatoria di titolare
D.O.P. e il codice e la denominazione dello zonale di inizio scorrimento della tabella dei
comuni viciniori in caso di eventuale trasferimento d’ ufficio. Nel caso in cui sulla domanda
I"informazione non sia presente, viene riportatal’ indicazione di “codice non espresso”.

La stampariporta, inoltre, per ogni classe di concorso, i seguenti numeri:

e Totalede docenti titolari su dotazione organica provinciale noti a Sistema;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale inseriti in graduatoria;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale da inserire in graduatoria.

La stampa € ordinata per ordine di graduatoria.
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 125 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO06 GRADUATORIA TITOLARI SU DOTAZIONE ORGANICA PROVINCIALE -
SCUOLA SECONDARIA | GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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6. PERSONALE DOCENTE - MOVIMENTI PER LA SCUOLA
SECONDARIA DI | GRADO. DIFFUSIONE DEI RISULTATI

6.1 DESCRIZIONE DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

| movimenti del personale docente della scuola secondaria di | grado vengono effettuati
con procedure meccanografiche a completo carico del gestore del Sistema informativo
del Ministero della Pubblica Istruzione.

Il giorno della pubblicazione dei movimenti, la cui data e stabilita dall’O.M. sulla
mobilita del personale della scuola, agli USP vengono fornite le stampe relative ai
movimenti effettuati dal Sistema. Ogni USP riceve tutte e sole le informazioni di propria
competenza. L e stampe sono le seguenti.

e Elenchi con i docenti soddisfatti. Tali stampe forniscono all’USP un quadro
completo dei movimenti disposti e servono a comunicare ai docenti |’esito dei
movimenti, mediante |'affissione dei due tabulati con protezione dei dati
personali.
> Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso).

» Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno
(contiene I’elenco del docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia).

> Boallettino dei movimenti definitivi. Questa € la stampa creata rispettando la
legge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso; non sono visualizzate
le informazioni relative al possesso di precedenze particolari).

> Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita. Questa e la stampa creata
rispettando lalegge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia; non sono visualizzate le informazioni relative al
possesso di precedenze particolari).

e Tabulato riassuntivo dei movimenti. Contiene informazioni riepilogative sui
movimenti disposti. In particolare contiene il numero di posti vacanti e dei
perdenti posto ad inizio movimento, il numero di posti accantonati e la
disponibilita inizille per la terza fase del movimento (trasferimenti
interprovinciali e passaggi). Contiene poi il numero di trasferimenti
interprovinciali e di passaggi in entrata e in uscita.

All’atto della diffusione dei risultati del movimento automatico, vengono inoltre forniti
agli USP prodotti di supporto alla diffusione dei risultati. Nei paragrafi successivi
verranno fornite indicazioni sul loro utilizzo. | prodotti in questione sono quelli elencati
nel seguito.
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e Funzioni per I'interrogazione del risultati. Consentono di ottenere in modo
immediato un notevole numero di informazioni relative a singoli docenti o0 a
singole scuole.

e Funzioni di rettifica dei risultati del movimento. Le possibili tipologie di
intervento effettuabile sul singolo docente sono e seguenti:

» annullamento del movimento ottenuto;

> rettificadel movimento ottenuto;

» inserimento di un movimento per un docente non movimentato con la
procedura automatica.

e Elenchi dei trasferimenti e dei passaggi. Sono stampe arichiesta analoghe a quelle
dei bollettini fornite alla data di pubblicazione dei risultati ma, rispetto a quelle,
recepiscono anche le rettifiche a movimento inserite a Sistema entro la
produzione della stampa stessa.

e Lettere a direttori didattici dei docenti in entrata e in uscita dalle singole sezioni
scolastiche. E' una stampa a richiesta concepita come insieme di |ettere dainviare
ai dirigenti scolastici per far conoscere loro il quadro completo dei movimenti che
interessano la scuola di propria competenza. La stampa recepisce anche le
rettifiche al movimento inserite a Sistema entro la produzione della stampa stessa

e Graduatorie di istituto. E' una stampa a richiesta che consente all’USP di
conoscere quali sono tutti gli aspiranti @ movimento su una certa sede, ordinati
per precedenza — punteggio, unitamente ad altre informazioni relative all’ esito del
movimento ed alle modalita con cui il docente harichiesto la sede in oggetto. Tale
stampa € di ausilio in caso si debbano effettuare rettifiche in quanto consente di
individuare I'avente diritto ad un certo posto. L'USP pud richiedere, tramite
comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le scuole della provincia o,
utilizzando la funzione di richiesta stampe, la stampa relativa ad alcune scuole,
fino ad un massimo di 14. In entrambi i casi, la stampa non recepisce le rettifiche
al movimento inserite a Sistema dagli USP.

e Bollettini delle rettifiche ai movimenti. Contiene I’elenco del docenti per i quali
I”USP ha comunicato a Sistema un’ operazione di rettifica e consente di avere un
guadro riassuntivo di tutte le variazioni operate sui risultati del movimento
automatico.

6.1.1 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Predisposizione della base informativa da parte del Sistema I nfor mativo

Al termine delle procedure meccanografiche di effettuazione dei movimenti per la scuola
secondaria di | grado elaborate presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della
Pubblica Istruzione, il Sistema provvede a caricamento del risultati del movimento sulla
base dati visibile dall’ utente.

6.1.2 Documenti trattati
N/A

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 271 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

6.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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6.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

Le funzioni di diffusione dei risultati sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal
percorso Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Secondaria |
Grado => Diffusione dei Risultati.

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con la diffusione dei risultati del movimento della scuola secondaria
di | grado sono le seguenti:

a Interrogazione Risultati - Docenti
consente di effettuare I’interrogare sul risultato del movimento relativamente ad un
certo docente.

a Interrogazione Risultati - Sedi

consente di interrogare I’ elenco dei docenti soddisfatti su una determinata sede.

a Rettifica Trasferimenti
consente di inserire, rettificare o annullareil trasferimento di un docente.

a Rettifica Passaggi di Ruolo
consente di inserire 0 annullare il passaggio di ruolo di un docente.

a Rettifica Passaggi di Cattedra
consente di inserire, rettificare o annullare il passaggio di cattedra di un docente.

a Acquisizione Dati Anagrafici di un Perdente Posto
consente di cancellare o acquisire i dati anagrafici relativi alle posizioni di “docente
perdente posto daindividuare” creati dalla procedura automatica di movimento.

Nello schema che segue e riportato I'elenco delle funzioni e delle stampe a richiesta a
disposizione degli Uffici per lafase di diffusione dei risultati, mentre nei paragrafi successivi
si illustrano le modalita d’ uso di tali funzioni.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza

Interrogazionerisultati - docenti Inlinea Scuola Secondaria | usP
Grado / Diffusione dei
risultati

Interrogazionerisultati - sedi Inlinea Scuola Secondaria | usP
Grado / Diffusione dei
risultati

Rettifica trasferimenti Inlinea Scuola Secondaria | uUsP
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Grado / Diffusione dei
risultati

Rettifica passaggi di ruolo Inlinea Scuola Secondaria l usP
Grado / Diffusione dei
risultati

Rettifica passaggi di cattedra Inlinea Scuola Secondaria l usP
Grado / Diffusione dei
risultati

Acquisizione dati anagrafici perdenti Inlinea Scuola Secondaria | usP

posto Grado / Diffusione dei
risultati

Elenco totale dei trasferimenti definitivi e | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

dei passaggi di ruolo ad uso interno Organico di Diritto

Elenco dei trasferimenti e dei passaggi di | In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP

ruolo interprovinciali in uscita ad uso Organico di Diritto

interno

Elenco totale dei trasferimenti definitivie | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

dei passaggi di ruolo Organico di Diritto

Elenco dei trasferimenti e dei passaggi di | In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP

ruolo interprovinciali in uscita Organico di Diritto

Lettere ai direttori didattici dei docenti in | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

entrata e in uscita dalle singole sezioni Organico di Diritto

scolastiche

Graduatorie di istituto In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto

Bollettino dellerettifiche ai trasferimenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

definitivi e ai passaggi per uso interno Organico di Diritto

Bollettino dellerettifiche ai trasferimenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

definitivi e ai passaggi

Organico di Diritto
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6.3.1. Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - docenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Diffusione del risultati => Interrogazione
Risultati - Docenti, consente di effettuare I'interrogare sul risultato del movimento per la
scuola secondariadi | grado relativamente ad un certo docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 126) vanno indicati i dati anagrafici completi o parziali del
docente per il quale si vuole interrogare il risultato. Per interrogare utilizzando i dati parziali,
S puo utilizzare una delle seguenti modalita:

solo parte del cognome (almeno 3 caratteri), inserendo allafineil carattere “/”;

solo il cognome compl eto;

solo il cognome completo e il nome completo;

solo il cognome completo, il nome completo e ladata di nascita completa.

Sei dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di pit docenti, viene
presentato uno schermo (fig. 127) con I’elenco dei docenti individuati. Su tale schermo,
I’ operatore individua il docente di interesse, inserisce il progressivo corrispondente e preme il
tasto “INVIO”. In risposta viene presentato uno schermo (fig. 128) contenente |’ elenco delle
domande presentate dal docente e, per ciascuna, |'informazione se soddisfatta 0 non
soddisfatta. Lo stesso schermo viene presentato se, a fronte dei dati anagrafici inseriti, il
Sistema individua un solo docente.

L’ Utente inserisce il progressivo della domanda che vuole interrogare e preme il tasto
“INVIO”.

In risposta ottiene lo schermo riportato nella fig. 129, sul quale sono riportate le seguenti
informazioni:
e | dati anagrafici del docente;
e |’esito del movimento per il docente;
e peri docenti soddisfatti:
0 codice e denominazione della scuola ottenuta;

tipo posto ottenuto;

classe di concorso ottenuta;

punteggio con il quale il docente ha ottenuto il movimento;

indicazione dellafase nellaquale il docente ha partecipato al movimento con la

preferenza  soddisfatta  (trasferimento comunale, intercomunale,

interprovinciale, passaggio di cattedra, passaggio di ruolo) e, se presente,
precedenza della quale il docente ha usufruito per ottenere il movimento;
0 indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.

e per tutte le domande, ad eccezione di quelle per le quali I'USP hainserito, rettificato o
cancellato il risultato, elenco delle preferenze espresse dal docente sulla domanda e,
per ciascuna, informazione di “non assegnata a nessuno”, “assegnata ad altri” o, per i
docenti soddisfatti, “soddisfatta’ (per la preferenza sulla quale il docente € stato
soddisfatto).

O O oo
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

Cognome * |

Nome |
Data di Nascita [ [ ¢
Provincia di Nascita l_

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 126
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Mobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati= =Interrogazione Risultati - Docenti

YISUALIZZAZIONE POSIZIONI INDIVIDUATE

1 Eztremi Anagrafici — SEREHEEERKHEEREEEEEEKE

Codice Fiscale Stato Giwridico: PER3. CESHATO
Tipologia Personale DOCENTE - 3CU0LA ELEMENTARE

2 Estremi fAnagrafici EEEEEEEEEEEEE R

Codice Fiscale HERRRR R R Stato Giuridico: TITOLARE ORDINARIO
Tipolowia Personale DOCENTE - SCUOLA SECONDO GRADO
Titolarita' UFFICIO 3COLASTICO PROVINCIALE DI CATANZARD
Servizio UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI CATANZARD

3 Estremi Anagrafici HHHHKHHHH KRR R
Codice Fiscale Stato Giwridico: PER3. CESZATO

Tipologia Personale DOCENTE - SCUOLAL ELEMENTARE

- Per Continuare Premere "Invio".

Per Selezionare Indicare il Progressivo l_
Inviao I
fig. 127
RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 277 di 493

Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Mobhilita Organico di Diritto=">Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

INTERROGAZIOME RISULTATI MOYIMENTI
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADOD

Cognome HRRRERR Nome B

Data di Nascita HERHHRRRR Provincia di Mascita RM

Elenco Delle Domande Presentate con Relativo Esito. Selezionare Quella che si ¥Yuole Interrogare l_
1. FPASSAGGIO DI CATTEDRA PER LA CLASSE DI SOMCORSD ADSS - HOH SODDISFATTA

2, TRASFERIMEMTS DEFIMITING PROVIMCIALE - HOM SODDISFATTA

Invio

fig. 128
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Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

RISULTATI MOYIMENTI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

RRRRRERERREK MATA IM PREOVIMCIA DI BM IL XMEHEKNY
MOM HA OTTEMUTS IL TRASFERIMEMTS DEFIMITIVG PROVIMCIALE

DA RMMMI1200T - VIRGILIC AMZIO LAVIMIO - CLC: AD43

Preferenze Espresse

- 01) RMMMO00KHY S - ¥* CODICE ERRATO *¥ - HOM ASSESHATA

Per Analizzare una Preferenza Utilizzare il Campo di Selezione alla sua Sinistra
Per Yisualizzare le Domande Presentate Selezionare Qui i~

* Messuna Selezione

Invio I

fig. 129
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Per |le preferenze assegnate ad altri e per quella sulla quale il docente e stato soddisfatto, e
possibile, selezionando con una “X” la preferenza, interrogare I’ elenco dei docenti che hanno
ottenuto la scuola (per le preferenze puntuali) o una scuola contenuta nella preferenza (per le
preferenze sintetiche, cioé relative ad un distretto o ad un comune). Lo schermo che si ottiene
in risposta € quello della fig. 130. Indicando “SI” in corrispondenza della dicitura “Se
Desideri Ritornare ale Prime 7 Preferenze Espresse Digita SI qui” s ritorna allo schermo di
fig. 129, mentre, indicando “SI” in corrispondenza della dicitura “Per Visualizzare le
Domande Presentate Digitare "SI" qui” s ritornaallo schermo di fig. 128.

Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>8cuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

RISULTATI MOYIMENTI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

La Preferenza RMMMZ1Z200T - WIRGILIO AMZIO LAVINIO

E' Stata Assegnata ai Seguenti Docenti

01 - MR R R R R R R R R
DA RMMMI1Z00T - MOREMALE - CLASSE DI COMCORSO AD43
A& RMMMZ1200T - HORMALE - CLASSE DI COMCORSD AQ43

TRASFERIMEMNTS & DOMAMDA IM PROVIMCIA COMN PUNTI 12

02 - WEERRRR R R R R R
LA RMMMOO0VIHE - HORMALE - CLASSE DI COMCORSO AD43
A& RMMMZ1200T - HORMALE - CLASSE DI COMCORSD AQ43

TRASFERIMEMNTS & DOMAMDA IM PROVIMCIA COMN PUNTI 10

Per ¥Yisualizzare le Domande Presentate Selezionare Si " s5i T No

Fine Lista Docenti

Invia

fig. 130
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6.3.2 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - sedi

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Diffusione del risultati => Interrogazione
Risultati - Sedi, consente di effettuare I’ interrogare i soddisfatti su una determinata sede.

Sullo schermo iniziale (fig. 131) devono essere indicati:

Q il codice scuola o di un centro territoriale, o di una D.O.P o codice zonale (comune o
distretto o provincia) che si vuole interrogare:

Q la classe di concorso, tranne nel caso in cui |’utente selezioni un tipo posto di
sostegno;

Q il tipo posto;
Q il tipo movimento.

Inrispostail Sistemainvialo schermo di fig. 132, con I’ elenco dei docenti che hanno ottenuto
la scuola o una scuola contenuta nello zonale (per distretto o comune o provincia). Per ogni
docente il Sistema fornisce i dati anagrafici, il tipo posto ottenuto e la precedenza e il
punteggio con cui ha ottenuto il movimento.

Terminato I’elenco, premendo il tasto “INVIO”, viene inviato in risposta lo schermo di
innesco dell’ interrogazione.
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Mohilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola Secondaria [ Grado=>Diffusione dei
Risultati= >Interrogazione Risultati - Sedi

Docenti in Ingresso in *

{Digitare il Codice di Interesse}

Per la Classe di Concorso * v
Tipo Posto * ~  Minorati Udito - Cattedre
" Minorati Yista - Corsi Formazione Adulti

" Minorati Psicofisici
Indicare il Tipo di Movimento da Interrogare *

" Trasferimento

" Passaggio di Ruolo

{~ Passaggio di Cattedra

{*) Campo Obbligatorio

Inwia

fig. 131
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Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Sedi

RISULTATI MOYIMENTI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADOD

La Sede EMMMODOWVINE - PROVIMCIA DI ROMA
E' Stata Assegnata ai Seguenti Docenti
01 - SRR EE R

O&a RMMMOZE001

TRASFERIMEMTS & DOMARMDS TN PROVIMCIS PUMTI 20O
02 - HEHHHERH R R R R H i

C& RMMME1Z00T

TRASFERIMEMTS & DOMARMDS TN PROVIMCIS PUMTI 12
03 - HEEEERE RN R RN R R

C& RMCTFO4004 - CORSD PER LANVORATORI

TRASFERIMEMTS & DOMARMDS TN PROVIMCIS PUMTI 11
[ R e e

Cé RMMMOOOYINE

TRASFERIMENTS & DOMAMDA IM PROVIMCIA PUMTI 10

Fine Lista Docenti

Invio

fig. 132
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6.3.3 Funzione Elementare: Rettifica trasferimenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personadle => Scuola Secondaria | Grado => Diffusione del risultati => Rettifica
Trasferimenti, consente di annullare, rettificare o acquisire il trasferimento per un docente.

Sullo schermo iniziae (fig. 133) vanno digitati:
(W cognome;,

a nome;

a data di nascita;

(W siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato |o schermo di fig. 134.

In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente digitare “SI” accanto ala dicitura “Per
Annullare il Precedente Movimento Digitare SI” e selezionare “S’ 0 “N” in corrispondenza
del campo “ Soprannumero *” per indicare se larettifica vafattain soprannumero 0 meno.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio, il tipo
cattedra, il tipo trasferimento (a domanda, d’ ufficio).

Nel caso di cattedre orario, stessa sede o fuori sede, deve essere indicata la prima e, se
necessario, anche la seconda sede di completamento. Per i docenti soddisfatti su sostegno,
deve essere indicata latipologiadi sostegno.

Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deve inserire la lettera corrispondente alla precedenza di interesse. Si deve anche
selezionare “S” 0 “N” in corrispondenza del campo “Soprannumero *” per indicare se la
rettifica vafatta in soprannumero o0 meno.

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .
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Mobilita Organico di Diritto=">Movimenti del Personale=">Scuola Secondaria I Grado=>Diffusione dei
Risultati=>Rettifica Trasferimenti

ESTREMI ANAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * |

Nome * |

Data di Nascita * Y

Provincia di Mascita *

{*) Campo Obbligatorio

Inwia

fig. 133
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Muohilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola Secondaria I Grado= =Diffusione dei
Risultati= >Rettifica Trasferimenti

RETTIFICA PUNTUALE TRASFERIMENTI DELLA SCUDLA SECONDARIA DI PRIMO GRADD

Cognome R, Mome R L,
Data Mascita 19 fz f 1964 Provincia Mascita RM
Sede di Titolarita' RMMMSES00G

i Annullamento del Movimento Precedente

f* Inserimento o ¥ariazione{per questa Opzione Fornire le Informazioni Sottostanti)

Sede di Arrivo li Punteqggio I—
I Completamento li II Completamento li
Tipo Cattedra [T Interne B Stessa Sede B Sedi Diverse
Sostegno r Sost.Udito B Sost.¥ista I Sost.Psicofisici
Tipo Trasferimento [ A Domanda r D Ufficio
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera [
A) Ex P.Posto nella Scuola B) Ex P.Posto nel Comune
C) Mon Yedente D) Emodialitico E) Art.21 L.104 792
F) &Art.33 Comma 6 L.104/92 G) Art.33 Comma 5,7 L.104/92
H) Coniuge Militare I) Tit. CLC. Esub. 1) Riduzione Aspet. Sindacali
L) Cure a Carattere Continuativo M) Art.18 L.265/99 N] Prec. strutt. osp.
0] Prec. ist. penit. Soprannumero * i gi T No

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 134
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6.3.4 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di ruolo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Diffusione dei risultati => Rettifica Passaggi
di Ruolo, consente di annullare, rettificare o acquisire il passaggio di ruolo per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 135) vanno digitati:
a cognome;,

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato lo schermo di fig. 136.

In caso di annullamento, sullo schermo € sufficiente digitare “SI” accanto ala dicitura “ Per
Annullare il Precedente Movimento Digitare SI”.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, laclasse di concorso, il
punteggio, il tipo cattedra.

Nel caso di cattedre orario, stessa sede o fuori sede, deve essere indicata la prima e, se
necessario, anche la seconda sede di completamento. Per i docenti soddisfatti su sostegno,
deve essere indicatalatipologiadi sostegno.

Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deveinserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’” .
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Mohilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado=>»Diffusione dei
Risultati= >Rettifica Passaggi di Ruolo

ESTREMI ANAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * |

Nome * |

Data di Nascita * [ 7 7

Provincia di Mascita *

Invio

fig. 135

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 288 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei
Risultati= >Rettifica Passaggi di Ruolo

RETTIFICA PUNTUALE PASSAGGI DI RUOLD DELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADOD

Cognome EEE Nome nRRRRR
Data Mascita EEEEF R Provincia Mascita HEHKKRA
Sede di Titolarita’ RMSDOS0001

Per Annullare il Precedente Movimento Digitare "Si"

Per Inserire o ¥Yariare

Sede di Arrivo
I Completamento II Completamento
Classe di Concorso Puntegqgio
Tipo Cattedra l_ Interne l_ Stessa Sede l_ Sedi Diverse
Sostegno l_ Sost.Udito l_ Sost.¥ista l_ Sost.Psicofisici
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera l_
A) Non ¥Yedente B) Utilizzato su C.D.C.
C) Tit. CLC. in Esubero D) Emodialitico
Invio
fig. 136
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6.3.5 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di cattedra

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Diffusione dei risultati => Rettifica Passaggi
di Cattedra, consente di annullare, rettificare 0 acquisire il passaggio di cattedra per un
docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 137) vanno digitati:
a cognome;,

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato lo schermo di fig. 138.

In caso di annullamento, sullo schermo € sufficiente digitare “SI” accanto ala dicitura “ Per
Annullare il Precedente Movimento Digitare SI”.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, laclasse di concorso, il
punteggio, il tipo cattedra.

Nel caso di cattedre orario, stessa sede o fuori sede, deve essere indicata la prima e, se
necessario, anche la seconda sede di completamento.

Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deveinserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’” .
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Scuola Secondaria I Grado = >Diffusione de
Risultati=>Rettifica Passaggi di Cattedra

ESTREMI ANMAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * [ s ¢

Provincia di Mascita *

Inwia

fig. 137
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Kobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado = >Diffusione dei
Risultati= >»Rettifica Passaqgqgi di Cattedra

RETTIFICA PUNTUALE PASSAGGI DI CATTEDRA DELLA SCUDLA SECONDARIA DI I GRADOD

Cognome HHHHHHHEHY Mome EEEE
Data Mascita RRARRRRRR Provincia MNascita it

Sede di Titolarita® RMMMOOOYHE

Per Annullare il Precedente Movimento Digitare "Si"

Per Inserire o Yariare

Sede di Arrivo
I Completamento II Completamento
Classe di Concorso Punteggio
Tipo Cattedra l_ Interne l_ Stessa Sede l_ Sedi Diverse
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera l_
A) Non Yedente B) Utilizzato su C.D.C.
C) Tit. CLC. in Esubero DY Emodialitico
Invio

fig. 138
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6.3.6 Funzione Elementare: Acquisizione dati anagrafici perdenti posto

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria | Grado => Diffusione dei risultati => Acquisizione Dati
Anagrafici Perdenti Posto, consente di individuare o annullare una posizione di perdente posto
daindividuare creata dalla procedura automatica di movimento.

Sullo schermo iniziale (fig. 139) vanno inserite e seguenti informazioni:

e codice della sede di partenza, da cui le procedure di movimento hanno fatto uscire il
perdente posto

e codice della sede di arrivo, su cui le procedure di movimento hanno trasferito
d’ ufficio il perdente posto

e tipo cattedra, su cui le procedure di movimento hanno trasferito d’ ufficio il perdente
posto

e classe di concorso, corrispondente alla posizione di perdente posto creata dalle
procedure di movimento. L’informazione non vainseritaseil tipo posto e sostegno;

e tipo posto di partenza, da cui le procedure di movimento hanno fatto uscire il
“perdente posto daindividuare”

In caso di annullamento, si deve digitare “SI” accanto alla dicitura “ Per Annullare Digitare
ISI m .

In caso di individuazione del perdente posto devono essere inseriti i dati anagrafici completi
di un docente titolare sulla scuola/ tipo posto di partenza.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’” .
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Muobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I Grado= >Diffusione dei

Cognome
Nome
Data di Mascita

Provincia di Mascita

ESTREMI DELLA RETTIFICA

Sede di Partenza *

Sede di Arrivo *

Per Annullare Digitare "'SI™

Tipo Cattedra *

Tipo Posto *

Risultati= >Acquisizione Dati Anagrafici Perdenti Posto

ESTREMI AMAGRAFICI DEL DOCENTE

[

[
[0
=

—
—

—

l_ Interne l_ Stessa Sede

l_ Cattedre l_ Istr.Adul.
[ Sostudite [ Sostvista

l_ Sedi Diverse

[ p.op.

l_ Sost.Psicofisici

Classe di Concorso *
Invio
fig. 139
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6.3.7 Modalitadi richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I'Ufficio operante deve indicare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mohbilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di stampa: “In Differita- Prenotazione”;
e ordinescuola: “Sec. | Grado”;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Vienevisualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 140), frale
quali s deve selezionare quelladi interesse.

Mobilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIONE GEMNERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOY¥IMENTI DEL PERSONALE
PREMOTAZIOME

[~ 35-13-HM-PDOOL1 ELEMCO DOMAMDE ACQUISITE - SCUOLA SECONDARIA I GRADC

[~ 55-13-HM-PDoO0OZ DOMANDE INTERPROVIMNCIALL IM INGRESS0 NELLA PROVINCIA - SCUOLA
SECONDARIA I GRADO

[~ 35-13-HM-PDOO3 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA SEC. I GRADO

[~ =5-13-HM-PDO04 ELEMCO RINUMCE DOMAMNDA - SCUOLA SECONDARIA I GRADO

[~ %5-13-HM-PDOOS ELENCO TITOLARI SU DOTAZIONE ORGAMNICA PROWIMCIALE - SCUOLA
SECONDARIA T GRADO

[~ =5-13-HM-PDO06 GRADUATORIA TITOLARI SU DOTAZIONE ORGAMICA PROVIMNCIALE -
SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Yuoi continuare la lista? (SfN) l_
Invio
fig. 140
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6.3.8 Funzione elementare; Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi di ruolo per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO20 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI PER
USO INTERNO - SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

La stampa contiene |’ elenco del docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui
appartiene I’ USP richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate
sul Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno fornito alla data di pubblicazione dei
risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo, passaggi di cattedra), classe di concorso (o tipologia di sostegno), cognome, nome e
data di nascitadel docente e, per ogni docente, riportale seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Indicazione di soprannumerario (solo se il docente &€ soprannumerario)
Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)
Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornitaentro cinque giorni dallarichiesta.
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6.3.9 Funzione elementare: Elenco de trasferimenti e dei passaggi di ruolo
interprovinciali in uscita per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO21 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGI INTERPROVINCIALI IN
USCITA PER USO INTERNO - SCUOLA SEC. PRIMO GRADO

La stampa contiene |I’elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene |I’USP
richiedente che hanno ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute
sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad
uso interno fornito alla data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche
effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per tipo movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo, passaggi di
cattedra), classe di concorso (o tipologia di sostegno), cognome, nome e data di nascita del
docente.
La stampa riporta una dicitura che descrive la fase del movimento e il tipo posto e, per
ognuno di questi, I'elenco dei docenti soddisfatti. Per ciascun docente, inoltre, la stampa
riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.l. sullamobilita)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
pagina e ladicituradell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornitaentro cinque giorni dallarichiesta.
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6.3.10 Funzione elementare: Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi di ruolo

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO38 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI —
SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

La stampa e creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco dei docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui appartiene I’ USP
richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei
movimenti definitivi fornito alladata di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle
rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo, passaggi di cattedra), classe di concorso (tipologia di sostegno), cognome, nome e
data di nascitadel docente e, per ogni docente, riportale seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di soprannumerario (solo se il docente & soprannumerario)

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilita; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui al’art. 7, commal, punti I, 11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.I. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I.")

Punteggio con cui il docente ha ottenuto al movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
pagina e ladicituradell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito dellarichiesta effettuata dall'utente
e fornitaentro cinque giorni dallarichiesta.
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6.3.11 Funzione elementare: Elenco del trasferimenti e del passaggi di ruolo
interprovinciali in uscita

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO39 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGI INTERPROVINCIALI IN
USCITA - SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

La stampa € creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene I’USP richiedente che hanno
ottenuto il movimento su un’atra provincia. Le informazioni contenute sulla stampa sono le
stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno fornito
ala data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a
Sistemadagli USP.

E’ ordinata per tipo movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo, passaggi di
cattedra), classe di concorso (o tipologia di sostegno), cognome, nome e data di nascita del
docente.

La stampa riporta una dicitura che descrive la fase del movimento e la classe di concorso e,
per ognuno di questi, I’elenco dei docenti soddisfatti. Per ciascun docente, inoltre, la stampa
riportale seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilita; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui al’art. 7, commal, punti I, I11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.I. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I.")

Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
pagina e ladicitura dell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornitaentro cinque giorni dallarichiesta.
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6.3.12 Funzione elementare: Lettere ai direttori didattici del docenti in entrata
ein uscita dalle singole sezioni scolastiche

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO26 LETTERE Al PRESIDI DEI DOCENTI IN INGRESSO ED IN USCITA DALLE
SINGOLE SEZIONI DI SCUOLA MEDIA

La stampa & comprensiva delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP ed e organizzata per
sezioni, ciascuna delle quali contiene I elenco dei docenti in entrata e in uscita da una singola
sede di organico ed e indirizzata al dirigente scolastico.

Per i docenti che hanno ottenuto il movimento sulla scuola, vengono riportate, oltre ai dati
anagrafici, leinformazioni relative alla scuola e a tipo posto di provenienza.

Per i docenti che hanno ottenuto un movimento in uscita dalla scuola, vengono riportate, oltre
ai dati anagrafici, le informazioni relative alla scuola e al tipo posto di destinazione.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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6.3.13 Funzione Elementare: Graduatoriedi istituto

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO27 STAMPA GRADUATORIA DI SCUOLA - SCUOLA SECONDARIA DI 1
GRADO

Sullo schermo che si ottiene in risposta (fig. 141) si deve inserireil codice di almeno una sede
di organico della scuola secondariadi | grado e classe di concorso, fino ad un massimo di 14.

La richiesta stampa rimarra attiva fino alla produzione della stessa. Se, attivando la funzione
di richiesta, compariranno sullo schermo alcuni codici scuola, cio indichera che la stampa non
e stata ancora prodotta. Qualora detti codici vengano rettificati, non verra implementata la
richiesta stampa precedentemente compilata e sara presa in considerazione sempre |’ ultima
situazione definita sullo schermo.

Sono esprimibili esclusivamente codici puntuali di sedi organico di scuola secondaria di |
grado.

Dopo che I'utente ha premuto il tasto “INVIO”, il Sistema invia in risposta uno schermo
analogo a quello precedente contenente la denominazione delle sedi e classi di concorso
richieste.

La stampa non € comprensiva delle rettifiche comunicate a Sistema dagli USP e contiene
I”elenco di tutti coloro che hanno partecipato, sia a domanda che d’ ufficio, all’ assegnazione su
una determinata sede di organico di scuola secondaria di | grado. E' ordinata per classe di
concorso, grande comune ( 0 grande distretto ) , piccolo distretto ( 0 piccolo comune ),
codice scuola e, per ognuna di esse, riportale seguenti informazioni:

Codice meccanografico della scuola

Denominazione della scuola

Indirizzo

Dicitura del distretto di appartenenza

Dicitura del comune di appartenenza

Classe di concorso

Numero del docenti titolari prima dei movimenti

Numero del posti in organico. Vengono riportati siai posti totali chei posti distintamente
per ciascun tipo cattedra presente nella scuola (interna, orario stessa sede e orario fuori
sede)

Numero dei posti disponibili prima dei movimenti. Vengono riportati siai posti totali che
I posti distintamente per ciascun tipo cattedra presente nella scuola (interna, orario
stessa sede e orario fuori sede).

Per le scuole che non presentano posti disponibili né docenti in uscita, viene prospettato un
messaggio esplicativo per motivare la mancanza dell’ elenco dei docenti richiedenti.

Lastampa e poi divisain due sezioni.
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Nella prima sezione € riportato |I’elenco del docenti che sono usciti dalla scuola con le
operazioni di mobilita. Le informazioni riportate sono |e seguenti:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola ottenuta: codice meccanografico della scuola su cui il docente € stato trasferito e
denominazione; informazione se soddisfatto a domanda o d' ufficio e, se
soddisfatto a domanda, progressivo della preferenza soddisfatta e tipo di
preferenza con cui la scuola era stata richiesta (scuola, comune, distretto o
provincia). Per i soddisfatti su posto di sostegno, viene riportata la dicitura
“** SODDISFATTO SU POSTI DI SOSTEGNO”.

Nella seconda sezione e riportata la graduatoria dei docenti che hanno richiesto la scuola a
domanda o attraverso il trattamento d ufficio. In questa sezione i docenti sono graduati
secondo I’ordine delle operazioni dell’allegato C del C.C.N.I. relativo all’anno scolastico a
cui s riferiscono i movimenti e, all’interno di ciascuna operazione, per punteggio e data di
nascita. Per ogni ordine delle operazioni viene riportata una dicitura esplicativa che la
descrive, poi vengono elencati i docenti che concorrono per la scuola in questione ( a
domanda o d' ufficio).
Per ciascun docente sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita
Risultato dei movimenti: informazione se soddisfatto o0 meno e, nel caso, informazioni sul
risultato ottenuto (codice e denominazione scuola, denominazione comune, se
soddisfatto a domanda o d ufficio, se soddisfatto su posti di sostegno, progressivo
della preferenza soddisfatta)
Informazione se la scuola é stata richiesta a domanda o se il docente rientra nel
trattamento d' ufficio; per le scuole richiesta a domanda, progressivo della preferenza e
tipo di preferenza con cui la scuola € stata richiesta (scuola, comune, distretto o
provincia).

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornitaentro cinque giorni dallarichiesta.

L’ USP puo anche richiedere, tramite comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le
scuole della provincia. In tal caso la stampa verra inviata su supporto cartaceo o elettronico
compatibilmente con i tempi di produzione e spedizione della stessa.
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ORGAMICOD DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADOD

Prenotazione Stampa Graduatoria di

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7}
8)
9)

SCUOLA

Denominazione

v |calo ouiLio

hd | ALESSAMDRO MAGHC

hd | ORAZIC - POMEZLA

hd | MOMTECHIARA RIAMO

b | MONMTECHIARA RIAMO

b | MONTECHIARS RIAMD

b | MONMTECHIARA RIAMO

b | MOMTECHIARA RIAMC

Scuola Classe di Concorso
[RMMM4ETO04 | AD432 - ITAL,STORIAED CIVICAGEQG,SC.MED,
|RMMM4a000: | AD43 - ITAL,STORIAED. CIVICAGEQSG.SC.MED.
[RMMMEAZOLE | AD432 - ITAL,STORIAED CIVICAGEQG.SC.MED,
[RMMMETEOLE | AD43 - ITAL,STORIAED. CIVICAGEQSG.SC.MED.
[RMMMETEDLE | AKTT - SAHOFOND

|RMMMETEDLE | A177 - PIAHOFORTE

[RMMMETEDLE |AL77—TROMBA

[RMMMETEOLE | ADZ2 - EDUCAZIOMNE ARTISTICA
[RMMMETEDLE | ADZ0 - EDFISICA MELLA SCUOLA MEDIA

b | MONMTECHIARA RIAMO

10) [RMMMETEO1E

| AO03Z - ED MUSICALE MELLA SCUCLA MEDTA

b | MOMTECHIARA RIAMC

11) [RMMMETEO16

| AO33 - ED, TECHICA MELLA SCUCLA MEDIA

W | MONTECHIARA RIAMC

12) [RMMMETEOLE

| ALTT - PERCUSEIONI

b | MOMTECHIARA RIAMC

13) [RMMMETEO1E

[aHT7 - cBOE

W | MONTECHIARA RIAMC

14) [RMMMETEO1E

[ AD77 - coRNG

w | MONMTECHIARA RIAMO

Invio

fig. 141
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6.3.14 Funzione elementare: Bollettino delle rettifiche ai trasferimenti
definitivi e passaggi per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO28 BOLLETTINO DELLE RETTIFICHE Al TRASFERIMENTI DEFINITIVI E
PASSAGGI PER USO INTERNO - SCUOLA SEC. PRIMO GRADO

La stampa contiene I’elenco delle rettifiche al movimento, comunicate dal’USP a cui
appartiene |'utente che sta operando, successivamente alla pubblicazione dei risultati dei
movimenti per |a scuola secondaria di primo grado elaborati dal sistema.

La stampa € ordinata per classe di concorso e, per ciascuna di esse, contiene |I’elenco dei
movimenti inseriti, rettificati o annullati dall’USP. All’interno di ogni classe di concorso,
I’ ordinamento e per dati anagrafici del docente interessato dalla rettifica.
Per ogni rettifica effettuata dall’ USP, riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Tipo di rettifica effettuata : inserimento, rettifica, annullamento
Datain cui larettifica é stata comunicata a sistema
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita. E’
latitolarita del docente primadell’ effettuazione dei movimenti.
Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno). E’ latitolarita del docente
prima dell’ effettuazione dei movimenti.

La stampa riportail codice tabulato, la data di produzione della stampa, i numeri di pagina e
ladicitura dell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

A seconda del tipo di rettifica che e stata effettuata, inoltre, la stampa riporta informazioni
differenti, come indicato nel seguito.

Per_inserimento risultato. Riportatutte e informazioni relative al risultato inserito
dall’USP, vale adire:

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di soprannumerario (solo se il docente &€ soprannumerario)

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sulla mobilitd)

Punteggio con cui il docente ha ottenuto al movimento

Per rettifica risultato. Riporta tutte le informazioni relative a vecchio risultato ottenuto
(quello che e stato annullato dalla rettifica) e quelle relative a nuovo risultato. Le
informazioni sono le stesse indicate per “inserimento risultato”, ma sono ripetute due
volte, la prima per il vecchio movimento, la seconda per il nuovo.
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Per_annullamento risultato. Riporta tutte le informazioni relative a vecchio risultato
ottenuto (quello che é stato annullato). Le informazioni sono le stesse indicate per
“inserimento risultato”, ma sono relative al risultato che é stato annullato.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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6.3.15 Funzione elementare: Bollettino delle rettifiche ai trasferimenti
definitivi e passaggi

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 140 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-PDO40 BOLLETTINO DELLE RETTIFICHE Al TRASFERIMENTI DEFINITIVI E
PASSAGGI - SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

La stampa contiene I'elenco delle rettifiche al movimento, comunicate dall’USP a cui
appartiene |'utente che sta operando, successivamente alla pubblicazione dei risultati dei
movimenti per la scuola secondariadi primo grado elaborati dal sistema.

La stampa € ordinata per classe di concorso e, per ciascuna di esse, contiene |’elenco dei
movimenti inseriti, rettificati o annullati dall’USP. All’interno di ogni classe di concorso,
I’ ordinamento & per dati anagrafici del docente interessato dallarettifica.
Per ogni rettifica effettuata dall’ USP, riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Tipo di rettifica effettuata : inserimento, rettifica, annullamento
Datain cui larettifica é stata comunicata a sistema
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita. E’
latitolarita del docente primadell’ effettuazione dei movimenti.
Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno). E’ latitolarita del docente
prima dell’ effettuazione dei movimenti.

La stampa riportail codice tabulato, la data di produzione della stampa, | numeri di pagina e
ladicitura dell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

A seconda del tipo di rettifica che e stata effettuata, inoltre, la stampa riporta informazioni
differenti, come indicato nel seguito.

Per_inserimento risultato. Riportatutte le informazioni relative a risultato inserito
dall’USP, vale adire:

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di soprannumerario (solo se il docente & soprannumerario)

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sulla mobilita;, per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui all’art. 7, comma 1, punti I, 111, V, VI, VII, VIII del C.C.N.l. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I.")

Punteggio con cui il docente ha ottenuto al movimento

Per rettifica risultato. Riporta tutte le informazioni relative al vecchio risultato ottenuto
(quello che e stato annullato dallarettifica) e quelle relative al nuovo risultato. Le
informazioni sono |e stesse indicate per “inserimento risultato”, ma sono ripetute due
volte, la prima per il vecchio movimento, la seconda per il nuovo.
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Per_annullamento risultato. Riporta tutte le informazioni relative a vecchio risultato
ottenuto (quello che é stato annullato). Le informazioni sono le stesse indicate per
“inserimento risultato”, ma sono relative al risultato che é stato annullato.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di | grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente
e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7. PERSONALE DOCENTE - MOVIMENTI PER LA SCUOLA
SECONDARIA DI Il GRADO. ACQUISIZIONE DELLE DOMANDE DI
MOVIMENTO

7.1 DESCRIZIONE DELLE FAS DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

7.1.1 Uffici competenti e descrizione delle oper azioni

I movimenti del personale docente della scuola secondaria di Il grado vengono effettuati
con procedure meccanografiche presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della
Pubblica Istruzione.

Affinché le domande possano essere elaborate, € necessario che esse siano note al
Sistema Informativo; le procedure di acquisizione domande hanno lo scopo di inserire le
domande negli archivi di Sistema.

Oltre ad acquisire le domande, questa funzione comprende diverse procedure ausiliarie
che permettono di interrogare il Sistema sulle domande gia acquisite, nonché di
rettificarle o annullarle.

Sono inoltre disponibili una serie di stampe che consentono di tenere sotto controllo
I’ andamento dell’ acquisizione.

Relativamente all'organico di diritto sono previsti i seguenti tipi di movimento:
Q trasferimento;
Q passaggio di cattedra;

Q passaggio di ruolo.

Il personal e docente che puo presentare domande di movimento e costituito dalle seguenti
categorie:

A) Docenti aventi diritto a presentare domande di trasferimento e passaggio di cattedra.
E’ possibile acquisire le domande di trasferimento e passaggio di cattedra dei docenti:

B di ruolo con o senza sede definitiva;

= di ruolo con sede definitiva negli istituti in lingua tedesca o lading;

B titolari di ruolo regionale della Valle d' Aosta che facciano domanda per istituti non
appartenenti alla provinciad’ Aosta;

O titolari negli itituti statali per non vedenti e per sordomuti con ameno 5 anni di
servizio effettivo prestato in tale ruolo (il controllo viene effettuato dall’ USP di
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titolarita del docente), che presentino domanda di passaggio di cattedra negli istituti
normali.

B) Docenti aventi diritto a presentare domanda di passaggio di ruolo.
E’ possibile acquisire le domande di passaggio di ruolo dei docenti:

di ruolo della scuola dell’ Infanzig;

di ruolo della scuola Primarig;

di ruolo della scuola secondaria di primo grado;

di ruolo della scuola secondaria di secondo grado (aventi ruolo diverso da quello
richiesto);

personale educativo;

O 0OG0OaO

]

| passaggi di ruolo all’interno della scuola secondaria di secondo grado sono tra le classi
di concorso del ruolo dei diplomati e le classi di concorso del ruolo dei laureati.

Si fa presente che i docenti in attesa di sede definitiva sono tenuti a presentare domanda
di trasferimento per sedi della provinciadi titolarita.

Ricordiamo, infine, che non e possibile acquisire a Sistema le domande relative al
seguenti movimenti non gestiti dalle procedure automatiche:

e i movimenti verso o all’interno degli istituti per non vedenti e verso o al’interno del
ruolo per sordomuiti;

e i movimenti verso o al’interno delle scuole della provinciadi Aosta.

Viene di seguito illustrato in maniera dettagliata I'iter amministrativo da seguire per le
domande di trasferimento; degli altri movimenti verranno evidenziate le sole differenze
rispetto a quanto riportato per i trasferimenti.

Alle istituzioni scolastiche dove i docenti prestano servizio o agli USP pervengono le
domande di movimento dei docenti che richiedono il movimento per |a scuola secondaria
di Il grado; esse sono redatte su moduli conformi al modulo SI-11-MV-D1, al modulo SI-
11-MV-D3 per le domande di passaggio di ruolo, ovvero a modulo SI-11-MV-D2 per le
domande di passaggio di cattedra.

Tali moduli sono alegati all’O.M..

| docenti titolari in scuole interessate da contrazioni di posto, ferma restando la loro
facolta di presentare domanda di movimento, dovranno far pervenire all’USP il modulo
domanda di trasferimento compilato nelle sole sezioni C e E limitatamente ale sole
informazioni relative ai docenti soprannumerari.
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| docenti titolari su posti della D.O.P. sono tenuti a presentare una scheda, conforme
al’dlegato J11 al’O.M., che permette di rilevare i dati necessari per il calcolo del
punteggio ai fini di un eventuale trasferimento d’ ufficio.

Per i docenti perdenti posto, qualora permanga nel corso delle operazioni di trasferimento
lasituazione di soprannumerarieta, verradisposto il trasferimento d'ufficio.

Lascuoladi competenza:

a immette al Sistema lnformativo i dati riportati sulladomanda;

a archiviagli allegati alla domanda;

a invia il modulo domanda all’ufficio competente al’USP competente alla
valutazione della domanda.

L'USP competente alla val utazione delle domande:

a controlla e valida |'esattezza delle dichiarazioni del docente afronte dei documenti
giustificativi allegati alladomanda;

a archiviagli allegati alladomanda;

a eventualmente rettifica al Sistema Informativo | dati riportati sulla domanda che
non risultano congruenti con la documentazione presentata;

a restituisce i moduli al'ufficio di provenienza dove vengono archiviati
congiuntamente agli allegati.

Gli USP competenti alla valutazione delle domande di movimento sono quelli da cui
dipendono i docenti per titolarita.

Fanno eccezione i docenti titolari nella provincia di Aosta, il cui USP non usufruisce
della gestione automatica dei movimenti. Le domande dei docenti titolari nella provincia
di Aosta che richiedono sedi relative ad un’ altra provincia, sono acquisite da Torino.

Altra eccezione e cogtituita dai docenti richiedenti sedi o scuole dell’Intendenza di
Bolzano per le scuole delle localita ladine, ovvero dell’Intendenza di Bolzano per le
scuole di lingua tedesca: le domande di tali docenti sono acquisite dalle suddette
Intendenze.

7.1.2 Normeoperative

Le fas attraverso le quali s redlizza |'acquisizione delle domande di movimento dei
docenti di ruolo sono le seguenti:
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Q compilazione del modulo-domanda (da parte del docente);
Q controllo formale della domanda;
Q valutazione della domanda;

Q controllo delle preferenze.

7.1.2.1 Modulo domanda

Il modulo domanda e un "foglio-notizie" compilato direttamente dall'interessato e
trasmesso all’ Ufficio competente per I'acquisizione dei dati a Sistema.

Esso e logicamente distinto in tre parti:

= laprimacontiene I’indicazione dell’ USP a cui e indirizzata la domanda nonché
i dati anagrafici del docente e tutte le informazioni necessarie ad individuarlo
(s articolanelle sezioni A, B, C);

B lasecondariguardai dati che concorrono allaformazione del punteggio ed una
serie di informazioni a fronte delle quali il docente sara trattato nell'attuazione
dei trasferimenti (sezione D ed E);
In particolare nella Sezione E vengono riportate le informazioni relative ai
perdenti posto ed alle precedenze.

o laterza infine contiene I’elenco delle preferenze richieste, dei tipi cattedra
richiesti , dellarichiestadel cors serdi, I’ eventuale titolo di specializzazione, il
vincolo quinguennale e la richiesta per il trasferimento o il passaggio nei licei
nel quali s attua la sperimentazione del “Liceo Europeo” (sezione F e, per le
domande di trasferimento e passaggio di ruolo, sezione E ed F).

In particolare:

Sezione F - cattedre orario, cors serali, trasferimento da o su posti di
sostegno, “Liceo Europeo” e preferenze.

Nella prima parte di tale sezione vengono riportate informazioni relative alla
richiesta di corsi serali edlarichiestadi cattedre articolate su piu scuole.

Tale sezione comprende l'indicazione del compimento del quinquennio e del
possesso titolo di specializzazione.

Si ricorda che i docenti titolari su posti di sostegno, ancora vincolati al
guinguennio, possono richiedereil trasferimento solo suD.O.S..

S ricorda infine che la richiesta del “Liceo Europeo” implica anche
I’ espressione puntuale del codice meccanografico degli istituti nei quali tale
attivita didattica viene attuata (di seguito si riportal’ elenco degli istituti stessi).
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La mancata richiesta invalidera gli istituti eventualmente espressi dal docente.
L’espressione dei codici zonali comprensivi degli istituti predetti non
consentiral’ accesso ai medesimi.

Per quel che riguarda la seconda parte, relativa all'elenco delle preferenze
espresse, si ricorda che queste ultime debbono riportare |'esatta denominazione
indicata negli elenchi ufficiali, comprensiva del codice meccanografico.

Il Sistema controlla che le preferenze indicate dal docente siano conformi a
guanto previsto dall'apposito articolo dell'O.M., evidenziando gli eventuali
errori.

Se tutte le preferenze sono errate, la domanda viene ugualmente acquisita dal
Sistemna e automati camente sospesa.

Se non vengono espresse preferenze, |’ acquisizione viene bloccata.

Nel seguito vengono riportati i codici meccanografici degli istituti che attuano
la sperimentazione del “Liceo Classico Europeo” :

AVPC040003
CEPC10000A
CSPC010007
CTPC03000G
NAPC150009
POPS010001
PRPC030006
RCPC01000T
RMPS420006
TEPCO2000E
TOPS20000P
TOPS270001
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7.1.2.2 Controllo formale della domanda
Oltre a verificare la correttezza dal punto di vista amministrativo (presenza della
firma del docente, corretto indirizzamento della domanda, etc..) ['ufficio
competente deve accertarsi della presenza sulle domande dei seguenti dati:
= cognome e nome;
0 datadi nascita;
B dgladelaprovinciadi nascita;
Tali dati sono infatti indispensabili per |’acquisizione a Sistema Informativo delle
domande.

7.1.2.3 Valutazione della domanda
E' a cura dell’USP controllare e verificare, a fronte dei documenti allegati,
I'esattezza delle indicazioni riportate dal docente nelle sezioni D, E ed F del
modello D1 (o D3, ovvero D2).
In questa parte della domanda |e caselle con fondo bianco, con afianco il numero di
riferimento, sono compilate a cura del docente; le caselle con fondo scuro e
contrassegnate con la lettera (d) del modello D1 , (f) del modello D2, (e) del
modello D3, sono riservate agli USP.

In queste ultime s convalida, tramite un segno di "visto" (V) ben visibile, il dato
nella casella compilata dal docente.

Nel caso invece che il dato sia errato I'indicazione del docente va barrata con il
segno /" e nella casella corrispondente a fondo scuro variportato il valore esatto.

In particolare vanno completamente barrate le caselle sottoelencate, qualora non
venga riconosciuto il diritto del docente all'eventuale punteggio aggiuntivo per
esigenze di famigliae/o alle varie precedenze:

8 per il ricongiungimento per il trasferimento,

9 perl'assistenzaai figli minorati, ecc.,

21 perchétrasferito d'ufficio nell'ultimo quinquennio in quanto soprannumerario

Si ricorda che sulle domande devono essere riportati i dati a fronte dei quali viene
definito il punteggio e non direttamente il punteggio.
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Ad esempio se un docente ha un solo figlio che non abbia compiuto sei anni di eta,
nella relativa casella deve esserci il valore 1 (e non 4 che € il punteggio attribuito
per tale voce).

Si vuole altresi richiamare in questa sede |'attenzione sulle modalita di calcolo del

punteggio, relativamente agli anni di anzianitaed ai titoli posseduti.

O CASELLAN.1 (Numero complessivo di anni di servizio effettivamente
prestato dopo la decorrenza giuridica della nomina nel ruolo
di appartenenza)

Il Sistemamoltiplicaper 6 il vaore riportato nella casella™anni";

O CASELLAN.2 (Numero di anni derivanti da retroattivita giuridica della
nomina e non coperti da effettivo servizio)

Per il calcolo del punteggio il Sistema calcola 3 punti per ogni anno indicato;
BCASELLA N. 3 (Numero di anni di servizio preruolo).
Per il calcolo del punteggio il Sistema calcola 3 punti per ogni anno indicato;

O CASELLA N.4  (Numero di anni di servizio di ruolo prestati senza soluzione
di continuita nellascuola di attuale titolarita)

Deve contenere il numero totale di anni di servizio di ruolo prestati senza soluzione
di continuita nella scuola di attuale titolarita: tale numero deve essere maggiore o
ugualea3.

Eventuali indicazioni di un numero di anni inferiore a 3 devono essere annullate,
nei modi precedentemente indicati, da parte del competente Ufficio
Amministrativo.

Per |'attribuzione del punteggio il sistema assegna 6 punti per i primi 3 anni, 2 punti
per il quarto anno, 2 punti per il quinto anno e 3 punti per ciascuno degli anni
successivi.

B CASELLAN.5 (Numero di anni di servizio effettivamente prestato in
posizione di comando ai sensi dellalegge 603/66)

Deve contenere il numero totale di anni di servizio prestati da titolari di scuola

secondaria di primo grado come comandato nella scuola secondaria di secondo

grado: tale numero deve essere minore o uguale a numero degli anni espressi nella

casella2. Taleanzianitanon € valida per il modello D3 .

Il Sistema moltiplicaper 3 il valore riportato nella casellaanni®;
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O CASELLA N.6  (Numero di anni di servizio effettivamente prestato in scuole
speciali 0 su posti di sostegno)

Deve contenere il numero di anni di servizio distinto in ruolo, altro ruolo e preruolo
svolto in scuole speciali 0 su posti di sostegno per i quali il punteggio deve essere
raddoppiato se il docente richiede il trasferimento per posti di sostegno.

Il calcolo del punteggio € analogo a quanto precedentemente riportato rel ativamente
allacasella 1, per gli anni di ruolo su sostegno, relativamente alla casella 2, per gli
anni di altro ruolo su sostegno, e relativamente alla casella 3, per gli anni di
preruol o su sostegno.

O CASELLA N.7 (Il docente hadiritto a punteggio).

Deve contenere ‘SI’ qualora si ritenga di avere il diritto di godere di un punteggio
aggiuntivo atrimenti lasciare la casellavuotao indicare ‘NO'.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 10 punti qualora
s siadichiarato ‘' SI' nellacasella

Si riporta un esempio di calcolo del punteggio, relativamente alle sole caselle ora
descritte, per un docente che abbia dichiarato |a seguente anzianita :

casellan. 1 : 10 anni punti (10 x 6) =60
casellan. 2 : 2 anni punti (2 X 3) =6
casellan.3 : 8 anni punti (8 x 3) =24

casdlan. 4 : 6 anni

per i primi 3 anni punti 6
per il 4° edil 5° anno punti (2x 2) = 4
per il 6° anno punti (1 x 3) = 3
13
casellan. 5 : 2 anni di comando punti (2 x 3) =6
casellan. 6: 6 anni diruolo, 4 anni di preruolo
per i 6 anni di ruolo punti (6 X 6) =36
per i 4 anni di preruolo punti (4 x 3) =12
48
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Il punteggio totale e il seguente :

per i posti normali 109 punti;

per i posti di sostegno 157 punti (il punteggio € ottenuto sommando quello della
casella 6 a precedente totale).

Un ulteriore punteggio viene fornito, anche, dalle seguenti categorie di titoli (la
numerazione delle caselle é relativo al modulo della domanda di trasferimento):

B CASELLA N.

B CASELLA N.

5 CASELLA N.

5 CASELLA N.

B CASELLA N.

5 CASELLA N.

5 CASELLA N.

12

13

14

15

16

17

18

numero di promozioni per merito distinto.
Nella casella 12 s riportera il numero di promozioni. Il
Sistema attribuira 3 punti per ogni promozione;

superamento di un pubblico concorso per esami. Il possesso
di tale titolo sara indicato barrando la casella 13. Il Sistema
attribuira 12 punti;

numero di diplomi di specializzazione conseguiti in cors
post-laurea previsti dagli statuti ovvero dal D.P.R. n.162/82,
ovvero dalla legge N.341/90 (artt. 4,6,8) attivata dalle
universita statali o libere ovvero daistituti universitari statali
0 pareggiati. Per ogni diplomail Sistemaattribuira 5 punti;

numero di diplomi universitari, conseguiti oltre a titolo di
studio attualmente necessario per I'accesso al ruolo di
appartenenza. |l Sistema attribuira 3 punti per ogni diploma;

numero di corsi di perfezionamento di durata non inferiore ad
un anno, previsto dagli statuti ovvero dal D.P.R. N.162/82,
ovvero dalla legge N.341/90 (artt.4,6,8) attivata dalle
universita statali o libere ovvero da istituti universitari statali
0 pareggiati. Per ogni corso di perfezionamento il Sistema
attribuira 1 punto;

numero di diplomi di laurea, di Accademia di Belle Arti, di
Istituto superiore di educazione fisica, di Conservatorio di
musica, di Vigilanza scolastica conseguito oltre a titolo di
studio attualmente necessario per I'accesso al ruolo di
appartenenza. || Sistema assegnera 5 punti per ogni diploma
di laurea

titolo di "Dottorato di Ricerca'. Il possesso di tale titolo sara
indicato digitando 'Sl' nella casella 18 del modulo domanda.
Il Sistema assegnera 5 punti.
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B CASELLA N.19 numero partecipazioni a nuovi esami di stato. Il Sistema
assegnera 1 punto per ogni partecipazione ai nuovi esami di
stato (fino ad un massimo di 5 punti).

Relativamente a trasferimento, il punteggio massimo realizzabile con il
conseguimento dei titoli indicati nelle caselle 14, 15, 16, 17 e 18 non potra mai
essere superiore a 10 punti.

Per le domande di passaggio di cattedra e di ruolo, ai fini del calcolo del punteggio,
vengono considerati anchei seguenti titoli:

e Numero anni di servizio prestato come utilizzato nello stesso posto/classe di
concorso per cui s richiede il passaggio; il Sistema assegnera 3 punti per
ogni anno.

e Numero ulteriori concorsi pubblici per I'accesso ai ruoli di livello pari o
superiori a quello di appartenenza; il Sistema assegnera 6 punti per ogni
CONCOrso.

Per le domande di passaggio di ruolo, ai fini del calcolo del punteggio, viene
considerato anche il seguente titolo:

e Frequenzadel corso di aggiornamento di formazione linguistica.

7.1.3 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Acquisizione delle domande al Sistema I nfor mativo

Il Sistema, se per un docente esiste una domanda di movimento gia acquisita, non
consente di effettuare una rettifica di titolarita o una variazione di stato giuridico;
occorrera cancellare la domanda acquisire la rettifica di titolarita o la variazione di stato
giuridico e acquisire nuovamente la domanda, laddove |la nuova situazione giuridica lo
consenta.

Verificadel'acquisizione al Sistema I nformativo
Una volta registrate negli archivi del Sistema Informativo, le domande sono disponibili
per eventuali verifiche da parte dell’ USP e possono essere eventualmente rettificate da

quest'ultimo o dall’ istituzione scolastica che le ha acquisite.

Sono inoltre prodotti dal Sistema Informativo diversi tipi di supporti diretti a verificare i
dati immessi.

In particolare:

Q interrogazione e stampain linea della lettera di notifica;
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Q stampain differitadellaletteradi notifica;

Surichiestadell’USP, il Sistema Informativo produce anche i seguenti elenchi:
O domande acquisite alladata di richiesta;

A docenti che hanno presentato rinuncia;

O domande sospese;

Q stamperelative ai perdenti posto;

Q stamperelative ai docenti titolari su D.O.P..

Tali stampe saranno disponibili di norma il giorno successivo e comungue non oltre
cinque giorni dalladata dellarichiesta

L’ ufficio verificala corrispondenza dellalettera di notifica con la domanda e provvede ad
inoltrare la lettera al dirigente scolastico della scuola che ha acquisito la domanda (o, per
le domande acquisite direttamente dall’ USP, della scuola di titolarita o di servizio, se
diversa da quella di titolaritd) del docente affinché questi le consegni a docente
interessato.

7.1.4 Trattamento reclami

Il docente, cheritiene di aver riscontrato un errore nei dati riportati sullaletteradi notifica
pervenutagli, puo presentare reclamo all’ USP.

L'ufficio, esaminato il reclamo, se lo ritiene fondato (tutto o in parte) compila un modulo
domanda con gli estremi anagrafici del docente (nome, cognome, data e provincia di
nascita) e con i nuovi valori del dati da variare, firmail modulo indicando che si tratta di
unarettifica, e trasmette al Sistemali dati corretti.

7.1.5 Docenti perdenti posto

Nel caso in cui in una scuola s verifichi una contrazione di organico tale da rendere
necessario il trasferimento d’ ufficio di uno o piu docenti titolari in detta scuola, I’ ufficio
provvede al’individuazione dei docenti in soprannumero in base ale graduatorie
trasmesse all’ USP dai dirigenti scolastici.

Tali docenti devono produrre domanda di trasferimento.

Per verificare cio I’ ufficio, alla data di definizione degli organici, ha a disposizione due
tabulati, uno ordinato per comune e’ altro per classe di concorso che riportano:

A numero di posizioni in soprannumero nell’ istituto;
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Q elenco del docenti che hanno presentato domanda di trasferimento dichiarandosi
perdenti posto e relativo punteggio (evidenziando il docente entrato per ultimo nella
scuola).

Vengono riportate anche le azioni da intraprendere a fronte di situazioni non corrette; le
azioni sono individuate dall’indicazione “INSERIMENTO” 0 “CANCELLAZIONE”.

A fronte di questo tabulato I’ ufficio, a secondadei casi :

Q Inserimento: fornisce al’ ufficio competente gli estremi anagrafici dei docenti
soprannumerari con il relativo punteggio;

Q Cancellazione: depenna dal tabulato le domande da cancellare perché prodotte
da docenti erroneamente dichiaratisi perdenti posto.

Lerettifiche apportate sui tabulati devono essere trasmesse a Sistema.

E’ opportuno far rilevare che I'inesistenza della condizione di soprannumerario, per un
docente che ha presentato domanda subordinandone la validita al permanere di tale
condizione (domanda caratterizzata sul tabulato con la scritta “VALIDA SOLO SE
SOPRANNUMERARIQO”), comporta, da parte del Sistema, I'annullamento della
domanda.

Mano a mano che l'ufficio provvede al'inserimento delle posizioni di perdente posto,
comprese quelle incluse nelle domande di trasferimento, & possibile richiedere la stampa
precedentemente vista, che riportera la situazione aggiornata alla data di produzione della
stampa.

Larichiesta viene soddisfatta entro e non oltre cinque giorni dalla data di inoltro.

7.1.6 Docenti titolari su D.O.P.

In base al’organico D.O.P. viene stabilito il numero di docenti che risultano
soprannumerari su D.O.P. e che devono quindi essere trasferiti d’ ufficio.

E’ darilevare che i docenti titolari su D.O.P. sono comunque considerati perdenti posto e
pertanto devono presentare agli USP una scheda (allegato J11 all’ O.M.) che permetta di
rilevarne 1 dati necessari a stabilire una graduatoria per |'eventuale trasferimento
d ufficio.

L’ acquisizione a Sistema di queste schede avviene tramite un’ apposita funzione in lineg;
la procedura permette anche di acquisire il codice di un comune o un distretto (deve
trattarsi di un comune compreso in un distretto o di un distretto compreso in un comune),
scelto dal docente come codice di inizio scorrimento delle tabelle dei comuni viciniori in
caso di trasferimento d’ ufficio.

Per la verifica di queste operazioni, il Sistema mette a disposizione degli uffici due
tabulati: il primo riporta |’ elenco dei docenti titolari su D.O.P. per provincia - classe di
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concorso, per i quali e stata acquisita |’ apposita scheda; I’ altro riporta la graduatoria dei
docenti, per provincia- classe di concorso.

Leinformazioni chetali tabulati forniscono sono le seguenti:
Q  estremi anagrafici dei docenti e loro punteggio;
QO  comune o distretto scelto per inizio scorrimento tabelle comuni viciniori;

O numero dei docenti titolari su D.O.P. da inserire in graduatoria e numero dei
docenti giainseriti.
A fronte di questo tabulato I’ ufficio :
Q verificalacorrettezza dei dati dei docenti giainseriti;
Q inviaal’ ufficio competente gli estremi anagrafici dei docenti da acquisire;

Q trasmette all’ ufficio competente eventuali rettifiche da operare sui dati giainseriti.

7.1.7 Documenti trattati
N/A

7.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A

7.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

In questa parte sono descritte le operazioni che gli operatori devono compiere per utilizzare
correttamente le procedure che costituiscono la funzione di acquisizione domande di
movimento del personale docente della scuola secondariadi |1 grado.

All’ ufficio competente pervengono le domande di movimento (trasferimento, passaggio di
cattedra e passaggio di ruolo) daimmettere nel Sistema; per ogni tipo di movimento esiste una
specifica funzione di acquisizione della domanda mentre la funzione di rettifica,
annullamento, o rinuncia € una sola, comune atutti i tipi di movimento.

Accanto ale funzioni che consentono I'acquisizione o la modifica della domanda sono
disponibili un gruppo di funzioni che consentono di interrogare il Sistema sullo stato di una
singola domanda, sulla quantita delle domande acquisite e sulle indicazioni di perdente posto
inserite.
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Sono inoltre sono a disposizione dell’utente le stampe richieste o quelle prodotte
automaticamente dal Sistema.

Come giavisto in precedenza il modulo compilato dal docente, dopo essere stato esaminato e
validato da parte dell’ ufficio competente, costituisce il foglio notizie da dove prendere i dati
necessari per riempire gli schermi di acquisizione proposti dal Sistema.

Le funzioni in oggetto sono disponibili nel nuovi settori operativi a partire dal percorso
Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Secondaria |l Grado.

Lo schermo ottenuto elenca le singole operazioni relative alla scuola secondariadi | grado:
DOMANDE DI MOVIMENTO

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

DIFFUSIONE DEI RISULTATI

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in

Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con |I'acquisizione delle domande di trasferimento, di passaggio di
cattedra e di passaggio di ruolo dei docenti della scuola secondaria di 1l grado sono le

seguenti:

DOMANDE DI MOVIMENTO

a Acquisizione domande di trasferimento
consente di acquisire le domande di trasferimento dei docenti di ruolo.

a Acquisizione domande di passaggio di cattedra.
consente di acquisire le domande di passaggio di cattedra.

a Acquisizione domande di passaggio di ruolo.
consente di acquisire le domande di passaggio di ruolo.

a Rettifica domande
consente di effettuare la rettifica di dati contenuti in domande di qualsiasi tipo
(trasferimenti, passaggi di cattedra o passaggi di ruolo) gia registrate negli archivi di
Sistema.

a Annullamento o rinuncia alla domanda
consente di cancellare le domande o registrare larinunciaa movimento del docente.

a Interrogazione domande
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consente di visualizzare sullo schermo tutti gli elementi acquisiti per una data

domanda.

a Dichiarazione di perdente posto
consente di acquisire le informazioni relative a docenti perdenti posto, che non
abbiano presentato domanda di trasferimento.

a Rilevazionetitolari su D.O.P.
consente di acquisire le informazioni relative a punteggio del docenti titolari su

D.O.P.

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI

consente di acquisire il numero di posti da accantonare a livello provinciale per ciascuna

classe di concorso.

STATISTICHE E FUNZIONI DI SERVIZIO

a Interrogazioni statistiche domande
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle domande acquisite.

a Interrogazioni statistiche perdenti posto
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle dichiarazioni di

perdente posto acquisite.

Nello schema che segue é riportato I’ elenco delle funzioni e delle stampe a disposizione degli
Uffici per lafase di acquisizione delle domande, mentre nei paragrafi successivi s illustrano
le modalita d'uso di tai funzioni. Il termine “automatiche” é riferito alle stampe fornite
automaticamente dal Sistema agli Uffici, senza necessita che questi ne facciano richiesta.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza
Acquisizione domande di trasferimento Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Scuola Secondariall | USP
cattedra Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Scuola Secondariall | USP
ruolo Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Rettifica domande Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Annullamento o rinuncia alla domanda Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
I nterrogazione domande Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Dichiarazione di perdente posto Inlinea Scuola Secondariall | USP
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Grado/ Domandedi | Segreterie
Movimento Scolastiche
Rilevazionetitolari su D.O.P Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Domande di Segreterie
Movimento Scolastiche
Acquisizione accantonamenti Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado
Interrogazioni statistiche domande Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Statistiche e
Funzioni di Servizio
Interrogazioni statistiche perdenti posto Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Statistiche e
Funzioni di Servizio
Lettera di notifica in linea Inlinea Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto Segreterie
Scolastiche
Sampa delle domande acquisite In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Lettere di notifica Indifferita/ | Prenotazione |Stampe Mobilitain usP
automatiche (solo per Organico di Diritto
stampain
differita)
Elenco rinunce domande In differita Prenoctazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Elenco domande sospese In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei docenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain UsP
perdenti posto per comune Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei docenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain uUsP
perdenti posto per classe di concorso Organico di Diritto
Elenco titolari Dotazione Organica In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain uUsP
Provinciale Organico di Diritto
Graduatoria docenti titolari su In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain UsP
Dotazione Organica Provinciale Organico di Diritto
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7.3.2 Funzione Elementare: Acquisizione domande di trasferimento
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Domande di Movimento => Acquisizione
Domande di Trasferimento, consente I’ acquisizione a Sistema delle domande di trasferimento
per la scuola secondariadi 11 grado.

Sullo schermo iniziae (fig. 142) vanno digitati:

a cognome;

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita;

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente
conosciuto a Sistema viene presentato 1o schermo predisposto per I'inserimento del dati
relativi alla domanda.

Qualorainvece larisposta a questa prima operazione sia un diagnostico, |’ operatore:

a controllachei dati digitati corrispondano aquelli riportati sulla domanda;

a corregge, se necessario, i dati stessi;
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Mobilita Organico di Diritto=>>Movimenti del Personale=>=Scuola Secondaria II Grado=>Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

ESTREMI IDENTIFICATIY¥I DEL DOCENTE

Cognome * |t R R R R

Nome * | R R R R R R

Data di Mascita * [ [ g [onm

Provincia di Mascita * |xx

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 142

In risposta alla primatransazione si ottiene uno schermo (fig. 143) in cui sono riportate:

— leindicazioni anagrafiche e di titolarita del docente cosi come sono conosciute dal
Sistema;

— leindicazioni relative alla scuola di servizio del docente cosi come sono conosci ute
dal Sistema che possono comunque essere variate in fase di acquisizione della
domanda;

— lediciture abbreviate di acune delle voci che compaiono nelle sezioni D, E, e F del
modulo, con a fianco di ciascuna il relativo numero di casella, rispettando la
corrispondenzatralo schermo e le citate sezioni del modulo;

— la dicitura “PRECEDENZE E/O LICEO EUROPEO? __ " consente, tramite
selezione, di richiamare se necessario un ulteriore schermo contenente le rimanenti
voci dellasezione E.
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Sul primo dei due schermi di cui a presente punto I’ operatore controlla che gli estremi
anagrafici corrispondano aquelli del docente di cui si sta trattando |a domanda.

Setali estremi coincidono iniziaadigitare sullo schermo i dati che ricava dal modulo.

Nella parte inferiore dello schermo relativa alle preferenze devono essere digitati i codici
relativi ale preferenze espresse dal docente nella sezione F del modulo.

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado=>>Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

Scuola di Titolarita'

Anni di Ruolo

Anni Continuativi
Anni Sost. (RufAalfPr)
Comune Ric. Coniuge
Comune Cure Figli
Figli Minori 6 Anni
Promoz. per Merito
Diplomi di Specializ.
Corsi di Perfezionam.
Mum. Esami di Stato
Istituto Trasf. Uff.
Lingua Diversa
Cattedra Orario

Corsi Serali

1 RMZDO47018
6
11

ACQUISIZIOME DOMANDA DI TRASFERIMENTO

Estremi Anag. HERHEEMEEEEEE

RMSDOS0001 Classe di Concorso di Titolarita® A050

1) [oz  AnniAltroRuolo 2) | Anni Pre-Ruolo 3y o1
43 l_ Anni di Comando 53 l_
6) l_ - l_ -l_ Punt. Aggiuntivo 7) =TI
8) [LaTia Prov. LT
9y | Prowv. l_
10y 1 Figli Minori 18 Anni 11} Jor
12) l_ Superamento Concorso 13} |v
14 [ Diplomi Universitari 15) [
16 [ DiplomidiLaurea 17) | Dotk Ricerca 18) |si o
19) l_ Punteggio Soprannumerario 20} l_
21) lm Sopran. Part. a Domanda? 22) \
23 I
35) -
36) + Titolo Spec. Sost. 37} » ¥incolo Quinguennale 38) \
2 [TorAoiooos 3 [rMzHsO1s4 4 [ s [

T s [
iz [ 13

Precedenze efo Liceo Europeo 7

o [ w [
14 [ s [

fig. 143

A tal punto si possono avere le situazioni seguenti:

A ) Si ottienein risposta lo stesso schermo con un diagnostico.

In questo caso la domanda non € stata acquisita dal Sistema per un errore sui dati digitati.
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L 'operatore;
Qcontrollachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;
Qcorregge eventuamente I'errore se € a lui imputabile.

In caso contrario invia all'ufficio di provenienza lo schermo ed il relativo diagnostico
stampati.
B) Avendo selezionato il campo “PRECEDENZE E/O LICEO EUROPEO? __ " s ottiene in
risposta uno schermo (fig. 144) analogo a precedente che comprende le rimanenti voci
delle sezioni E.

Su tale schermo s digitano i corrispondenti dati presenti sul modulo domanda. In caso di
diagnostico si opera come precedentemente detto.

Qualora non siano riscontrate incongruenze la domanda € acquisita a Sistema con i dati
digitati nello schermo precedente, comprese |e preferenze.

C) Non avendo selezionato il campo “PRECEDENZE E/O LICEO EUROPEO? _ " s

ottiene in risposta lo schermo con I’ elenco delle preferenze descritto successivamente.

In questo caso la domanda € stata acquisita dal Sistema.
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Scuola Secondaria II Grado=>Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

ACQUISIZIONME DOMANDA DI TRASFERIMENTO

Estremi Anag. pre e r e

Scuola di Titolarita® RMPM1zO0OL Classe di Concorso di Titolarita® AZ4E

ALTRE IMDICAZIONI

- PRECEDENZE
Precedenza non ¥Yedente Art.3 L.28/3/791 N.120 24) w
Precedenza Emodializzato Art.61 L.270/82 25} w
Precedenza Art.21 1104592 26) w
Precedenza per Gravi Motivi di Salute 27} w
Precedenza Art.33 Comma 6 L.104 792 (Provincia) 28) l_
Precedenza Art.33 Commi 5-7 L.104 /92 {Prov.Convivenza) 29) l_
Prima Fase dei Trasferimenti B
Precedenza Coniuge Militare 30) w
Precedenza Art.18 L.265/99 (Provincia) 31} l_
Precedenza Riduzione Aspettative Sindacali (Provincia) 32} l_
Precedenza per L'Accesso su Corsi Serali 33) w
Precedenza Art.31 C.C.M.1. 34) -
- LICED EUROPED
Trasferimento Ove e" Prevista la Sperimentazione 39) w

Inuic

fig. 144

In ogni caso, risolti i diagnostici, si ottiene in risposta lo schermo (fig. 145) con I'elenco delle
preferenze e larelativa decodificain chiaro.

Puo darsi, tuttavia, che alcune delle preferenze espresse riportino, anziché la decodifica in
chiaro, le diciture:

Q CODICE INESISTENTE

Q CODICE ERRATO

Q PREFERENZA NON ESPRIMIBILE
Q CODICE DUPLICATO

Q CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI
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Tali preferenze sono caratterizzate come errate e quindi non saranno prese in considerazione
durante lafase di attuazione dei movimenti.

Q La dicitura CODICE INESISTENTE corrisponde ad un codice formalmente corretto ma
non associato ad alcuna scuol &;

Q ladicitura CODICE ERRATO corrisponde ad un codice formal mente non corretto;
Q ladicitura PREFERENZA NON ESPRIMIBILE indicache il codice e relativo alla scuola
di titolarita del docente o ad un ambito territoriale (comune, distretto, provincia) che la

comprende e quindi la preferenza e nulla;

Q ladicitura CODICE DUPLICATO corrisponde ad un codice gia espresso tra le preferenze
digitate;

Q la dicitura CODICE INCLUSO NEI PRECEDENTI indica che un codice precedente
include territorialmente il codice per cui compare il diagnostico.
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Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria Il Grado= >Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO II GRADO

Estremi Anag.  HHMuHEKKKHHEHEKHHE

1) [RMSDO4T016 - 134 JUANA ROMANT
2)  [TorHOLOOOS - 6 coLomeaTTo
n [ -

o [ -

5 [ -

e [ -

n -

e [ -

o [ -

w [ -

w [

w2y [ -

w [ -

wy [ -

s [

Invio

fig. 145
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7.3.3 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di ruolo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Domande di Movimento => Acquisizione

Domande di Passaggio di Ruolo, consente I'acquisizione a Sistema delle domande di
passaggio nel ruolo della scuola secondariadi |1 grado.

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig .146.

Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado=>Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [ R

Nome * |3 s B

Data di Nascita * A AT

Provincia di Mascita * |x=

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 146
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Le modalitadi riempimento di questo schermo e dei successivi dellalinea (fig. 147 efig. 148)
sono analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui S
rimanda.

A differenza di quanto previsto per le domande di trasferimento, nella casella“14) DOTT.

RI CERCA. . : " vaindicato il numero di dottorati di ricerca conseguiti.

Si ricorda che i docenti titolari nella scuola secondaria di 1l grado appartenenti ale classi di
concorso del ruolo diplomati devono presentare domanda di passaggio di ruolo nel caso in cui
presentino domanda per le classi di concorso del ruolo dei laureati.

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria IT Grado = >Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

HM-376 MOMN E' POSSIBILE RICHIEDERE QUESTA CL.DI CONCORSO

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGIO DI RUDLD - II GRADO

Estremi Anagrafici S - HORMALE

Scuola di Titolarita® RMPM1Z000L - GIORDAMO BRUMO

Anni di Ruolo 1) IF Anni di Altro Ruolo 2) IE
Anni di Pre-Ruolo 3 [ Anni Cont. Sc. Titolarita’ 4 [
Anni Sost. (Ru/al/Pr) sy [ - - Punt. Aggiuntivo 6} ~
Promozioni 7) l_ Superamento Concorso 8) r
Ult. Concorsi Pubblici a) l_ Diplomi di Specializzaz. 10} l_
Diplomi Universitari 11} l_ Corsi di Perfezionamento 12} l_
Diplomi di Laurea 13) l_ Num. Dottorati Ricerca 14) l_
Corso Form. Ling. 15) w Mum. Esami di Stato 16) l_
Anni Serv. Util. 17y [

Clc. Richiesta * 18) |Cez22-LAB.TEC.ARTI CERAMNMETRO E CRISTAL, hd

Ordine Tratt. Domanda 19) l_

Tipo Catt. Orario 20} | Corsi Serali 21} W
Prec. non Yedenti 22) W Prec. Emodializzato 23) Siow
Prec. Utiliz. su C.D.C. 24) |  Prowv. Util. l_ Prec. per Tirocinio 25) w
Requisiti Passaggio * 26) [ Lingua Diversa z7ny [
Pass. Ist. Part. 28) [ Titolo Spec. Sostegno 29) W
¥in. Quingue. 30) w Ric. Liceo Europeo 31) w

1 [rMPmMo7O0OR z [ s [ « [ s [
s [ r s [ o [ w [
u [ iz [ 13 [ 14 [ s [

fig. 147
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Kobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuonla Secondaria Il Grado=>Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Ruolo

HM-148 ACQUISIZIOME ESEGUITA ¥YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGIO DI RUOLO SCUOLA SECOMNDARIA II GRADO

Estremi Anagrafici B R R T - MORMALE

1) [RMRHD4000M - AMERIGO VESPUCCI
2)  [RMIsODOX1E - %% CODICE ERRATO **
3)  [RMSS000011 - ** copICE ERRATO **
4)  [rMssooozTe - prsTreTTO 009

s [ -

& [ -

7 -

8) -

2} -

w [ -

wy [

w2y [ -

3 [ -

w [ -

i [ -

Invio

fig. 148
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7.3.4 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di cattedra

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Domande di Movimento => Acquisizione
Domande di Passaggio di Cattedra, consente I'acquisizione a Sistema delle domande di
passaggio di cattedra per la scuola secondariadi 11 grado.

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig. 149.

Muobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I1 Grado=>Domande di
Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Cattedra

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * | R R R R R R R R R

Nome * | R R R R R R R R R

Data di Nascita * P AT AT

Provincia di Mascita * |«

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 149
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Le modalitadi riempimento di questo schermo e dei successivi dellalinea (fig. 150 e fig. 151)
sono analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui S

rimanda.

A differenza di quanto previsto per le domande di trasferimento, nella casella“15) DOTT.

RI CERCA. . : " vaindicato il numero di dottorati di ricerca conseguiti.

Muohilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria 11 Grado = >Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Passagqgio di Cattedra

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGIO DI CATTEDRA

Estremi Anagrafici R R R R,

Scuola di Titolarita’ REMPM1Z000L - GIORDAMC BRUMO

Classe di Concorso A346 - LIMNGUA E CIV, STRAMNIERA (IMNGLESE)

Anni di Ruolo 1) l_ Anni di Altro Ruolo
anni di Pre-Ruclo 3y [ Anni Continuat. Scu. Tit.
Anni di Comando 5) l_

Anni Sost. (RufAalfPr) 6) l_ - l_ - l_ Punt. Aggiuntivo
Promozioni [i)) l_ Superamento Concorso
Ult. Concor. Pubblici 10} l_ Diplomi di Spec.
Diplomi Uniy. 12} l_ Corsi di Perfezionam.
Diplomi di Laurea 14 [ Dott. di Ric.

Num.esami di Stato 16) l_ Anni Serv. Util.

cl. Con. Rich. * 18) | v
Prec. Pass. Cattedra 19} Ordine Tratt. Domanda
Prec.non Yedenti 21) Prec. Emod.

Prec. Util. su C.D.C. z3) Prov.util. [ Requisiti Passaggio *
Lingua Diversa 25y [ Pass. Ist. Part.

Tipo Cattedre Orar. 27) | v|

Corsi Serali 28) Titeolo Spec. Sos.
¥incolo Quinguennale 30} Rich Liceo Europeo

v [ z [ s [ « [ 5

2)
4)

7)
9)
11)
13)
15)
17)

z0)
22)
24)
26)

s [ r [ s [ s [ 1w [
n [ iz [ 3 4 [ is [

fig. 150
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Mobilita Organico di Diritto=">Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado=>Domande di

Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Cattedra

HM-149 DOMANDA SOSPESA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONE DOMANDE DI PASSAGGIO DI CATTEDRA SCUOLA SECONDARIA II GRADD

Estremi Anagrafici B B

1} RMTHOZOO003 - *¥ copIcE INESISTENTE **

a [ -
» -
s -
s [ -
e [ -
n |-
& [ -
o [ -
w |-
w [ -
w2y | -
w [ -
wy [ -
i [ -

Invio

fig. 151
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7.3.5 Funzione Elementare: Rettifica domande

Da momento in cui una domanda € inserita nel Sistema Informativo essa é disponibile per
successive operazioni di rettifica. La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso
Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Secondaria Il Grado
=> Domande di Movimento => Rettifica Domande, consente la rettifica a Sistema delle
domande di trasferimento, di passaggio di cattedra e di passaggio di ruolo.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 152).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig. 153).

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
(nel caso di domanda di trasferimento) il primo schermo di rettifica (fig.154) con evidenziati
tutti i dati introdotti nella fase di acquisizione; la rettifica avviene per sovrapposizione del
dato corretto su quello errato; nel caso s stia rettificando una domanda di trasferimento e sia
necessario variare dati presenti nel secondo schermo di acquisizione, occorre selezionare la
dicitura " "PRECEDENZE E/O LICEO EUROPEO? _ ": " e premere il tasto INVIO: s
ottiene in risposta il secondo schermo (fig.155) con evidenziati i dati giainviati e sui quali si
opera per sovrapposizione, come nel caso precedente. L’ ultimo schermo che viene proposto e
guello contenente I’ elenco delle preferenze con larelativa dizionein chiaro (fig. 156).
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Muobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I1 Grado=>Domande di
Movimento = >=Rettifica Domande

» Il campo Data di Mascita pud contenere solo caratteri numerici.

ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [ R RS

Nome * [

Data di Nascita * AT AT

Provincia di Nascita * |x»

{(*) Campo Obhligatorio

Invia

fig. 152
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Mobhilitda Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I1 Grado= >Domande di
Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDE DOCENTI SCUDLE SECONDARIE DI SECONDO GRADOD

Estremi Anagrafici S

1 LoMAMDS DI TRASFERIMEMT O

2 COMAMDA DI PASSAGSEIO DI CATTEDRA PER LA CLASSE DI COMCORSD 4017
Selezionare la Domanda da Rettificare™ 1

{(*) Campo Obbligatorio

Invia

fig. 153
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Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado=>Domande di
Movimento = »Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDA DI TRASFERIMENTO

Estremi Anag. e R e R,

Scuola di Titolarita® RMPM12000L Classe di Concorso di Titolarita® A34E

Anni di Ruolo 1) ’E Anni Altro Ruolo 2) E

Anni Pre-Ruoclo 3) l_

Anni Continuativi 4y [ Anni di Comando 55 [

Anni Sost. (RufALPF) &y [ - - Punt. Aggiuntivo 7}
Comune Ric. Coniuge 8) | Prow. l_
Comune Cure Figli 9 | Prov. |

Figli Minori 6 Anni 10y [ Figli Minori 18 Anni 11y [
Promoz. per Merito 12) l_ Superamento Concorso 13 [

Diplomi di Specializ. 14y [ Diplomi Universitari 15) [ [%
Corsi di Perfezionam. 16} l_ Diplomi di Laurea 17) |2_

Dott. Ricerca 18) |si | Num. Esami di Stato 19) l_
Punteggio Soprannumerario z20) l_ Istituto Trasf. Uff. 21) li
Sopran. Part. a Domanda? 22} Lingua Diversa 23y [
Cattedra Orario 35) | vl Corsi Serali 36)
Titolo Spec. Sost. 37) ¥incolo Quinquennale 38)

1 [emToOZOORE oz [ s [ + [ s [
s [ | s [ o[ 10 [
I N i3 [ w [ as [

Precedenze efo Liceo Europeo ? T gj * No

fig. 154
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Muohilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria 11 Grado=>Domande di
Movimento= >Rettifica Domande

RETTIFICA DOMANDA DI TRASFERIMENTO

Estremi Anag. PR R,

Scuola di Titolarita® RMPmM1zO00OL Classe di Concorso di Titolarita® LcET

ALTRE INDICAZIONI

- PRECEDENZE
Precedenza non Yedente Art.3 L.28 /3791 N.120 24)
Precedenza Emodializzato Art.61 L.270/82 25)
Precedenza Art.211.104/92 26)
Precedenza per Gravi Motivi di Salute 27)
Precedenza Art.33 Comma 6 L.104 /92 (Provincia) 28) l_
Precedenza Art.33 Commi 5-7 L.104f92 {Prov.Convivenza) 29} l_
Prima Fase dei Trasferimenti B
Precedenza Coniuge Militare 30)
Precedenza Art.18 L.Z65/99 {Provincia} 31} l_
Precedenza Riduzione Aspettative Sindacali (Provincia) 32) l_
Precedenza per L'Accesso su Corsi Serali 33)
Precedenza Art.31 C.C.N.L 34)
- LICEO EURDPED
Trasferimento Ove e’ Prevista la Sperimentazione 39)

Invio

fig. 155
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Mobilita Organico di Diritto=">Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado=>Domande di

Movimento = >Rettifica Domande

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

RETTIFICA DOMANDE DI TRASFERIMENTO II GRADO

Estremi Anag. HXERREEKKRREEHERRR

1) [RMEDO47T016 - I54 JUANA ROMANI

2) [TorHOLO0OS - & coLomeaTTO

3} RMSEHS0154 - *% ppEFEREMZA MOM ESPRIMIBILE *%
4} RMSS000VIS - ** pREFEREMZA MOM ESPRIMIBILE **
5)  [RMsS2000DI1 - %% pREFERENMZA MOM ESPRIMIBILE **
6) -

7) -

8) -

9} -

10} -

11) -

12} -

13) -

14} -

15) -

Invio

fig. 156
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7.3.6 Funzione Elementare: Annullamento o rinuncia domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria ||l Grado => Domande di Movimento =>
Annullamento o Rinuncia alla Domanda.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 157);

sullo stesso schermo compare la seguente dicitura:
aQ INDICAREIL TIPO OPERAZIONE :

Annullamento: _

Rinuncia........_
Nel caso di cancellazione della domanda oltre agli estremi anagrafici del docente si digita™X"
accanto allarelativa dicitura; in risposta si ottiene uno schermo sul quale sono riprodotti i dati
della domanda acquisita e nell'ultima riga dello schermo compare la scritta:

PER CANCELLARE PREMERE INVIO

Verificata la corrispondenza tra la domanda da cancellare e quella proposta dal Sistema, il
terminalista, per procedere alla cancellazione, deve premereil tasto INVIO.

Nel caso di acquisizione di unarinunzia del docente a partecipare al trasferimento le modalita
operative sono analoghe a quelle illustrate per la cancellazione con la sola differenza che deve
essere digitato " X" sul primo schermo, accanto alladicitura "Rinuncia...... " edinrispostasi
ha, come nel caso precedente, 1o schermo con riprodotti i dati della domanda e nell'ultimariga
la scritta:

PER RINUNCIARE PREMERE INVIO

Anche in questo caso per procedere ala registrazione della rinuncia il terminalista deve
premere il tasto INVIO.
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Mobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I1 Grado=>Domande di
Movimento=>Annhullamento o Rinuncia alla Domanda

ESTREMI IDENMTIFICATIVI DEL DOCENTE

Cognome * s

Nome * [seaessenaeni sy

Data di Mascita * [ g [mm [

Provincia di Mascita * |1

INDICARE IL TIPO OPERAZIONE *

Annullamento [
Rinuncia lx_
Invio
fig. 157
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7.3.7 Funzione Elementare: Interrogazione domande

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Domande di Movimento =>
Interrogazione Domande.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 158).

Qualora per il docente esistano pil domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig.159) successivamente appariranno uno o pit schermi contenenti i
dati (fig.160), a seconda si tratti di domanda di passaggio o trasferimento, e proseguendo
nell’ interrogazione uno schermo relativo ai punteggi (fig. 161) ed uno relativo alle preferenze.

Complessivamente i dati evidenziati saranno:

a ladatadi acquisizione;

a lo stato della domanda (sospesa 0 meno);

a le singole voci che concorrono a punteggio;

a le eventuali precedenze di cui usufruisce il docente;

a il punteggio analitico assegnato al docente;

a le preferenze con le relative dizioni in chiaro.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria Il Grado=>Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

ESTREMI IDEMTIFICATIYI DEL DOCENTE

Cognome * [mmmssmmmmms

Nome * [mmmmmmmns

Data di Nascita * [ f [ f [wmuz

Provincia di Mascita * |xx

{(*) Campo Obbligatorio

Inwio

fig. 158
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Muobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I1 Grado= >Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

HM-Z46 PER ¥ISUALIZZARE ALTRI DATI PREMERE <INYIO>:

INTERROGAZIONE DOMANDE DEI DOCENTI DELLA SCUOLA IT GRADO
ELENCO DOMANDE

DOMAMDE DEL DOCENTE RRARRRRRERERRER (RM), DEL RUOLD MORMALE,
TITOLARE MELLA SCUCLA EMSDOS0001 - ROMA 1, CLASSE DI COMCORSO A0S0

1 DoOMAMDA DI TRASFERIMEMTO
2 CoOMAMDA DI PASSASGEIO DI CATTEDREA PER LA CLASSE DI COMCORSD ADLT

Selezionare la Domanda da Interrogare*

(*)Y Campo Obbligatorio

Invio

fig. 159
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Mobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria Il Grado= >Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

HM-Z246 PER ¥YISUALIZZARE ALTRI DATI PREMERE <INY¥ID>

INTERROGAZIONE DOMANDE DI MOYIMENTOD - SCUODLA SEC. II GRADOD

CoMAMDA DI TRASFERIMEMTC DEL DO CEMTE Mui s i W ik e W w w W (RM) DEL

RUCLS MORMALE, TITOLARE MELLA SCUOLA RMSDOS0001 - ROMA 1, CLASSE DI

COMCORSO ADSO

- ANNI DI SER¥IZIO DI RUOLO 2
- ANNI DI SER¥IZIO DI PRE-EUOLO NEL RUOLO DI APPARTENENZA 1
- COMUNE DI RICONGIUNGIMENTO AL CONIUGE O AL FAMILIARE

LATINA
- NUMERD FIGLI DI ETA' MINOEE DI © ANNI 2
- NUMERO FIGLI DI ETA' MINCOEE DI 15 ANNI 1

- BUPERAMENTO DI UN FUBELICO CONCORSO

- IL DOCENTE Ha CONSEGUITO IL DOTTORATO DI RICERCA

- ISTITUTO TRAXRFERIMENTO D'UFFICIO NEL QUINQUENNIO
- BM5D047016 - IS4 JUANA ROMANT

Invio

fig. 160
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Mobilita Organico di Diritto=">Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado=>Domande di
Movimento=>Interrogazione Domande

HM-246 PER YISUALIZZARE ALTRI DATI PREMERE <INY¥IO>=
INTERROGAZIONE DOMANDE DI MOYIMENTO - SCUOLA SEC. II GRADO
DOMAMDAS DI TREASFERIMEMTO DEL DOCEMTE MX MK MEKEKKE KKK (RM), DEL
RUCLS MORMALE, TITOLARE MELLA SCUCLA RMESDOS0001 - ROMA 1, CLASSE DI

COMCORSO ADSO

Aomquizita in Data 2271172007

Punteggi
PER IL TRASFERIMENTO NEL COMUNE TIT. 32
FER IL TRASFERIMENTO FUORI COMUNE TIT. 43
PER IL TRASFERIMENTO NEL COMUNE DI RICONGIUNGIMENTO 49
Invio
fig. 161
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7.3.8 Funzione Elementare: Dichiarazione di perdente posto

La funzione descritta consente I’ inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, delle posizioni di
perdenti posto cosi come derivano dalle graduatorie relative stilate dai Dirigenti Scolastici.

Ladichiarazione si integra, qualora sia presente, con la domanda di trasferimento del docente
interessato e consente |’ eventuale cancellazione della posizione di perdente posto lasciando
valida la domanda precedentemente inserita.

Lafunzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondariall Grado => Domande di Movimento => Dichiarazione di
Perdente Posto.

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 162).

In risposta s ottiene lo schermo (fig. 163) dove deve essere riportato il punteggio di perdente
posto.

Nel caso si debba cancellare una posizione di perdente posto sullo schermo bisogna riportare
"SI" afianco dell'apposita dicitura, in tal caso sullo schermo successivo non si deve riportare
alcun dato, ma solo confermare la cancellazione premendo il tasto INVIO.

Si ricorda che i docenti titolari su D.O.S. non possono dichiararsi perdenti posto né devono
essere inseriti nella graduatoriatitolari D.O.P..
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ESTREMI IDEMTIFICATI¥I DEL DOCENTE
Cognome * R O R i L R R,
Nome * S D D,
Data di Nascita * [ze floe pliese
Provincia di Nascita * lﬁ

Si desidera Revocare la Posizione di Perdente Posto (SfN)? l_

Irsio

fig. 162
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ACQUISIZIONE DELLE DICHIARAZIONI DI PERDENTE POSTO

INFORMAZIONI PER IL TRASFERIMENTO D'UFFICIO

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDD GRADOD

Cognome R e
Nome Pt e e e et
Data di Mascita o el

Provincia di Mascita EM

Titolare su RMSDO47016

Classe di Concorso A0S0 - LETTERE IST.ISTR.SECOMD, DI I GR.

- Punteggio del Docente * oz4
fig. 163
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7.3.9 Funzione Elementare: Rilevazionetitolari su D.O.P.

La funzione consente di acquisire i dati anagrafici di ciascun docente titolare su dotazione
organica provinciae ed il relativo punteggio nella graduatoria stilata dal dirigente scolastico
presso il cui istituto presta servizio il docente in questione.

Consente, inoltre, di acquisire il codice del comune o distretto a partire dal quale il docente
richiede che venga applicata |a catena dei comuni viciniori in caso di trasferimento d'ufficio
per contrazione della dotazione organica provinciale (tale informazione non e obbligatoria).
La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Domande di Movimento =>
Rilevazione Titolari SuD.O.P..

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
del docente (fig. 164).

Le modalita di riempimento dello schermo in oggetto non presentano differenze di rilievo
rispetto ai casi precedentementeillustrati. In rispostasi otterralo schermo di fig. 165.

Su tale schermo devono essere acquisiti i punteggi analitici di cui il docente usufruisce:
e punteggio anzianitadi servizio
e punteggio esigenze di famiglia

e punteggio titoli
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ESTREMI IDENTIFICATIYI DEL DOCENTE
Cognome * R R o o o o
Nome * R I T R
Data di Nascita * [1e g1z flisez
Provincia di Nascita * [rM]

Si desidera Annullare la Rilevazione {5/N})? l_

I

fig. 164
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RILEYAZIOME DEI TITOLARI SU DOTAZIONE DRGANICA PROVINCIALE

PER I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI SECONDD GRADOD

Cognome R e o o o o X e

Nome R e o o o e X e

Data di Nascita o ool | e,

Provincia di Mascita EM

Titolare della D.O.P. di RMSS000XIG LI ROMA

Classe di Concorso CZ60 - LABCRATCORIC DI ELETTRONICA
- Punteggio Anzianita® di Servizio lﬁ
- Punteggio Esigenze di Famiglia ooz
- Punteggio Titoli lﬁ

- Comune o Distretto per un Eventuale Trasferimento d'Ufficio

RMSS 0022Te

Inwio

fig. 165
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7.3.10 Funzione Elementare: Acquisizione accantonamenti

La funzione descritta consente |’inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, del numero di
posti da accantonare in provincia per ciascuna classe di concorso, per le nomine da
graduatorie permanenti.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondariall grado => Acquisizione Accantonamenti.

Sul primo schermo che viene presentato (fig. 166), I’ Utente pud inserire il codice di una
classe di concorso della scuola secondaria di Il grado o premere il tasto INVIO senzainserire
alcun dato. In risposta riceve lo schermo di fig. 167 contenente un elenco di classi di concorso
della scuola secondaria di 11 grado ordinate per codice; se |’ utente non ha impostato nulla sul
primo schermo, la prima classe di concorso che viene visualizzata e la A001, in caso contrario
e quella inserita. Per visualizzare le classi di concorso successive si deve premere il tasto
INVIO.

L’ utente pud inserire, per ciascuna classe di concorso, il numero dei posti da accantonare per
le nomine da graduatorie permanenti.

Sullo schermo viene visualizzato anche il numero di domande di trasferimento per docenti in
attesa sede acquisite a Sistema.

Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado= >Acquisizione
Accantonamenti

Classe di Concorso

Mota - Indicare la Classe di Concorso da cui si intende iniziare

Invia |

fig. 166

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 356 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado = >»Acquisizione
Accantonamenti

HM-161 PER AGGIDRNARE I YALDRI ¥ARIARE I DATI

ANMNDO SCOLASTICO 2008709

PROYIMCIA E DI RDMA

Classe di Concorso (1) (2) (3) {4)
a044 - LIMGUAGEIO PER CINEMAT2GRE.E TELEY, u] u] ’D_ u]
A047 - MATEMATICA o a ’D_ a
A048 - MATEMATICA APPLICATAS n] a ’D_ u]
a049 - MATEMATICA E FISICAH u] u] ’D_ u]
A0S0 - LETTERE IST.ISTR.SECOMD, DI I1 GE. 1 u] ’? u]
A051 - LETTERE,L&TIMNG MEI LICEI E IST.MA& G, 1 a ’D_ u]
ADSE - LETTERE,LATIM,GRECO LICED CLASSICO o o o ]
A0S3 - METECQROLOGIA AERCOMNALUTICA ED ESERC, u] u] ’D_ u]
A0S - MHaVIGAZIOMNE AERES ED ESERCITAZIONI o a ’D_ a
A0SE - HAVIGAZ, ARTE HAV.ED EL.COSTR.HAV, n] a ’D_ u]

{1) Domande Provinciali per Docenti in Attesa Sede
{2) Docenti non di Ruclo non Licenziabili
{3) Posti per Nomine da Graduatorie Permanenti

{4) Posti Accantonati per Concorso

Invia

fig. 167
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7.3.11 Funzione elementare: interrogazione statistiche sulle domande

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria |l Grado => Statistiche e Funzioni di Servizio
=> |nterrogazioni Statistiche Domande, fornisce le statistiche relative all’ acquisizione delle
domande per il movimento sull’ organico di diritto.

La funzione fornisce del dati sintetici (a livello provinciale e nazionale) sul numero di
domande acquisite per una certa classe di concorso.

Sullo schermo iniziale (fig. 168) compare I'indicazione del:

TIPO RICHIESTA,;

TIPO MOVIMENTO;

Selezionando "SITUAZIONE GENERALE RELATIVA AL PROVVEDITORATO" s
ottiene uno schermo contenente, per il tipo movimento richiesto, le seguenti informazioni,
relative alla provincia operante:

B8 numero complessivo di domande acquisite;

= numero complessivo delle domande acquisite relativamente ad ogni classe di concorso
trattata.

Selezionando "SITUAZIONE NAZIONALE RELATIVA ALLA CLASSE DI CONCORSO :
" S ottiene uno schermo contenente, per il tipo di movimento e per la classe di concorso
richieste, la seguente informazione:

B numero complessivo delle domande presentate a livello nazionale relativamente ala
classe di concorso selezionata.
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Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria I1 Grado= >Statistiche e
Funzioni di Servizio=>Interrogazioni Statistiche Domande

Tipo Richiesta * l_

1 - Situazione Generale Relativa al Provveditorato

2 - Situazione Mazionale Relativa alla Classe di Concorso

Tipo Movimento * |
1 - Trasferimento

Z - Passaqgqgio di Cattedra
3 - Passaggio di Ruolo

Invia

fig. 168
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7.3.12 Funzione elementare: interrogazione statistiche perdenti posto

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Statistiche e Funzioni di Servizio
=> |Interrogazioni Statistiche Perdenti Posto, fornisce dati statistici globali, sia a livello
nazionale che a livello di singole province e class di concorso, sulle indicazioni di perdente
posto note a Sistema.

Tali indicazioni sono quelle inserite dagli Uffici competenti o riportate dai docenti nella
domanda di trasferimento.

Sullo schermo iniziale (fig. 169) selezionando "SITUAZIONE NAZIONALE PER LA
CLASSE DI CONCORSO : " s ottiene il numero delle dichiarazioni presentate in
ambito nazional e relativamente alla classe di concorso selezionata).

Selezionando invece ladicitura”"SITUAZIONE RELATIVA ALLA PROVINCIA __PER LA
CLASSE DI CONCORSO " o ottiene il numero delle dichiarazioni presentate per la
provincia classe di concorso richieste .
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Tipo Richiesta [

1 - Situazione Mazionale per la Classe di Conc.

2 - Situazione Relativa alla Provincia di Per la Classe di Conc.

Irewio

fig. 169

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 361 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

7.3.13 Funzione Elementare: Letteradi notificain linea

La lettera costituisce il documento ufficiale di notifica al docente dei punteggi che gli sono
stati attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e
ritenute valide; contiene dungue tutte le informazioni valide immesse a Sistema con
I’acquisizione delle domande; inoltre riporta tutti i punteggi che spettano a docente e,
riguardo ale preferenze espresse, evidenzia le eventuali situazioni di incongruenza riscontrate
durante |’ acquisizione.

E' possibile eseguire la stampa delle lettere di notifica in qualunque momento dopo
I'acquisizione della domanda indicando sullo schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in
Organico di Diritto => Stampe Mobilitain Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di ssampa: “In Linea’;
e ordinescuola: “Sec. Il Grado”;
e tipologia di stampa: “Personale docente’.

Sullo schermo ottenuto (fig.170) occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDR02 - STAMPA IN LINEA LETTERA DI NOTIFICA - SCUOLA SECONDARIA DI 11
GRADO

Mobilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIOME GEMERALIZZATA STAMPE IN LINEA

MOYIMEMTI DEL PERSOMALE

[~ 5%-13-HM-EDROZ LETTERA DI MOTIFICA IM LIMEA - SCUOLA SECONDARIA DI IT GRADO

Fine Lista
Invio
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fig. 170
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Verra fornito in risposta uno schermo su cui devono essere digitati gli estremi del docente
(fig. 171) e la stampa sara disponibile immediatamente. Qualora per il docente esistano piu
domande apparira uno schermo di selezione della domanda desiderata.

Mobilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobilitd Organico di Diritto

MOYIMENTI PERSONALE DOCENTE - SCUOLA SECONDARIA II GRADD
STAMPA LETTERA DI MNOTIFICA

ESTREMI AMAGRAFICI

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * [ 2 ¢

Provincia di Mascita *

{*) Campo Obbligatorio

Inwio

fig.171
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Dando “INVIO” comparira il diagnostico “STAMPA CORRETTAMENTE INVIATA” nel
caso |’ operazione abbia avuto esito positivo producendo una stampa contenente le seguenti
informazioni:

Indirizzo a cui va spedita la lettera. Viene riportata la denominazione, I’'indirizzo, il
C.A.P. e il comune della scuola che ha acquisito la domanda oppure, in caso di
domanda acquisita dall’ USP, della scuola di servizio o di titolarita, nel caso in cui la
scuoladi servizio e sconosciuta a Sistema;

Oggetto della lettera. Viene riportata la tipologia di domanda (di trasferimento, di
passaggio di cattedra, di passaggio di ruolo o dichiarazione di perdente posto), I’anno
scolastico di riferimento, i dati anagrafici e di titolarita del docente);

Elenco delle singole voci del modulo domanda. Viene riportato I’ elenco di tutte le voci
del modulo domanda acquisite a sistema. Accanto ad ogni voce viene riportato il
numero della casella del modulo;

Punteggi. Vengono riportati tutti i punteggi (in sede, fuori sede, nel comune di
ricongiungimento, nel comune cure figli, aggiuntivo su sostegno, punteggio di
perdente posto, punteggio per passaggio di cattedra o di ruolo) spettanti al docente;

Preferenze. Viene riportato I'elenco delle preferenze espresse e, per ciascuna di esse,
codice e dizione in chiaro; per le preferenze non valide e riportata una delle seguenti
diciture: “codice inesistente”, “codice errato”, “codice duplicato”, “preferenza non
esprimibile”, “codice incluso nei precedenti”, a seconda del motivo di non validit;

Informazione sulla validita o meno della domanda. In fondo ala lettera viene riportata
una dicitura indicativa dello stato della domanda. Nel dettaglio, la dicitura che viene
riportata & una delle seguenti:

> “NEL CASO DOVESSE RISCONTRARE UNA EVENTUALE
DIFFERENZA CON | DATI A SUA CONOSCENZA, LA PREGHIAMO
DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI DALLA
RICEZIONE DELLA PRESENTE”, per le domande con ameno una
preferenza valida che sono state acquisite dall’ USP o acquisite da una scuola e
convalidate (cioé rettificate) dall’ USP;

> “LA DOMANDA E' CONSIDERATA NULLA PER MANCANZA DI
PREFERENZE VALIDE, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO
DIFFERENTI, LA PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO
CINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE’, per le
domande prive di preferenze valide che sono state acquisite dall’USP o
acquisite da una scuola e convalidate (cioe rettificate) dall’ USP;

> “DOMANDA NON ANCORA CONVALIDATA”, per le domande acquisite
da una scuola e non convalidate (cioe rettificate) dall’ USP.
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7.3.14 Modalita di richiesta ssampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve selezionare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di stampa: “In Differita- Prenotazione”;
e ordinescuola: “Sec. | Grado”;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Viene visualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 172), frale
guali si deve selezionare quella di interesse.

Mobilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIOME GEMERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSOMALE
PREMOTAZIDNE

[~ 55-13-HM-5D0O01 ELENCO DOMAMDE ACQUISITE - SCUOLA SEC, DI IT GRADO

[~ 5%-13-HM-5D0O03 LETTERA DI MOTIFICA - SCUOLA SEC, DI II GRADO

[~ 5%-13-HM-ZDO04 ELENCO RIMUNCE DOMANDA - SCUOLA SEC, DI 1T GRADO

[~ 5%-13-HM-3DO05 ELENCO TITOLARI SU DOTAZIONE ORGANICA PROVINCIALE - 5C. SEC.
DI II GRADO

[~ 55%-13-HM-:DO06 GRADUATORIA TITOLARI SU DOTAZIONE ORGAMICA PROVINCIALE - 5C.
SEC, DI II GRADO

[~ 5%5-13-HM-:5DO09 SITUAZIOME DELLE DOMAMDE DEI DOCENTI PERDEMNTI POSTO PER COMURNE
- SCUOLA SECOMNDARIA DI IT GRADOC

¥uoi continuare la lista? {5/M) l_
Invio
fig. 172
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7.3.15 Funzione elementare: Stampa delle domande acquisite
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO01 ELENCO DOMANDE ACQUISITE - SCUOLA SEC. DI 11 GRADO

La stampa € indirizzata all’ USP della Provincia di titolarita del docente e riporta I’ elenco dei
docenti titolari sulla provincia per i quali é stata acquisita una domanda di movimento per la
scuola secondariadi 11 grado.

La stampa contiene |’elenco dei docenti le cui domande sono state acquisite entro il giorno
precedente; riporta, per ogni domanda, |e seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggi di cui usufruisceil docente:
0 in sede, per altro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure, D.O.P.,
punteggio spettante su sostegno (per domanda di trasferimento);
0 punteggio passaggio di ruolo e punteggio spettante su sostegno (per domanda di
passaggio di ruolo);
0 punteggio di passaggio di cattedra (per domanda di passaggio di cattedra).
Classe di concorso richiesta (solo per domande di passaggio di ruolo e di cattedra).
Domanda da convalidare ( viene riportato il valore “s” per le domande acquisite dalle
scuole e non ancora convalidate dall’ USP) .
Docenza
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

Per le dichiarazioni di perdente posto, le informazioni riportate sono le seguenti:
Dati anagrafici del docente
Punteggio di perdente posto
Docenza
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

La stampa € ordinata in modo da riportare ai primi posti le domande non convalidate, ordinate
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente e poi quelle convalidate, sempre ordinata
per tipo movimento e per dati anagrafici del docente.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7.3.16 Funzione Elementare: Letteradi notifica

E' prevista dal Contratto Mobilita la notifica del punteggio a ciascun docente che ha prodotto
domanda di movimento.

A tal fine sara prodotta, da parte del Sistema Informativo, una apposita "lettera di notifica"
che costituisce il documento ufficiale di notifica a docente dei punteggi che gli sono stati
attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e ritenute
valide e contiene quindi tutte le informazioni valide immesse a Sistema Informativo con
I'acquisizione della domanda; inoltre riporta tutti i punteggi spettanti al docente e, riguardo
alle preferenze espresse evidenzia le possibili situazioni di incongruenza riscontrate durante
I'acquisizione.

L’ USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsiasi momento della fase di acquisizione, la
stampa delle lettere di notifica per le domande immesse a Sistema Informativo, selezionando
sullo schermo riportato nellafig. 172 il codice:

SS-13-HM-SDO03 LETTERA DI NOTIFICA-SCUOLA SEC.11 GRADO

A questo punto I’ USP puo ottenere la stampa delle | ettere rel ative a tutte le domande acquisite
o relative ai docenti il cui cognome sia compreso fra due valori ben precisi (ad esempio si puo
richiedere la stampa delle lettere relative ai docenti il cui cognome sia compreso tra Bianchi e
Rossi); e possibile inoltre richiedere la stampa delle lettere acquisite o variate in un
determinato periodo di tempo (ad esempio si puo richiedere la stampa delle lettere acquisite
trail 3 aprile ed il 9 aprile) selezionando opportunamente le scelte dello schermo riportato in
fig. 173.

Lalettera e indirizzata al docente presso la scuola di servizio oppure presso quella di titolarita
selascuoladi servizio é sconosciuta al Sistema Informativo.

La stampa e disponibile a partire dal giorno di inizio acquisizione delle domande, viene
prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dalla
richiesta.

Inoltre, ogni giorno e comungue entro cinque giorni, vengono automaticamente fornite le
lettere relative alle domande acquisite o rettificate fino a giorno precedente.

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono le stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.
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Muobhilitad Organico di Diritto=>Stampe Mobhilitad Organico di Diritto

STAMPE PERIFERICHE MOY¥IMENTI DELL'ORGANICO DI DIRITTO SEC. II GRADD

LETTERA DI NOTIFICA AI DOCENTI

Selezionare la Situazione di Interesse *

- 1. Stampa Completa

(" 2. Stampa Parziale dal Cognome |

al Cognome |

(v 3. Stampa Parziale dal Giorno o1 glo7 j[z007
al Giorno IH 7 IT £ |zoo7

{*) Campo Obbligatorio

Invia

fig. 173
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7.3.17 Funzione Elementare: Elenco rinunce domanda
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO04 ELENCO RINUNCE DOMANDA - SCUOLA SEC. DI Il GRADO

La stampa é indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta |’ elenco
dei docenti titolari che hanno rinunciato alla domanda di movimento ad una certa data. Per
ognuno di tali docenti sono riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Provincia di provenienza

Data di rinuncia

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

Docenza

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7.3.18 Funzione Elementare: Elenco domande sospese

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SD0O14 ELENCO DOMANDE SOSPESE - SCUOLA SEC. DI Il GRADO

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dall'insegnante e riporta I’ elenco
dei docenti le cui domande risultano sospese. Per ogni docente sono riportate le seguenti
informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuoladi titolarita.

Docenza

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7.3.19 Funzione Elementare : Situazione delle domande dei docenti perdenti
posto per comune

La stampa riporta, per ciascuna scuola e per ciascuna classe di concorso, il numero di
posizioni di perdente posto presenti in organico, il numero di domande di perdenti posto
acquisite, i dati anagrafici ed il punteggio dei docenti titolari che hanno presentato domanda
dichiarandosi perdenti posto, nonché le condizioni di validita di tali domande (cioe se la
domanda & condizionata 0 meno a permanere della soprannumerarietd).

Nel caso in cui esistano delle posizioni di perdente posto in organico, ma nhon siano state
acquisite le relative domande, la situazione viene evidenziata riportando al posto dei dati
anagrafici, ladicitura "docente daindividuare”.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature tra
numero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se ¢i sono
perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se invece sono
presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la cancellazione).

La stampa € ordinata per Comune. In fondo alla stampa € riportato un prospetto riepilogativo
della situazione provinciale.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO09 SITUAZIONE DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO PER
COMUNE - SCUOLA SECONDARIA DI 11 GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7.3.20 Funzione Elementare : Situazione delle domande dei docenti perdenti
posto per classe di concor so

La stampa riporta, per ciascuna scuola e per ciascuna classe di concorso, il numero di
posizioni di perdente posto presenti in organico, il numero di domande di perdenti posto
acquisite, i dati anagrafici ed il punteggio dei docenti titolari che hanno presentato domanda
dichiarandosi perdenti posto, nonché le condizioni di validita di tali domande (cioé se la
domanda e condizionata 0 meno a permanere della soprannumerarietd).

Nel caso in cui esistano delle posizioni di perdente posto in organico, ma non siano state
acquisite le relative domande, la situazione viene evidenziata riportando al posto dei dati
anagrafici, ladicitura"docente daindividuare”.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature tra
numero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se ¢i sono
perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se invece sono
presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la cancellazione).

La stampa € ordinata per classe di concorso. In fondo alla stampa e riportato un prospetto
riepilogativo della situazione provinciale.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO10 SITUAZIONE DELLE DOMANDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO PER
CLASSE DI CONCORSO - SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7.3.21 Funzione Elementare: Elenco titolari su Dotazione Organica Provinciale

La stampa riporta i dati relativi ai docenti titolari su Dotazione Organica Provinciale per i
quali e stata acquisita, tramite |’ apposita funzione, una dichiarazione di docente titolare su
D.O.P.. Per ogni docente riporta i dati anagrafici, i punteggi nella graduatoria di titolare
D.O.P. e il codice e la denominazione dello zonale di inizio scorrimento della tabella dei
comuni viciniori in caso di eventuale trasferimento d’ ufficio. Nel caso in cui sulla domanda
I"informazione non sia presente, viene riportatal’ indicazione di “codice non espresso”.

La stampariporta, inoltre, per ogni classe di concorso, i seguenti numeri:

e Totalede docenti titolari su dotazione organica provinciale noti a Sistema;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale inseriti in graduatoria;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale da inserire in graduatoria.

La stampa € ordinata per classe di concorso.
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDOO05 ELENCO TITOLARI SU DOTAZIONE ORGANICA PROVINCIALE - SC.
SEC. DI Il GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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7.3.22 Funzione Elementare : Graduatoria titolari su Dotazione Organica
Provinciale

La stampa riporta i dati relativi ai docenti titolari su Dotazione Organica Provinciale per i
quali e stata acquisita, tramite |’ apposita funzione, una dichiarazione di docente titolare su
D.O.P.. Per ogni docente riporta i dati anagrafici, i punteggi nella graduatoria di titolare
D.O.P. e il codice e la denominazione dello zonale di inizio scorrimento della tabella dei
comuni viciniori in caso di eventuale trasferimento d’ ufficio. Nel caso in cui sulla domanda
I"informazione non sia presente, viene riportatal’ indicazione di “codice non espresso”.

La stampariporta, inoltre, per ogni classe di concorso, i seguenti numeri:

e Totalede docenti titolari su dotazione organica provinciale noti a Sistema;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale inseriti in graduatoria;
e Docenti titolari su dotazione organica provinciale da inserire in graduatoria.

La stampa € ordinata per ordine di graduatoria.
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SD0O06 GRADUATORIA TITOLARI SU DOTAZIONE ORGANICA PROVINCIALE -
SC. SEC. DI Il GRADO

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8. PERSONALE DOCENTE - MOVIMENTI PER LA SCUOLA
SECONDARIA DI Il GRADO. DIFFUSIONE DEI RISULTATI

8.1 DESCRIZIONE DELLE FAS DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

I movimenti del personale docente della scuola secondaria di Il grado vengono effettuati
con procedure meccanografiche a completo carico del gestore del Sistema informativo
del Ministero della Pubblicalstruzione.

[l giorno della pubblicazione dei movimenti, la cui data e stabilita dall’O.M. sulla
mobilita del personale della scuola, agli USP vengono fornite le stampe relative ai
movimenti effettuati dal Sistema. Ogni USP riceve tutte e sole le informazioni di propria
competenza. Le stampe sono le seguenti.

e Elenchi con i docenti soddisfatti. Tali stampe forniscono al’USP un quadro
completo dei movimenti disposti e servono a comunicare ai docenti I'esito dei
movimenti, mediante |'affissone dei due tabulati con protezione dei dati
personali.
> Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso).

> Boallettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno
(contiene I’elenco del docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscitadalla provincia).

> Boallettino dei movimenti definitivi. Questa € la stampa creata rispettando la
legge sulla protezione del dati personali
(contiene I’elenco dei docenti soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso; non sono visualizzate
le informazioni relative al possesso di precedenze particolari).

> Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita. Questa e la stampa creata
rispettando lalegge sulla protezione dei dati personali
(contiene I'elenco del docenti soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia; non sono visualizzate le informazioni relative al
possesso di precedenze particolari).

e Tabulato riassuntivo dei movimenti. Contiene informazioni riepilogative sui
movimenti disposti. In particolare contiene il numero di posti vacanti e dei
perdenti posto ad inizio movimento, il numero di posti accantonati e la
disponibilita inizille per la terza fase del movimento (trasferimenti
interprovinciali e passaggi). Contiene poi il numero di trasferimenti
interprovinciali e di passaggi in entrata e in uscita.

All’'atto della diffusione dei risultati del movimento automatico, vengono inoltre forniti
agli USP prodotti di supporto ala diffusione del risultati. Nei paragrafi successivi
verranno fornite indicazioni sul loro utilizzo. | prodotti in questione sono quelli elencati
nel seguito.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 376 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

e Funzioni per I'interrogazione del risultati. Consentono di ottenere in modo
immediato un notevole numero di informazioni relative a singoli docenti o a
singole scuole.

e Funzioni di rettifica del risultati del movimento. Le possibili tipologie di
intervento effettuabile sul singolo docente sono le seguenti:

» annullamento del movimento ottenuto;

> rettificadel movimento ottenuto;

» inserimento di un movimento per un docente non movimentato con la
procedura automatica.

e Elenchi dei trasferimenti e dei passaggi. Sono stampe arichiesta analoghe a quelle
dei bollettini fornite alla data di pubblicazione dei risultati ma, rispetto a quelle,
recepiscono anche le rettifiche al movimento inserite a Sistema entro la
produzione della stampa stessa.

e Lettere a direttori didattici dei docenti in entrata e in uscita dalle singole sezioni
scolastiche. E’ una stampa a richiesta concepita come insieme di |ettere dainviare
ai dirigenti scolastici per far conoscere loro il quadro completo dei movimenti che
interessano la scuola di propria competenza. La stampa recepisce anche le
rettifiche a movimento inserite a Sistema entro la produzione della stampa stessa

e Graduatorie di istituto. E' una stampa a richiesta che consente all’USP di
conoscere quali sono tutti gli aspiranti a movimento su una certa sede, ordinati
per precedenza — punteggio, unitamente ad altre informazioni relative all’ esito del
movimento ed alle modalita con cui il docente harichiesto la sede in oggetto. Tale
stampa e di ausilio in caso si debbano effettuare rettifiche in quanto consente di
individuare I'avente diritto ad un certo posto. L’'USP puo richiedere, tramite
comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le scuole della provincia o,
utilizzando la funzione di richiesta stampe, la stampa relativa ad alcune scuole,
fino ad un massimo di 14. In entrambi i casi, la stampa non recepisce le rettifiche
al movimento inserite a Sistema dagli USP.

o Boallettini delle rettifiche a movimenti. Contiene |I’elenco dei docenti per i quali
I”USP ha comunicato a Sistema un’ operazione di rettifica e consente di avere un
guadro riassuntivo di tutte le variazioni operate sui risultati del movimento
automatico.

8.1.1 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Predisposizione della base informativa da parte del Sistema I nformativo

Al termine delle procedure meccanografiche di effettuazione dei movimenti per la scuola
secondaria di |l grado elaborate presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della
Pubblica Istruzione, il Sistema provvede a caricamento dei risultati del movimento sulla
base dati visibile dall’ utente.

8.1.2 Documenti trattati
N/A
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8.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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8.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

Le funzioni di diffusione dei risultati sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal
percorso Mobilitain Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Scuola Secondaria ll
Grado => Diffusione dei Risultati.

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con la diffusione dei risultati del movimento della scuola secondaria
di | grado sono le seguenti:

a Interrogazione Risultati - Docenti
consente di effettuare I’interrogare sul risultato del movimento relativamente ad un
certo docente.

a Interrogazione Risultati - Sedi

consente di interrogare I’ elenco dei docenti soddisfatti su una determinata sede.

a Rettifica Trasferimenti
consente di inserire, rettificare o annullareil trasferimento di un docente.

a Rettifica Passaggi di Ruolo
consente di inserire 0 annullare il passaggio di ruolo di un docente.

a Rettifica Passaggi di Cattedra
consente di inserire, rettificare o annullare il passaggio di cattedra di un docente.

a Acquisizione Dati Anagrafici di un Perdente Posto
consente di cancellare o acquisire i dati anagrafici relativi alle posizioni di “docente
perdente posto daindividuare” creati dalla procedura automatica di movimento.

Nello schema che segue e riportato I'elenco delle funzioni e delle stampe a richiesta a
disposizione degli Uffici per lafase di diffusione dei risultati, mentre nei paragrafi successivi
si illustrano le modalita d’ uso di tali funzioni.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza

Interrogazionerisultati - docenti Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Diffusione dei
risultati

Interrogazionerisultati - sedi Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Diffusione dei
risultati

Rettifica trasferimenti Inlinea Scuola Secondariall | USP
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Grado / Diffusione dei
risultati

Rettifica passaggi di ruolo Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Diffusione dei
risultati

Rettifica passaggi di cattedra Inlinea Scuola Secondariall | USP
Grado / Diffusione dei
risultati

Acquisizione dati anagrafici perdenti Inlinea Scuola Secondariall | USP

posto Grado / Diffusione dei
risultati

Elenco totale dei trasferimenti definitivi e | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

dei passaggi ad uso interno Organico di Diritto

Elenco dei trasferimenti e dei passaggi In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP

interprovinciali in uscita ad uso interno Organico di Diritto

Elenco totale dei trasferimenti definitivie | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

dei passaggi Organico di Diritto

Elenco dei trasferimenti e dei passaggi i In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP

interprovinciali in uscita Organico di Diritto

Lettere ai direttori didattici dei docenti in | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

entrata e in uscita Organico di Diritto

Graduatorie di istituto In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto

Bollettino dellerettifiche ai trasferimenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

definitivi e ai passaggi per uso interno Organico di Diritto

Bollettino dellerettifiche ai trasferimenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP

definitivi e ai passaggi

Organico di Diritto
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8.3.1 FunzioneElementare: Interrogazionerisultati - docenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Diffusione del risultati => Interrogazione
Risultati - Docenti, consente di effettuare I'interrogare sul risultato del movimento per la
scuola secondariadi |1 grado relativamente ad un certo docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 173) vanno indicati i dati anagrafici completi o parziali del
docente per il quale si vuole interrogare il risultato. Per interrogare utilizzando i dati parziali,
S puo utilizzare una delle seguenti modalita:

solo parte del cognome (almeno 3 caratteri), inserendo allafineil carattere “/”;

solo il cognome compl eto;

solo il cognome completo e il nome completo;

solo il cognome completo, il nome completo e ladata di nascita completa.

Sei dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di pit docenti, viene
presentato uno schermo (fig. 174) con I’elenco dei docenti individuati. Su tale schermo,
I’ operatore individua il docente di interesse, inserisce il progressivo corrispondente e preme il
tasto “INVIO”. In risposta viene presentato uno schermo (fig. 175) contenente |’ elenco delle
domande presentate dal docente e, per ciascuna, |'informazione se soddisfatta 0 non
soddisfatta. Lo stesso schermo viene presentato se, a fronte dei dati anagrafici inseriti, il
Sistema individua un solo docente.

L’ Utente inserisce il progressivo della domanda che vuole interrogare e preme il tasto
“INVIO”.

In risposta ottiene lo schermo riportato nella fig. 176, sul quale sono riportate le seguenti
informazioni:
e | dati anagrafici del docente;
e |’esito del movimento per il docente;
e peri docenti soddisfatti:
0 codice e denominazione della scuola ottenuta;
tipo posto ottenuto;
classe di concorso ottenuta;
punteggio con il quale il docente ha ottenuto il movimento;
indicazione dellafase nellaquale il docente ha partecipato al movimento con la
preferenza  soddisfatta  (trasferimento comunale, intercomunale,
interprovinciale, passaggio di cattedra, passaggio di ruolo) e, se presente,
precedenza della quale il docente ha usufruito per ottenere il movimento;
o indicazione se soddisfatto su cattedra orario e, in tal caso, codice e
denominazione delle scuole di compl etamento;
0 indicazione se soddisfatto su corsi serali;
o indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.
e per tutte le domande, ad eccezione di quelle per le quali I’ USP hainserito, rettificato o
cancellato il risultato, elenco delle preferenze espresse dal docente sulla domanda e,

per ciascuna, informazione di “non assegnata a nessuno”, “assegnata ad altri” o, per i

O O oo
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docenti soddisfatti, “soddisfatta’ (per la preferenza sulla quale il docente € stato
soddisfatto).

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado= >DIffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

Cognome * [

Nome [
Data di Nascita [ s ¢
Provincia di Nascita l_

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 173
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Muobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria Il Grado=>DIffusione dei
Risultati= >Interrogazione Risultati - Docenti

YISUALIZZAZIONE POSIZIONI INDIVIDUATE

1 Estremi Anagrafici ARKEHEHENER

Codice Fiscale N M B Stato Giuwridico: TITOLAFE ORDINARIO
Tipologia Personale DOCENTE - ZCUOLA SECONDO GRADO

Titolarita' FMZD0OS0001 ROMA 1

Servizio FEM3DO05S0001 ROMA 1

z Estremi Anagrafici HHHEHEHR R HEY
Codice Fiscale HEERHEHRE Stato Giuridico: PER3. CES3IATO
Tipologia Personale DOCENTE - SCUOLA SECONDO GRADOD

k<) Estremi Anagrafici ARRERRHER R R
Codice Fiscale Stato Giuridico: PER3Z. CE3IZATO
Tipologia Personale DOCENTE - ZCUOLA ELEMENTARE

- Per Continuare Premere “Invio™.

.

Per Selezionare Indicare il Progressivo

Invio

fig. 174
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Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>S8cuola Secondaria II Grado=>DIffusione dei
Risultati=>Interrogazione Risultati - Docenti

INTERROGAZIONE RISULTATI MO¥IMENTI
SCUDLA SECONDARIA DI IT GRADO

Cognome HREK Nome HREHRRE

Data di Nascita HEHEHKEKH KR Provincia di Nascita RM

Elenco Delle Domande Presentate con Relativo Esito. Selezionare Quella che si ¥Yucle Interrogare l_
1, TRASFERIMEMTS DEFIMITIV O - MOMN SODDISFATTA

2. PASSAGEIO DI CATTEDRA PER LA CLASSE DI COMCORSD ADLT - MOM SODDISFATTA

Invio

fig. 175
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Risultati= >Interrogazione Risultati - Docenti

HEHRKERNEHEH R R R R RN R R R
HOM H& OTTENMUT O IL TRASFERIMENTS DEFIMITING

DA RMSDOS0001 - ROMA 1 - CLCr A0S0

Preferenze Espresse

- 011 RMED047016 - ISA JJAMA ROMAML

02] TORHO10009 - G, COLOMBEATTO

03] RM55HS0154 - ** PREFEREMZ & NOM ESPRIMIBILE **

041 RMS5000VISE - ** PREFERENZA NOM ESPRIMIBILE *¥

a0 0O 0

051 RMS5000D11 - ** PREFERENZA NOM ESPRIMIBILE *¥

Per ¥Yisualizzare le Domande Presentate Selezionare Qui

* Nessuna Selezione

Inuwio |

RISULTATI MOYIMENTI DOCENTI SCUDLA SECONDARIA DI ITI GRADOD

- MO ASSEGHATA

- MO ASSEGHATA

- MOM ASSEGHATA

- MOMH ASSEGHATA

- MOMH ASSEGHATA

Per Analizzare una Preferenza Utilizzare il Campo di Selezione alla sua Sinistra

~

Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria IT Grado = >DIffusione dei

fig. 176
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Per e preferenze assegnate ad altri e per quella sulla quale il docente e stato soddisfatto, e
possibile, selezionando con una “X” la preferenza, interrogare I’ elenco dei docenti che hanno
ottenuto la scuola (per le preferenze puntuali) o una scuola contenuta nella preferenza (per le
preferenze sintetiche, cioé relative ad un distretto o ad un comune) per la classe di concorso
richiesta dal docente che s sta interrogando. Lo schermo che si ottiene in risposta € quello
della fig. 177. Indicando “Sl” in corrispondenza della dicitura “Se Desideri Ritornare ale
Prime 7 Preferenze Espresse Digita SI qui” s ritorna alo schermo di fig. 176, mentre,
indicando “SI” in corrispondenza della dicitura “Per Visualizzare le Domande Presentate
Digitare"SI" qui” s ritorna allo schermo di fig. 175.

Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria IT Grado = >DIffusione dei
Risultati= >Interrogazione Risultati - Docenti

RISULTATI MO¥IMENTI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI II GRADOD

La Preferenza RMSS043ZM1 - DISTRETTO 043

E' Stata Assegnata ai Seguenti Docenti

01 = RRHEKRRRER KA KRR KE
L& RMTF12000K - MORMALE - CLASSE DI COMCORSD C220
A RMTFLI20309 - MORMALE - CLASSE DI COMCORSD C320
COMPUMTI 12

RICHIESTE ACCOLTE: CORSI SERALL

Per ¥Yisualizzare le Domande Presentate Selezionare Si T g T No

Fine Lista Docenti

Invio

fig. 177
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8.3.2 FunzioneElementare: Interrogazionerisultati - sedi

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Diffusione del risultati => Interrogazione
Risultati - Sedi, consente di effettuare I’ interrogare i soddisfatti su una determinata sede.

Sullo schermo iniziale (fig. 178) devono essere indicati:

Q il codice scuolao di una D.O.P o codice zonale (comune o distretto o provincia) che s
vuole interrogare:

O laclasse di concorso;
Q il tipo movimento.

In rispostail Sistemainvialo schermo di fig. 179, con |’ elenco dei docenti che hanno ottenuto
la scuola 0 una scuola contenuta nello zonale (per distretto o comune o provincia). Per ogni
docente il Sistema fornisce i dati anagrafici, il tipo posto ottenuto, la classe di concorso
ottenuta e la precedenza e il punteggio con cui ha ottenuto il movimento.

Terminato I’elenco, premendo il tasto “INVIO”, viene inviato in risposta lo schermo di
innesco dell’ interrogazione.

Muobilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale= >Scuola Secondaria II Grado = >DIffusione dei
Risultati= >Interrogazione Risultati - Sedi

Docenti in Ingresso in *

(Digitare il Codice di Interesse}

Per la Classe di Concorso *

Con Tipo Movimento * Trasferimento Definitivo
Dichiarazione di Perdente Posto

Passaggio di Cattedra

O 0 0 0

Passaggio di Rucle

{*) Campo Obbligatorio

Inuic

fig. 178
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Muobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria Il Grado=>DIffusione dei
Risultati= >Interrogazione Risultati - Sedi

RISULTATI MO¥IMENTI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO

La Preferenza FRMPS1£0002 - IMMOCEMZO KIT

E' Stata Assegnata ai Seguenti Docenti

D1 - e b B M M M M M
OA RMPCO30006 - MORMALE - CLASSE DI COMCORSO ADZS
A RMPS160002 - MORMALE - CLASSE DI CONCORSO ADZS

COMPUMTI 122,00

02 - KHERRKEREHRHR KRR ERR R
DA RMPCZ1000P - HORMALE - CLASSE DI COMCORSO AOQZD
A RMPS160002 - MORMALE - CLASSE DI COMCORSO AOQZD
COMPUMTI 11,00

Fine Lista Docenti

Invio

fig. 179
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8.3.3 Funzione Elementare: Rettifica trasferimenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Diffusione del risultati => Rettifica
Trasferimenti, consente di annullare, rettificare o acquisire il trasferimento per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 180) vanno digitati:
(W cognome;,

a nome;

a data di nascita;

(W siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato |o schermo di fig. 181.

In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente digitare “SI” accanto ala dicitura “Per
Annullare il Precedente Movimento Digitare SI” e selezionare “SI” 0 “NQO” in corrispondenza
del campo “ Soprannumero?’ per indicare se larettificava fattain soprannumero o meno.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio, il tipo
cattedra, il tipo trasferimento (a domanda, d’ ufficio).

Nel caso di cattedre orario, stessa sede o fuori sede, deve essere indicata la prima e, se
necessario, anche la seconda sede di completamento.

Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deve inserire la lettera corrispondente alla precedenza di interesse. Si deve anche
selezionare “SI” 0 “NO” in corrispondenza del campo “ Soprannumero?’ per indicare se la
rettifica vafattain soprannumero o meno.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’.
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria II Grado= >DIffusione dei
Risultati= >»Rettifica Trasferimenti

ESTREMI ANAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * [ s ¢

Provincia di Mascita *

Invio

fig. 180
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Muobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Scuola Secondaria Il Grado = =>DIffusione dei
Risultati= »Rettifica Trasferimenti

RETTIFICA PUNTUALE TRASFERIMENTI DELLA SCUOLA SECONMDARIA DI SECONDO GRADO

Cognome SRR, Nome HHHFFIFEER,
Data Nascita 1z fz fiesi Provincia Nascita GO
Sede di Titolarita® RMTDEE000R

"  Annullamento del Movimento Precedente

f* Inserimento o Yariazione(per questa Opzione fornire le Informazioni Sottostanti).

Sede di Arrivo li Punteqggio l_
I Completamento [ 1Icompletamento —
Tipo Cattedra [~ Interne ™ Stessa Sede ™ Sedi Diverse
Tipo Trasferimento [T A Domanda B D Ufficio
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera l_
A)Y Ex P.P. nella Scuola B)Y Ex P.P. nel Comune C) Corso Diurno a Serale
D) Tit. CLC. in Esubero E)} Mon ¥Yedente F} Emodialitico
G) Art.33 Comma 6 L.104 792 H) Coniuge Militare 1) Prec. Sindacalisti
LY Art.33 Comma 5,7 L.10492 M) Art.Z21 L.104 /92 MY Prec.Cure a Car. Cont.
P) Art.18 L.2Z65799 Q) Prec_ art. 31 C.C.M.L

Soprannumero®  5j { No

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 181
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8.34 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di ruolo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Diffusione dei risultati => Rettifica Passaggi
di Ruolo, consente di annullare, rettificare o acquisire il passaggio di ruolo per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 182) vanno digitati:
a cognome;,

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato lo schermo di fig. 183.

In caso di annullamento, sullo schermo € sufficiente digitare “SI” accanto ala dicitura “ Per
Annullare il Precedente Movimento Digitare SI”.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, laclasse di concorso, il
punteggio, il tipo cattedra.

Nel caso di cattedre orario, stessa sede o fuori sede, deve essere indicata la prima e, se esiste,
anche la seconda sede di completamento.

Inoltre, qualora si tratti di un movimento con una delle precedenze indicate sullo schermo, s
deve inserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’” .
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Muobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria 11 Grado= >DIffusione dei
Risultati= >Rettifica Passagqgi di Ruolo

ESTREMI ANAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * [

Mome * [

Data di Nascita * [ 2] ¢

Provincia di Mascita *

(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 182
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Mobilitad Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>S8cuola Secondaria II Grado=>DIffusione dei
Risultati= >Rettifica Passagqgi di Ruolo

RETTIFICA PUNTUALE PASSAGGI DI RUDLO DELLA SCUDLA SECONDARIA DI 11 GRADOD

Cognome EEET Nome HREKEHHRY
Data Mascita HRRRERRNR Provincia Mascita RM
Sede di Titolarita® RMSS000VIE

"  Annullamento del Movimento Precedente

o Inserimento o Yariazione{per questa opzione fornire le informazioni sottostanti)

Sede di Arrivo

I Completamento II Completamento

Classe di Concorso w Puntegqgio
Tipo Cattedra [~ Interne I Stessa Sede r Sedi Diverse
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera [

A) Mon ¥Yedenti B) Utilizzato su C.D.C. C) Tit. CLC. in Esubero

D) Emodialitico E) Attivita Tirocinio

Invio

fig. 183

8.3.5 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di cattedra
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Diffusione dei risultati => Rettifica Passaggi
di Cattedra, consente di annullare, rettificare o acquisire il passaggio di cattedra per un
docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 184) vanno digitati:

a cognome;

a nome,

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un docente gia
conosciuto a Sistema, viene presentato |o schermo di fig. 185.
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In caso di annullamento, sullo schermo é sufficiente digitare “SI” accanto ala dicitura “Per
Annullareil Precedente Movimento Digitare SI”.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, laclasse di concorso, il
punteggio, il tipo cattedra.

Nel caso di cattedre orario, stessa sede o fuori sede, deve essere indicata la prima e, se esiste,
anche la seconda sede di completamento.

Inoltre, qualora si tratti di un movimento con una delle precedenze indicate sullo schermo, si
deve inserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’” .

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 395 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Muobhilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria 11 Grado= >DIffusione dei
Risultati= >Rettifica Passagqgi di Cattedra

ESTREMI ANAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome * [

Mome * [

Data di Nascita * [ 2] ¢

Provincia di Mascita *

Invio

fig. 184
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Muobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Scuola Secondaria Il Grado=>DIffusione dei
Risultati= >=Rettifica Passagqgi di Cattedra

RETTIFICA PUNTUALE PASSAGGI DI CATTEDRA DELLA SCUDLA SECONDARIA DI II GRADO

Cognome EEE T Nome HHEHEHEE
Data Mascita HERHERE RN Provincia Mascita R

Sede di Titolarita® RMSES000WIE

Per Annullare il Precedente Movimento Digitare "Si"

Per Inserire o ¥Yariare

Sede di Arrivo

I Completamento II Completamento

Classe di Concorso Punteggio

Tipo Cattedra [ Interne | stessa Sede [ sediDiverse
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera [

A) Mon ¥Yedenti B) Utilizzate su U C.D.C. C) Tit. CLC. in Esubero

D) Emodialitico

Invio

fig. 185
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8.3.6  Funzione Elementare: Acquisizione dati anagrafici perdenti posto

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Scuola Secondaria Il Grado => Diffusione dei risultati => Acquisizione Dati
Anagrafici Perdenti Posto, consente di individuare o annullare una posizione di perdente posto
daindividuare creata dalla procedura automatica di movimento.

Sullo schermo iniziale (fig. 186) vanno inserite le seguenti informazioni:

e codice della sede di partenza, da cui le procedure di movimento hanno fatto uscire il
perdente posto

e codice della sede di arrivo, su cui le procedure di movimento hanno trasferito
d’ ufficio il perdente posto

e tipo cattedra, su cui le procedure di movimento hanno trasferito d’ ufficio il perdente
posto

e classe di concorso, corrispondente alla posizione di perdente posto creata dalle
procedure di movimento. L’informazione non vainseritaseil tipo posto e sostegno;

In caso di annullamento, si deve digitare “SI” accanto alla dicitura “ Per Annullare Digitare
ISl m .

In caso di individuazione del perdente posto devono essere inseriti i dati anagrafici completi
di un docente titolare sulla scuola di partenza.

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .
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ESTREMI AMAGRAFICI DEL DOCENTE

Cognome

Nome
A

Data di Mascita

Provincia di Mascita

A0

ESTREMI DELLA RETTIFICA
Sede di Partenza *

Sede di Arrivo *
l_

Per Annullare Digitare ""SI"

Tipo Cattedra * l_ Interne l_ Stessa Sede l_ Sedi Diverse

Classe di Concorso *

It

fig. 186
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8.3.7 Modalitadi richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I'Ufficio operante deve indicare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mohbilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di sstampa: “In Differita- Prenotazione”;
e ordinescuola: “Sec. Il Grado”;
e tipologia di stampa: “Personale docente”.

Vienevisualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 187), frale
quali s deve selezionare quelladi interesse.

Mobilita Organico di Diritto=>8tampe Mobilitd Organico di Diritto

GESTIONE GEMERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSOMALE
PREMOTAZIONE

[ =5-13-HM-3D010 SITUAZIOME DELLE DOMAMDE DEI DOCENTI PERDENTI POSTO PER CLASSE
DI CONCORS0 - SCUOLA SECONMDARIA DI IT GRADO

[ =5-13-HM-3D014 ELENCO DOMANDE SOSPESE - SCUOLA SEC, DI II GRADO

[ =5-13-HM-ZD0Z0 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFIMITIVI E DEI PASSAGGEI PER
US0 INTERNO

[ =5-13-HM-3D0Z1 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGT INTERPROVINCIALL IN
USCITA - PER US0O INTERNO

[~ =5-13-HM-ZD0Ze& LETTERE AI PRESIDI DEI DOCENTI IM INGRESZS0 ED IN USCITA -
SCUOLA SECOMNDARIA DI SECONDO GRADO

[ =5-13-HM-3D0Z& ELENCO RETTIFICHE DEI TRASFERIMEMTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI
- PER USC INTERMC - SCUOLA SEC, DI SECONDO GRADO

Yuoi continuare la lista? (5/N) I_
Invio
fig. 187
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8.3.8 Funzione eementare: Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO20 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI PER
USO INTERNO

La stampa contiene |’ elenco del docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui
appartiene I’ USP richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate
sul Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno fornito alla data di pubblicazione dei
risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di ruolo, passaggi di cattedra), classe di concorso (o tipologia di sostegno), cognome, nome e
data di nascitadel docente e, per ogni docente, riportale seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Indicazione di soprannumerario (solo se il docente &€ soprannumerario)
Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)
Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8.39 Funzione elementare: Elenco de trasferimenti e de passaggi
interprovinciali in uscita per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SD0O21 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGI INTERPROVINCIALI IN
USCITA - PER USO INTERNO

La stampa contiene |I’elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene |I’USP
richiedente che hanno ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute
sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad
uso interno fornito alla data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche
effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per tipo movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo, passaggi di
cattedra), classe di concorso (o tipologia di sostegno), cognome, nome e data di nascita del
docente.
La stampa riporta una dicitura che descrive la fase del movimento e il tipo posto e, per
ognuno di questi, I'elenco dei docenti soddisfatti. Per ciascun docente, inoltre, la stampa
riporta le seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Indicazione di soprannumerario (solo se il docente &€ soprannumerario)
Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)
Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilitd)
Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
pagina e ladicitura dell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di Il grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8.3.10 Funzione eementare: Elenco totale de trasferimenti definitivi e dei
passaggi

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:
SS-13-HM-SD036 ELENCO TOTALE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI PASSAGGI

La stampa € creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I”elenco dei docenti che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui appartiene I’ USP
richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei
movimenti definitivi fornito alla data di pubblicazione del risultati ma sono comprensive delle
rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciae, passaggi
di ruolo, passaggi di cattedra), classe di concorso (tipologia di sostegno), cognome, nome e
data di nascita del docente e, per ogni docente, riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilita; per i docenti che hanno usufruito di unadelle
precedenze di cui al’art. 7, commal, punti I, I11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.I. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I.")

Punteggio con cui il docente ha ottenuto al movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
paginae ladicituradell’ ufficio scolastico provinciale che harichiesto la stampa.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8.3.11 Funzione elementare: Elenco de trasferimenti e de passaggi
interprovinciali in uscita

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO37 ELENCO DEI TRASFERIMENTI E DEI PASSAGGI INTERPROVINCIALI IN
USCITA

La stampa € creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco dei docenti titolari sulla provincia a cui appartiene I’USP richiedente che hanno
ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute sulla stampa sono le
stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno fornito
alla data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a
Sistemadagli USP.

E’ ordinata per tipo movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di ruolo, passaggi di
cattedra), classe di concorso (o tipologia di sostegno), cognome, nome e data di nascita del
docente.

La stampa riporta una dicitura che descrive la fase del movimento e la classe di concorso e,
per ognuno di questi, I’elenco dei docenti soddisfatti. Per ciascun docente, inoltre, la stampa
riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Tipo posto di titolarita (solo per i titolari su posto di sostegno)

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Precedenza (solo nel caso in cui il docente abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sulla mobilita; per i docenti che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui all’art. 7, comma 1, punti I, I1l, V, VI, VII, VIII del C.C.N.l. riporta
unagenericadicituradi “precedenzaprevistada C.C.N.I.")

Punteggio con cui il docente ha ottenuto il movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
paginae ladicituradell’ ufficio scolastico provinciale che harichiesto la stampa.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione de risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8.3.12 Funzione eementare: Lettere ai direttori didattici dei docenti in entrata
ein uscita

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO26 LETTERE Al PRESIDI DEI DOCENTI IN INGRESSO ED IN USCITA -
SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO

La stampa & comprensiva delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP ed e organizzata per
sezioni, ciascuna delle quali contiene I elenco dei docenti in entrata e in uscita da una singola
sede di organico ed e indirizzata al dirigente scolastico.

Per i docenti che hanno ottenuto il movimento sulla scuola, vengono riportate, oltre ai dati
anagrafici, leinformazioni relative alla scuola e a tipo posto di provenienza.

Per i docenti che hanno ottenuto un movimento in uscita dalla scuola, vengono riportate, oltre
ai dati anagrafici, le informazioni relative alla scuola e a tipo posto di destinazione.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8.3.13 Funzione Elementare: Graduatoriedi istituto

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:
SS-13-HM-SD0O41 GRADUATORIA DI ISTITUTO

Sullo schermo che si ottiene in risposta (fig. 188) si deve inserire il codice di ameno una sede
di organico della scuola secondariadi 11 grado e classe di concorso, fino ad un massimo di 14.

La richiesta stampa rimarra attiva fino alla produzione della stessa. Se, attivando la funzione
di richiesta, compariranno sullo schermo alcuni codici scuola, cio indichera che la stampa non
e stata ancora prodotta. Qualora detti codici vengano rettificati, non verra implementata la
richiesta stampa precedentemente compilata e sara presa in considerazione sempre |’ ultima
situazione definita sullo schermo.

Sono esprimibili esclusivamente codici puntuali di sedi organico di scuola secondaria di 11
grado.

Dopo che I'utente ha premuto il tasto “INVIO”, il Sistema invia in risposta uno schermo
analogo a quello precedente contenente la denominazione delle sedi e classi di concorso
richieste.

La stampa non € comprensiva delle rettifiche comunicate a Sistema dagli USP e contiene
I”elenco di tutti coloro che hanno partecipato, sia a domanda che d’ ufficio, al’ assegnazione su
una determinata sede di organico di scuola secondaria di |l grado. E’ ordinata per classe di
concorso, grande comune ( 0 grande distretto ) , piccolo distretto ( 0 piccolo comune ),
codice scuola e, per ognuna di esse, riportale seguenti informazioni:

Codice meccanografico della scuola

Denominazione della scuola

Indirizzo

Dicitura del distretto di appartenenza

Dicitura del comune di appartenenza

Classe di concorso o, per il sostegno, area disciplinare

Numero del docenti titolari prima dei movimenti

Numero del posti in organico. Vengono riportati siai posti totali chei posti distintamente
per ciascun tipo cattedra presente nella scuola (interna, orario stessa sede e orario fuori
sede)

Numero del posti disponibili prima dei movimenti. Vengono riportati siai posti totali che
| posti distintamente per ciascun tipo cattedra presente nella scuola (interna, orario
stessa sede e orario fuori sede).

Per e scuole che non presentano posti disponibili né docenti in uscita, viene prospettato un
messaggio esplicativo per motivare la mancanza dell’ elenco dei docenti richiedenti.

La stampa e poi divisain due sezioni.
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Nella prima sezione € riportato |I’elenco del docenti che sono usciti dalla scuola con le
operazioni di mobilita. Le informazioni riportate sono |e seguenti:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola ottenuta: codice meccanografico della scuola su cui il docente e stato trasferito e
denominazione.

Nella seconda sezione e riportata la graduatoria dei docenti che hanno richiesto la scuola a
domanda o attraverso il trattamento d ufficio. In questa sezione i docenti sono graduati
secondo |I’ordine delle operazioni dell’allegato C del C.C.N.I. relativo all’anno scolastico a
cui s riferiscono i movimenti e, all’interno di ciascuna operazione, per punteggio e data di
nascita. Per ogni ordine delle operazioni viene riportata una dicitura esplicativa che la
descrive, poi vengono elencati i docenti che concorrono per la scuola in questione ( a
domanda o d' ufficio).
Per ciascun docente sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome del docente
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita
Risultato dei movimenti: informazione se soddisfatto 0 meno e, nel caso, informazioni sul
risultato ottenuto (codice e denominazione scuola, denominazione comune, se
soddisfatto adomanda o d ufficio, progressivo della preferenza soddisfatta)
Informazione se la scuola e stata richiesta a domanda o se il docente rientra nel
trattamento d’ ufficio; per le scuole richiesta a domanda, progressivo della preferenza e
tipo di preferenza con cui la scuola e stata richiesta (scuola, comune, distretto o
provincia).

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione de risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.

L’USP pud anche richiedere, tramite comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le
scuole della provincia. In tal caso la stampa verra inviata su supporto cartaceo o elettronico
compatibilmente con i tempi di produzione e spedizione della stessa.
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Mobilita Organico di Diritto=>8tampe Mobilitd Organico di Diritto

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI I1I GRADO

Prenotazione Stampa Graduatoria di ISTITUTOD

Scuola Classe di Concorso Denominazione

1} |RMSLDBDDDT | AOSO-LETTERE IST.ISTR.SECOMD, DI IT GR. W | MARTO MAFAL

2) |RMSLDBDDDT | AODDL-AEROTECHICA E COSTRUZ, AEROMAUTICHE | | MARTO MAFAL

3) |RMSL09EIDEIT | ADDZ-AMAT,FISIOR.OCULARE LABMIS.OFTAL W | MARTO MAFAL
4) |RMSL09EIDEIT |F\DD$-F\RTE DEL DISEGHD AMIMATO VlMF\RIO MAFAI
5) |RMSL09EIDEIT |F\DSS-ELET|'ROTECNICA EQ APPLICAZIONI VlMF\RIO MAFAI
6) |RMSL09EIDEIT |CEIlEI-F\DDE'I'|'O ALL'UFFICIO TECHICO VlMF\RIO MAFAI

7) |RMSLDBDDDT | COZ31-COMYIM LIMGUS STRAMIERA (FRANMCESE) W | MARTO MAFAL

8) |RMSLDBDDDT | CO34-COMYIMLIMGUA STRAMIERS (TEDESCO) W | MARTO MAFAL

9} |RMSLDBDDDT | C1Z20-ESER. MODEL,.FORM.E PL.FOG.E RIF. W | MARTO MAFAL

10) |RMSLDBDDDT | Del1-ARTE DELLA LAVORAZIOMNE DEI METALLI W | MARTO MAFAL

ll)lRMSLDBDDDT |D603-F\RTE DEL DISEGMD D'ANMIMAZIONE VlMF\RIO MAFAI
12)|RMSLDBDDDT |F\IZIDE--F\RTE DELLA CERAMICA VlMF\RIO MAFAI
13)|RMSLDBDDDT |F\IZIIT-DISCIPLINE ECOMOMICO-AZIEMDALL VlMF\RIO MAFAI
14)|RMSLDBDDDT |DE-21-F\RTE LAV, DEL MARMO E DELLA PIETRA VlMF\RIO MAFAI

Invio

fig. 188
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8.3.14 Funzione dementare: Bollettino delle rettifiche ai trasferimenti
definitivi e passaggi per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SD0O28 ELENCO RETTIFICHE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI
PASSAGGI - PER USO INTERNO - SCUOLA SEC. DI SECONDO

La stampa contiene I’élenco delle rettifiche al movimento, comunicate dal’USP a cui
appartiene |'utente che sta operando, successivamente alla pubblicazione del risultati dei
movimenti per la scuola secondaria di secondo grado elaborati dal sistema.

La stampa e ordinata per classe di concorso e, per ciascuna di esse, contiene I’elenco dei
movimenti inseriti, rettificati o annullati dall’USP. All’interno di ogni classe di concorso,
I’ ordinamento e per dati anagrafici del docente interessato dalla rettifica.
Per ogni rettifica effettuata dall’ USP, riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Tipo di rettifica effettuata : inserimento, rettifica, annullamento

Datain cui larettifica & stata comunicata a sistema

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita. E’

latitolarita del docente primadell’ effettuazione dei movimenti.

La stampa riporta il codice tabulato, la data di produzione della stampa, i numeri di pagina e
ladicitura dell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

A seconda del tipo di rettifica che e stata effettuata, inoltre, la stampa riporta informazioni
differenti, come indicato nel seguito.

Per_inserimento risultato. Riportatutte e informazioni relative al risultato inserito
dall’USP, vale adire:

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di soprannumerario (solo se il docente & soprannumerario)

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sulla mobilitd)

Punteggio con cui il docente ha ottenuto al movimento

Per rettifica risultato. Riportatutte le informazioni relative al vecchio risultato ottenuto
(quello che e stato annullato dallarettifica) e quelle relative al nuovo risultato. Le
informazioni sono |e stesse indicate per “inserimento risultato”, ma sono ripetute due
volte, la prima per il vecchio movimento, la seconda per il nuovo.
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Per_annullamento risultato. Riportatutte e informazioni relative al vecchio risultato
ottenuto (quello che e stato annullato). Le informazioni sono le stesse indicate per
“inserimento risultato”, ma sono relative a risultato che e stato annullato.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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8.3.15 Funzione dementare: Bollettino delle rettifiche ai trasferimenti
definitivi e passaggi

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 187 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-SDO38 ELENCO RETTIFICHE DEI TRASFERIMENTI DEFINITIVI E DEI
PASSAGGI - SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO

La stampa contiene I’élenco delle rettifiche al movimento, comunicate dal’USP a cui
appartiene |'utente che sta operando, successivamente alla pubblicazione del risultati dei
movimenti per la scuola secondaria di secondo grado elaborati dal sistema.

La stampa e ordinata per classe di concorso e, per ciascuna di esse, contiene I’elenco dei
movimenti inseriti, rettificati o annullati dall’USP. All’interno di ogni classe di concorso,
I’ ordinamento e per dati anagrafici del docente interessato dalla rettifica.
Per ogni rettifica effettuata dall’ USP, riporta le seguenti informazioni:

Cognome e Nome del docente

Data di nascita

Provincia di nascita

Tipo di rettifica effettuata : inserimento, rettifica, annullamento

Datain cui larettifica é stata comunicata a sistema

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita. E’

latitolarita del docente primadell’ effettuazione dei movimenti.

La stampa riportail codice tabulato, la data di produzione della stampa, i numeri di pagina e
ladicituradell’ ufficio scolastico provinciale che harichiesto la stampa.

A seconda del tipo di rettifica che e stata effettuata, inoltre, la stampa riporta informazioni
differenti, come indicato nel seguito.

Per_inserimento risultato. Riportatutte e informazioni relative al risultato inserito
dall’USP, vale adire:

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Indicazione di soprannumerario (solo se il docente &€ soprannumerario)

Indicazione di docente trasferito con domanda condizionata (solo per i docenti perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel casoin cui il docente abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilita; per i docenti che hanno usufruito di unadelle
precedenze di cui al’art. 7, commal, punti I, 11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.I. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I.")

Punteggio con cui il docente ha ottenuto al movimento

Per rettifica risultato. Riportatutte le informazioni relative a vecchio risultato ottenuto
(quello che e stato annullato dallarettifica) e quelle relative a nuovo risultato. Le
informazioni sono le stesse indicate per “inserimento risultato”, ma sono ripetute due
volte, laprimaper il vecchio movimento, la seconda per il nuovo.
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Per_annullamento risultato. Riportatutte e informazioni relative al vecchio risultato
ottenuto (quello che e stato annullato). Le informazioni sono le stesse indicate per
“inserimento risultato”, ma sono relative a risultato che e stato annullato.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
della scuola secondaria di 1l grado, viene prodotta a seguito della richiesta effettuata
dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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9. MOVIMENTI DEL PERSONALE A.T.A. ACQUISIZIONE DELLE
DOMANDE DI MOVIMENTO

9.1 DESCRIZIONE DELLE FAS DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

9.1.1 Uffici competenti e descrizione delle operazioni

I movimenti del personale A.T.A. vengono effettuati con procedure meccanografiche
presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della Pubblica I struzione.

Affinché le domande possano essere elaborate, € necessario che esse siano note al
Sistema Informativo; le procedure di acquisizione domande hanno o scopo di inserire le
domande negli archivi di Sistema.

Oltre ad acquisire le domande, questa funzione comprende diverse procedure ausiliarie
che permettono di interrogare il Sistema sulle domande gia acquisite, nonché di
rettificarle o annullarle.

Sono inoltre disponibili una serie di stampe che consentono di tenere sotto controllo
I’ andamento dell’ acquisizione.

Relativamente all'organico di diritto sono previsti i seguenti tipi di movimento:

Q trasferimento;

O passaggio di profilo.

Viene di seguito illustrato in maniera dettagliata I'iter amministrativo da seguire per le
domande di trasferimento; degli altri movimenti verranno evidenziate le sole differenze
rispetto a quanto riportato per i trasferimenti.

Gli uffici competenti alla valutazione delle domande di movimento del personale A.T.A.
di ruolo nelle scuole di istruzione primaria, secondaria, degli istituti d'arte, dei licei
artistici, delle istituzioni educative e delle scuole speciali che richiedano lo spostamento
in sedi della provincia di titolarita o in sedi di atra provincia in conformita alle
disposizioni vigenti in materia sono gli USP da cui dipendono per titolarita.

Alle istituzioni scolastiche dove gli A.T.A. prestano servizio o agli USP pervengono le
domande di movimento del personale che richiede il; esse sono redatte su moduli
conformi a modulo SI-11-MV-MN o a modulo SI-11-MV-PN per le domande di

passaggio di profilo.

Tali moduli sono alegati all’O.M..
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Si ricorda che il personale A.T.A. non puo presentare domanda di movimento per la
provinciadi Trento e Bolzano.

| titolari in scuole interessate da contrazioni di posto, ferma restando la loro facolta di

presentare domanda di trasferimento, dovranno presentare a dirigente scolastico

competente il modulo domanda compilato nelle sole sezioni B e F (limitatamente alla

casella 10 per questa ultima sezione - punteggio nella graduatoria di perdente posto

redatta dal dirigente scolastico di appartenenza) e nella sezione G (aree professionali) per

gli assistenti tecnici.

Per tali nominativi, qualora durante le operazioni di trasferimento permanga la loro

posizione di soprannumerarieta, verra effettuato il trasferimento d'ufficio secondo le

modalita previste dall'O.M..

Lascuoladi competenza:

a immette al Sistema lnformativo i dati riportati sulladomanda;

a archiviagli allegati alladomanda;

a invia il modulo domanda all’ufficio competente al’USP competente ala
valutazione della domanda.

L'USP competente alla valutazione delle domande:

a controlla e vaida |'esattezza delle dichiarazioni dell’A.T.A. a fronte de
documenti giustificativi allegati alladomanda;

a archiviagli allegati alla domanda;

a eventualmente rettifica al Sistema Informativo i dati riportati sulla domanda che
non risultano congruenti con la documentazione presentata;

a restituisce i moduli al'ufficio di provenienza dove vengono archiviati
congiuntamente agli allegati.

9.1.2 Normeoperative

Le fas attraverso le quali s redlizza |'acquisizione delle domande di movimento del
personale A.T.A. sono |e seguenti:

Q compilazione del modulo-domanda (da parte dell’A.T.A.);

QO controllo formale della domanda;
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Q valutazione della domanda;

Q controllo delle preferenze.

9.1.2.1 Modulo domanda

Il modulo domanda e un "foglio-notizie" compilato direttamente dall'interessato e
trasmesso all’ Ufficio competente per I'acquisizione dei dati a Sistema.

Esso e logicamente distinto in tre parti:

O la prima contiene I'indicazione della provincia di titolarita, destinataria della
domanda, i dati anagrafici dell'aspirante, le informazioni necessarie ad
individuarlo nonché una legenda dei documenti alegati (si articola nelle
sezioni A, B, CeD);

O lasecondariportai dati che concorrono alla formazione del punteggio, le aree
professionali e le indicazioni a fronte delle quali I'aspirante sara trattato
nell'attuazione dei trasferimenti (sezioni E, F e G);

Q la terza contiene I'elenco delle preferenze richieste, I'ordine di scuola da
considerare e delle precedenze
Per quanto concerne la identificazione delle preferenze s ricorda che esse
debbono riportare I'esatta denominazione indicata negli elenchi ufficiali,
comprensiva del codice meccanografico.

Si ricorda che i codici che individuano pless della scuola Primaria vengono
accettati dal Sistema e trasformati nei codici dei relativi circoli didattici.
Inoltre, le preferenze territoriali a livello zonale vengono prese in
considerazione per tutti gli ordini di scuolaindicati dall'aspirante purché questo
sia consentito dal profilo di appartenenza.

Le preferenze formulate in modo difforme da quanto previsto dall'apposito
articolo dell'O.M., se comunicate al Sistema, sono da questo segnalate come
errate e non accettate.

Se nessuna delle preferenze espresse € vaida, la domanda viene uguamente
acquisita dal Sistema e automati camente sospesa.

Se non vengono espresse preferenze e I'aspirante non si € dichiarato perdente
posto, |I'acquisizione viene bloccata.

9.1.2.2 Controllo formale della domanda
Oltre a verificare la correttezza dal punto di vista amministrativo (presenza della
firma dell’aspirante, corretto indirizzamento della domanda, etc..) ['ufficio
competente deve accertarsi della presenza sulle domande dei seguenti dati:

o cognome € Nome;

O  datadi nascita;

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 415 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

o gigladellaprovinciadi nascita;

Q sigla della provincia richiesta per il trasferimento (se diversa da quella di
titolarita).

Tali dati sono infatti indispensabili per |’acquisizione a Sistema Informativo delle
domande.

9.1.2.3 Valutazione della domanda

Compito degli Uffici dell’USP é di controllare e di verificare, a fronte dei
documenti allegati, |'esattezza delle indicazioni riportate dall'aspirante nelle sezioni
E, F, G ed H del modulo domanda.

Nelle suddette sezioni, le caselle con fondo bianco, con a fianco il numero di
riferimento, sono compilate a cura dell'aspirante; le caselle con fondo scuro e
contrassegnate con lalettera (d) sono riservate all’ USP.

In queste ultime si convalida, tramite un segno di "visto" (v) il dato nella casella
compilata dall'aspirante.

Viceversa, nel caso in cui il dato siaerrato I'indicazione va barrata con un segno /' e
nella casella corrispondente variportato il valore esatto.

In particolare vanno completamente barrate |le caselle sotto elencate , qualora non
venga riconosciuto il diritto dell'aspirante a punteggio aggiuntivo e/o ale varie
precedenze:

6 Peril ricongiungimento a coniuge o ai figli o ai genitori;

7 Per|'assistenzaai figli minorati, coniuge inabile, ecc..;

12 Perlascuolarichiedibile ai sens dell'art. 47 commi 2 e 6 edell’art. 48 commi
18 e 19 del contratto mobilita;

13 Per la scuola da cui s é stati trasferiti d'ufficio o a domanda condizionata
nell'ultimo quinquennio;

15 Per |la sezione staccata o scuola coordinata autonomaai fini dei trasferimenti;

Ricordiamo che sulle domande debbono essere riportati i dati a fronte dei quali
viene definito il punteggio e non direttamente il punteggio.

Ad esempio se un aspirante ha un solo figlio che non abbia compiuto sei anni di eta,
nella relativa casella deve esserci il valore 1 e non il punteggio attribuito per tale
voce.

Vogliamo inoltre richiamare I'attenzione sul contenuto delle caselle da 1 a 9 della
sezione E relative al'anzianita di servizio, ale esigenze di famiglia ed ai titoli
generali fondamentali ai fini del I'attribuzione del punteggio a domanda.
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CASELLAN.1

Deve contenere il numero complessivo di anni e mes di servizio prestati
dall'aspirante dopo la nominanel ruolo €/o profilo di appartenenza.

[l numero di anni e mesi di servizio prestati presso piccole isole deve essere
raddoppiato.

Per |'attribuzione del punteggio, il Sistema moltiplica per 24 il valore riportato nella
casella"anni” e per 2 il valoreriportato nella casella"mesi".

CASELLAN. 2

Deve contenere il numero totale di anni e mesi di servizio di ruolo prestati su posti
normali o distrettuali riconosciuti all'aspirante (per la attribuzione del servizio
continuativo si veda il punto 4 delle note all’ allegato | del contratto mobilita); deve
essere maggiore o uguale a3 e minore o uguale agli anni di ruolo.

Il Sistema attribuisce un punteggio pari al numero di anni riportati moltiplicato per
8; per ogni anno continuativo oltre il quinguennio, vengono attribuiti 12 punti.

CASELLAN. 3

Deve contenere il numero complessivo di anni e mesi derivante dall'eventuale
periodo di decorrenza giuridica retroattiva e dalla somma dei periodi del servizio
non di ruolo, desunto dalle voci A, B, C del punto 3 dell'alegato D della OM.

Per I'attribuzione dei punteggio il Sistema moltiplica per 12 il valore riportato nella
casella anni e aggiunge tanti punti quanti sono i mes riportati nella casella
corrispondente.

Il punteggio calcolato sulla base delle anzianita di servizio costituisce il punteggio
base di cui I'aspirante usufruisce per il trasferimento in sede.

A tale punteggio vanno sommati i punteggi relativi alle esigenze di famiglia,
secondo le modalita appresso indicate.

CASELLAN. 4

Deve contenere il numero complessivo di anni e mesi di servizio prestati
dall'aspirante presso enti locali o pubbliche amministrazioni nel ruolo e/o profilo di
appartenenza..

Per |'attribuzione del punteggio, il Sistemamoltiplicaper 1 il valore riportato nella
casella"anni” e aggiunge 1 qualoranellacasella”"mes" siariportato un valore
superiore a 6.
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CASELLAN.5

Deve contenere ‘Sl qualora s ritenga di avere il diritto di godere di un punteggio
aggiuntivo altrimenti lasciare la casella vuota o indicare ‘NO’. Il diritto ad un
punteggio aggiuntivo si acquisisce se non si e presentato domanda di movimento
negli ultimi tre anni oppure se s € presentata ma come perdente posto a domanda
condizionata.

Per quanto concerne il calcolo del punteggio il Sistema aggiunge 40 punti qualora
s siadichiarato ‘' SI' nellacasella

CASELLA N.6

Comune di ricongiungimento a coniuge o ai figli o ai genitori (I'aspirante puo
esprimere un comune di riavvicinamento, scelto secondo i criteri di viciniorita, se
nel comune di ricongiungimento non esistono scuole alle quali il medesimo possa
accedere nel profilo di appartenenza. Analogamente si procede per |'eventuae
compilazione della casella 7).

CASELLAN.7

Comune dove possono essere assistiti i figli minorati ovvero il coniuge inabile.
Relativamente alle caselle n. 5 e 6, il Sistema attribuisce 24 punti aggiuntivi,
gualora esista e siavalidal'esigenza di ricongiungimento o di assistenza, per tutte le
preferenze espresse nella Sezione H incluse o coincidenti con il comune di
ricongiungimento o con il comune di assistenza.

Qualora esistano e siano valide entrambe le esigenze ed i comuni espressi nelle
caselle 5 e 6 coincidano, il punteggio aggiuntivo riconosciuto automaticamente dal
Sistema sara di 48 punti.

CASELLAN.8

Numero dei figli che non abbiano compiuto sei anni di eta.

CASELLAN.9

Numero dei figli di eta superiore a sei anni, ma non superiore ai diciotto, ovvero
maggiorenni permanentemente inabili a proficuo lavoro.

Relativamente ale caselle n. 6 e 7, il Sistema attribuisce rispettivamente 16 e 12
punti aggiuntivi per ogni figlio dichiarato dall'aspirante su tutte le preferenze
esterne al comune di titolarita.
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CASELLA N. 10
Inclusione in graduatoria di merito di concorsi per esami per |'accesso a profilo di

appartenenza o a profilo di livello superiore a quello di appartenenza..
Il Sistema attribuisce automati camente 12 punti ai possessori di tale requisito.

ESEMPIO VALORIZZAZIONE DOMANDA

Si consideri, un aspirante al movimento che abbia prestato complessivamente 8
anni e 9 mesi di servizio dopo la nomina in ruolo, di cui 2 anni e 7 mesi presso
piccole isole. I| numero di anni da attribuire per il servizio prestato presso piccole
isole &

2x2=4

eil relativo numero di mesi:

7x2=14.

Il numero totale di anni, dariportare nella casella 1, si otterra sommando i restanti
anni di servizio:

(4+1)+6=11

Analogamente, il numero totale di mesi sar&:

2+2=4.

Supponiamo, inoltre, che nelle caselle successive |'aspirante indichi i seguenti
valori:

casella2: 05

casella3: anni = 03; mesi = 09
casella7: TIVOLI

casella8: 1

casella9: 02

Il Sistema, a fronte della convalida effettuata dall'Ufficio competente, attribuisce,
rispettivamente

casellal (11x24) + (4x 2)=272
casella?2 5x8=40
casella3 3x12+9=45

lacui somma (357) costituisce il punteggio base per il trasferimento in sede.
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2.2
A questo punteggio vanno sommati, per il trasferimento fuori sede

casella6 1x16=16
casdla7 2x12=24

I 40 punti derivanti dai figli e, per tutte le preferenze incluse o coincidenti con i
comuni di FRASCATI o TIVOLLI, atri 24 punti.

9.1.3 Attivitainformatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Acquisizione delle domande al Sistema I nfor mativo

Il Sistema, se per un A.T.A. esiste una domanda di movimento gia acquisita, non
consente di effettuare una rettifica di titolarita o una variazione di stato giuridico;
occorrera cancellare la domanda acquisire la rettifica di titolarita o la variazione di stato
giuridico e acquisire nuovamente la domanda, laddove |la nuova situazione giuridica lo
consenta.

Verificadel'acquisizione al Sistema I nformativo

Una volta registrate negli archivi del Sistema Informativo, le domande sono disponibili
per eventuali verifiche da parte dell’ USP e possono essere eventualmente rettificate da
quest'ultimo o dall’ istituzione scolastica che le ha acquisite.

Sono inoltre prodotti dal Sistema Informativo diversi tipi di supporti diretti a verificare i
dati immessi.

In particolare:

Q interrogazione e stampain linea della lettera di notifica;

Q stampain differitadellaletteradi notifica;

Su richiestadell’ USP, il Sistema Informativo produce anche i seguenti elenchi:
O domande acquisite alla data di richiesta;

O domande interprovinciali in ingresso nella provincia;

Q elenco rinunce;

O domande sospese;

Q stamparelativaa perdenti posto.
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Tali stampe saranno disponibili di norma il giorno successivo e comungue non oltre
cinque giorni dalladata dellarichiesta

L’ ufficio verificala corrispondenza dellalettera di notifica con la domanda e provvede ad
inoltrare la lettera al dirigente scolastico della scuola che ha acquisito la domanda (o, per
le domande acquisite direttamente dall’ USP, della scuola di titolarita o di servizio, se
diversa da quella di titolaritd) dell’A.T.A. affinché questi le consegni al’A.T.A.
interessato.

9.1.4 Trattamento reclami

L'aspirante al movimento ricevera comunicazione, presso la scuola o l'istituto in cui
presta servizio, del punteggio attribuito, degli eventuali diritti riconosciuti e delle
preferenze espresse.

L'aspirante, che ritiene di aver riscontrato un errore nei dati riportati sulla lettera di
notifica pervenutagli, pud presentare reclamo al’USP, entro 5 giorni dalla
comunicazione, con particolare riguardo ad eventuali discordanze tra il codice
meccanografico e ladizione in chiaro delle preferenze espresse.

L'Ufficio, esaminato il reclamo, se lo ritiene fondato (tutto o in parte), compila un
modulo domanda con gli estremi anagrafici dell'aspirante e con i nuovi valori dei dati da
variare, firma il modulo indicando che s tratta di una rettifica e lo invia per la
trasmissione a Sistema.

9.1.5 Personale A.T.A. perdente posto

Nel caso in cui in una scuola s verifichi una contrazione di organico tale da rendere
necessario il trasferimento d'ufficio di uno o piu titolari in detta scuola, I'ufficio
provvede al’individuazione dei soprannumerari in base alle graduatorie trasmesse
all’USP dai dirigenti scolastici.

Tali A.T.A. devono produrre domanda di trasferimento.

Per verificare cio I’ ufficio ha a disposizione il tabulato "Situazione delle domande dei
perdenti posto” il quale riporta, distinti per istituto e profilo, i seguenti dati:

Q numero dei perdenti posto;

QO elenco del Personale A.T.A. che ha presentato domanda di trasferimento dichiarandosi
perdente posto e relativo punteggio.

Nel caso in cui le posizioni di personale soprannumerario eccedano le dichiarazioni di
perdente posto presentate, il tabulato evidenzia tale situazione riportando nella colonna
"AZIONI DA INTRAPRENDERE" la dicitura "INSER" in corrispondenza del codice
scuolainteressato.
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Man mano che |'Ufficio provvede al'inserimento delle posizioni di perdente posto,
comprese quelle incluse nelle domande di trasferimento, é possibile richiedere la stampa
in oggetto che riportera la situazione conosciuta a Sistema ala chiusura del collegamento
del giorno precedente alla disponibilitain linea della stessa.

E' importante per una corretta gestione del trasferimenti che siano individuate tutte le
posizioni dei perdenti posto note a Sistema.

Nel caso in cui I'Ufficio non provveda all'individuazione suddetta, il Sistema effettua il
trasferimento d'ufficio del perdenti posto non identificati; tali trasferimenti compariranno
nel bollettino ufficiale dei trasferimenti del Personale A.T.A. con la dizione “PERD.
POSTO DA INDIVIDUARE".

9.1.6 Documenti trattati
N/A

9.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A

9.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA DI
ATTIVAZIONE

In questa parte sono descritte le operazioni che gli operatori devono compiere per utilizzare
correttamente le procedure che costituiscono la funzione di acquisizione domande di
movimento del personale A.T.A..

All’ ufficio competente pervengono le domande di movimento (trasferimento e passaggio di
profilo) daimmettere nel Sistema; per ogni tipo di movimento esiste una specifica funzione di
acquisizione della domanda mentre la funzione di rettifica, annullamento, o rinuncia € una
sola, comune atutti i tipi di movimento.

Accanto ale funzioni che consentono I'acquisizione o la modifica della domanda sono
disponibili un gruppo di funzioni che consentono di interrogare il Sistema sullo stato di una
singola domanda e sulla quantita delle domande acquisite.

Sono inoltre sono a disposizione dell’utente le stampe richieste o quelle prodotte
automaticamente dal Sistema.

Come giavisto in precedenza il modulo compilato dall’ A.T.A., dopo essere stato esaminato e
validato da parte dell’ ufficio competente, costituisce il foglio notizie da dove prendere i dati
necessari per riempire gli schermi di acquisizione proposti dal Sistema.
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Le funzioni in oggetto sono disponibili nel nuovi settori operativi a partire dal percorso
Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario.

L o schermo ottenuto elenca le singole operazioni relative al personale A.T.A.:

DOMANDE DI MOVIMENTO

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI

STATISTICHE

DIFFUSIONE DEI RISULTATI

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in

Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con |’ acquisizione delle domande di trasferimento e di passaggio di
proffilo sono le seguenti:

DOMANDE DI MOVIMENTO

a Acquisizione domande di trasferimento
consente di acquisire le domande di trasferimento del personale A.T.A. dei ruoli
provinciali.

a Acquisizione domande di passaggio di profilo.
consente di acquisire le domande di passaggio di profilo del personale A.T.A. dei ruoli
provinciali.

a Rettifica domande
consente di effettuare la rettifica di dati contenuti in domande di qualsiasi tipo gia
registrate negli archivi di Sistema.

a Annullamento o rinuncia alla domanda
consente di cancellare le domande o registrare larinunciaa movimento dell’ A.T.A.

a Interrogazione domande
consente di visualizzare sullo schermo tutti gli elementi acquisiti per una data
domanda.

ACQUISIZIONE ACCANTONAMENTI
consente di acquisire il numero di posti da accantonare a livello provinciale per ciascun
profilo o, per il profilo di assistente tecnico, area professionale.

STATISTICHE
consente di effettuare interrogazioni statistiche sul numero delle domande acquisite.
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Nello schema che segue € riportato I’ elenco delle funzioni e delle stampe a disposizione degli
Uffici per lafase di acquisizione delle domande, mentre nel paragrafi successivi si illustrano
le modalita d’uso di tali funzioni. Il termine “automatiche” é riferito alle stampe fornite
automaticamente dal Sistema agli Uffici, senza necessita che questi ne facciano richiesta.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza
Acquisizione domande di trasferimento Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo Segreterie
Ausiliario / Domande | Scolastiche
di Movimento
Acquisizione domande di passaggio di Inlinea Personale Tecnico usP
profilo Amministrativo Segreterie
Ausiliario / Domande | Scolastiche
di Movimento
Rettifica domande Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo Segreterie
Ausiliario / Domande | Scolastiche
di Movimento
Annullamento o rinuncia alla domanda Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo Segreterie
Ausiliario / Domande | Scolastiche
di Movimento
I nterrogazione domande Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo Segreterie
Ausiliario/ Domande | Scolastiche
di Movimento
Acquisizione accantonamenti Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo
Auslliario
Interrogazioni statistiche domande Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo
Ausiliario / Statistiche
Lettera di notifica in linea Inlinea Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto Segreterie
Scolastiche
Sampa delle domande acquisite In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Sampa delle domande interprovinciali in | In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP
ingresso nella provincia Organico di Diritto
Lettere di notifica Indifferita/ | Prenotazione |Stampe Mobilitain usP
automatiche (solo per Organico di Diritto
stampain
differita)
Elenco rinunce domande In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Elenco domande sospese In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Stuazione delle domande dei perdenti In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain UsP

posto

Organico di Diritto
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9.3.1 Funzione Elementare: Acquisizione domande di trasferimento
La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti

del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Domande di Movimento
=> Acquisizione Domande di Trasferimento, consente I'acquisizione a Sistema delle
domande di trasferimento in organico di diritto del personale A.T.A.

Sullo schermo iniziale (fig. 189) vanno digitati:

cognome;

nome,

data di nascita;

siglaprovinciadi nascita;

o 0O 0O O O

siglaprovinciarichiesta (se diversadaquelladi titolarita).

Il Sistema accetta due tipologie di domande:

O domanda di trasferimento completa in tutte le voci presenti nel modulo o con almeno
impostati gli anni di ruolo, le aree professionali (nel caso di assistente tecnico) e una

preferenzavalida;

Q dichiarazione di perdente posto che deve avere soltanto il punteggio di perdente posto e
le aree professionali (per gli assistenti tecnici).

Quest'ultimo tipo di domanda, che I'ufficio inserisce d ufficio quando ha individuato un
perdente posto che non ha presentato domanda, pud essere acquisito selezionando il check-
button “SI” in corrispondenza della dicitura " Solo dichiarazione di perdente posto”.

Sei dati anagrafici digitati sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un A.T.A. di
ruolo, viene presentato lo schermo per la trasmissione a Sistema dei dati presenti nella
domanda.

Qualorainvece larisposta a questa prima operazione sia un diagnostico, |'operatore:

Q controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;

Q corregge, se necessario, i dati stessi.

In risposta alla prima transazione si ottiene uno schermo (fig. 190) in cui:

Q sono riportate le indicazioni anagrafiche e di titolarita dell'aspirante cosi come sono
conosciute dal Sistema;
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Q sono riportate, abbreviate, le diciture che compaiono nelle sezioni E, F, G e H del modulo
e, afianco di ciascuna, il numero della casellain modo da creare la corrispondenza fralo
schermo e |e citate sezioni del modul o;

O eériportataladicitura'VISUALIZZA ALTRE INDICAZIONI" che consente, tramite la
selezione del valore"SI", di richiamare, se necessario, un ulteriore schermo contenente le
rimanenti voci della sezione H ed alcune voci della sezione G;

Q ériportata, prefincata, lasigla provincia delle preferenze.

Su tale schermo I'operatore deve riportare i corrispondenti dati indicati sul modulo domanda.
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Muobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Techico
Ausiliarin=>Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * Y

Provincia di Nascita *

Provincia Richiesta (se diversa da quella di Titolarita")

Solo Dichiarazione di Perdente Posto ™ 5i ™ Nao

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 189
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Muobhilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico

Ausiliario=>Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO
Di 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE

Scuola di Titolarita® RMPS17000L - MEWTOM
Prof. di Tit.  COLLABORATORE SCOLASTICO Scuola di Servizio [RMPs17000L
Anni-Mesi di Ruolo 1) ’W - l_ Serv. Cont. Nella Scuola 2) l_
Anni-Mesi pre Ruolo 3) l_ - l_ Anni-Mesi Ruolo EntifPub.  4) l_ - l_
Punteggio Aggiuntivo 5)
Comune Ric. Trasfer. 6) |
Comune Cure Figli 7|
Figli Minori 6 Anni 8y [z
Figli Minori 18 Anni a) l_ Graduatoria di Merito 10) v
Punteggio Soprannum. 11) l_
Scuola Art.47 e 48 12} li ¥Yisualizza Altre Indicazioni * gi T MNo
Scuola Trasf.Sopran. 13} ’7
Dom. ¥alida Comunque 14) |51 »
Scuola Autonoma 5 [
Aree Ass. Tecnici 16} | Vl

17) | ~|

18) | ~|

19) | ~|
ordine di Scuola 30) EE= | Mri= [ s5= [
1 rwm  [rsovooos 2 mm o [ssouozie 3 e [ 4 em [ 5 oem [
6 e [ 7em [ sem [ 9w [ oem [
ttem [ 1zem [ 1zem [ t4em [ asem [

Invio |
fig. 190
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L'operatore controlla, sullo schermo dacquisizione dati, che gli estremi anagrafici
corrispondano a quelli dell'aspirante di cui statrattando la domanda.

In caso positivo digita sullo schermo i dati che ricava dal modulo; se é necessario acquisire,
perché compilati nella domanda, anche dati relativi alle voci delle sezioni C e H non presenti
sullo schermo I'operatore seleziona il vaore "SI in corrispondenza del campo
"VISUALIZZA ALTRE INDICAZIONI" e invia il messaggio a Sistema premendo il tasto
INVIO.

Inviato il messaggio S possono avere le situazioni seguenti:

A) Si ottienein rispostalo stesso schermo con un diagnostico.

In questo caso |la domanda non é stata acquisita dal Sistema per un errore sui dati digitati.

L'operatore
B controllachei dati digitati corrispondano a quelli riportati sulla domanda;
O corregge eventuamente |'errore se € alui imputabile

in caso contrario invia all'Ufficio di provenienza lo schermo ed il relativo diagnostico
stampati.

B) Avendo selezionato il valore"SI" nel campo "VISUALIZZA ALTRE INDICAZIONI", s
ottiene in risposta lo schermo (fig. 191) su cui vanno inserite ulteriori informazioni.

Inseriti i dati si premeil tasto INVIO.
In caso di diagnostico si opera come a punto precedente.

Se non vi sono incongruenza sui dati inseriti, viene visualizzato nuovamente lo schermo
di fig. 190 con i dati precedentemente inseriti.

La domanda non € ancora stata acquisitadal Sistema.

C) Avendo selezionato il valore "NO" nel campo "VISUALIZZA ALTRE INDICAZIONI"
S ottiene in risposta lo schermo (fig. 192) con I'elenco delle preferenze e la relativa
decodificain chiaro.

In questo caso la domanda é stata acquisita dal Sistema. Per inserire gli eventuali dati
mancanti, occorre, in tal caso, operare in rettifica sulla domanda.

Puo darsi, tuttavia, che alcune delle preferenze espresse, riportino, anziché la decodifica
in chiaro, le diciture:
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O

CODICE INESISTENTE

O

CODICE ERRATO

O

PREFERENZA NON ESPRIMIBILE

O

CODICE DUPLICATO

Tali preferenze sono caratterizzate come errate e quindi non saranno prese in considerazione
durante lafase di attuazione dei movimenti a meno che non si provveda arettificarle.

Q Ladicitura CODICE INESISTENTE corrisponde ad un codice formalmente corretto ma
non associato ad alcuna scuola conosciuta dal Sistema al momento dell'acquisizione della
domanda, oppure associato ad una scuola soppressa od in viadi soppressione;

Q ladicitura CODICE ERRATO corrisponde ad un codice formal mente non corretto;

Q ladicitura PREFERENZA NON ESPRIMIBILE indicacheil codice é relativo alla scuola
di titolarita dell'aspirante 0 ad un ambito territoriale che la comprende ovvero che la
preferenza espressa non prevede organico per il personale A.T.A. (almeno per il profilo
Cui appartiene |'aspirante);

Q la dicitura CODICE DUPLICATO corrisponde ad un codice gia espresso tra le
preferenze digitate.

Se tutte |le preferenze sono errate la domanda pur essendo acquisita dal Sistema risulta sospesa
€ non verra presain considerazione durante |le operazioni.
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Mohilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Techico
Ausiliarin=>Domande di Movimento=>Acguisiziohe Domande di Trasferimento

ACQUISIZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO
D sl lellalld] 12/06/52,RM Ruolo PROVYINCIALE
Scuola di Titolarita® RMPS17000L - MEWTOM

Prof. di Tit. COLLABORATORE SCOLASTICO Scuola di Servizio RMPS17000L

Altre Indicazioni

Patentino Caldaie 20} n Patente di Guida 21} B
Precedenza ai Sensi Art.7 Comma 1 Punto I Contr.Mob. 22) I
Precedenza ai Sensi Art.Z1 L.104 /92 23) B
Precedenza Cure a Carattere Continuativo 24) I
Precedenza ai Sensi Art.33 L.104/92 Comma & 25) B
Precedenza ai Sensi Art.33 L.104/92 Commi 5 e 7 26) I
Prima Fase dei Trasferimenti ™

Precedenza Coniugi Militari 27) I
Precedenza ai Sensi Art.7 Comma 1 Punto ¥II 28) B
Precedenza Art.7 Comma 1 Punto YIII Contr. Mobil. 29)

Inwio

fig. 191
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario=>Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di Trasferimento

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIONME DOMAMDE DI MO¥IMENTO PERSOMALE A.T.A.

D S 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE

01 gM [TADTOOOS - 5,.GARIBALDI ANNESSS COMY."G.GARIBALDI"
nz RM li -

0z mm | -

N

os  mm | -

ne RM li -

a7 mm | -

ne RM li -

o mm | -

i RM li -

1mooRmm | -

1z RM li -

1z em | -

4 mm| -

15 em | -

fig. 192
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9.3.2 Funzione Elementare: Acquisizione domande di passaggio di profilo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Domande di Movimento
=> Acquisizione Domande di Passaggio di Profilo, consente I’ acquisizione a Sistema delle
domande di passaggio di profilo del personale A.T.A.

Lo schermo iniziale & quello riportato nellafig. 193.

Muobilita Organico di Diritto = >Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario=>Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di Passaggio di Profilo

Cognome * |

Mome * |

Data di Nascita * [ s ¢

Provincia di Mascita *

Provincia Richiesta (se diversa da quella di Titolarita’)

{*) Campo Obbligatorio

Inuio

fig. 193
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Le modalitadi riempimento di questo schermo e dei successivi dellalinea (fig. 194 e fig. 195)
sono analoghe a quelle dello schermo di acquisizione delle domande di trasferimento a cui S
rimanda.

ACQUISIZIONE PASSAGGIOD DI PROFILD

Di b 12/06/52,RM Ruclo PROVINCIALE
Scuola di Titolarita® RMPS17000L - MEWTOM
Prof. di Tit. COLLABORATORE SCOLASTICO Scuola di Servizio [RMPs17O0OL
Anni-Mesi di Ruolo 1} [ - Serv. Cont. Nella Scuola 2) [
Anni-Mesi Pre Ruolo 3) l_ - l_ Anni-Mesi Ruolo EntifPub. 4} l_ - l_
Punteggio Aggiuntivo 5) Graduatoria di Merito 6) N
Scuola Autonoma 7) [
Profilo Richiesto * 8) | v|
Ordine di Trattamento ) l_
E' Soprannumerario? 10}
Aree Ass. Tecnici 11} | v|
12) | v|
13) | ~|
14) | v|
Conduzione Caldaie 15) [
Patente "D" 16) [
Art.7 Com.1 Punto I CCHND 17} [
ordine di Scuola 18) EE= [ MM= [ s§= [

Preferenze *

1 RM 2 RM 3 RM 4 RM 5 RM
6 RM 7 REM 8 RM 9 EM 10 rMm
11 rmM 12 rmM 13 M 14 M 15 rMm

(*) Campo Obbligatorio

Trnin

fig. 194
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Techico
Ausiliarin=>Domande di Movimento=>Acquisizione Domande di Passaqgqgio di Profilo

HM-148 ACQUISIZIONE ESEGUITA YERIFICARE LA CORRETTEZZA DELLE INFORMAZIONI

ACQUISIZIOME DOMAMDE DI MO¥IMENTO PERSONALE A.T.A.

Di  FROGOGO0H 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE

01 rwM [TADTODDS - G.GARIBALDI AMNESSO COMV."G.GARIBALDI"
a2 Rmm | -

03 rm | -

04 e[ -

s mm | -

ae Rmm | -

o7 mm| -

os RM li -

R

1 mml -

1o -

1z RM li -

1z omm | -

4 mm| -

15 rm | -

fig. 195
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9.3.3 Funzione Elementare: Rettifica domande

Da momento in cui una domanda € inserita nel Sistema Informativo essa é disponibile per
successive operazioni di rettifica. La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso
Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Personale Amministrativo
Tecnico Ausiliario => Domande di Movimento => Rettifica Domande, consente la rettifica a
Sistema delle domande di trasferimento e di passaggio di profilo in Organico di diritto del
personae A.T.A..

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
dell'aspirante (fig. 196).

Nel caso in cui per I’ aspirante esistano piu domande apparira uno schermo di selezione della
domanda desiderata (fig. 197).

In risposta allo schermo dei dati anagrafici o di quello di selezione della domanda, si ottiene
(nel caso di domanda di trasferimento) il primo schermo di rettifica (fig. 198) con evidenziati
tutti i dati introdotti nella fase di acquisizione; la rettifica avviene per sovrapposizione del
dato corretto su quello errato; nel caso s stia rettificando una domanda di trasferimento e sia
necessario variare dati presenti nel secondo schermo di acquisizione, occorre selezionare il
valore "SI" in corrispondenza del campo "VISUALIZZA ALTRE INDICAZIONI" e premere
il tasto INVIO: s ottiene in risposta il secondo schermo (fig. 199) con evidenziati i dati gia
inviati e sui quali s opera per sovrapposizione, come nel caso precedente. L’ ultimo schermo
che viene proposto e quello contenente I’ elenco delle preferenze con la relativa dizione in
chiaro (fig. 200).

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Techico
Ausiliario= >Domande di Movimento=>Rettifica Domande

Cognome * |

Nome * |

Data di Nascita * s 7

Prowvincia di Nascita *

{*) Campo Obbligatorio

Inwvio
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fig. 196

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario=>Domande di Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMAMNDE PERSONALE A.T.A.

Dri bl 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE
Scuola di Titolarita® RMPS17000L - MEWTCOM
Profilo Titolarita® COLLARORATORE SCOLASTICO

a1 COMAMDA DI TRASFERIMEMT 2 PER LA PROVIMCIA DI RM

oz DoOMAMDA DI PASSAGGEIO DI PROFILD PER CR

Indicare il Numero Della Domanda da Analizzare *

{(*) Campo Obbligatorio

Inuio

fig. 197
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Mobihta Organico di biritto= >Mowvimenti del Fersonale= >Fersonale Amministrativo lecnico

Ausiliario= >Domande di Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMAMNDE DI TRASFERIMENTO

Di PSSO

12/06/52,AM Ruolo PROVINCIALE

Scuola di Titolarita® RMPS17000L - MEWTOM
Prof. di Tit. COLLABORATORE SCOLASTICO Scuola di Servizio [RMPS17000L
Anni-Mesi di Ruolo 1) IH - l_ Serv. Cont. Nella Scuola 2) l_
Anni-Mesi pre Ruolo 3) l_ - l_ Anni-Mesi Ruolo EntifPub.  4) l_ - l_
Punteggio Aggiuntivo L)
Comune Ric. Trasfer. 6) |
Comune Cure Figli 7} |
Figli Minori 6 Anni 8y [z
Figli Minori 18 Anni a) l_ Graduatoria di Merito 10) r
Punteggio Soprannum. 11} |oo1io
Scuola Art.47 e 48 12) li ¥Yisualizza Altre Indicazioni * gj T Mo
Scuola Trasf.Sopran. 13} li
Dom. ¥alida Comunque 14) |51 |»
Scuola Autonoma 15) li
Aree Ass. Tecnici 16} | V|

17) | v|

18) | v|

19) | v|
ordine di Scuola in) EE= [ M= [ s5= [
1 kM [Teofocos 2 em [ 3 em [ 4 em [ 5 [
6rm [ 7Tem [ &em [ 9em [ 1orm [
titem [ 12em | 13em [ 14em [ asem [

Invio |
fig. 198
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Muohilitd Organico di Diritto= >Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Techico
Ausiliario=>Domande di Movimento=>Rettifica Domande

RETTIFICA DOMAMDE DI TRASFERIMENTOD
Di SOOOO00000! 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE
Scuola di Titolarita® RMPS17000L - HEWTOM

Prof. di Tit. COLLABORATCORE SCOLASTICD Scuola di Servizio RMPS17000L

Altre Indicazioni

Patentino Caldaie 20) I Patente di Guida 21} r
Precedenza ai Sensi Art.7 Comma 1 Punto I Contr.Mob. 22} r
Precedenza ai Sensi Art.21 L.104f92 23) r
Precedenza Cure a Carattere Continuativo 24) r
Precedenza ai Sensi Art.33 L.104 /92 Comma 6 25) ™
Precedenza ai Sensi Art.33 L.104f92 Commi 5 e 7 26) ™
Prima Fase dei Trasferimenti I
Precedenza Coniugi Militari 27) r
Precedenza ai Sensi Art.7 Comma 1 Punto YII 28) ™
Precedenza Art.7 Comma 1 Punto ¥III Contr. Mobil. 29) ™

Invio

fig. 199
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Mobilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario= >Domande di Movimento=>Rettifica Domande

HM-197 RETTIFICA CORRETTAMENTE EFFETTUATA

RETTIFICA DOMANDE DI MOYIMENTOD PERSOMALE A.T.A.

Di BSOSO 00I 12/06/52,RM Ruolo PROVIMCIALE
01 gm [TADTOO0S - G.GARIBALDI ANNESSO COMY."G,GARIEALDI"
oz mm| -
0z mm | -
04 mmMm li -
os  rm| 0 -
o0& em | 0 -
ov Fer |7 -
oz em| -
o mm | -
w o o -
1o -
1z omm | -
1z RM |7 -
4 mml| -
s om0 -
fig. 200
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9.3.4 Funzione Elementare: Annullamento o rinuncia domande

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Domande di
Movimento => Annullamento o Rinuncia alla Domanda consente di inserire la cancellazione
o la rinuncia delle domande di trasferimento e di passaggio di profilo in Organico di diritto
del personale A.T.A..

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
dell’ aspirante (fig. 201);

Sullo stesso schermo occorre inoltre selezionare il check-button in corrispondenza del tipo
operazione di interesse (annullamento o rinuncia).

In risposta si ottiene uno schermo sul quale sono riprodotti i dati della domanda.

Verificata la corrispondenza della domanda proposta dal Sistema, I'operatore per procedere
alla operazione, deve premereil tasto INVIO.

Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario=>Domande di Movimento=>Annullamento o Rinuncia alla Domanda

Cognome * [

Nome [

Data di Nascita 2 7

Prowincia di Nascita

Indicare il Tipo di Operazione che Interessa *
Annullamento i
Rinuncia T

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 201
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9.3.5 Funzione Elementare: Interrogazione domande

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Domande di
Movimento => Interrogazione Domande, consente di interrogare le domande di trasferimento
e di passaggio di profilo in Organico di diritto del personale A.T.A..

Il primo schermo che viene presentato € quello sul quale vanno digitati gli estremi anagrafici
dell’ aspirante per il quale si intende visualizzare ladomanda (fig. 202).

Qualora per I’A.T.A. esistano piu domande apparira uno schermo di selezione della domanda
desiderata (fig. 203) successivamente appariranno uno o piu schermi, a seconda si tratti di
domanda di passaggio o trasferimento, contenenti i dati (fig. 204) e, proseguendo
nell’interrogazione, uno schermo relativo ai punteggi (fig. 205) ed uno relativo ale
preferenze.
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliarin=>Domande di Movimento=>Interrogazione Domande

Cognome * |

Mome |

Data di Nascita Y

Provincia di Mascita

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 202
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Muohilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliarin=>Domande di Movimento=>Interrogazione Domande

INTERROGAZIONME DOMAMDE PERSONALE A.T.A.
DI =000ooDdi 12/06/52,AM Ruolo PROVINCIALE
Scuola di Titolarita® RMPS17000L - MEWTOR

Profilo Titolarita® COLLABCRATORE SCOLASTICD

o1 DOMAMDA DI TRASFERIMENTS PER LA PROVINCIA DI RM

oz COMARDA DI PASSAGSEIO DI PROFILS PER CR

Indicare il Numero Della Domanda da Analizzare *

(*Y Campo Obbligatorio

Invio

fig. 203
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FobIta Urganico di Diritto— =Movimentl del Persondle— Personale Amminisirativo 1ecnico
Ausiliario = >Domande di Movimento=>Interrogazione Domande
INTERROGAZIONE DOMANDE DI TRASFERIMENTO
Di SEEOOE00 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE
Scuola di Titelarita® RMPS17000L - MEWTOM
Prof. di Tit. COLLABORATORE SCOLASTICO Scuola di Servizio RMPS1TOO0OL
Anni-Mesi di Ruolo 1) as - Serv. Cont. Mella Scuola 2}
Anni-Mesi pre Ruolo 3) - Anni-Mesi Ruolo EntifPub. 4) -
Punteggio Aggiuntivo 5)
Comune Ric. Trasfer. 6)
Comune Cure Figli 73
Figli Minori & Anni 8) z
Figli Minori 18 Anni a}) Graduatoria di Merito 10y [
Punteggio Soprannum. 11} 0010
Scuola Art.47 e 48 12) ¥Yisualizza Altre Indicazioni * gi T Mo
Scuola Trasf.Sopran. 13)
Dom. Yalida Comunque 14) =1
Scuola Autonoma 15)
Aree Ass. Tecnici 16}

17)

18)

19)
Ordine di Scuola 30) EE= MM= S565=
1 RM  Ta070005 2 RM 3 RM 4 RM 5 RM
6 RM 7 RM & RmM 9 RM 10 rM
11RM 12 RM 13 rRM 14 RM 15 kM

Inuic |
fig. 204
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Mohilitd Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Techico

Ausiliario=>Domande di Movimento=>Interrogazione Domande

INTERROGAZIOWE DOMANDE DI MOYIMENTO DEL PERSONALE A.T.A.

D Sl 12/06/52,RM Ruolo PROVINCIALE

Scucla di Titelarita® RMPS17000L - MEWTON

Profilo di Titolarita® COLLABORATORE SCOLASTICD
Acquisita in Data 01022008
Punteggi

NEL COMUNE DI TITOLARITA

Invio

120,00

fig. 205
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9.3.6 Funzione Elementare: Acquisizione accantonamenti

La funzione descritta consente |’inserimento, da parte dell’ ufficio preposto, del numero di
posti da accantonare in provincia, per ciascun profilo e, per il profilo di assistente tecnico, per
ciascuna area professionale, per le procedure concorsuali.

La funzione in oggetto viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Acquisizione
Accantonamenti.

Sul primo schermo che viene presentato (fig. 206), I’ Utente deve premere il tasto INVIO per
attivare la funzione. In risposta riceve lo schermo di fig. 207 contenente I’elenco di tutti i
profili, ad eccezione del profilo di assistente tecnico. L’utente pud inserire, per ciascun
profilo, il numero dei posti da accantonare.

Per comunicare posti da accantonare per le aree professionali del profilo di assistente tecnico,
I” utente deve inserire “X” nel campo “ Per gli Accantonamenti del Profilo Assistente Tecnico
Indicare 'X" e premereil tasto INVIO. In rispostariceve lo schermo di fig. 207-a contenente
I’elenco delle aree professionali ordinate per codice. Per visualizzare le aree successive S
deve premere nuovamente il tasto INVIO. L’utente pu0 inserire, per ciascuna area
professionale, il numero dei posti da accantonare.

Mobilita Organico di Diritto = =>Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario=>Acquisizione Accantonamenti

Per Attivare la Funzione Premere Invio Inwio

fig. 206
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Muobilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario = > Acquisizione Accantonamenti

Praofilo Professionale Dati Comunicati Aggiornamenti
DIRETTORE SERWVIZI GEM. E AMM, 1 1
ASEISTENMTE AMMIMNISTRATIVG a a
INFERMIERE ] i
CLCCo u} u}
COLL, SCOL TECH, (GUARDAR.) a a
COLLABORATORE SCOLASTICO ] i
COLL, SCOL TECH. (A, AZ, &G, u} u}
Per gli Accantonamenti del Profilo "Assistente Tecnico™ Selezionare 'Si’ " gj ™ No

Inuio

fig. 207
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Area Professionale Dati Comunicati Aggiornamenti
ARD1  MECCAMICA 1 [+
ARDZ  ELETTROMICA ED ELETTROTECMICA 10 [10
ARDE  COSTRUZ.MAWALLI E TECHOLMETALMECCAMICHE i [0
ARD4  IMBARCAZIONI SCUOLA E OFFICIME i [0
AROS  IMB.SCUOLA-IMPELET.-COMD.CALD.A YARORE ] [0
ARDE  IMB.SCUOLA: COMDUZIONE CALDAIE A WAPCRE ] [0
ARDT  AREGMALTICA o [0
ARDEZ FISICA o [0
ARDS  FISICA MUCLEARE o [0
AR1OD EDILE o [0
AR11  METALLURGICO-MIMERARIA o [0
AR1Z  ARCHITETTURA ED ARREDAMEMTO i [0
AR13  GRAFICA ED INCISIOME o [0

Irwsio

fig. 207-a
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9.3.7 Funzione elementare: interrogazione statistiche sulle domande

La funzione in oggetto, che viene attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto =>
Movimenti del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Statistiche e
Funzioni di Servizio => Interrogazioni Statistiche Domande, fornisce dei dati sintetici (a
livello provinciale e nazionale) sul numero di domande acquisite per un certo profilo.

Sullo schermo iniziale (fig. 208) si puo richiedere la situazione nazionale, ovvero la situazione

relativa ad una determinata provincia

La situazione a livello nazionale o provinciale apparira rispettivamente sugli schermi di

risposta.

Muobilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico

Ausiliario = >Statistiche= >Interrogazioni Statistiche Domande

TIPO RICHIESTA*

f* Situazione Mazionale per il Profilo

(" Situazione Relativa alla Provincia di

TIPO MOYIMENTO*

f* Trasferimento

" Passagagio di Profilo

{(*) Campo Obbligatorio

—

[ per il Profilo

AA-ASSISTENTE AMMIMNISTRATIVG W

fig. 208
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9.3.8 Funzione Elementare: Letteradi notificain linea

La lettera costituisce il documento ufficiale di notifica all’A.T.A. dei punteggi che gli sono
stati attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e
ritenute valide; contiene dungue tutte le informazioni valide immesse a Sistema con
I"acquisizione delle domande; inoltre riporta tutti i punteggi che spettano al’A.T.A. g
riguardo alle preferenze espresse, evidenziale eventuali situazioni di incongruenza riscontrate

durante |’ acquisizione.

E' possibile eseguire la stampa delle lettere di notifica in qualunque momento dopo
I'acquisizione della domanda indicando sullo schermo in Allegato 1 (percorso Mobhilita in
Organico di Diritto => Stampe Mobilitain Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di ssampa: “In Linea’;

e ordinescuola: “ ”;
e tipologia di stampa: “Personale A.T.A”.

Sullo schermo ottenuto (fig. 209) occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNRO3 STAMPA LETTERA NOTIFICA - PERSONALE A.T.A.

Fobilitd Organico di Diritto=>=Stampe Mobilitd Organico di Diritto

GESTIOME GENERALIZZATA STAMPE IMN LINEA

MOYIMENTI DEL PERSONALE

[~ E55-13-HM-xMNROS STAMPA LETTERA MOTIFICA - PEREONALE A T.A,

Fine Lista

Inuvico |

fig. 200
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Verra fornito in risposta uno schermo su cui devono essere digitati gli estremi dell’A.T.A.
(fig. 210) e la stampa sara disponibile immediatamente. Qualora per il docente esistano piu
domande apparira uno schermo di selezione della domanda desiderata.

Mohilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobilitad Organico di Diritto

MOYIMENTI PERSONALE A.T.A.
ESTREMI AMAGRAFICI

Cognome * |

Nome * |

Data di Nascita * s 7

Provincia di Mascita *

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 210
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Dando “INVIO” comparira il diagnostico “STAMPA CORRETTAMENTE INVIATA” nel
caso |’ operazione abbia avuto esito positivo producendo una stampa contenente le seguenti
informazioni:

Indirizzo a cui va spedita la lettera. Viene riportata la denominazione, I’'indirizzo, il
C.A.P. e il comune della scuola che ha acquisito la domanda oppure, in caso di
domanda acquisita dall’ USP, della scuola di servizio o di titolarita, nel caso in cui la
scuoladi servizio e sconosciuta a Sistema;

Oggetto della lettera. Viene riportata la tipologia di domanda (di trasferimento, di
passaggio di profilo o dichiarazione di perdente posto), I’anno scolastico di
riferimento, i dati anagrafici edi titolaritadell’ A.T.A.);

Elenco delle singole voci del modulo domanda. Viene riportato I’ elenco di tutte le voci
del modulo domanda acquisite a sistema. Accanto ad ogni voce viene riportato il
numero della casella del modulo;

Punteggi. Vengono riportati tutti i punteggi (in sede, fuori sede, nel comune di
ricongiungimento, nel comune cure figli, punteggio di perdente posto, punteggio per
passaggio di profilo) spettanti al’A.T.A.;

Preferenze. Viene riportato I'elenco delle preferenze espresse e, per ciascuna di esse,
codice e dizione in chiaro; per le preferenze non valide e riportata una delle seguenti
diciture: “codice inesistente”, “codice errato”, “codice duplicato”, “preferenza non
esprimibile”, “codice incluso nei precedenti”, a seconda del motivo di non validit;

Informazione sulla validita o meno della domanda. In fondo ala lettera viene riportata
una dicitura indicativa dello stato della domanda. Nel dettaglio, la dicitura che viene
riportata & una delle seguenti:

> “NEL CASO DOVESSE RISCONTRARE UNA EVENTUALE
DIFFERENZA CON | DATI A SUA CONOSCENZA, LA PREGHIAMO
DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO CINQUE GIORNI DALLA
RICEZIONE DELLA PRESENTE”, per le domande con ameno una
preferenza valida che sono state acquisite dall’ USP o acquisite da una scuola e
convalidate (cioé rettificate) dall’ USP;

> “LA DOMANDA E' CONSIDERATA NULLA PER MANCANZA DI
PREFERENZE VALIDE, SE | DATI A SUA CONOSCENZA SONO
DIFFERENTI, LA PREGHIAMO DI DARNE COMUNICAZIONE ENTRO
CINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE DELLA PRESENTE’, per le
domande prive di preferenze valide che sono state acquisite dall’USP o
acquisite da una scuola e convalidate (cioe rettificate) dall’ USP;

> “DOMANDA NON ANCORA CONVALIDATA”, per le domande acquisite
da una scuola e non convalidate (cioe rettificate) dall’ USP.
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9.3.9 Modalitadi richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I’ Ufficio operante deve indicare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di stampa: “In Differita- Prenotazione”;

e ordinescuola: “ ”;
e tipologia di stampa: “Personale A.T.A”.

Viene visualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 211), frale
guali si deve selezionare quella di interesse.

Muobhilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobhilitd Organico di Diritto

GESTIOME GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSOMNALE
PREMOTAZIOMNE

[~ 35-13-HM-$NO05 ELEMCO RIMUMCE - PERSOMALE AT.A,

[~ 35-13-HM-¥XNO06 ELEMNCO DOMAMDE PER ALTRA PROVIMCIA - PERSOMALE A.T.A,

[~ 35-13-HM-$XNO07  ELENCO DOMAMNDE ACQUISITE - PERSOMALE A.T.A.

[~ =3-13-HM-$XNOAD LETTERE DI NOQTIFICA - PERZOMALE AT, A,

[T 55-13-HM-<MNOAS LETTERE AL PRESIDI MOWIMENTI - PERSOMALE A T.A.

[~ 55-13-HM-<NCOBO BOLLETTING DEI MOWIMEMTI - PERZOMALE A.T.A.

Yuoi continuare la lista? {S/M) l_
Invio
fig. 211
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9.3.10 Funzione elementare: Stampa delle domande acquisite
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 211 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOO7 ELENCO DOMANDE ACQUISITE - PERSONALE A.T.A.

La stampa € indirizzata al’ USP della Provincia di titolarita dell’A.T.A. e riporta I’elenco
degli A.T.A. titolari sullaprovinciaper i quali e stata acquisita una domanda di movimento.

La stampariportale informazioni anagrafiche e di titolarita di tutti gli A.T.A. peri quali &
stata acquisita la domanda di movimento nella provinciain esame e, per ogni domanda, |
punteggi spettanti all’ A.T.A.. La stampa evidenzia inoltre quali sono le domande
acquisite dalle scuole e non ancora convalidate dall’ Ufficio scolastico provinciale. E’
ordinatain modo dariportare ai primi posti le domande non convalidate, ordinate per tipo
movimento, cognome, nome e data di nascita dell’A.T.A., poi le domande convalidate,
ordinate per tipo movimento, cognome, home e data di nascita dell’A.T.A. ¢, infine, le
dichiarazioni di perdenti posto, sempre ordinate per cognome, nome e data di nascita
del’A.T.A..

Per ogni domanda sono riportate le seguenti informazioni:

Cognome e Nome dell’A.T.A.

Data di nascita

Provincia di nascita

Punteggi:

0 insede, per altro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure (per
domanda di trasferimento);

0 punteggio passaggio di profilo (per domandadi passaggio di profilo).

Profilo richiesto (solo per passaggio di profilo).

Domanda da validare ( vieneriportato il valore“si” 0 “no” ) .

Descrizione profilo

Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.

Per ogni dichiarazione di perdente posto sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggio di perdente posto
Descrizione profilo
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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9.3.11 Funzione elementare. Stampa delle domande per altra provincia
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 211 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOO06 ELENCO DOMANDE PER ALTRA PROVINCIA - PERSONALE A.T.A.

La stampa e indirizzata all’ USP della Provincia di titolarita dell’ A.T.A. e riporta |’ elenco
degli A.T.A. titolari sulla provincia per i quali e stata acquisita una domanda di
movimento.

La stampa riporta le informazioni anagrafiche e di titolarita di tutti gli A.T.A. peri quali e
stata acquisita la domanda di movimento di ingresso nella provincia in esame e riporta
inoltre, per ogni domanda, i punteggi spettanti al’ A.T.A.. E' ordinata per tipo movimento,
cognome, nome e data di nascitadell’ A.T.A..

Per ogni domanda sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggi:
0 per altro comune, per comune di ricongiungimento, per comune cure (per domanda di
trasferimento)
0 per passaggio di profilo (per domanda di passaggio di profilo)
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Descrizione profilo
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Funzione Elementare: Lettera di notifica

E' prevista dal Contratto Mobilita la notifica del punteggio a ciascun A.T.A. che ha prodotto
domanda di movimento.

A tal fine sara prodotta, da parte del Sistema Informativo, una apposita "lettera di notifica"
che costituisce il documento ufficiale di notifica all’ A.T.A. dei punteggi che gli sono stati
attribuiti per il movimento e delle voci del modulo domanda correttamente acquisite e ritenute
valide e contiene quindi tutte le informazioni valide immesse a Sistema Informativo con
I'acquisizione della domanda; inoltre riporta tutti i punteggi spettanti all’ A.T.A. e, riguardo
alle preferenze espresse evidenzia le possibili situazioni di incongruenza riscontrate durante
I'acquisizione.

L’ USP puo richiedere per sue esigenze, in qualsiasi momento della fase di acquisizione, la
stampa delle lettere di notifica per le domande immesse a Sistema Informativo, selezionando
sullo schermo riportato nellafig. 211 il codice:

SS-13-HM-XNOA9S LETTERE DI NOTIFICA - PERSONALE A.T.A.

A questo punto I’ USP puo ottenere la stampa delle | ettere rel ative a tutte le domande acquisite
o relative agli A.T.A. il cui cognome sia compreso fra due valori ben precisi (ad esempio si
puo richiedere la stampa delle lettere relative agli A.T.A. il cui cognome sia compreso tra
Bianchi e Rossi); € possibile inoltre richiedere la stampa delle |ettere acquisite o variate in un
determinato periodo di tempo (ad esempio si puo richiedere la stampa delle lettere acquisite
trail 3 aprile ed il 9 aprile) selezionando opportunamente le scelte dello schermo riportato in
fig. 212.

Laletteraeindirizzataall’ A.T.A. presso la scuola di servizio oppure presso quelladi titolarita
selascuoladi servizio e sconosciuta a Sistema I nformativo.

La stampa e disponibile a partire dal giorno di inizio acquisizione delle domande, viene
prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dalla
richiesta.

Inoltre, ogni giorno e comungue entro cinque giorni, vengono automaticamente fornite le
lettere relative alle domande acquisite o rettificate fino a giorno precedente.

Per ogni domanda, le informazioni riportate sulla stampa sono le stesse presenti sulle lettere di
notificain linea.
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Mobilitad Organico di Diritto=>Stampe Mobilitad Organico di Diritto

STAMPE PERIFERICHE MOYIMENTI DELL'ORGANICO DI DIRITTO PERSONALE A.T.A.

STAMPA RICHIESTA LETTERA DI NOTIFICA AL PERSDNALE A.T.A.

Selezionare la Situazione di Interesse *

(" 1. Stampa Completa

(" 2. Stampa Parziale dal Cognome |

al Cognome |

" 3. stampa Parziale delle Domande

dal Giorno s s
al Giorno s s

" 4. Relativa al Profilo

Dir. Servizi Gen.fAmm. i Ass. Amministrativi i Ass. Tecnici i
Cuochi i Infermieri i Collab. Scolastici i
Guardarobieri " Add. A. Agrarie i Messuna Selezione

(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 212
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9.3.12 Funzione Elementare: Elenco rinunce domanda
Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 211 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOO5 ELENCO RINUNCE - PERSONALE A.T.A.

La stampa € indirizzata all’USP della Provincia di titolarita dell’A.T.A. e contiene
I’elenco di tutte le domande per le quali I’ ufficio operante ha acquisito una rinuncia e,
per ciascuna di esse, riportaleinformazioni anagrafiche e di titolaritadell’ A.T.A eladata
in cui larinuncia e stata comunicata a Sistema. E’ ordinata per cognome, nome e data di
nascitadell’ A.T.A..

Per ogni domanda sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Provincia di provenienza
Provincia di destinazione
Data di rinuncia
Titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita.
Profilo

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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9.3.13 Funzione Elementare : Elenco domande sospese

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 211 occorre selezionare il codice:
SS-13-HM-XNOD8 ELENCO DOMANDE SOSPESE - PERSONALE A.T.A.

La stampa € indirizzata all’USP della Provincia di titolarita dall’A.T.A. e contiene
I’elenco di tutte le domande acquisite dall’ ufficio operante che risultano sospese in
guanto prive di preferenze valide e, per ciascuna di esse, riporta le informazioni
anagrafiche e di titolarita dell’ A.T.A.. E’ ordinata per tipo movimento, cognome, nome e
datadi nascitadell’A.T.A..

Per ogni domanda sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Titolarita: codice meccanografico e denominazone della scuola di titolarita.
Docenza

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 460 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

9.3.14 Funzione Elementare: Situazione delle domande dei perdenti posto

La stampa riporta per ogni comune della provincia in esame, i seguenti dati distinti per
scuolae profilo:

numero degli A.T.A. perdenti posto; elenco degli A.T.A. che hanno presentato domanda
di movimento dichiarandosi perdenti posto, i dati anagrafici ed il punteggio di tali
A.T.A., le condizioni di validita di tali domande e le azioni da intraprendere a fronte di
situazioni non corrette.

Inoltre nel tabulato vengono suggerite le azioni da intraprendere a fronte di squadrature
tranumero di posizioni di perdente posto e numero di domande acquisite (ad esempio se
Ci sono perdenti posto e non e presente alcuna domanda, viene suggerito I'inserimento, se
invece sono presenti piu domande condizionate che perdenti posto, viene suggerita la
cancellazione).

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 172 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOB9 STAMPA SITUAZIONE DEI PERDENTI POSTO - PERSONALE A.T.A.

La stampa riporta per ogni comune la denominazione e unalista delle scuole esaminate. Per
ogni scuola sono riportate le seguenti informazioni:

Codice meccanografico

Denominazione

Indirizzo

Profilo

Per ogni scuola/ profilo si riportano le seguenti informazioni
Posizioni di perdenti posto in organico
Domande di perdenti posto
Azioni: “inser.” (inserimento), 0 “ canc.” (cancellazione) o non viene valorizzato.
Dati anagrafici degli A.T.A. titolari che a sistema si sono dichiarati perdenti posto. Per
ciascun A.T.A. sono riportate le seguenti informazoni:

Cognome e Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Punti

Valida solo se perdente posto ( viene riportato il valore“si” 0 “no” ) .

Dopo I’ ultimo comune esaminato, sono riportate delle informazioni riassuntive a carattere
provinciale. Per ogni profilo sono indicate il numero delle:

Domande di perdenti posto presentate

Posizioni di perdenti posto in organico

Inoltre in fondo alla stampa sono riportate le stesse informazioni riassuntive di soprama
cumulative per tutti i profili.

La stampa e disponibile per tutto il periodo di acquisizione delle domande, viene prodotta a
seguito dellarichiesta effettuata dall'utente e fornita entro cinque giorni dallarichiesta.
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10. MOVIMENTI DEL PERSONALE A.T.A. DIFFUSIONE DEl
RISULTATI

101 DESCRIZIONE DELLE FAS DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

I movimenti del personale A.T.A. vengono effettuati con procedure meccanografiche a
completo carico del gestore del Sistema informativo del Ministero della Pubblica
Istruzione.

Il giorno della pubblicazione dei movimenti, la cui data e stabilita dall’O.M. sulla
mobilita del personale della scuola, agli USP vengono fornite le stampe relative ai
movimenti effettuati dal Sistema. Ogni USP riceve tutte e sole le informazioni di propria
competenza. Le stampe sono le seguenti.

e Elenchi con gli A.T.A. soddisfatti. Tali stampe forniscono al’USP un quadro
completo dei movimenti disposti e servono a comunicare agli A.T.A. I’esito dei
movimenti, mediante |'affissone del due tabulati con protezione dei dati
personali.

» Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno
(contiene I'elenco degli A.T.A.soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso).

» Boallettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno
(contiene I’elenco degli A.T.A. soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscitadallaprovincia).

> Bollettino dei movimenti definitivi. Questa € la stampa creata rispettando la
legge sulla protezione dei dati personali
(contiene I'elenco degli A.T.A. soddisfatti su una sede della provincia con
movimento provinciale o interprovinciale in ingresso; non sono visualizzate
le informazioni relative al possesso di precedenze particolari).

> Boallettino dei movimenti interprovinciali in uscita. Questa € la stampa creata
rispettando lalegge sulla protezione dei dati personali
(contiene I’elenco degli A.T.A. soddisfatti con movimento interprovinciale in
uscita dalla provincia; non sono visualizzate le informazioni relative al
possesso di precedenze particolari).

e Tabulato riassuntivo dei movimenti. Contiene informazioni riepilogative sui
movimenti disposti. In particolare contiene il numero di posti vacanti e dei
perdenti posto ad inizio movimento, il numero di posti accantonati e la
disponibilitd inizille per la terza fase del movimento (trasferimenti
interprovinciali e passaggi). Contiene poi il numero di trasferimenti
interprovinciali e di passaggi in entrata e in uscita.

All’atto della diffusione dei risultati del movimento automatico, vengono inoltre forniti
agli USP prodotti di supporto alla diffusione dei risultati. Nei paragrafi successivi
verranno fornite indicazioni sul loro utilizzo. | prodotti in questione sono quelli elencati
nel seguito.
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e Funzioni per I'interrogazione del risultati. Consentono di ottenere in modo
immediato un notevole numero di informazioni relative a singoli A.T.A. 0 a
singole scuole.

e Funzioni di rettifica dei risultati del movimento. Le possibili tipologie di
intervento effettuabile sul singolo A.T.A. sono |le seguenti:

» annullamento del movimento ottenuto;

> rettificadel movimento ottenuto;

» inserimento di un movimento per un A.T.A. non movimentato con la
procedura automatica.

e Elenchi dei trasferimenti e dei passaggi. Sono stampe arichiesta analoghe a quelle
dei bollettini fornite alla data di pubblicazione dei risultati ma, rispetto a quelle,
recepiscono anche le rettifiche a movimento inserite a Sistema entro la
produzione della stampa stessa.

e Lettereai direttori didattici degli A.T.A. in entrata e in uscita dalle singole sezioni
scolastiche. E' una stampa a richiesta concepita come insieme di |ettere dainviare
ai dirigenti scolastici per far conoscere loro il quadro completo dei movimenti che
interessano la scuola di propria competenza. La stampa recepisce anche le
rettifiche al movimento inserite a Sistema entro la produzione della stampa stessa

e Graduatorie di istituto. E' una stampa a richiesta che consente all’USP di
conoscere quali sono tutti gli aspiranti @ movimento su una certa sede, ordinati
per precedenza — punteggio, unitamente ad altre informazioni relative all’ esito del
movimento ed alle modalita con cui I’A.T.A. harichiesto la sede in oggetto. Tale
stampa € di ausilio in caso si debbano effettuare rettifiche in quanto consente di
individuare I’avente diritto ad un certo posto. L’USP pud richiedere, tramite
comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le scuole della provincia o,
utilizzando la funzione di richiesta stampe, la stampa relativa ad alcune scuole,
fino ad un massimo di 14. In entrambi i casi, la stampa non recepisce le rettifiche
al movimento inserite a Sistema dagli USP.

10.1.1 Attivita informatizzate sussidiarie al procedimento amministrativo

Predisposizione della base informativa da parte del Sistema I nformativo

Al termine delle procedure meccanografiche di effettuazione dei movimenti per il
personale A.T.A. elaborate presso il Centro Elaborazione Dati del Ministero della
Pubblica Istruzione, il Sistema provvede a caricamento dei risultati del movimento sulla
base dati visibile dall’ utente.

10.1.2 Documenti trattati
N/A

10.2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE
N/A
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10.3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI
ATTIVAZIONE

ELEMENTARI

E MODALITA DI

Le funzioni di diffusione dei risultati sono disponibili nei nuovi settori operativi a partire dal
percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti del Personale => Personale

Amministrativo Tecnico Ausiliario => Diffusione dal Risultati.

Le funzionalita per la richiesta delle stampe sono disponibili, sempre nei nuovi settori
operativi, a partire dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mobilita in

Organico di Diritto.

Le operazioni connesse con la diffusione dei risultati del movimento del personale A.T.A.

sono e seguenti:

consente di effettuare I’interrogare sul risultato del movimento relativamente ad un

a Interrogazione Risultati - Domanda
ATA.
a Interrogazione Risultati - Sedi

consente di interrogare I’ elenco degli A.T.A. soddisfatti su una determinata sede.

a Rettifica Trasferimenti

consente di inserire, rettificare o annullareil trasferimento di un A.T.A.

a Rettifica Passaggi di Profilo

consente di inserire o annullare il passaggio di profilodi un A.T.A.

a Acquisizione Dati Anagrafici di un Perdente Posto
consente di cancellare o acquisire i dati anagrafici relativi alle posizioni di “A.T.A
perdente posto daindividuare” creati dalla procedura automatica di movimento.

Nello schema che segue e riportato I'elenco delle funzioni e delle stampe a richiesta a
disposizione degli Uffici per lafase di diffusione dei risultati, mentre nei paragrafi successivi
si illustrano le modalita d’ uso di tali funzioni.

Funzone Elementare Tipo Passi Codice di attivazione Livello di
Elaborazione | Propedeutici utenza

Interrogazionerisultati - domanda Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo
Ausiliario / Diffusione
dei risultati

Interrogazionerisultati - sedi Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo
Ausiliario / Diffusione
dei risultati

Rettifica trasferimenti Inlinea Personale Tecnico UsP

Amministrativo
Ausiliario / Diffusione
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dei risultati
Rettifica passaggi di profilo Inlinea Personale Tecnico usP
Amministrativo
Ausiliario / Diffusione
dei risultati
Acquisizione dati anagrafici perdenti Inlinea Personale Tecnico usP
posto Amministrativo
Ausiliario / Diffusione
dei risultati
Bollettino del movimenti per uso interno In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Bollettino del movimenti interprovinciali In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
in uscita per uso interno Organico di Diritto
Bollettino dei movimenti In differita Prenctazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
Bollettino dei movimenti interprovinciali In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
in uscita Organico di Diritto
Lettere ai direttori didattici del personale | In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
AT.A. inentrataein uscita Organico di Diritto
Graduatorie di istituto In differita Prenotazione | Stampe Mobilitain usP
Organico di Diritto
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10.3.1 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - domanda

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Diffusione dei risultati =>
Interrogazione Risultati - Docenti, consente di effettuare I'interrogare sul risultato del
movimento relativoad un A.T.A..

Sullo schermo iniziale (fig. 213) vanno indicati i dati anagrafici completi o parziai
dell’A.T.A. per il quale s vuole interrogare il risultato. Per interrogare utilizzando i dati
parziali, si puo utilizzare una delle seguenti modalita:

e solo parte del cognome (almeno 3 caratteri), inserendo allafineil carattere “/”;

e solo il cognome completo;

e soloil cognome completo e il nome completo;

e soloil cognome completo, il nome completo e ladata di nascita completa.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di piu A.T.A., viene
presentato uno schermo (fig. 214) con I'elenco degli A.T.A. individuati. Su tale schermo,
I’ operatore individua I’ A.T.A. di interesse, inserisce il progressivo corrispondente e preme il
tasto “INVIO”. In risposta viene presentato uno schermo (fig. 215) contenente |’ elenco delle
domande presentate dall’ A.T.A. e, per ciascuna, I'informazione se soddisfatta o non
soddisfatta. Lo stesso schermo viene presentato se, a fronte dei dati anagrafici inseriti, il
Sistemaindividuaun solo A.T.A..

L’ Utente inserisce il progressivo della domanda che vuole interrogare e preme il tasto
“INVIO”.

In risposta ottiene lo schermo riportato nella fig. 216, sul quale sono riportate le seguenti
informazioni:

e i dati anagrafici dell’A.T.A;

e |'esito del movimento per I’ A.T.A.;

o pergli A.T.A. soddisfatti:

0 codice e denominazione della sede ottenuta;

o profilo ottenuto (solo per i passaggi di profilo);

0 punteggio conil quale!’ A.T.A. haottenuto il movimento;

o indicazione dellafase nellaquale‘A.T.A. ha partecipato al movimento con la
preferenza soddisfatta (trasferimento comunale, intercomunale,
interprovinciale, passaggio di profilo) e, se presente, precedenza della quale ha
usufruito per ottenere il movimento;

0 indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.

e per tutte le domande, ad eccezione di quelle per le quali I'USP hainserito, rettificato o
cancellato il risultato, elenco delle preferenze espresse dall’ A.T.A. sulla domanda e,
per ciascuna, informazione di “non assegnata a nessuno”, “assegnata ad altri” o, per i
soddisfatti, “soddisfatta’ (per lapreferenzasullaquael’ A.T.A. e stato soddisfatto).
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Technico
Ausiliario = >Diffusione dei Risultati=>Interrogazione Risultati - Domanda

Cognome * |

Nome |

Data di Nascita [ #

Provincia di Nascita

{*) Campo Obbligatorio

Inwio

fig. 213
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Mobilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario = >Diffusione dei Risultati=>Interrogazione Risultati - Domanda

¥YISUALIZZAZIONE POSIZIONI IMDIYIDUATE

1 Estremdi Anagrafici HODOO0N, la/04/32 OR
Codice Fiscale WEOOOOO00O000000  Stato GAuridico PERZ. CESSATO
Tipologia Personale A.T.4. -

z Estremi fnagrafici Rl R, 12/04/28 RM
Codice Fiscale WROSLONALA00S00Y  Btato Fluridico PER3. CE3ISATO
Tipologia Personale A4.T.4L. -

3 Estremi Anagrafici T 28512743 MO
Codice Fiscale WNOOOO00000000¢ Stato GFluridico FPERS. CEI3ATO
Tipologia Personale A4.T.4. -

- Per Continuare Premere “Invio”.

.

Per Selezionare Indicare il Progressivo

Invio

fig. 214

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 468 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Mobhilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale=>Personale Amministrativo Techico
Ausiliario= >Diffusione dei Risultati=>Interrogazione Risultati - Domanda

INTERROGAZIONE RISULTATI MOYIMENTI
PERSDMALE A.T.A.

Cognonme T e MNOME oo 00000
Data di Mascita 1z foe foiesz Provincia di Mascita RM

Elenco delle Domande Presentate con Relativo Esito. Selezionare Quella che si

Yuole Interrogare [
1. TRASFERIMEMTO PROWIMCIALE - MO SODDISFATTA
2, PASSHGEI0 DI PROFILO PER ILTIPO CR - MOH SODDISFATTA
. Tnuin |
fig. 215
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Kohilitd Organico di Diritto= >Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario= >»Diffusione dei Risultati=>Interrogazione Risultati - Domanda

RISULTATI MOYIMENTI - PERSOMALE A.T.A. -

0 MATD TN PROVINGIA DI RM IL 12/08/52
MOM HA CTTEMUTS IL TRASFERIMENTO PROVIMGCIALE

DA RMPS17000L - HEWTOM - CODICE PROFILO: C5

##** preferenze Espresse **#

01) RMTAOTOO0S - G.5ARIBALDTI AMMESSO COMNM."S.GARIEA - MOMN ASSEGHATA

Per Analizzare una Preferenza Selezionare il Campo alla sua Sinistra

Per Yisualizzare le Domande Presentate Selezionare Qui i

(+ Nessuna Selezione

Invia

fig. 216

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 470 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

L’ utente ha la possibilita di selezionare una delle preferenze assegnate ad altri per ottenere
I”elenco degli A.T.A. che hanno ottenuto il movimento sulla sede (per le preferenze puntuali)
0 su una scuola contenuta nella preferenza (per le preferenze sintetiche, cioe relative ad un
distretto, un comune o0 una provincia) per il profilo richiesto dall’A.T.A. che s sta
interrogando. Per le preferenze sintetiche viene visualizzato I'elenco dei  soddisfatti
sull’ordine scuola cui s riferisce la preferenza, tenendo conto che i soddisfatti su istituto
comprensivo vengono visualizzati sia per preferenze relative alla scuola primaria che a quelle
relative alla secondaria di primo grado, mentre i soddisfatti su istituto d’istruzione superiore
(1S) vengono visualizzati per preferenze relative alla scuola secondaria di secondo grado. Per
ogni A.T.A. dell’ elenco, il sistema visualizzale seguenti informazioni:

dati anagrafici (cognome, nome, data e provincia di nascita);

codice della scuola di titolarit;

punteggio con il quale !’ A.T.A. ha ottenuto il movimento;

se presente, precedenza della quale I'AT.A. ha usufruito per ottenere il
movimento;

indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.

O O 0O

(@)

Selezionando il check-button in corrispondenza della dicitura “ Per Visualizzare le Domande

Presentate Selezionare Qui”” s ritornaallo schermo di fig. 215.
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10.3.2 Funzione Elementare: Interrogazionerisultati - sedi

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Diffusione dei risultati =>
Interrogazione Risultati - Sedi, consente di effettuare I'interrogare i soddisfatti su una
determinata sede.

Sullo schermo iniziale (fig. 217) devono essere selezionati:

Q il codice scuola o di un centro territoriale o codice zonale (comune o distretto o
provincia) che si vuole interrogare;

Q il tipo movimento;
Q il profilo.

Se, per il tipo movimento richiesto dall’ utente, nessun A.T.A. e stato soddisfatto sulla sede
indicata, per il profilo richiesto dall’utente, il sistema invia un messaggio esplicativo,
altrimenti invia lo schermo di fig. 218 con I’elenco degli A.T.A. che, per il profilo indicato,
hanno ottenuto il movimento sulla sede, sul centro territoriadle o, se s sta interrogando un
codice sintetico (distretto, comune o provincia), su una scuola contenuta nello zonale. Per i
codici sintetici viene vengono presi in considerazione i soddisfatti sull’ ordine scuola cui si
riferisce lo zonale, tenendo conto che i soddisfatti su istituto comprensivo vengono
visualizzati sia per zonali relativi alla scuola primaria che a quelli relativi alla secondaria di
primo grado, mentre i soddisfatti su istituto d’istruzione superiore (IS) vengono visualizzati
per zonali relativi alla scuola secondaria di secondo grado.

Tutti i dati che vengono visualizzati sono quelli relativi ai movimenti elaborati dal sistema e
tengono conto anche delle eventuali modifiche comunicate a sistema dagli Uffici scolastici
provinciali dopo la pubblicazione dei risultati.
Per ogni nominativo, il sistema visualizza le seguenti informazioni:

0 dati anagrafici (cognome, nome, data e provincia di nascita);

0 codicedella scuola di titolarita;

0 punteggio conil qualel’ A.T.A. ha ottenuto il movimento;

0 Se presente, precedenza della quale I'A.T.A. ha usufruito per ottenere il
movimento;
indicazione se soddisfatto a domanda o d’ ufficio.

o
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Mobilita Organico di Diritto= >Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario = =Diffusione dei Risultati= >Interrogazione Risultati - Sede

A.T.A. in Ingresso in *

{Digitare il Codice di Interesse)

Per il Profilo *

Direttore Ser. Gen. Assist. AmMm.vo
Assist. Tecnico Infermiere
Guardarobiere

Addetto Az. Agrarie

Cuoco

TTY T
YN

Collab. Scolastico

Indicare il Tipo di Movimento da Interrogare *
" Trasferimento

" passaggio di Profilo

{*) Campo Obbligatorio

Invino

fig. 217
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RISULTATI MOYIMENTI - PERSONALE A.T.A. -

La Sede RMMMZO2009 - SETTEMBRIMI

E' S5tata Asseqnata al Seguente Nominativo

R o T o e B e,

o1 -
TRASFERITO 4 DOMANDA IN 3EDE PUNTI 34
D4 BMTFOS000L - FERRARIS
0z - RIS
TRASFERITO A4 DOMANDA FUORI 3SEDE PUNTI 123
D4 BMICS65006 - CAPENA P.ZZ4 5AN LUCL, &
Fine Lista
fig. 218
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10.3.3 Funzione Elementare : Rettifica trasferimenti

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Diffusione dei risultati =>
Rettifica Trasferimenti, consente di annullare, rettificare o acquisire il trasferimento per un
docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 219) vanno digitati:
a cognome;

a nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un A.T.A. gia
conosciuto a Sistema, viene presentato |o schermo di fig. 220.

In caso di annullamento, sullo schermo é selezionare il check-button in corrispondenza della
dicitura “Annullamento del Movimento Precedente” e selezionare “SI” o “NO” in
corrispondenza della dicitura “Soprannumero?’ per indicare se la rettifica va fatta in
soprannumero 0 meno.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio, il tipo
trasferimento (a domanda, d ufficio) e, per gli assistenti tecnici, il codice laboratorio.

Inoltre, qualora si tratti di un trasferimento con una delle precedenze indicate sullo schermo,
s deve inserire la lettera corrispondente alla precedenza di interesse. Si deve anche
selezionare “SI” 0 “NO” in corrispondenza della dicitura “ Soprannumero?’ per indicare se la
rettifica vafattain soprannumero o meno.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’.
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Mobilitd Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Tecnico

Ausiliarin= >Diffusione dei Risultati= >Rettifica Trasferimenti

RICERCA DELLA POSIZIONE AMAGRAFICA

ESTREMI ANAGRAFICI

Cognome * [

Nome * [
Data di Nascita * [ s ¢

Provincia di Mascita *

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 219
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Techico
Ausiliarin==>Diffusione dei Risultati= >Rettifica Trasferimenti

DIFFUSIOME RISULTATI PERSONALE A.T.A.
RETTIFICA PUNTUALE TRASFERIMENTI

Cognome e D Mome Errsssvesesry
Data Nascita 1z fe fiosz Provincia Mascita RM
Sede di Titolarita® RMPS17000L

" Annullamento del Movimento Precedente

* Inserimento o ¥Yariazione (per questa Opzione Fornire le Informazioni Sottostanti)

Sede di Arrivo [ Punteggio [
Codice Laboratorio {(Solo per Assistenti Tecnici) | w
Tipo Trasferimento [ A Domanda [ D'Ufficio
Precedenze Ulteriori - Indicare la Relativa Lettera [
A) Rientro Art.47 E Art.48 C.C.N.D. B) Ex P.Posto nella Scuola
C) Ex P.Posto nel Comune D) Art. 7 Comma 1 Punto I
E) Art. 21 L.104/92 F) Art. 7 Comma 1 Punto III N.2)
G) Art. 33 L.104/92 Comma 6 H) Art. 33 L.104/92 Commi 577
L) Coniuge Militare M) Rientro da Att. Sindacale
Soprannumero ? ¥ ™ gi T Mo

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 220
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10.34 Funzione Elementare: Rettifica passaggi di profilo

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Diffusione dei risultati =>
Rettifica Passaggi di Ruolo, consente di annullare, rettificare o acquisire il passaggio di
profilo per un docente.

Sullo schermo iniziale (fig. 221) vanno digitati:
( cognome;

(| nome;

a data di nascita;

a siglaprovinciadi nascita.

Se i dati anagrafici sono formalmente corretti e corrispondono a quelli di un A.T.A. gia
conosciuto a Sistema, viene presentato |o schermo di fig. 222.

In caso di annullamento, sullo schermo €& sufficiente selezionare il check-button in
corrispondenza della dicitura“ Annullamento del Movimento Precedente”.

In caso di rettifica 0 acquisizione deve essere inserita la sede di arrivo, il punteggio, il profilo
richiesto e, seil profilo richiesto € quello di assistente tecnico, il codice area.

Qualora s tratti di un movimento con una delle precedenze indicate sullo schermo, si deve
inserire lalettera corrispondente alla precedenza di interesse.

Il Sistema segnala |’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta é stata effettuata’” .
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Mobilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliarin= >Diffusione dei Risultati=>Rettifica Passagqgi di Profilo

RICERCA DELLA POSIZIONME ANAGRAFICA

ESTREMI ANAGRAFICI

Cognome * [

Nome * [

Data di Nascita * [ s 7

Provincia di Mascita *

{(*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 221
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Mobilitd Organico di Diritto=>>Movimenti del Personale= >Personale Amministrativo Techico
Ausiliario = >Diffusione dei Risultati= >Rettifica Passaggi di Profilo

DIFFUSIONE RISULTATI PERSOMALE A.T.A.
RETTIFICA PUNTUALE PASSAGGI DI PROFILOD

Cognome R R, Nome D
Data Mascita 1z fe fesz Provincia MNascita RM
Sede di Titolarita’ RMPS17000L

Annullamento del Movimento Precedente

{* Inserimento o Yariazione{per questa Opzione Fornire le Informazioni Sottostanti)

Sede di Arrivo Punteqgqgio

Profilo Richiesto | hd

Codice Area (per Ass.Tecnici) | w
Precedenze Ulteriori l_

A) Perdente Posto B) Precedenza Art. 7 Comma 1 Punto I

Soprannumero® " gsi I No

{(*) Campo Obbligatorio

fig. 222
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10.3.5 Funzione Elementare: Acquisizione dati anagrafici perdenti posto

La funzione in oggetto, attivata dal percorso Mobilita in Organico di Diritto => Movimenti
del Personale => Personale Amministrativo Tecnico Ausiliario => Diffusione dei risultati =>
Acquisizione Dati Anagrafici Perdenti Posto, consente di individuare o annullare una
posizione di perdente posto daindividuare creata dalla procedura automatica di movimento.
Sullo schermo iniziae (fig. 223) vanno inserite le seguenti informazioni:

e codice della sede di partenza, da cui le procedure di movimento hanno fatto uscire il
perdente posto

e codice della sede di arrivo, su cui le procedure di movimento hanno trasferito
d’ ufficio il perdente posto

e areadi partenza, soltanto per gli assistenti tecnici

e areadi arrivo, soltanto per gli assistenti tecnici
In caso di annullamento, si deve selezionare “SI” accanto alla dicitura “Per Annullare il
Trasferimento Digitare'Sl” eindicareil profilo di partenza.

In caso di individuazione del perdente posto devono essere inseriti i dati anagrafici completi
del’A.T.A..

Il Sistema segnala I’ avvenuta effettuazione dell’ operazione inviando il messaggio “larettifica
richiesta e stata effettuata’ .
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Mohilita Organico di Diritto=>Movimenti del Personale = >Personale Amministrativo Tecnico
Ausiliario= >Diffusione dei Risultati=>Acquisizione Dati Anagrafici Perdenti Posto

ESTREMI ANAGRAFICI

Cognome [

Nome [

Data di Nascita [ ¢

Provincia di Mascita

ESTREMI DELLA RETTIFICA

Sede di Partenza *

Area di Partenza

Sede di Arrivo *
Area di Arrivo

5e si vuole Annullare il Trasferimento indicare "SI" T si T No

E il Profilo di Partenza | v

{*) Campo Obbligatorio

Invio

fig. 223
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10.3.6 Modalita di richiesta stampein differita

Per effettuare la richiesta di una stampa in differita, I'Ufficio operante deve indicare sullo
schermo in Allegato 1 (percorso Mobilita in Organico di Diritto => Stampe Mohbilita in
Organico di Diritto), le seguenti informazioni:

e modalita di sstampa: “In Differita- Prenotazione”;
e ordinescuola: “ ”;
e tipologia di stampa: “Personale A.T.A”.

Vienevisualizzato uno schermo contenente I’ elenco delle stampe disponibili (fig. 224), frale
quali s deve selezionare quelladi interesse.

Mohilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

GESTIONE GENERALIZZATA STAMPE IN DIFFERITA
MOYIMENTI DEL PERSOMALE
PRENOTAZIONE

[~ 5%-13-HM-XNO0S ELENCO RINUMCE - PERSOMNALE A.T.A.

[~ 5%-13-HM-xMO0&6 ELENCO DOMANDE PER ALTRA PROVIMCIA - PEREONALE A.T.A,

[~ 55-13-HM-XMNO07 ELENCO DOMANDE ACQUISITE - PERSOMALE A.T.A.

[~ 5%5-13-HM-XMOAS LETTERE DI MOTIFICA - PERSOMNALE A.T.A.

[~ 5%5-13-HM-XMOAS LETTERE AI PRESIDI MOVIMEMTI - PERSOMALE A.T.A,

[ =3-13-HM-xMOBO BOLLETTIMG DELI MOWIMENTI - PERZOMALE AT A,

¥uoi continuare la lista? {(SfM) l_
Inviao
fig. 224
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10.3.7 Funzione elementare: Bollettino dei movimenti per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 224 occorre selezionare il codice:
SS-13-HM-XNOB2 BOLLETTINO DEI MOVIMENTI PER USO INTERNO - PERSONALE A.T.A.

La stampa contiene |’ elenco degli A.T.A. che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a
cui appartiene I’'USP richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse
riportate sul Bollettino dei movimenti definitivi ad uso interno fornito ala data di
pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a Sistema dagli
USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciae, passaggi
di profilo), profilo, cognome, nome e data di nascitadell’ A.T.A. e, per ogni A.T.A., riportale
seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Areerichieste (solo per gli assistenti tecnici)
Indicazione di soprannumerario (solo sel’ A.T.A. & soprannumerario)
Indicazione di A.T.A. trasferito con domanda condizionata (solo per gli A.T.A. perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)
Precedenza (solo nel caso in cui I’A.T.A. abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sullamobilita)
Punteggio con cui I'A.T.A. ha ottenuto il movimento

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione de risultati del movimento
del personale A.T.A., viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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10.3.8 Funzione elementare: Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita
per uso interno

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 224 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOB5 BOLLETTINO DEI MOVIMENTI INTERPROVINCIALI IN USCITA PER USO
INTERNO - PERSONALE A.T.A.

La stampa contiene |I'elenco degli A.T.A. titolari sulla provincia a cui appartiene |I’USP
richiedente che hanno ottenuto il movimento su un’altra provincia. Le informazioni contenute
sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad
uso interno fornito alla data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche
effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per profilo, cognome, nome e datadi nascitadell’ A.T.A..
La stampa riporta una dicitura che descrive il profilo e, per ognuno di questi, I’ elenco degli
A.T.A. soddisfatti. Per ciascun A.T.A., inoltre, la stampariportale seguenti informazioni:
Cognome e Nome
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Areerichieste (solo per gli assistenti tecnici)
Area soddisfatta (solo per gli assistenti tecnici)
Precedenza (solo nel caso in cui I’A.T.A. abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.l. sullamobilita)
Punteggio con cui I’ A.T.A. ha ottenuto il movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
pagina e ladicituradell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

La stampa €& disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
del personale A.T.A., viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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10.3.9 Funzione elementare: Bollettino dei movimenti del personale A.T.A.

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 224 occorre selezionare il codice:
SS-13-HM-XNOBO BOLLETTINO DEI MOVIMENTI - PERSONALE A.T.A.

La stampa e creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I”’elenco degli A.T.A. che hanno ottenuto il movimento sulla provincia a cui appartiene I’ USP
richiedente. Le informazioni contenute sulla stampa sono le stesse riportate sul Bollettino dei
movimenti definitivi fornito alla data di pubblicazione del risultati ma sono comprensive delle
rettifiche effettuate a Sistema dagli USP.

E’ ordinata per fase del movimento (fase comunale, intercomunale, interprovinciale, passaggi
di profilo), profilo, cognome, nome e data di nascitadell’ A.T.A. e, per ogni A.T.A., riportale
seguenti informazioni:

Cognome e Nome dell’ A.T.A.

Data di nascita

Provincia di nascita

Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita

Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione

Areerichieste (solo per gli assistenti tecnici)

Indicazione di A.T.A. soprannumerario (solo per i soprannumerari)

Indicazione di A.T.A. trasferito con domanda condizionata (solo per gli A.T.A. perdenti
posto con domanda condizionata trasferiti a domanda)

Precedenza (solo nel casoin cui I'A.T.A. abbia usufruito di una precedenza traquelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilitd; per gli A.T.A. che hanno usufruito di unadelle
precedenze di cui al’art. 7, commal, punti I, 11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.I. riporta
unagenericadicituradi “precedenza previstadal C.C.N.I.")

Punteggio con cui I' A.T.A. ha ottenuto al movimento

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
paginae ladicituradell’ ufficio scolastico provinciale che harichiesto la stampa.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
del personale A.T.A., viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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10.3.10 Funzione elementare: Bollettino dei movimenti interprovinciali in
uscita

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 224 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOB1 BOLLETTINO DEI MOVIMENTI INTERPROVINCIALI IN USCITA -
PERSONALE A.T.A.

La stampa € creata nel rispetto della legge sulla protezione dei dati personali e contiene
I’elenco degli A.T.A. titolari sulla provincia a cui appartiene I"'USP richiedente che hanno
ottenuto il movimento su un’atra provincia. Le informazioni contenute sulla stampa sono le
stesse riportate sul Bollettino dei movimenti interprovinciali in uscita ad uso interno fornito
ala data di pubblicazione dei risultati ma sono comprensive delle rettifiche effettuate a
Sistemadagli USP.

E’ ordinata per tipo movimento (trasferimenti interprovinciali, passaggi di profilo), profilo,
cognome, nome e data di nascitadell’A.T.A..
L a stampa riporta una dicitura che descrive lafase del movimento e il profilo e, per ognuno di
questi, I’elenco degli A.T.A. soddisfatti. Per ciascun A.T.A., inoltre, la stampa riporta le
seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Punteggio con cui I’ A.T.A. haottenuto il movimento
Areerichieste (solo per il profilo di “Assistente tecnico” vieneriportato I’ elenco delle
aree richieste a domanda)
Scuola di titolarita: codice meccanografico e denominazione della scuola di titolarita
Scuola di destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di
destinazione
Precedenza (solo nel casoin cui I'A.T.A. abbia usufruito di una precedenza tra quelle
previste dal C.C.N.I. sullamobilita; per gli A.T.A. che hanno usufruito di una delle
precedenze di cui al’art. 7, commal, punti I, I11, V, VI, VII, VIII del C.C.N.I. riporta
unagenericadicituradi “precedenzaprevistadal C.C.N.I.")

Vengono inoltre riportati: il codice tabulato; la data di produzione della stampa; i numeri di
pagina e ladicitura dell’ ufficio scolastico provinciae che harichiesto la stampa.

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
del personale A.T.A., viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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10.3.11 Funzione elementare: Lettere ai direttori didattici del personale
A.T.A.inentrataein uscita

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 224 occorre selezionare il codice:

SS-13-HM-XNOAS LETTERE Al PRESIDI MOVIMENTI - PERSONALE A.T.A.

La stampa & comprensiva delle rettifiche effettuate a Sistema dagli USP ed e organizzata per
sezioni, ciascuna delle quali contiene I’elenco degli A.T.A. in entrata e in uscita da una
singola sede di organico ed é indirizzata al dirigente scolastico.

Ogni sezione della stampa riporta il dirigente scolastico e I'istituto cui € destinata la lettera
Per ogni sezione sono riportati gli A.T.A. in entrata e in uscita dall’istituto e per ogni A.T.A.
sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Profilo di provenienza (solo se A.T.A. in uscita)
Profilo di destinazione (solo se A.T.A. in entrata)
Areedi provenienza (solo per il profilo di “Assistente tecnico” viene riportato |’ elenco
delle areerichieste adomanda— per A.T.A. in uscita)
Areedi destinazione (solo per il profilo di “Assistente tecnico” viene riportato |’ elenco
delle areerichieste adomanda— per A.T.A. in entrata)
Provenienza: codice meccanografico e denominazione della scuola di provenienza (solo
se A.T.A. inentrata)
Destinazione: codice meccanografico e denominazione della scuola di destinazione (solo
se A.T.A. in uscita)

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione dei risultati del movimento
del personale A.T.A., viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.
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10.3.12 Funzione Elementare: Graduatoriedi istituto

Per richiedere la stampa, sullo schermo riportato nellafig. 224 occorre selezionare il codice:
SS-13-HM-XNOB3 GRADUATORIE D'ISTITUTO - PERSONALE A.T.A.

Sullo schermo che si ottiene in risposta (fig. 225) si deve inserire il codice di almeno una sede
di organico e profilo, fino ad un massimo di 14.

La richiesta stampa rimarra attiva fino alla produzione della stessa. Se, attivando la funzione
di richiesta, compariranno sullo schermo alcuni codici scuola, cio indichera che la stampa non
e stata ancora prodotta. Qualora detti codici vengano rettificati, non verra implementata la
richiesta stampa precedentemente compilata e sara presa in considerazione sempre |’ ultima
situazione definita sullo schermo.

L a scuola deve essere funzionante per I’anno acui s riferisce lagraduatoria, sede di organico
ATA, appartenente ala provincia che sta operando eil profilo deve essere valido.

Dopo che I'utente ha premuto il tasto “INVIO”, il Sistema invia in risposta uno schermo
analogo a quello precedente contenente la denominazione delle sedi e profili richiesti.

La stampa non € comprensiva delle rettifiche comunicate a Sistema dagli USP e contiene
I”elenco di tutti coloro che hanno partecipato, sia a domanda che d’ ufficio, all’ assegnazione su
una determinata sede di organico. E' ordinata per profilo (e, per gli assistenti tecnici, area
professionale), grande comune ( o grande distretto ), piccolo distretto ( 0 piccolo comune ),
codice scuola e, per ognuna di esse, riportale seguenti informazioni:

Codice meccanografico della scuola

Denominazione della scuola

Indirizzo

Dicitura del distretto di appartenenza

Dicitura del comune di appartenenza

Profilo e, per gli assistenti tecnici, area professionale
Numero del titolari prima del movimenti

Numero del posti in organico

Numero del posti disponibili prima dei movimenti

Per e scuole che non presentano posti disponibili né A.T.A. in uscita, viene prospettato un
messaggio esplicativo per motivare la mancanza dell’ elenco dei docenti richiedenti.

La stampa e poi divisain due sezioni.

Nella prima sezione e riportato I’elenco degli A.T.A. che sono usciti dalla scuola con le
operazioni di mobilita. Le informazioni riportate sono le seguenti:

Cognome e Nomeddl’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
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Scuola ottenuta: codice meccanografico della scuolasu cui I'A.T.A. e stato trasferito e
denominazione.
Informazioni sulla preferenza accolta, che possono essere in aternativa:

e Un progressivo numerico che indica su quale preferenza a domanda € stato
soddisfatto e se la preferenza € una scuola o un codice sintetico ( comune
distretto provincia);

e Indicatoredi trasferimento d ufficio

Nella seconda sezione € riportata la graduatoria degli A.T.A. che hanno richiesto la scuola a
domanda o attraverso il trattamento d ufficio. In questa sezione gli A.T.A. sono graduati
secondo I” ordine delle operazioni dell’ allegato F del C.C.N.I. relativo all’ anno scolastico a cui
s riferiscono i movimenti e, all’interno di ciascuna operazione, per punteggio e data di
nascita. Per ogni ordine delle operazioni viene riportata una dicitura esplicativa che la
descrive, poi vengono elencati gli A.T.A. che concorrono per la scuola in questione ( a
domanda o d' ufficio).
Per ciascun A.T.A. sono riportate le seguenti informazioni:
Cognome e Nome dell’ A.T.A.
Data di nascita
Provincia di nascita
Scuola di titolarita
Risultato dei movimenti: informazione se soddisfatto o meno e, nel caso, informazioni sul
risultato ottenuto (codice e denominazione scuola, denominazione comune, se
soddisfatto a domanda o d ufficio, progressivo della preferenza soddisfatta)
Informazione se la scuola € stata richiesta a domanda o se I’A.T.A. rientra nel
trattamento d’ ufficio; per le scuole richiesta a domanda, progressivo della preferenza e
tipo di preferenza con cui la scuola e stata richiesta (scuola, comune, distretto o
provincia).

La stampa € disponibile a partire dal giorno della pubblicazione de risultati del movimento
del personale A.T.A., viene prodotta a seguito della richiesta effettuata dall'utente e fornita
entro cinque giorni dallarichiesta.

L’USP pud anche richiedere, tramite comunicazione di servizio, la stampa relativa a tutte le
scuole della provincia. In tal caso la stampa verra inviata su supporto cartaceo o elettronico
compatibilmente con i tempi di produzione e spedizione della stessa.

RTI : EDS Electronic Data Systems— Auselda AED Group - Accenture — Enel Servizi Pagina 490 di 493
Uso esterno / Non riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 2 Rev.0/03-03-2009
Mobilitain Organico di Diritto SW-MD-MU-Mohilitain Organico di diritto-2.0

Muohilitd Organico di Diritto=>Stampe Mobilitd Organico di Diritto

ORGANICOD DI DIRITTO - PERSOMALE A.T.A.

PREMOTAZIONE STAMPA GRADUATORIA DI ISTITUTO

Scuola Profilo Denominazione

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9} |
10} |
11}
12) |
13}
14) |

fig. 225
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Allegato 1 - Richiesta stampe

Muobilita Organico di Diritto=>Stampe Mobilita Organico di Diritto

Modalita® di stampa *

" In Linea
" In Differita Prenotazione

" In Differita Annullamento

Ordine scuola

Tipologia di stampa ~

(*) Campo Obbligatorio

Invio
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