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MODELLI DI VERBALI PER LE COMMISSIONI
DELL’ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL 1° CICLO

I modelli di verbale tengono conto di tutte le disposizioni impartite per I’esame del 1° ciclo dal
Ministero (fino alla nota minist. n. 3815 del 7 giugno scorso) e di tutte le istruzioni operative fornite
dall’INVALSI per la prova nazionale fino alla data odierna (11 giugno 2011). In taluni casi, la proposta
di verbale é frutto di interpretazioni delle norme che potrebbero essere non condivise da tutti.

I 23 modelli possono costituire una guida alle varie operazioni d’esame, che — di fatto — vengono
indicate attraverso la verbalizzazione che la Commissione ne dovra fare, talvolta anche con annotazioni
[fra parentesi quadre e in carattere corsivo ridotto], che possono essere eliminate nel corso della
compilazione.

| primi 14 modelli dovranno essere numerati nella reale sequenza cronologica, fascicolati (facendo
attenzione alla numerazione progressiva delle pagine) e costituire il registro vero e proprio dei verbali,
dal momento che fanno riferimento a operazioni che sicuramente interessano tutte le Commissioni e
devono essere firmati dal Presidente, oltre che — in genere — dal segretario della Commissione.

Gli altri 9 modelli (verbali e atti aggiuntivi e separati) servono per situazioni che, pur riguardando anche
il Presidente della Commissione (quasi tutti, infatti, ne prevedono la firma), o vengono gestite in prima
persona da altri operatori (commissari nelle sottocommissioni o Dirigente scolastico) oppure dovranno
essere utilizzati per circostanze particolari, qualora si verifichino. Tranne gli ultimi due (Consegna al
Dirigente scolastico della documentazione d’esame, Atto di delega allo stesso Dirigente per la firma dei
diplomi), anche questi modelli — qualora compilati, ovviamente — saranno comungue inseriti fra gli atti
d’esame.

Particolare cura é stata dedicata alla definizione dei modelli di verbale per le operazioni relative alla
prova nazionale del giorno 20 (sono ben 8), che — come si rileva anche dall’allegato tecnico alla recente
nota minist. n. 3815 — assume un rilievo tutto particolare, con adempimenti che vengono dettagliati non
solo nella citata circolare, ma anche nella documentazione rilasciata fino ad oggi dall’INVALSI. Si e
cercato di inserire nella formulazione dei verbali, per quanto possibile, anche il richiamo alle istruzioni
operative riguardanti non soltanto gli adempimenti del giorno 20, ma anche quelli successivi, comunque
di diretta responsabilita del Presidente della Commissione.

Nella redazione dei verbali che si riferiscono alla prova nazionale, si & tenuto conto anche delle
particolare incombenze a carico del Presidente che si trovi ad avere nella scuola una classe campionata
dall’ INVALSI.

I modelli di verbale vengono proposti in due versioni:
o in formato Word, utilizzabili liberamente e modificabili secondo le esigenze di ogni Commissione;

o in formato pdf, con I’evidenziazione in giallo delle variazioni rispetto ai modelli dell’anno scorso
(non tenendo conto di quelle dovute ai cambiamenti delle date e dell’anno scolastico).

Nella speranza che questo prodotto possa servire a rendere migliore e meno pesante il lavoro delle
Commissioni che lo utilizzeranno, esprimo un sentito ringraziamento a tutti coloro che hanno fornito
suggerimenti per la sua redazione, in particolare ai membri del Gruppo tecnico regionale, che detiene la
proprieta dei modelli stessi ©.

Buon lavoro a tutti!
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Il Coordinatore del Servizio Tecnico Ispettivo
Roberto Stefanoni

© I modelli di verbale qui presentati, essendo di proprieta del Gruppo Tecnico dell’Ufficio
Scolastico Regionale per I’Umbria, non possono essere utilizzati per fini commerciali.
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