
Le mansioni del DSGA  
 
 
Svolge attività lavorativa di rilevante complessità ed avente rilevanza esterna. 
Sovrintende, con autonomia operativa, ai servizi  generali amministrativo-contabili e ne 
cura l'organizzazione svolgendo funzioni di coordinamento, promozione delle attività e 
verifica dei risultati conseguiti, rispetto agli obiettivi assegnati ed agli indirizzi impartiti,  al 
personale ATA, posto alle sue dirette dipendenze. 
Organizza autonomamente l’attività del personale ATA nell’ambito delle direttive del 
dirigente scolastico. Attribuisce al personale ATA, nell’ambito del piano delle attività, 
incarichi di natura organizzativa e le prestazioni eccedenti l’orario d’obbligo, quando 
necessario. Svolge con autonomia operativa e responsabilità diretta attività di istruzione, 
predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili; è funzionario 
delegato, ufficiale rogante e consegnatario dei beni mobili. 
Può svolgere attività di studio e di elaborazione di piani e programmi richiedenti specifica 
specializzazione professionale, con autonoma determinazione dei processi formativi ed 
attuativi. Può svolgere incarichi di attività tutoriale, di aggiornamento e formazione nei 
confronti del personale. Possono essergli affidati incarichi ispettivi nell'ambito delle 
istituzioni scolastiche. 
 
 
http://www.davincits.it/organizzazione/DSGA.pdf  
 
 
Come possiamo vedere, l’attività del DSGA è rilevante e complessa. Egli 
sovrintende, cura, coordina, promuove, verifica, organizza, attribuisce, svolge, 
istruisce, predispone, formalizza, elabora, attua, emette, effettua, definisce, 
determina, valuta, seleziona, gestisce, è funzionario delegato, ufficiale rogante, 
consegnatario dei beni mobili, può aggiornare e formare il personale. Possono 
essergli affidati incarichi ispettivi nell'ambito delle istituzioni scolastiche. 
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