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Graduatorie di terza fascia del personale ATA

ÅLe nuove graduatorie per il 2017 -2020 sostituiscono 
integralmente quelle vigenti nel triennio precedente.

Å Il modello D2 , che illustriamo di seguito, deve 
essere compilato:
Á da chi deve solo confermare l'iscrizione del 2014 senza 

aggiungere nessun nuovo titolo o servizio
Á da chi deve solo confermare l'iscrizione del 2014 e 

aggiungere nuovi titoli o servizi .

ÅChi era già inserito nel 2014, ma deve aggiungere 
nuovi profili o cambiare il titolo di accesso, deve 
presentare il modello D1  (dovrà dichiarare 
nuovamente tutti i titoli e servizi, anche per i profili di 
precedente inclusione).

ÅChi era già inserito nel 2014 se non presenta la 
nuova domanda non comparirà nelle nuove 
graduatorie

ÅPer la compilazione del modello D1 è disponibile una 
scheda specifica a questo indirizzo: www.flcgil.it/@3942813
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http://www.flcgil.it/@3942813
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A chi e come si presenta la domanda

Å Per la domanda di conferma/aggiornamento si 
utilizza il modello D2 , allegato al Decreto 
ministeriale 640/17 .   

Å Le domande possono essere spedite per 
raccomandata A/R, per posta elettronica 
certificata oppure consegnate a mano alla 
scuola indicata nella domanda, entro il 30 
ottobre 2017 . 

Å Alla scuola prescelta è affidata la gestione della 
domanda. Il punteggio assegnato dalla scuola 
"capofila" sarà automaticamente utilizzato per 
la compilazione delle graduatorie anche delle 
altre scuole indicate.

Å Chi conferma/aggiorna può comunque inviare la 
domanda ad una scuola o in una provincia 
diversa da quella del 2014.
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ÅIndicare il codice e la descrizione della scuola a cui si intende 
inviare/consegnare la domanda. I codici sono reperibili allôindirizzo:
goo.gl/ ZbGowK
ÅLa scuola alla quale si invia la domanda può appartenere ad una 

qualunque provincia (con esclusione di Trento, Bolzano e la Valle 
DôAosta).
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Â Dati anagrafici

Â Indicare i dati anagrafici.

Â Attenzione: indicare correttamente il 
Codice Fiscale che rappresenta il proprio 
identificativo nel sistema.
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Â Dati di recapito

Â Il recapito indicato è quello a cui saranno indirizzate le 
eventuali comunicazioni scritte da parte della scuola. 

Â Ĉ prevista lôindicazione obbligatoria di almeno un indirizzo di 
posta elettronica (non per forza certificata).

comune prov.

indirizzo
RECAPITO (4)

primo recapito telefonico secondo recapito telefonicoc.a.p.

indirizzo di posta elettronica istituzionale o privata (PEL) 
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Ricordarsi di datare e firmare tutte le pagine 
del modello anche quelle non compilate (che 
è opportuno barrare).
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Significato delle sigle

ÅAA: Assistente Amministrativo

ÅAT: Assistente Tecnico (solo II grado)

ÅCO: Cuoco (nei convitti)

Å IF: Infermiere (nei convitti)

ÅGA: Guardarobiere (nei convitti)

ÅCR: Addetti azienda agraria

ÅCS: Collaboratore Scolastico
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Scelta tra conferma e aggiornamento

Con il modello D2 è possibile sia 
confermare che aggiornare la 

precedente posizione

Å Chi conferma/aggiorna può comunque 
inviare la domanda ad una scuola o in 
una provincia diversa da quella del 
2014

Å Iniziamo con la conferma e 
successivamente trattiamo 
l'aggiornamento
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Conferma iscrizione (pagina 2)
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Nel caso si debba solo confermare l'iscrizione (senza aggiungere nuovi 
titoli o servizi) si compila la sezione B 

È sempre possibile scegliere una scuola/provincia diversa dal 2014

Indicare 
provincia

profili
scuola

di precedente 
inserimento

Per confermare, è obbligatorio anche compilare
Å la sezione C3 : per indicare nuovamente i titoli di accesso 

del 2014
Å la sezione D2 : per indicare i titoli informatici già dichiarati, 

ai fini della rivalutazione
Å la sezione F: titoli di preferenza
Å la sezione I : altre dichiarazioni

Indicare la 
provincia

della scuola a 
cui si invia la 

domanda
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Conferma: pagina 4 titoli di accesso (1)

Indicare la 
modalità di 

accesso (da A a
G) relativa a 

ciascun profilo 
utilizzate nel 

2014.

Indicare X se nel 
2014 era stato 

utilizzato il titolo 
di studio 

richiesto, Y se si 
era utilizzato un 
vecchio titolo, in 
ñderogaò.

Per ogni profilo professionale (per gli AT, per le varie aree di 
laboratorio) vanno indicati: il titolo di studio di accesso e le 
modalità di accesso già indicate nella domanda del 2014 .
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Per gli AT è anche possibile 
confermare le patenti dichiarate nel 
2014
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Conferma: pagina 4 titoli di accesso (2)

Indicare la 
modalità di 

accesso (da A a
G) relativa a 

ciascun profilo 
utilizzate nel 

2014.

Indicare X se nel 
2014 era stato 

utilizzato il titolo 
di studio 

richiesto, Y se si 
era utilizzato un 
vecchio titolo, in 
ñderogaò.

Per ogni profilo professionale (per gli AT, per le varie aree di 
laboratorio) vanno indicati: il titolo di studio di accesso e le 
modalità di accesso già indicate nella domanda del 2014 .
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Conferma: pagina 6 titoli informatici
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Chi deve solo confermare non dovrà dichiarare nuovi titoli 
informatici. L'unica dichiarazione che deve effettuare in questa 
sezione è quella relativa al titolo informatico già dichiarato 
e valutato nel 2014 .

Questa dichiarazione servirà alla scuola capofila per rivalutare 
il punteggio a suo tempo assegnato in considerazione che la 
tabella di valutazione è stata modificata e va applicata a tutti i 
titoli informatici, anche pregressi, in quanto si tratta di un 
rifacimento delle graduatorie.
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Nella sezione F1 vanno 
indicati i titoli di 
preferenza che permettono 
di avere la precedenza 
nelle graduatorie, a parità 
di punteggio.

ÅPer avere diritto alla  
preferenza Q occorre aver 
lavorato almeno per un 
anno solare (365 giorni).

ÅPer la preferenza R va 
indicato il numero di figli a 
carico: che abbiano un 
reddito inferiore a ú. 
2.840,51 (non incide chi li 
ha a carico fiscalmente o 
per gli assegni familiari).

ÅPer tutte le altre 
preferenze vanno indicati 
gli estremi del documento 
che riconosce quella 
condizione.

Conferma: pagina 9 preferenze (1)
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La sezione F2 permette di dichiarare eventuali altri servizi (anche di un solo 
giorno) nella pubblica amministrazione (esclusa la scuola). A parità di 
punteggio e di preferenze questa condizione garantisce la precedenza nelle 
graduatorie.
A parità, anche di questa condizione, precede il più giovane di età.

Conferma: pagina 9 preferenze (2)
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Nella 
sezione I 
vanno 
effettuate 
tutte le altre 
dichiarazioni 
dei requisiti 
generali 
necessari 
per aver 
titolo ad 
essere 
incluso nelle 
graduatorie.

Conferma: pagina 10 altre dichiarazioni

Compilazione guidata domanda conferma/aggiornamento di III fascia ATA 2017 -2020
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Conferma: pagina 10 privacy

In questa pagina si rilascia anche 
lôautorizzazione al trattamento dei dati.
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Con questa pagina si completa la compilazione 
della domanda di conferma, non vanno 
compilate le altre sezioni del modello.
Per tutti valgono le indicazioni generali 



Domanda di aggiornamento

Å Passiamo ora alla domanda di 
aggiornamento, che prevede la 
compilazione di numerose sezioni 
del modello

Å Ricordiamo che anche nel caso di 
aggiornamento del punteggio è 
possibile cambiare scuola/provincia 
rispetto al 2014

18
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Aggiornamento: pagina 2 tipologia titoli

ÅBarrare la lettera Xe i profili per i quali si è inclusi in graduatoria con il 
titolo di studio richiesto.
ÅBarrare la lettera Yper i profili per i quali si è inclusi in graduatoria con i 
ǾŜŎŎƘƛ ǘƛǘƻƭƛ Řƛ ǎǘǳŘƛƻΣ ƛƴ άŘŜǊƻƎŀέ όǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƛƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ƛƴ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ 
o almeno 30 giorni di servizio).
ÅNB: vanno selezionate le stesse modalità indicate nel 2014

Indicare la provincia nella quale si presenta domanda: 
Anche in caso di aggiornamento è possibile cambiare 

scuola/provincia

Compilazione guidata domanda conferma/aggiornamento di III fascia ATA 2017 -2020
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Aggiornamento: pagina 3 modalità di accesso 

Indicare nuovamente la provincia nella quale si presenta domanda

Questa sezione è 
stata mutuata dal 
modello D1, ma in 
caso di 
aggiornamento è 
sufficiente 
utilizzare la lettera 
"F" nella quale 
indicare anche la 
scuola che ha 
gestito la domanda 
nel 2014.
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